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Wykaz skrétéw i pojec:

BP - budzet panstwa

EFS+ - Europejski Fundusz Spoteczny Plus

FES - program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027

V4 - Instytucja Zarzadzajgca

IP - Instytucja Posredniczgca

KOP - Komisja Oceny Projektéw

MRU - mechanizm racjonalnych usprawnien

SOWA EFS - System Obstugi Wnioskoéw Aplikacyjnych

SZOP - Szczegbdtowy Opis Priorytetow

UE - Unia Europejska

ALMA - Aim, Learn, Master, Achieve (mierz wysoko, ucz sie, osiggaj biegtos¢,
realizuj cele) - to inicjatywa na rzecz aktywnej integracji majgca na celu
wzmochnienie pozycji spotecznej mtodych ludzi w wieku od 18 do 29 lat,
znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji, ktérzy nie ksztatcg sie, nie pracujg ani
nie szkolg sie (NEET). Celem ALMA jest doskonalenie umiejetnosci, wiedzy i
doswiadczenia mtodych ludzi, ale takze ich pewnosci siebie poprzez mobilnos¢ i
zapewnienie dopasowanego podejscia do udzielanego wsparcia w znalezieniu
pracy i integracji ze spoteczenstwem. Poprawa dostepu do zatrudnienia i
dziatan aktywizujgcych w ramach inicjatywy ALMA ukierunkowana jest na
pomoc mtodym osobom w odnalezieniu sie na rynku pracy i integracji ze
spoteczenstwem przez potgczenie wsparcia edukacyjnego, szkoleniowego lub
zatrudnienia z doswiadczeniem zwigzanym z naukg, pracg w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskie;.

> osoba z kategorii NEET (ang. Not in employment, education or training) -
osoba w wieku 15-29 lat, ktéra spetnia tgcznie 3 nastepujgce warunki:

a) nie pracuje (tj. jest bezrobotna lub bierna zawodowo),

b) nie ksztatci sie (tj. nie uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie
stacjonarnym albo zaniedbuje obowigzek szkolny lub nauki),

€) nie szkoli sie (tj. nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majacych na
celu uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych lub ogdlnych, potrzebnych do wykonywania
pracy; w procesie oceny czy dana osoba sie nie szkoli, a co za tym idzie



kwalifikuje sie do kategorii NEET, nalezy zweryfikowac czy brata ona
udziat w tego typu formie aktywizacji, finansowanej ze Srodkéw
publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni).
> osoba bezrobotna - osoba pozostajgca bez pracy, gotowa do podjecia pracy i
aktywnie poszukujgca zatrudnienia. Definicja ta uwzglednia wszystkie osoby
zarejestrowane jako bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 .
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, nawet jezeli nie spetniajg one
wszystkich trzech kryteriéw wskazanych wyzej. Osoby kwalifikujgce sie do
urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w
rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg Swiadczen z tytutu urlopu), nalezy
wykazywacd réwniez jako osoby bezrobotne. Osoby aktywnie poszukujgce
zatrudnienia to osoby zarejestrowane w urzedzie pracy jako bezrobotne lub
poszukujgce pracy lub niezarejestrowane, lecz spetniajgce powyzsze
przestanki, tj. gotowos¢ do podjecia pracy i aktywnego poszukiwania
zatrudnienia.
> osoba diugotrwale bezrobotna - osoba bezrobotna pozostajgca w rejestrze
PUP tacznie przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat, z
wytgczeniem okreséw odbywania stazu.
> osoba bierna zawodowo - osoba, ktéra ukonczyta 18 lat i w danej chwili nie
tworzy zasobow sity roboczej, poniewaz nie jest zatrudniona, nie wykonuje
innej pracy zarobkowej oraz nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej i nie jest
zarejestrowana w PUP jako bezrobotny albo poszukujacy pracy. Za osoby
bierne zawodowo uznawani sg m.in. studenci studidéw stacjonarnych, chyba
ze s juz zatrudnieni; dzieci i mtodziez do 18 roku zycia pobierajgcy nauke, o
ile nie spetniajg przestanek na podstawie ktorych mozna je zaliczy¢ do oséb
bezrobotnych lub pracujacych, doktoranci, ktérzy nie sg zatrudnieni na
uczelni, w innej instytucji lub przedsiebiorstwie. W przypadku gdy doktorant
wykonuje obowigzki stuzbowe, za ktére otrzymuje wynagrodzenie, lub
prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg nalezy traktowac go jako osobe pracujgca.

Podstawa prawna

UWAGA - nieznajomosc¢ ponizszych dokumentéw moze spowodowacd
niewtasciwe przygotowanie wniosku o dofinansowanie.

W przypadku zmiany przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
poszczegodlnych wytycznych lub zmiany przez 1Z dokumentéw programowych, IP



zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien regulaminu wyboru projektow w

trakcie jego trwania. Informacja o ewentualnych zmianach wraz z wyjasnieniem

oraz terminem, od ktérego zmiany te obowigzujg, bedzie zamieszczana we

wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato opublikowane ogtoszenie o

naborze.

Regulamin wyboru projektéw zostat opracowany na podstawie nastepujgcych

dokumentoéw:

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowej, zwane dalej ,rozporzgdzeniem ogolnym”,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013, zwane dalej ,rozporzgdzeniem
EFS+”,

rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej ,,RODO",

ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze Srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, zwana dalej
Lustawg wdrozeniowg”,

ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwana dalej ,u.f.p.”;
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

zwana dalej ,k.p.a.”,
ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,



ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie,

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, zwana dalej
LU.p.z.p.,

ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej,

ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
Wytyczne dotyczgce realizacji projektéw z udziatem Srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 z
dnia 6 grudnia 2023 r.,

Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027 z dnia 3 czerwca
2025r.,

Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2021-2027 z dnia 25 stycznia 2023 r.,

Wytyczne dotyczgce realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027 z dnia 24
pazdziernika 2022 r.,

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 14
marca 2025 r., zwane dalej ,Wytycznymi kwalifikowalnosci”,

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027 z dnia 12 pazdziernika 2022 r.,

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 z 10 marca 2025 .,

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 z 19 kwietnia 2023 r.,

program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-
2027(CCI 2021PL16FFPRO13) zatwierdzony decyzjg wykonawczg Komisji
Europejskiej C(2022) 8862 final z dnia 7.12.2022 r., zwany dalej ,FES": 24),

Szczegbtowy Opis Priorytetéw programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.



I. Informacja o naborze

I.1. Cel postepowania

1. Nabdr ogtoszony jest w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027, Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy,
Dziatanie FESW.10.03 Wsparcie oséb mtodych z grupy NEET- Inicjatywa ALMA.

2. Nabér prowadzony jest w trybie konkurencyjnym, ktéry jest podstawowg
metodg selekcji projektéw. Jest to nabor, w ktérym IP zapewnia warunki i
procedury majgce na celu konkurowanie projektow ze soba.

3. Celem postepowania jest wyboér do dofinansowania projektow spetniajgcych
okreslone kryteria, ktére wsrdd projektow z wymagang minimalng liczbg
punktow uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw.

Projekty wybrane do dofinansowania bedg wspoétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

Projekty wybrane w ramach naboru dotyczg bezposrednio wsparcia os6b
mtodych w wieku 18-29 lat, nalezgcych do kategorii NEET (szczegdty dotyczgce
grupy docelowej zostaty opisane w pkt. 1.6.).

Celem interwencji jest poprawa dostepu do zatrudnienia i dziatan
aktywizujgcych w ramach inicjatywy ALMA, ktéra ukierunkowana jest na pomoc
mtodym osobom w odnalezieniu sie na rynku pracy i integracji ze
spoteczenstwem przez potgczenie wsparcia edukacyjnego, szkoleniowego lub
zatrudnienia z doswiadczeniem zwigzanym z naukg, pracg w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskie;.

Projekty muszg przyczyniac sie do osiggniecia:
- celu polityki (CP4) - Europa o silniejszym wymiarze spotecznym, bardziej
sprzyjajgca witgczeniu spotecznemu i wdrazajgca Europejski filar praw
socjalnych, oraz

- celu szczegdtowego (EFS+.CP4.A) - Poprawa dostepu do zatrudnienia i dziatan
aktywizujgcych dla wszystkich oséb poszukujgcych pracy, w szczegdlnosci
0sO0b mtodych, zwtaszcza poprzez wdrazanie gwarancji dla mtodziezy,
dtugotrwale bezrobotnych oraz grup znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji
na rynku pracy, jak rowniez dla osob biernych zawodowo, a takze poprzez
promowanie samozatrudnienia i ekonomii spoteczne;.



I.2. Instytucja Posredniczaca (IP)

1.

Instytucjg organizujgcg nabdr wnioskdéw jest Wojewddzki Urzad Pracy w
Kielcach petnigcy funkcje Instytucji Posredniczgcej dla programu regionalnego
,Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027".

Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego realizuje swoje zadania zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania w zakresie wyboru projektéw
wspotfinansowanych z EFS+ za posrednictwem Wojewodzkiego Urzedu Pracy
majgcego swojg siedzibe w Kielcach przy ulicy Witosa 86

1.3. Kwota Srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw

1.

Kwota Srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach
naboru wynosi 20 000 000,00 PLN, w tym:

- 17 894 736,00 PLN stanowi wktad Unii Europejskiej,
-2 105 264,00 PLN stanowi krajowy wktad publiczny.

. Kwota srodkéw przeznaczonych na nab6r uzalezniona jest od kursu PLN

wobec EUR'.

. Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu wynosi:

- 95% wydatkdw kwalifikowalnych (w przypadku projektéw nieobjetych pomoca
publiczng), w tym

- 85 % to maksymalny poziom dofinansowania Unii Europejskiej,

- 10 % to maksymalne wspotfinansowanie z budzetu panstwa.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do wniesienia wktadu wiasnego w

kwocie stanowigcej co najmniej 5% wydatkéw kwalifikowalnych
projektu.

Kwota wktadu wtasnego musi by¢ wyliczona z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku i zaokrgglona zgodnie z zasadami matematycznymi.

Nalezy pamietad, ze wartos$¢ procentowa wktadu witasnego po zaokragleniu nie
moze by¢ mniejsza niz 5%, tj. nie moze wynosic¢ 4,99% (lub mniej) - w takim

" Do przeliczenia kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs
opublikowany w: INFOREURO aktualny na dzieh ogtoszenia naboru).
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm

przypadku projekt otrzyma negatywng ocene na etapie oceny formalne;j
(kryterium dopuszczajgce nr 2).

Maksymalna kwota dofinansowania projektu nie moze by¢ wyzsza od kwoty
Srodkdéw przeznaczonej na nabor.

W przypadku wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie pozytywnie
ocenionych projektéw, IP wstrzymuje mozliwos¢ zawarcia uméw o
dofinansowanie z Wnioskodawcami do czasu ewentualnej ponownej
dostepnosci wolnych srodkow.

Whnioskodawca przystepujgc do postepowania akceptuje powyzsze warunki.

I.4. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

1.

W ramach naboru o dofinansowanie projektu moga ubiegac sie wszystkie
podmioty, z wytgczeniem osob fizycznych (nie dotyczy oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg lub oSwiatowg na podstawie
przepisow odrebnych).

Zgodnie z kryterium formalnym nr 5, dofinansowania nie moga uzyska¢é
podmioty wykluczone z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze
sSrodkéw UE, w tym wykluczone na podstawie art. 207 ust. 4 u.f.p., ani te,
wobec ktérych orzeczono zakaz dostepu do srodkéw UE na podstawie
odrebnych przepiséw takich jak:

1) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

2) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

Powyzsze kryterium zostanie zweryfikowane ponownie przez IP przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z kryterium horyzontalnym nr 5 ,Wnioskodawca/Partner nie
realizuje dziatan dyskryminujacych”, nie otrzyma dofinansowania, w
szczegb6lnosci Wnioskodawca, ktory jest jednostka samorzadu
terytorialnego (lub podmiotem przez nig kontrolowanym lub od niej
zaleznym), ktéry podjat jakiekolwiek dziatania dyskryminujace,
sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w ww. kryterium.
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1.5. Typy projektéw

1. Dziatania realizowane w ramach inicjatywy ALMA obowigzkowo
obejmuja 3 etapy:

1) faza przygotowawcza: uczestnicy otrzymajg intensywne, dostosowane
do potrzeb szkolenia i coaching w swoim kraju, aby przygotowac ich do
pobytu za granica,

2) faza mobilnosciowa: staz zagraniczny* trwajgcy od 2 do 6 miesiecy u
pracodawcy,

3) faza podtrzymujaca: zapewnienie dalszego wsparcia po powrocie do
kraju zamieszkania majgce na celu wykorzystanie nowo nabytych
umiejetnosci w celu uzyskania zatrudnienia lub dalszej edukacji.

Coaching i doradztwo zapewnione bedg na kazdym etapie realizacji projektu.

* UWAGA:

W przypadku projektéw realizowanych w ramach inicjatywy ALMA staz

zagraniczny nie odbywa sie na takich samych zasadach jak staz

realizowany na podstawie ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
oraz aktach wykonawczych do tej ustawy.

W przypadku tego naboru - staz zagraniczny oznacza nadzorowany pobyt za

granicg (w innym panstwie cztonkowskim UE), a jego szczegdtowe zasady

zostaty opisane w Dokumentach KE okreslajgcych zasady ALMA:

- Aim- Learn- Master- Achieve: Active inclusion initiative for integrating
disadvantaged young people not in education, employment or training
(NEETSs) through mobility Manual of Guidance,

- Aim- Learn- Master- Achieve: Active inclusion initiative for integrating
disadvantaged young people not in education, employment or training
(NEETs) through mobility. Handbook,

a takze w podrozdziale 1.5.1 Regulaminu ,Zafozenia dotyczqgce realizacji fazy
mobilnosciowej projektu”.

Zgodnie z kryterium specyficznym nr 4 (,W ramach projektu Wnioskodawca
zaplanowat dziatania towarzyszgce aktywizacji edukacyjno-zawodowej w
nastepujgcych etapach: rekrutacja i wybor uczestnikéw, przygotowanie
uczestnikéw, praktyka zawodowa za granicg, podsumowanie rozwoju i
uzyskanego postepu uczestnikow”)
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zaplanowane w projekcie wsparcie powinno uwzglednia¢ specyficzne
potrzeby uczestnikoéw projektu, adekwatne do ich potrzeb, wynikajgce z
przeprowadzonej diagnozy, w zakresie:

a)

b)

d)

zidentyfikowania oséb, ktére przy odpowiednim wsparciu, odniosg
korzysSci z uczestnictwa w zakresie integracji w ksztatceniu, szkoleniu
zawodowym i zatrudnieniu (faza przygotowawcza),

zaplanowania nauki i rozwoju, przygotowania poprzez intensywne

szkolenia jezykowe, zawodowe i praktyczne potgczone z mentoringiem

(faza przygotowawcza),

odbycia praktyki zawodowej potgczonej z ustugg mentoringu oraz
szkoleniami jezykowymi w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (faza mobilnosciowa),

zapewnienia po powrocie statego wsparcia tak aby uczestnicy

wykorzystali nowo nabyte umiejetnosci do znalezienia zatrudnienia lub

kontynuacji nauki (faza podtrzymujaca).

UWAGA - Szczegétowe warunki dotyczace realizacji powyzszych typéw
projektéw dla Dziatania 10.03 zostaty opisane w zatgczniku nr | do
niniejszego regulaminu wyboru projektow.

1.5.1 Zalozenia dotyczace realizacji fazy mobilnosciowej projektu

Celem fazy mobilnosciowej jest zdobycie doswiadczen miedzykulturowych,

edukacyjnych i zawodowych przez osoby mtode, tzw. NEET by wzmocni¢ ich

potencjat, poczucie wtasnej wartosci i tzw. sprawczosci na rynku pracy podczas

nadzorowanego pobytu za granica.

1.

Kluczowe aspekty zarzgdzania, ktére nalezy wzig¢ pod uwage:

a)
b)

C)
d)

e)

wybor i przygotowanie uczestnikow,

doswiadczenie edukacyjne zwigzane z pracg trwajgcg 2-6 miesiecy u
pracodawcy zagranicznego,

wielkos¢ grupy: 8-12 uczestnikow,

wsparcie pedagogiczne dla uczestnikow przed, w trakcie i po pobycie za
granica,

dodatki i zwrot kosztow zwigzanych z uczestnikami mobilnosci i ustug
organizacyjnych organizacji partnerskie;.
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Wszelkie koszty zwigzane z mobilnoscig uczestnikéw oraz ustugi
organizacji przyjmujacej/goszczacej zwigzane z organizacjg pobytu za
granica zostang pokryte przez Beneficjenta.

2. Kwalifikowalnos¢ kosztow

W ramach fazy mobilno$ciowej kwalifikowalne sg nastepujgce koszty:

a) zwigzane z indywidualnym uczestnikiem (np. podréz, zakwaterowanie,
utrzymanie, ubezpieczenie oraz tzw. ,kieszonkowe” na zaspokojenie
biezgcych potrzeb uczestnikéw. Planujgc wysokos¢ "kieszonkowego” nalezy
uwzgledni¢ poziom minimum socjalnego w panstwie cztonkowskim, do
ktérego bedg wystani uczestnicy projektu. Zaktadajgc wyzej wymienione
koszty nalezy doktadnie je uzasadni¢, podajgc metodyke obliczenia
wysokosci wsparcia. Koszty nie powinny by¢ przeszacowane.

b) zwigzane z realizacjg fazy mobilnoSciowej (m.in. spotkania, doradztwo i
konsultacje eksperckie, ttumaczenia, wynajem obiektéw itp.). Koszty te
powinny by¢ niezbedne do realizacji projektu i nie mogg wpisywac sie w
katalog kosztéw posrednich).

Zgodnie z kryterium specyficznym nr 2 wybér partnera ponadnarodowego
musi nastapié przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, w
zwigzku z czym niekwalifikowalne sg koszty zwigzane z:

a) przygotowaniem projektu,

b) poszukiwaniem partnerdw.

3. Ramy czasowe fazy mobilnosciowej
Zaleca sie, aby udziat uczestnikdédw w fazie mobilnosciowej trwat nie krécej niz
1/3 ich catkowitego uczestnictwa w projekcie, tj. faz od | do Ill.

4. Przy zaktadaniu partnerstwa ponadnarodowego zaleca sie spotkania studyjne
z przedstawicielami organizacji goszczgcej, zeby zobaczy¢ potencjalne miejsca
pracy uczestnikéw projektu, zakwaterowanie, miasto w ktérym bedg
przebywac.

5. Kluczowe elementy udanej wspotpracy ponadnarodowej to np.:

- ustalenie wzajemnych oczekiwanh (cele i zatozenia projektu mobilnosci,
oczekiwania kazdego z partnerdw, posiadane kompetencje, mozliwosci do
zorganizowania i przeprowadzenia wsparcia itp.),

- wypracowanie wspolnej koncepcji na temat projektu, pobytu za granicg
uczestnikow,
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- ustalenie zasad wspotpracy i zarzadzania projektem (kwestie jezykowe,
komunikacyjne, rozwigzywania konfliktow, liczba spotkan, ich rezultaty itp.)
- ustalenie zadan i obowigzkdéw kazdego z partneréw (zaangazowanie
personelu i ich obowigzki),

- spotkania bezposrednie.

UWAGA - bardziej szczego6towe informacje dotyczgce poszczegolnych faz
realizacji projektu znajdujg sie w Zatgczniku X - Uszczegotowienie dotyczgce
faz realizacji projektu ALMA.

Grupy docelowe

Nabor skierowany jest do oséb bezrobotnych bedgcych w wieku 18 - 29 lat
nalezacych do kategorii NEET, w tym osob dtugotrwale bezrobotnych, z
niepetnosprawnosciami, kobiet, 0s6b z niskimi kwalifikacjami zawodowymi,
bez kwalifikacji, reemigrantow i migrantow (o ile wpisujg sie w kategorie osob
bezrobotnych uczestnikow Almy).

We wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wskazac, w jaki sposob
Whnioskodawca bedzie rekrutowat uczestnikow projektu. Opis przebiegu
rekrutacji powinien by¢ szczegotowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteridéw i technik rekrutacji dopasowanych do grupy odbiorcéw,
z poszanowaniem zasady dostepnosci oraz charakteru projektu. Proces
rekrutacji musi by¢ zaplanowany tak, aby nikomu nie ograniczat dostepu do
projektu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze mtodziez NEET:

- moze mie¢ negatywne doswiadczenia w ksztatceniu, szkoleniu lub na rynku
pracy. Czesto takie osoby nie postrzegajg siebie jako "naturalnych"
uczestnikdw programow mobilnosci, poniewaz majg niski poziom motywacji,
pewnosci siebie i poczucia wtasnej wartosci. Aby dotrze¢ do potencjalnych
uczestnikdw niezbedna moze okazad sie wspdtpraca z innymi organizacjami,
spotecznosciami, poniewaz uczestnicy mogg wymagac motywacg;ji i
indywidualnego podejscia do nich. Podejscie to moze by¢ wspierane réznymi
metodami, takimi jak: narzedzia internetowe (e-maile, webinaria, media
spotecznosciowe itp.), dni otwarte i sesje informacyjne. Zaangazowanie innych
uczestnikdéw z wielu réznych Srodowisk moze by¢ przydatne, czy to poprzez
spotkania bezposrednie, czy kontakt on-line,
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- prawdopodobnie nie bedzie miata formalnych kwalifikacji, w zwigzku z czym
konieczne bedg nietradycyjne procedury selekgji, aby odkry¢ ich kompetencje
i potencjat,

- moze mie¢ niewielkie doswiadczenie w podrézach zagranicznych i nie by¢
samodzielna, dlatego w procesie selekcji trzeba bedzie zidentyfikowac
mtodych ludzi, ktérzy bedg w stanie poradzi¢ sobie z pobytem za granica.

4. Proces rekrutacji musi by¢ starannie zaprojektowany.
Z jednej strony powinien umozliwia¢ wybor oséb, ktore bedg mogty skorzystac
z uczestnictwa. Z drugiej strony nie nalezy wyklucza¢ uczestnikéw, ktérzy moga
zostac uznani za "zbyt trudnych", poniewaz pozbawitoby to ich potencjalnych
korzysci z mozliwosci uczestnictwa. Zapewnienie wsparcia mtodym ludziom
znajdujgcym sie w trudnej sytuacji, o duzych potrzebach emocjonalnych i
psychologicznych, powinno by¢ wazng czescig procesu rekrutacji.

1.7. Kwalifikowalnosé grupy docelowej

1. Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci warunkiem kwalifikowalnosci
uczestnika projektu otrzymujgcego wsparcie jest:

1) spetnienie przez niego kryteriéow kwalifikowalnosci uprawniajgcych
do udziatu w projekcie, co jest potwierdzone wtasciwym
dokumentem, w szczegélnosci zaswiadczeniem lub innym
dokumentem wystawionym przez wiasciwy podmiot, albo o$wiadczeniem
uczestnika projektu lub podmiotu otrzymujgcego wsparcie, jezeli
kryterium kwalifikowalnosci nie moze zostac¢ potwierdzone dokumentem
wystawionym przez wtasciwy podmiot, z zastrzezeniem rozdziatu 4 pkt 3-5
Wytycznych kwalifikowalnosci, oraz

2) uzyskanie danych o uczestniku projektu, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1
do rozporzadzenia EFS+, tj. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie lub danych uczestnika projektu otrzymujgcego wsparcie
potrzebnych do monitorowania wskaznikéw kluczowych?,
przeprowadzenia ewaluacji oraz zobowigzanie uczestnika projektu do
przekazania informacji na temat jego sytuacji po opuszczeniu projektu.

2 szczegdtowe informacje dotyczace pomiaru wskaznikéw dotyczacych uczestnikéw projektéw i podmiotéw ujete sg w
Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027.
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2.

IP rekomenduje stosowanie ponizszych (zaleznie od sytuacji lub statusu
danego uczestnika projektu) dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie przez
uczestnika projektu kryterium kwalifikowalnosci, ktére uprawniajg go do
udziatu w projekcie, np.:

1) oswiadczenie dotyczgce zamieszkania na terenie wojewddztwa;

2) zaswiadczenie z PUP/ZUS,

3) orzeczenie o niepetnosprawnosci albo orzeczenie o lekkim lub
umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci okreslonym w
przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych,

4) dokument potwierdzajgcy tozsamosc i obywatelstwo, zaswiadczenie o
zarejestrowaniu pobytu obywatela UE.

Co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu jest potwierdzana
bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach
projektu. Jezeli charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na
wczesniejszym etapie realizacji projektu - kwalifikowalnos¢ uczestnika
projektu otrzymujgcego wsparcie moze by¢ potwierdzana na etapie rekrutacji
do projektu.

Potwierdzanie spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do
udziatu w projekcie powinno by¢ przeprowadzone w sposéb gwarantujgcy
wiarygodnosc¢ danych.

Przystepujgc do projektu uczestnik projektu musi potwierdzi¢ zapoznanie sie z
informacjami wynikajgcymi z art. 13 i art. 14 RODO. W przypadku uczestnika
projektu nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych, zapoznania sie z
powyzszymi informacjami potwierdza jego opiekun prawny.

1.8. Dostepnosc dla oséb z niepetnosprawnosciami

1.

Beneficjent ma obowigzek, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, podjac
dziatania polegajgce m.in. na:
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1) dostosowaniu stron internetowych, na ktérych bedg publikowane
informacje o projekcie oraz dokumenty rekrutacyjne, do standardéw
WCAG3 2.1,

2) zapewnieniu roznych sposobow informowania o mozliwosci udziatu w
projekcie: plakaty, ulotki, informacje w polskim jezyku migowym, film na
stronie internetowej, itp.,

3) umieszczeniu w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych wyraznej
informacji o mozliwosci skorzystania z ustug dostepowych, takich jak
ttumacz jezyka migowego, asystent osoby z niepetnosprawnoscig,
materiaty szkoleniowe w formie dostepnej dla oséb z
niepetnosprawnosciami (np. elektronicznej z mozliwoscig powiekszenia
druku lub odwrécenia kontrastu),

4) umieszczeniu w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych m.in.: opisu
dostepnosci biura projektu/miejsc rekrutacji (szerokos¢ drzwi, mozliwosc
pokonania schoddéw (winda, itp.), informacji o dostepnosci ttumaczenia
na jezyk migowy, mozliwosci korzystania z petli indukcyjnej, itp.).

2. Wnioskodawca musi zapewni¢ dostepnos¢ do oferowanego w projekcie
wsparcia dla wszystkich jego uczestnikdw oraz dostepnos¢ wszystkich
produktow projektu (ktére nie zostaty uznane za neutralne). W tym celu zaleca
sie wykonanie audytu dostepnosci (cyfrowej, architektonicznej lub
informacyjno-komunikacyjnej).

Il. Procedura naboru wnioskow o dofinansowanie
projektow

II.1. Etapy naboru

Postepowanie w zakresie wyboru projektéw w sposéb konkurencyjny sktada sie z
nastepujgcych etapow:
1) ogtoszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanie wraz z udostepnieniem
formularza wniosku o dofinansowanie,

2) nabor wnioskéw o dofinansowanie projektéw,

3 Przez WCAG nalezy rozumie¢ zbiér rekomendacji zapewniajgcych dostepnos¢ cyfrowa treéci stron internetowych i
aplikacji mobilnych mozliwie szerokiej grupie uzytkownikéw, wtgczajgc w to osoby z niepetnosprawnosciami.

18



3) ocena formalna,

4) ocena merytoryczna,

5) negocjacje,

6) zakonczenie postepowania w zakresie wyboru projektow do
dofinansowania.

II.2.Termin naboru, forma i miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie
projektu

1. Nabdr wnioskédw o dofinansowanie ma charakter zamkniety.
2. Nabér wnioskéw prowadzony jest w trybie konkurencyjnym w terminie:

od 25 czerwca 2025 r.

(od godziny 0:00:00) dziert udostepnienia formularza wniosku o
dofinansowanie projektu - otwarcie naboru

do 14 sierpnia 2025 r.

(do godziny 23:59:59) - zamkniecie naboru.

Nabor rozpoczyna sie w dniu udostepnienia formularza wniosku o
dofinansowanie projektu w SOWA EFS - adres strony internetowej: tutaj).
Po wpisaniu numeru naboru: FESW.10.03-1P.01-001/25 w zaktadce ,Lista
naboréw” Wnioskodawca zostanie przekierowany do konkretnego naboru.

3. Orientacyjny termin zakonczenia postepowania zaplanowany jest na
pazdziernik 2025 roku.

4. Zachowanie terminu, o ktérym mowa w ust. 2, 0znacza opracowanie i ztozenie
wniosku do IP w wersji elektronicznej za posrednictwem SOWA EFS.

Instrukcja uzytkownika SOWA EFS dla Wnioskodawcéw/Beneficjentoéw oraz
Regulamin korzystania z SOWA EFS dostepne sg na stronie internetowe;j
SOWA EFS.

5. Wniosek o dofinansowanie projektu jest sktadany wytgcznie za
posrednictwem SOWA EFS. Obowigzkowymi zatgcznikami do wniosku o
dofinansowanie projektu sg dokumenty, tj.:

1) oswiadczenie dotyczgce kryterium formalnego nr 5 i kryteriow
horyzontalnych nr 5 i nr 7 stanowigce zatgcznik nr 1 do wniosku o
dofinansowanie projektu;
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10.

11.
12.

2) oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT stanowigce zatgcznik nr 2
do wniosku o dofinansowanie projektu (oSwiadczenie obowigzkowe dla
projektéw ktorego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR wtgczajgc
VAT);

3) szczegdtowy budzet projektu (plik z rozszerzeniem xls, xIsx) stanowigcy
zatgcznik nr 3 do wniosku o dofinansowanie projektu.

Dodatkowo Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia podpisanego
listu intencyjnego lub umowy o partnerstwie ponadnarodowym, ktére
nalezy zatgczy¢ razem z zatgcznikiem nr 1 lub 2 tworzgc
skompresowany plik ZIP.

Whnioskodawca/Partner jest zobligowany do opatrzenia oswiadczen, o ktorych
mowa w pkt 1, 2 oraz listu intencyjnego lub umowy o partnerstwie
ponadnarodowym podpisem kwalifikowanym.

Dokumenty ztozone w formie papierowej nie stanowig wniosku o
dofinansowanie projektu, przez co nie bedg podlegac ocenie i zostajg
odestane Wnioskodawcy.

Po terminie wskazanym jako data zakonczenia naboru nie jest mozliwe
utworzenie wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu w SOWA
EFS i przestanie jej do IP.

W przypadku awarii SOWA EFS, powodujgcej brak mozliwos$ci wystania do IP
wniosku o dofinansowanie projektu w terminie wskazanym w ust. 2, IP moze
wydtuzy¢ termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu.

Wzér wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcjg jego wypetniania zostat
zawarty w zatagczniku nr V do niniejszego regulaminu wyboru projektow.

Nabor przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do
informacji o zasadach jego przeprowadzania i wynikach oceny.

IP nie przewiduje skrécenia terminu naboru projektéw.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére mogg prowadzi¢ do zmiany

terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie, IP moze podjg¢ decyzje o

wydtuzeniu naboru. Jednak samo wystgpienie danej okolicznosci nie prowadzi

do wydtuzenia naboru, a jedynie pozwala IP wyznaczy¢ nowy termin. IP moze

podjac takg decyzje, w szczegdlnosci w przypadku:

1) zwiekszenia kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektéw w ramach
postepowania,
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2) nieosiggniecia okreslonej wartosci kwoty dofinansowania w ztozonych
wnioskach w ramach postepowania,

3) innej niz przewidywana pierwotnie liczbie sktadanych wnioskow,

4) problemow technicznych z SOWA EFS.

IP okresli wtedy nowy termin zakonczenia naboru, zmieniajgc regulamin
wyboru projektéw oraz ogtoszenie o naborze.

UWAGA - nie bedzie mozliwosci zmiany wtasciciela konta w SOWA EFS lub
przeniesienia wniosku z konta podmiotu zewnetrznego na konto Wnioskodawcy,
w przypadku zatozenia konta w SOWA EFS w imieniu Wnioskodawcy przez
podmiot inny niz Wnioskodawca.

Pozostawienie uprawnien do kont w systemie informatycznym poza kontrolg
Whnioskodawcy moze uniemozliwi¢ proces wnioskowania, negocjacji, podpisania

umowy lub realizacji projektu.

II.3. Komunikacja z Wnioskodawca

1.

Informacja o mozliwosci podjecia negocjacji lub wezwanie do uzupetnienia /
poprawy projektu przekazywane jest Wnioskodawcy za posrednictwem SOWA
EFS. Termin okreslony w wezwaniu liczy sie od dnia nastepnego po dniu
przekazania wezwania.

Informacja o negatywnej ocenie projektu oraz informacja o zatwierdzonym
wyniku oceny projektu oznaczajgcym wybér projektu do dofinansowania
przekazywane sg niezwtocznie w formie elektronicznej za posrednictwem
SOWA EFS. Do doreczenia ww. informacji stosuje sie przepisy dziatu |
rozdziatu 8 k.p.a.

Wszelka korespondencja, komunikacja pomiedzy Wnioskodawcg a IP odbywa
sie za posrednictwem SOWA EFS z zastrzezeniem wyjgtkow przewidzianych w
ustawie wdrozeniowe;j.

I.4. Wymagania dotyczace partnerstwa

1.

Zgodnie z kryterium specyficznym nr 2 Wnioskodawca obowigzkowo musi
utworzy¢ partnerstwo z co najmniej jednym partnerem
ponadnarodowym z innego panstwa cztonkowskiego UE. Partnerstwo w
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ramach projektu musi zosta¢ zawarte przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu.

Kwestie kluczowe, ktére powinny zosta¢ ujete w umowie pisemnej
pomiedzy wnioskodawcg (organizacjg wysytajacg) a partnerem
ponadnarodowym (organizacjg przyjmujaca), tj.:

> Opis:

- uczestnikéw, ktorzy bedg brac udziat w projekcie i ich potrzeby
zwigzane z pobytem za granica,

- zakresu wspotpracy pomiedzy mentorami,

- dziatan zwigzanych z mobilnoscig przed rozpoczeciem stazy, tj. zajecia
miedzykulturowe, jezykowe, staze zawodowe, kwestie praktyczne
zwigzane z podrézg do panstwa przyjmujgcego, oraz zwigzane z
budowaniem zespotu i rozwoju umiejetnosci miekkich,

- poziomu umiejetnosci jezykowych, jakie muszg posiadac uczestnicy
projektu aby zapewnic im odpowiednie wsparcie,

- w jaki sposob osiggniecia uczestnikow bedg oceniane, uznawane i
zatwierdzane.

> Opis wspoétpracy z organizacjg goszczgcg we wszystkich fazach
projektu:

- w fazie przygotowan: organizacje przyjmujgce powinny otrzymac
informacje przed stazami, aby w petni zapoznac sie z profilami
uczestnikdw i moc wzigé udziat w ustaleniach dotyczgcych przyjazdu i
przyjecia uczestnikéw,

- w fazie pobytu za granica: zaangazowanie partnera w organizacje stazy,
wspotpraca z lokalnymi firmami w celu zapewnienia odpowiednich
stazy zgodnie z potrzebami uczestnikbw oraz organizacje programu
kulturalno-jezykowego, zapewnienie wtasciwego personelu,
mentoringu,

- w fazie kontynuacji: zaangazowanie partnera w ocene osiggniec
uczestnika projektu.

> Ryzyko zwigzane z realizacjg projektu oraz kroki jaki zostang podjete
w przypadku wystapienia nieprzewidzianych trudnosci, procedury
radzenia sobie z konfliktem, plan zarzadzania ryzykiem.

> Sposoéb przestrzegania zasady réwnych szans i niedyskryminacji oraz
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

» Okreslenie zasad komunikacji pomiedzy partnerami.
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10.

> Ustalenia finansowe.

Mozliwos¢ realizacji projektéw w partnerstwie zostata uregulowana w art. 39
ustawy wdrozeniowej. Wnioskodawca zobowigzany jest do ujecia w tresci
wniosku o dofinansowanie projektu, informacji ze w przypadku projektu
partnerskiego, spetnione zostaty wymogi, o ktérych mowa w art. 39 ustawy
wdrozeniowe;.

Wybor Partnerdéw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie projektu.

W przypadkach uzasadnionych (np. ze wzgledu na zapewnienie prawidtowej i
terminowej realizacji projektu) mozna zmienic Partnera, jednak musi to
nastapic¢ za zgodg IP.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot
inicjujgcy projekt partnerski.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez Partnera, ktéry nie zostat
wybrany zgodnie z ustawg wdrozeniowg, uznane bedg za niekwalifikowalne,
przy czym wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uwzglednia stopien
naruszenia przepisow ustawy.

Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia umowy o partnerstwie, ktéra bedzie
szczegbtowo okreslata zasady partnerstwa. Minimalny zakres umowy o
partnerstwie okresla zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu (dotyczy to
jedynie partnerstwa krajowego).

Realizacja projektu w formule partnerstwa krajowego oznacza rozliczanie
wniosku w formule partnerskiej w CST2021, co wigze sie z koniecznoscig
sktadania czesciowych wnioskdéw o ptatnos¢ przez wszystkich Partneréw
ponoszgcych wydatki w projekcie (w tym Partnera wiodgcego - Beneficjanta).
Do IP zbiorczy wniosek o ptatnos¢ sktada Partner wiodgcy - Beneficjent i to on
jest odpowiedzialny za rozliczenie projektu zgodnie zumowg o
dofinansowanie projektu.

Whnioskodawcy, ktérzy zdecydujg sie na rozliczenie wniosku w formule
partnerskiej (tzw. partnerstwo krajowe) muszg posiadac¢ zgode Partnerdéw na
taki sposob rozliczenia projektu.

Rozliczanie projektu w formule partnerstwa jest fakultatywne dla projektéw
partnerskich. Projekty partnerskie nie muszg by¢ realizowane w formule
partnerstwa.
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UWAGA - Wnioskodawcy zobowigzani sg do zapoznania sie z zatgcznikiem nr VI
do niniejszego regulaminu wyboru projektéw Zasady dotyczgce partnerstwa -
(dotyczy partnerstwa krajowego).

I1.5. Wycofanie wniosku

1. Wnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie
projektu i wycofania ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie
projektu od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu do
momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, informujgc o swojej
decyzji IP w formie elektronicznej (wymagane jest opatrzenie pisma podpisem
kwalifikowanym) lub w formie pisemne;.

Ztozenie lub przestanie informacji o wycofaniu wniosku o dofinansowanie
projektu w innej formie niz powyzej wskazane (np. w formie wiadomosci e-
mail) bedzie nieskuteczne.

Informacja o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu musi
zawierac:
- tytut wniosku oraz sume kontrolng wniosku i jego numer,

- petng nazwe i adres Wnioskodawcy.

2. Pismo zawierajgce wole wycofania wniosku musi zosta¢ podpisane przez
osobe albo osoby upowaznione lub uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wnioskodawcy. Wniosek zostanie wycofany z postepowania
niezwtocznie od daty otrzymania pisma.

lll.Wymagania w zakresie wskaznikow projektu

1. Wnioskodawca zobligowany jest do wskazania we wniosku o dofinansowanie
projektu adekwatnych wskaznikdédw produktu oraz wskaznikéw rezultatu (typ
wskaznika - obowigzkowy)?* do osiggniecia ktorych przyczyni sie realizacja
projektu, tj.:

1) Wskazniki produktu:
WLWK-EECO02 - Liczba os6b bezrobotnych, w tym dtugotrwale
bezrobotnych, objetych wsparciem w programie

4 W SOWA EFS+ wskazniki z typu obowigzkowe nalezy wybra¢ z listy rozwijanej.
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WLWK-EECO04 - Liczba osdb biernych zawodowo objetych wsparciem w
programie
WLWK-EECOO03 - Liczba os6b dtugotrwale bezrobotnych objetych
wsparciem w programie
WLWK-EECOO07 - Liczba oséb w wieku 18-29 lat objetych wsparciem w
programie
WLWK-EECO12 - Liczba 0s6b z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem
w programie

2) Wskazniki rezultatu:

WLWAK-EECRO02 - Liczba oséb, ktore podjety ksztatcenie lub szkolenie po
opuszczeniu programu

WLWK-EECRO3 - Liczba osdb, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu
programu

WLWK-EECRO4 - Liczba osbb pracujgcych, tgcznie z prowadzgcymi
dziatalno$¢ na wtasny rachunek, po opuszczeniu programu

Whnioskodawca zobowigzany jest takze do wykazania we wniosku o
dofinansowanie projektu, a nastepnie do monitorowania na etapie realizacji
projektu na podstawie sktadanych wnioskéw o ptatnos¢, ponizszych
obowigzkowych wskaznikow produktu (rowniez w przypadku zerowej wartosci
docelowej):

WLWK-PLOCOO02 - Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami

WLWK-EECO18 - Liczba objetych wsparciem podmiotéw administrac;ji
publicznej lub stuzb publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym lub
lokalnym

WLWK-EECO15 - Liczba 0s6b nalezgcych do mniejszosci, w tym
spotecznosci marginalizowanych takich jak Romowie, objetych wsparciem
W programie

WLWK-EECO14 - Liczba 0s6b obcego pochodzenia objetych wsparciem w
programie

WLWK-EECO16 - Liczba 0s6éb w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych
wykluczeniem z dostepu do mieszkan, objetych wsparciem w programie
WLWK-EECO13 - Liczba 0s6b z krajow trzecich objetych wsparciem w
programie
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WLWK-PLOCOO1 - Liczba projektéw, w ktorych sfinansowano koszty
racjonalnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami

Whnioskodawca ma obowigzek monitorowania na etapie realizacji projektu

wszystkich wskaznikéw, rowniez tych dla ktérych wartos¢ docelowa jest réwna 0,

dlatego do kazdego wskaznika powinny zosta¢ wskazane Zrodta pomiaru,

czestotliwos¢, techniki i metody mierzenia.

UWAGA - definicje poszczegodlnych wskaznikdéw wraz z przyktadowymi
dokumentami potwierdzajgcymi ich wykonanie zostaty opisane w zatgczniku nr IV

do niniejszego regulaminu wyboru projektow.

W projekcie Wnioskodawca moze utworzy¢ jeden wskaznik wtasny, pod

warunkiem, ze nie bedzie sie on pokrywat z zakresem pomiaru dokonywanym

przez inne wskazniki.

IV. Wydatki projektu

IV.1. Zasady finansowania wydatkéw

1. Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-

2027, poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2021 r.,
z (zastrzezeniem zasad okres$lonych dla pomocy publicznej) a koniec okresu
kwalifikowalnosci wydatkéw to 31 grudnia 2029 r.

. W przypadku obecnego naboru poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkow
jest datg rozpoczecia realizacji projektu wskazang w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie. Data rozpoczecia realizacji projektu podana we wniosku o
dofinansowanie nie moze by¢ wczesniejsza, niz data ztozenia wniosku w
ramach naboru prowadzonego przez IP.

. Okres kwalifikowalnosci wydatkow projektu jest rownoznaczny z okresem
realizacji wskazanym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

. Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach projektu moze przypadac na
okres przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, przy czym okres
rozpoczecia kwalifikowalnosci wydatkéw musi by¢ zgodny z pkt. 2, natomiast
zakonczenie nie moze wykraczac poza ramy okreslone w pkt. 1. Wydatki
poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu moga
zostac uznane za kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkéw
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kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci i umowie o
dofinansowanie projektu.

. Do dofinansowania nie mogg zosta¢ wybrane projekty, ktore fizycznie zostaty
ukonczone (w przypadku robot budowlanych) lub w petni wdrozone (w
przypadku dostaw i ustug) przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
zgodnie z art. 63 ust. 6 rozporzgdzenia ogblnego.

. W przypadku projektéw EFS+ mozliwe jest ponoszenie wydatkow po okresie
wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu pod warunkiem, ze wydatki
te zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg projektu oraz zostang
uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koncowa (np. sktadki Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych z tytutu wynagrodzen personelu projektu,
poniesione na koncowym etapie realizacji projektu). Postanowienie to nie
dotyczy wydatkow, o ktérych mowa w podrozdziale 2.1 pkt 3 Wytycznych
kwalifikowalnosci, tj. stawek jednostkowych i kwot ryczattowych.

. Koszty projektu przedstawione sg we wniosku o dofinansowanie w formie
tzw. koszty zadaniowe, ze wskazaniem kosztow bezposrednich i posrednich
projektu.

. Podstawowe zasady dotyczgce konstruowania budzetu projektu, regulujg
Wytyczne kwalifikowalnosci oraz Instrukcja wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu, stanowigca zatacznik nr V do regulaminu wyboru
projektow.

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zosta¢ oszacowane
nalezycie i racjonalnie w oparciu o warunki i procedury kwalifikowalnosci
okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci oraz z uwzglednieniem cen
rynkowych.

KOSZTY POSREDNIE

Koszty administracyjne zwigzane z techniczng obstugg realizacji projektu
muszg by¢ rozliczane w ramach kosztow posrednich (nie mogg wystepowac w
poszczegoblnych zadaniach, tj. kosztach bezposrednich).

Szczegbtowy katalog kosztédw posrednich projektdw EFS+ okreslajg Wytyczne
kwalifikowalnosci (podrozdziat 3.12 pkt 3).
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W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-
financingiem.

W ramach kosztéw posrednich rozliczany wktad wtasny uznaje sie za wktad
pieniezny.
Koszty posrednie projektu EFS+ sg rozliczane wytgcznie z wykorzystaniem

nastepujgcych stawek ryczattowych (podrozdziat 3.12 pkt 5 Wytycznych
kwalifikowalnosci):

1) 25% kosztow bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich® do 830 tys. PLN wtgcznie,

2) 20% kosztébw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich® powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wtgcznie,

3) 15% kosztébw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich’ powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtgcznie,

4) 10% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich® przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

UWAGA - projekty zaktadajgce inng stawke kosztéw posrednich niz wskazana
powyzej bedg podlegac poprawie lub uzupetnieniu na etapie negocjacji
(kryterium dopuszczajgce nr 2).

IV.2. Wydatki niekwalifikowalne

Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych okreslajg Wytyczne kwalifikowalnosci
(podrozdziat 2.3).

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi

Whnioskodawca jako strona umowy o dofinansowanie projektu.

IV.3. Podatek od towaroéw i ustug (VAT) oraz optaty finansowe

Podatek od towarow i ustug (VAT) oraz optaty finansowe mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne na zasadach okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci

5 7 pomniejszeniem MRU, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

6 jw.
7 jw.
8 jw.
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(podrozdziat 3.5 oraz 3.6). Podatek od towardw i ustug w projekcie, ktérego
taczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wtgczajgc VAT) jest kwalifikowalny.

Podatek VAT w projekcie, ktérego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR
(wigczajac VAT) moze byc¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego i pod warunkiem
ztozenia oSwiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT - zatgcznik nr 2 do
wniosku o dofinansowanie projektu.

IV.4. Cross-financing

1. Cross-financing dotyczy wytgcznie takich kategorii wydatkéw, ktérych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu.

2. Cross-financing w projektach EFS+ dotyczy wytgcznie:

1) zakupu gruntu i nieruchomosci, pod warunkiem spetnienia postanowien
podrozdziatu 3.4 Wytycznych kwalifikowalnosci,

2) zakupu infrastruktury, rozumianej jako budowa nowej infrastruktury oraz
wykonywanie wszelkich prac w ramach istniejgcej infrastruktury, ktérych
wynik staje sie czescig nieruchomosci i ktére zostajg trwale przytgczone
do nieruchomosci, w szczegdlnosci adaptacja oraz prace remontowe
zwigzane z dostosowaniem nieruchomosci lub pomieszczen do nowej
funkcji np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w
budynku, renowacja budynku lub pomieszczen, prace adaptacyjne w
budynku lub pomieszczeniach®,

3) zakupu mebli, sprzetu i pojazdow'®, z wyjgtkiem sytuacji, gdy:

a) zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji
projektu, z zastrzezeniem podrozdziatu 3.7 Wytycznych
kwalifikowalnosci, lub

b) Beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja, tj.
wymaga mniejszych naktadow finansowych niz inne opcje, np. najem
lub leasing, ale jednoczesnie jest odpowiedni do osiggniecia celu
projektu; przy poréwnywaniu kosztéw finansowych zwigzanych z
réznymi opcjami, ocena powinna opierac sie na przedmiotach o

9 Koszt nabycia innych niz wtasno$¢ praw do infrastruktury (np. dzierzawa, najem) moze by¢ kwalifikowalny w ramach EFS+
poza cross-financingiem.

10 Koszt nabycia innych niz wkasnos$¢ praw do mebli, sprzetu i pojazdéw (np. dzierzawa, najem) moze by¢ kwalifikowalny w
ramach EFS+ poza cross-financingiem.
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podobnych cechach; uzasadnienie zakupu jako najbardziej optacalne;j
opcji powinno wynikac z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu, lub

c) zakupy sg konieczne dla osiggniecia celow projektu; uzasadnienie
koniecznosci tych zakupow powinno wynikac z zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie projektu (za niezasadny nalezy uznac
zakup sprzetu dokonanego w celu wspomagania procesu wdrazania
projektu, np. zakup komputerdéw na potrzeby szkolenia oséb
bezrobotnych).

Warunki z lit. a-c sg roztgczne, co oznacza ze w przypadku spetnienia
ktéregokolwiek z nich, zakup mebli, sprzetu i pojazdéw moze byc
kwalifikowalny w ramach EFS+ poza cross-financingiem. Zakup mebli,
sprzetu i pojazdow niespetniajgcy zadnego z warunkdéw wskazanych w lit.
a-c stanowi cross-financing.

Do kwalifikowalnos$ci zakupu nieruchomosci stosuje sie podrozdziat 3.4
Wytycznych kwalifikowalnosci.

3. Wydatki w ramach cross-financingu nie moga tacznie przekroczyé 15%
wydatkéw projektu.

UWAGA - projekty, w ktérych wydatki w ramach cross-financingu przekroczg
dopuszczalny limit bedg podlegaty poprawie lub uzupetnieniu na etapie
negocjacji (kryterium dopuszczajgce nr 2).

IV.5. Wkitad wiasny

1. Wktadem wtasnym jest wktad Beneficjenta do projektu (pieniezny lub
niepieniezny), ktory nie zostanie Beneficjentowi przekazany w formie
dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania
dla projektu rozumiang jako procent dofinansowania wydatkow
kwalifikowalnych).

2. Wktad wiasny wnoszony jest do projektu przez Wnioskodawce, ale moze on
pochodzi¢ z réznych zrédet, w tym np. od uczestnikdw projektu, od samorzadu
lokalnego, strony trzeciej. W przypadku projektéw partnerskich, wktad wtasny
moze pochodzi¢ od Partnera/ow.
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3. Zasady dotyczgce wnoszenia wktadu niepienieznego uregulowane sg w
podrozdziale 3.3 Wytycznych kwalifikowalnosci.

. Wktad wtasny wnoszony przez Wnioskodawce na rzecz projektu, w postaci
nieruchomosci, udostepnienia pomieszczen, urzgdzen, materiatow
(surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej
pracy wykonywanej przez wolontariuszy, itp. stanowi wktad wiasny
niepieniezny i moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym.

UWAGA - wktad wiasny niepieniezny moze byc¢ kwalifikowalny jesli nie byt
uprzednio wspétfinansowany ze sSrodkéw UE.

. Wktad wtasny niepieniezny moze by¢ wnoszony przez Wnioskodawce ze
sktadnikéw jego majatku (np. nieruchomosci) lub majgtku innych podmiotow,
o ile zostato to uregulowane prawnie (np. Wnioskodawca bedgcy organizacjg
pozarzgdowg wnosi wktad w postaci nieruchomosci udostepnionej przez
gmine, przy czym mozliwos¢ wykorzystania przez niego tej nieruchomosci
zostata uregulowana, np. w umowie dzierzawy) lub w postaci Swiadczen
wykonywanych przez wolontariuszy.

. Wartos¢ wktadu niepienieznego musi by¢ nalezycie potwierdzona
dokumentami o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom, nie powinna
przekraczac stawek rynkowych - dotyczy to réwniez przypadku wykorzystania
nieruchomosci.

. Zrédtem finansowania wktadu wiasnego mogg by¢ zaréwno $rodki publiczne
jak i prywatne. Co do zasady o zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wktadu
wtasnego (publiczny/prywatny) decyduje status prawny podmiotu wnoszgcego
dany wktad:

Whnioskodawcy/Partnera (w przypadku projektow partnerskich)/strony trzeciej
(w przypadku wnoszenia wktadu w formie m.in. wynagrodzen wyptacanych
przez strone trzecia).

IV.6. Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

UWAGA - w ramach naboru IP nie przewiduje rozliczania wydatkéw za pomocg

kwot ryczattowych i stawek jednostkowych. Zatem koszty bezposrednie w
projekcie muszg byc¢ rozliczane wedtug wydatkdw rzeczywiscie poniesionych.
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Wydatkiem faktycznie poniesionym jest wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. rozch6d Srodkdw pienieznych z kasy lub rachunku ptatniczego
(obcigzenie rachunku ptatniczego beneficjenta kwotg transakcji) zgodnie z
podrozdziatem 3.1 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027.

IP nie rekomenduje rozliczania wydatkéw za pomocg not ksiegowych, z
wyjagtkiem sytuacji, gdzie w projekcie np. osobiscie Swiadczy ustugi wiasciciel
firmy, bedacy jednoczesnie realizatorem projektu lub rozliczane jest uzyczenie
sal/pomieszczen jako wktad wiasny niepieniezny do projektu.

IV.7. Realizacja zamdéwien w ramach projektéw

1. Szczegbtowe zasady dotyczgce udzielania zamowieh w ramach projektow
znajdujg sie w podrozdziale 3.2. Wytycznych kwalifikowalnosci.

2. Przy udzielaniu zamdwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje u.p.z.p.
albo zasade konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych
kwalifikowalnosci.

3. Beneficjent zobowigzany jest do:

1) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkureng;ji
oraz rowne traktowanie wykonawcow. IP zwraca uwage, by
postepowania

o udzielenia zamdwienia nie zawieraty kryteridéw oceny ofert (kryteria
oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w

szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej oraz doswiadczenia) lub nadmiarowych warunkéw udziatu w
postepowaniu (takich, ktore nic nie wnoszg do oferty) ktore sg niczym
nieuzasadnione, tj. nie odnoszg sie bezposrednio do przedmiotu
zamowienia i nie sg proporcjonalne do niego oraz nie umozliwiajg oceny
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia. Wszelkie
zapisy w postepowaniach, ktére bedg utrudniaty ztozenie ofert, lub beda
nieuzasadnione i bedg skutkowaty odrzuceniem, lub rezygnacjg
potencjalnych oferentow z udziatu w postepowaniu ograniczajgc tym
samym konkurencje, mogg zostac¢ uznane przez IP za niekwalifikowalne.
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2) dziatania w sposob przejrzysty i proporcjonalny - zgodnie z procedurg
okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych kwalifikowalnosci (zasada
konkurencyjnosci),

3) dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw w
rozumieniu u.p.z.p. (w przypadku zamoéwien udzielanych zgodnie z tg
ustawg) albo Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027),

4) udzielenia zamowien na ustugi cateringowe w sposéb zapewniajgcy
uzyskanie najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektow spotecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych zgodnie u.p.z.p. albo zasadg
konkurencyjnosci,

5) stosowania preferencji dla podmiotéw ekonomii spotecznej przez

uwzglednianie aspektéw spotecznych przy udzielaniu zaméwien zgodnie
z u.p.z.p albo zasadg konkurencyjnosci.

IV.8. Pomoc publiczna oraz pomoc de minimis

W ramach naboru nie przewiduje sie wystgpienia wydatkéw objetych pomoca
publiczng oraz pomocg de minimis.

IV.9. Mechanizm racjonalnych usprawnien

1. Produkty i ustugi oferowane w projekcie muszg by¢ w pierwszej kolejnosci
zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania. W drugiej kolejnosci nalezy
rozwazy¢ zastosowanie MRU. Oznacza to, ze na etapie projektowania budzetu
Whnioskodawca powinien przewidziec jak najwiecej produktow i ustug, ktére
poprawiajg dostepnosc¢ projektu.

2. W projektach, w ktérych pojawity sie nieprzewidziane na etapie planowania
wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci uczestnikowi (lub cztonkowi
personelu) projektu, mozliwe jest zastosowanie MRU. Co do zasady $rodki na
finansowanie MRU nie sg planowane w budzecie projektu na etapie
wnioskowania o jego dofinansowanie.

3. Beneficjent ma mozliwos¢ skorzystania z przesuniecia srodkéw w budzecie
projektu lub wykorzystania powstatych oszczednosci. W przypadku braku
mozliwosci pokrycia wydatkdéw zwigzanych z MRU z biezgcego budzetu
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projektu, IP umozliwia zwiekszenie wartosci projektu o niezbedne koszty MRU
- pod warunkiem zachowania zgodnosci z wymogami regulaminu wyboru
projektow oraz dostepnosci Srodkow.

. Decyzje w sprawie sfinansowania MRU podejmuje IP biorgc pod uwage
zasady okreslone na etapie ogtaszania naboru, a takze zasadnosc i
racjonalnos¢ poniesienia dodatkowych kosztéw w projekcie.

. Sredni koszt MRU na 1 osobe w projekcie nie moze przekroczy¢ 15 tysiecy
ztotych brutto.

. W projektach dedykowanych (zorientowanych wytgcznie na osoby z
niepetnosprawnosciami, lub w ktérych zatozono okreslony procent udziatu
0s06b z niepetnosprawnosciami z rozpoznanymi potrzebami), wydatki na
zapewnienie w projekcie udziatu uczestnikow z niepetnosprawnosciami co do
zasady sg z gory uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu. W
zwigzku z tym nie sg one traktowane jako MRU i limit 15 tysiecy ztotych brutto
na uczestnika nie obowigzuje. Jednakze w przypadku pojawienia sie w takim
projekcie osoby z dodatkowg (nie przewidywang przez Beneficjenta)
niepetnosprawnoscig lub koniecznosci sfinansowania MRU dla personelu
projektu - instrument ten jest zapewniony tak, jak w przypadku projektéw
ogblnodostepnych, to znaczy obowigzuje limit 15 tysiecy ztotych brutto.

. Wnioskodawca w projektach ogdélnodostepnych nie zabezpiecza w ramach
budzetu projektu sSrodkéw na ewentualng konieczno$¢ sfinansowania MRU.
W takich projektach mechanizm ten na wniosek Beneficjenta jest
uruchamiany w momencie pojawienia sie w trakcie realizacji projektu osoby z
niepetnosprawnoscia.

. W przypadku rozliczania w projekcie kosztéw posrednich stawkg ryczattowa,
kwota wydatkdéw poniesionych na MRU (wydatkéw bezposrednich) wchodzi
do podstawy wyliczenia przystugujgcych na etapie rozliczania kosztow
posrednich. Wptywa tym samym na zwiekszenie mozliwych do rozliczenia
kosztéw posrednich w tym projekcie. Na etapie rozliczenia projektu -
wyliczajgc przystugujgce Beneficjentowi koszty posrednie wedtug uprzednio
uzgodnionej stawki ryczattowej - uwzglednia sie wszystkie wydatki
bezposrednie, réwniez te wynikajgce z MRU.
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V.Proces oceny projektu i rozstrzygniecie naboru

V.1. Etapy oceny

1.

3.

Postepowanie w zakresie wyboru projektow w sposéb konkurencyjny
obejmuje wszystkie ztozone wnioski w ramach naboru. Ocena prowadzona
jest w trzech etapach:

1) | etap: ocena formalna,
2) Il etap: ocena merytoryczna,

3) lll etap: negocjacje.

| etap oceny - ocena formalna obejmuje kryteria ogdlne, tj.: formalne,
horyzontalne, dopuszczajgce.

Ocena formalna uwzglednia ocene spetnienia przez projekt kryteriow
zerojedynkowych, tzn. takich ktérych ocena polega na przypisaniu wartosci
+TAK” lub ,NIE" albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu
lub moze zostac skierowane do poprawy lub uzupetnienia (odnotowujgc ten
fakt w Karcie oceny formalnej) na etapie negocjacji.

Il etap oceny - ocena merytoryczna obejmuje kryteria:
1) merytoryczne;
2) specyficzne.

. Kryteria merytoryczne, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, to kryteria punktowe

o charakterze rozstrzygajgcym, ktérych spetnienie jest niezbedne do
przyznania dofinansowania. W ramach dokonywania oceny kryteriow
merytorycznych obowigzujg nastepujgce zasady:

1) ocena spetnienia kryterium bedzie polegata na przyznaniu liczby punktow
w ramach dopuszczalnych limitéw wyznaczonych minimalng liczbg
punktéw, ktére mozna uzyskac, aby dane kryterium zostato ocenione
pozytywnie,

2) aby projekt moégt uzyskac dofinansowanie musi zdoby¢ minimum 60%
punktow ogdtem (tj. minimum 60 punktow) oraz minimum 60% punktow
za kazdg z czesci kryteridw merytorycznych,

3) taczna (maksymalna) liczba punktow za kryteria merytoryczne wynosi 100.
Ocena w kazdej czesci projektu jest przedstawiana w postaci liczb
catkowitych (bez czesci utamkowych),
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4)

5)

ostateczna ocena projektu stanowi Srednig arytmetyczng ogolnej liczby

punktéw przyznanych przez dwdoch oceniajgcych,

oceniajgcy rekomenduje projekt do dofinansowania, kieruje projekt do

etapu negocjacji lub odrzuca projekt (odpowiednio odnotowujgc ten fakt

na Karcie oceny merytorycznej),

w przypadku przyznania za spetnienie danego kryterium merytorycznego

mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajgcy uzasadnia ocene,

w sytuacji, gdy wiecej niz jeden projekt otrzyma takg samg liczbe punktéw

w ramach oceny merytorycznej, miejsce na liscie ocenionych projektéw

bedzie zalezato od wskazanych kryteriow merytorycznych

rozstrzygajgcych:

a) w pierwszej kolejnosci bedzie brana pod uwage liczba punktéw
uzyskana w ocenie kryterium nr 2 - Poprawnos¢ doboru wskaznikow
realizacji projektu i okreslenia sposobow ich pomiaru,

b) w drugiej kolejnosci kryterium nr 1 - Diagnoza grupy docelowej w
kontekscie wsparcia przewidzianego regulaminem wyboru projektéw,

c) w trzeciej kolejnosci kryterium nr 3 - Poprawnos$¢ zakresu oraz opisu
planowanych zadan,

d) w czwartej kolejnosci kryterium nr 4 - Prawidtowos¢ sporzgadzenia
budzetu projektu w kontekscie zadan zaplanowanych do realizacji w
ramach projektu.

5. Kryteria specyficzne, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, obejmuja nastepujgce
kryteria dostepu i premiujgce:

1)

dostepu - kryteria zero-jedynkowe, ktérych spetnienie jest niezbedne do
przyznania dofinansowania, przy czym istnieje mozliwos¢ uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o dofinansowanie projektu o ile taka mozliwos¢
zostanie wskazana w opisie znaczenia kryterium,

premiujgce - kryteria punktowe, fakultatywne, ktérych spetnienie nie jest
konieczne do przyznania dofinansowania (tj. przyznanie 0 punktéw nie
dyskwalifikuje z mozliwosci uzyskania dofinansowania). Ocena spetnienia
tych kryteriéw bedzie polegata na przyznaniu w kazdym z kryteridéw
zdefiniowanej liczby punktow albo przyznaniu 0 punktéw - w przypadku,
gdy Wnioskodawca nie wybierze lub nie spetni kryterium premiujgcego.
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6. Oceniajgcy rekomenduje projekt do dofinansowania lub kieruje projekt do

etapu negocjacji (odpowiednio odnotowujgc ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej).

. 1ll etap oceny - negocjacje obejmujg kryterium negocjacyjne (o ile dotyczy)

- kryterium zero-jedynkowe, ktérego spetnienie jest niezbedne do przyznania
dofinansowania. Ocena spetnienia tego kryterium bedzie polegata na
przyznaniu wartosci logicznych , TAK” albo ,,NIE”. Kryterium zostanie
zweryfikowane na podstawie protokotu spetnienia kryterium wyboru
projektow po zakonczeniu etapu negocjacji.

Negocjacje obejmujg uzyskiwanie od Wnioskodawcéw informacji i wyjasnien
lub poprawianie lub uzupetnianie wniosku w oparciu o uwagi dotyczgce
spetniania kryteriow, dla ktorych przewidziano takg mozliwos¢, zgodnie z art.
55 ust. 1 ustawy wdrozeniowej. Negocjacje mogg by¢ prowadzone pisemnie,
ustnie lub zdalnie.

Negocjacje konczg sie oceng kryterium w zakresie spetnienia warunkéw
postawionych Wnioskodawcy przez oceniajgcych, Przewodniczgcego KOP lub
wynikajgcych z ustalen podjetych w toku negocjacji.

Na wezwanie IP Wnioskodawca moze uzupetni¢ lub poprawic¢ wniosek o
dofinansowanie projektu w zakresie okreslonym w wezwaniu. Termin
okreslony w wezwaniu liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu przekazania
wezwania. Uzupetnienie lub poprawienie wniosku o dofinansowanie projektu
dokonywane jest na etapie negocjacji. Jedynie w ramach kryterium
formalnego nr 3, dotyczgcego ztozenia wymaganych zatgcznikow, istnieje
mozliwos¢ uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu na
wczesniejszych etapach.

Istnieje mozliwos$¢ dwukrotnego ztozenia skorygowanego wniosku o

dofinansowanie projektu po negocjacjach, na zasadach okreslonych przez
Instytucje Posredniczaca.

V.2. Komisja Oceny Projektéow

1.

W celu dokonania oceny projektow w ramach naboru powotywana jest KOP,
ktéra funkcjonuje zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektow
oraz Procedury Oceny Projektow wybieranych w sposéb konkurencyjny i
niekonkurencyjny wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze
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Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, stanowigcym zatgcznik nr VI do
niniejszego regulaminu wyboru projektéw. W sktad KOP wchodza:

1) Przewodniczgcy KOP i jego Zastepca,
2) Sekretarze KOP,
3) pracownicy IP,

4) eksperci (o ile zostang powotani do sktadu KOP), o ktérych mowa w art. 80
ustawy wdrozeniowej, wyznaczeni przez IP.

. Oceny projektéw dokonuje dwdch losowo wybranych cztonkdédw KOP na

zasadzie ,dwoch par oczu” za pomocg Karty oceny formalnej i Karty oceny
merytorycznej.

V.3. Rozstrzygniecie naboru

1.

Po zakonczeniu danego etapu zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, IP
zatwierdza wyniki oceny projektow.

Zatwierdzenie wyniku oceny projektu moze skutkowac:
1) zakwalifikowaniem projektu do kolejnego etapu oceny,
2) wybraniem projektu do dofinansowania,

3) negatywng oceng projektu w rozumieniu art. 56 ust. 5i 6 ustawy
wdrozeniowe;.

W sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lub 3 IP niezwtocznie przekazuje
Whnioskodawcy w formie pisemnej lub elektronicznej informacje o
zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku, tj. wyborze projektu do
dofinansowania albo o negatywnej ocenie projektu wraz z pouczeniem o
mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 64 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej, w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji. Do
doreczenia informacji stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 k.p.a.

Po kazdym etapie oceny, IP zamieszcza niezwtocznie na swojej stronie
internetowej oraz na portalu funduszy europejskich informacje o projektach
zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny, a w przypadku zakornczenia
postepowania informacje o projektach wybranych do dofinansowania oraz o
projektach, ktore otrzymaty ocene negatywng, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od zatwierdzenia wyniku oceny projektéw.
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5. Szczegodtowy opis dotyczgcy wyboru projektéw do dofinansowania znajduje
sie w Regulaminie Pracy Komisji Oceny Projektow w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

VI.Procedura odwotawcza oraz zawarcie umowy lub
wydanie decyzji o dofinansowanie projektu

VI.1. Procedura odwotawcza

1. W przypadku negatywnej oceny projektu wybieranego w sposéb
konkurencyjny Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w
celu ponownego sprawdzenia ztozonego przez niego wniosku o
dofinansowanie w zakresie spetniania kryteriéw wyboru projektow.

2. Procedura odwotawcza odbywa sie zgodnie z Regulaminem procedury
odwotawczej wraz ze wzorem protestu dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, stanowigcym
zafgcznik nr IX do niniejszego regulaminu wyboru projektéw.

UWAGA - IP zaleca sporzadzenie protestu wedtug wzoru znajdujgcego sie w
zatagczniku nr 1X do niniejszego regulaminu wyboru projektow.

VI.2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

1. Srodki na realizacje projektu sg wyptacane Beneficjentowi po ustanowieniu i
wniesieniu przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie projektu, w terminie
wskazanym w tej umowie. Zgodnie z art. 206 ust. 4 u.f.p. jednostki sektora
finanséw publicznych, fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego, nie sg zobowigzane do
whniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy jest ustanawiane zgodnie z8 5
rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia
2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich.

3. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy jest ustanawiane i wnoszone
zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu,
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ktérej wzor stanowi zatgcznik nr VII do niniejszego regulaminu wyboru
projektow.

VI1.3. Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu

1. W celu objecia projektu dofinansowaniem IP, po wybraniu go do
dofinansowania, zawiera z Wnioskodawcg umowe o dofinansowanie
projektu.

2. W przypadku projektu partnerskiego umowa o dofinansowanie projektu jest
zawierana z partnerem wiodgcym, o ktérym mowa w art. 39 ust. 9 pkt 4
ustawy wdrozeniowej.

3. Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawarta, jezeli projekt
spetnia wszystkie kryteria wyboru projektow, na podstawie ktorych zostat
wybrany do dofinansowania oraz zostang ztozone wszystkie dokumenty
niezbedne do zawarcia umowy.

4. Jezeli IP po wybraniu projektu do dofinansowania, a przed zawarciem umowy
o dofinansowanie projektu pozyska wiedze o okolicznosciach moggcych miec
negatywny wptyw na wynik oceny projektu, ponownie kieruje projekt do
oceny w stosownym zakresie, o czym informuje pisemnie Wnioskodawce.

5. Zatgcznikami do umowy o dofinansowanie s3:

1) wniosek o dofinansowanie projektu;
2) harmonogram ptatnosci;

3) aktualne zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o
niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa;

4) aktualne zaswiadczenie z wtasciwego Urzedu Skarbowego o niezaleganiu
z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa;

5) wniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem;
6) umowa partnerska;

7) taryfikator kosztéw posrednich;

8) sposob weryfikacji i metoda zatwierdzania stopnia osiggniecia

wskaznikd4w w ramach projektu (reguta proporcjonalnosci);
9) formularz klauzuli informacyjnej;

10) wyciag z zapiséw Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji;
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11) wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych.

Whnioskodawca, na wezwanie IP, w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisma
informujgcego o pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do
dofinansowania jest zobowigzany do:

1) ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2-6,

2) zapoznania sie z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 7-11.

Wzér umowy o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr VII do niniejszego
regulaminu wyboru projektéw. W przypadku zmiany aktualnie
obowigzujgcego wzoru umowy o dofinansowanie, Beneficjent zobowigzuje
sie do podpisania aneksu zgodnie z tym wzorem.

Weryfikacja dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie
zostanie przeprowadzona maksymalnie w ciggu 60 dni od otrzymania
kompletu dokumentdw.

Zawarcie umowy o dofinansowanie nastgpi maksymalnie w terminie 30 dni
od zakonczenia weryfikacji dokumentéw.

VI1.4. Uniewaznienie postepowania w zakresie wyboru projektéw

1. Zgodnie z art. 58 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, IP uniewaznia postepowanie,

jezeli:
1) w terminie sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nie ztozono
zadnego wniosku lub

2) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze wybor projektéw do
dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec lub

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

2. Uniewaznienie postepowania moze nastgpic:

1) w jego trakcie, gdy zaistnieje co najmniej jedna z trzech przestanek
okreslonych w ust. 1,

2) po jego zakonczeniu w wyniku zaistnienia przestanek okreslonych w ust. 1
pkt 2 lub 3.

41



3. IP zamieszcza informacje o uniewaznieniu postepowania wraz z
uzasadnieniem na swojej stronie internetowej oraz na portalu funduszy
europejskich, w terminie 7 dni od dnia uniewaznienia postepowania.

4. W przypadku wycofania przez Wnioskodawcow wszystkich wnioskéw o
dofinansowanie projektu, ktére wptynety w ramach naboru, IP anuluje
postepowanie, informujgc o tym na swojej stronie internetowej i na portalu
funduszy europejskich.

5. Informacja o uniewaznieniu postepowania nie moze by¢ powodem ztozenia
przez Wnioskodawce protestu, o ktérym mowa w art. 63 ustawy wdrozeniowej,
poniewaz uniewaznienie postepowania nie jest tozsame z oceng negatywng, o
ktérej mowa w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy wdrozeniowe;.

VIl. Dodatkowe informacje

VIL.1. Zmiana regulaminu wyboru projektow

1. IP udostepnia zmiany regulaminu wyboru projektéw wraz z ich
uzasadnieniem i terminem, od ktorego sg stosowane, w taki sam sposéb jak
niniejszy regulamin wyboru projektow.

2. Zgodnie z art. 51 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, IP nie moze zmieni¢ regulaminu
wyboru projektéw w zakresie wskazania sposobu wyboru projektéw do
dofinansowania oraz jego opisu.

3. Zgodnie z art. 51 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, IP moze zmieni¢ regulamin
wyboru projektéw w zakresie kryteriow wyboru projektéw, jesli nie ztozono w
ramach naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw.

Zmiana ta skutkuje odpowiednim wydtuzeniem terminu sktadania wnioskow
o dofinansowanie projektu.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 nie stosuje sie, jezeli koniecznos¢ dokonania zmian
wynika z przepiséw odrebnych.

5. Po zakonczeniu postepowania w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania IP nie moze zmieni¢ regulaminu wyboru projektéw.
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VIl.2. Dostep do informacji

1.

Dokumenty i informacje przedstawiane przez Wnioskodawcow nie podlegajg

udostepnieniu przez IP w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o

udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenistwa
w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez IP w zwigzku z
oceng dokumentow i informacji przedstawianych przez Wnioskodawcow nie
podlegaja, do czasu zakonczenia postepowania w zakresie wyboru projektow
do dofinansowania, udostepnieniu w trybie przepiséw ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko.

Dostep do informacji przedstawianych przez Wnioskodawcéw mogg uzyskac
podmioty dokonujgce ewaluacji programoéw, pod warunkiem ze zapewnig ich
poufnos¢ oraz bedg chronic te informacje, ktére stanowig tajemnice prawnie
chronione.

VII.3. Zasady promowania projektéw

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i

promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu

przez Unie Europejska, zgodnie z:

1) rozporzgdzeniem ogdlnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX do

rozporzgdzenia - Komunikacja i widocznosg),

2) umowg o dofinansowanie projektu,

3) dokumentem pn. ,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie

2021-2027", dostepnym na stronie internetowej IP.
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VIl.4. Dane teleadresowe

Dodatkowe informacje w kwestiach dotyczgcych naboru mozna uzyskaé w
Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Kielcach:

Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach
ul. Witosa 86, 25-561 Kielce
telefon: 41 364 16 50, 41 364 16 24, 41 364 16 25
e-mail: wup@wup.kielce.pl

Informacje udzielane bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz.
od 8:00 do 15:00.

VIIl. Zataczniki

Integralng czes¢ regulaminu wyboru projektéw stanowig zatgczniki, tj.:

1)

2)

7)

Zatgcznik nr | - Szczegbtowe warunki realizacji przedsiewzie¢ w ramach
Dziatania 10.03,

Zatgcznik nr 1l - Metodyka i kryteria ogdlne stosowane przy wyborze operacji
wspotfinansowanych ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027,

Zatgcznik nr 1l - Specyficzne kryteria wyboru projektow dla Dziatania 10.03,
Zatgcznik nr IV - Wykaz wskaznikow,

Zatgcznik nrV - Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
wraz ze wzorem wniosku o dofinansowanie projektu i zatgcznikami:

a) Zatgcznik nr 1 - Oswiadczenie dot. kryterium formalnego nr 5 i kryteridéw
horyzontalnych nr5inr 7,

b) Zatgcznik nr 2 - OSwiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

c) Zatgcznik nr 3 - Szczegdtowy budzet projektu,

Zatgcznik nr VI - Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektow w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-
2027,

Zatgcznik nr VIl - Wz6r umowy o dofinansowanie projektu,
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8) Zatgcznik nr VIII - Zasady dotyczgce partnerstwa,

9) Zatgcznik nr IX - Regulamin procedury odwotawczej wraz ze wzorem protestu
dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-
2027,

10) Zatgcznik X - Uszczegotowienie dotyczace faz realizacji projektu ALMA.
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