Instrukcja wysylania pisma do Urz¢du przez ePUAP2

1. Nalezy wuda¢ si¢ na platformy ePUAP2 pod adresem:

https://epuap.gov.pl/wps/portal
2. Po wejsciu na strone glowng Klikamy w przycisk ,,Zaloguj si¢” w prawym goérnym rogu.
Obrazek pogladowy ponize;j:
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3. Nastepnie logujemy si¢ posiadanym przez nas kontem.
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https://epuap.gov.pl/wps/portal

4. Po zalogowaniu wybieramy opcje ,,Zobacz katalog spraw”

- o >
- PULP - Swefa bients X T

2 C QS 0 U 3 ae 960 =

Apan 0o plin "

STREFA URZEDNIKA

T

“epuAPA B . .

KATALDG SPRAW AKTUALNOSCH POMOC

Zalatwiaj sprawy urzedowe przez internet

200acL A dZal sFLWS

POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
1 ZALOZ KONTO 2 3 INTERNET

Wypetng Krothd formuiars rejesacyyy (2aaL kontn
Ny ePUAF Folrzetine 52 do tego dane

or3z Y Uyway konta
SPUAS gob syl elekhitftecngg (0 odbwe sy
POOSSOCOINOC)) UIZRIwE] VIORIAL POON KD
WG G0 LRGN WARAL JAres STV ePUAD el

Frof Zaufany 10 Two| carmoery. modiny poass
ektroncmy oo konakss  pamnadacs Jsloju)
205 N X0MO ePLAR | 808 witosek O poweerQdenes
Frofon Zauterego UG s 00 nafitisdeg utiedy
£ GOwOCem CHODMEYm Iud paszportens YoM
Jadany V203 pranindyl raz na 3 late Jedi

UL POORI T M0 0800 K0TSR 2 imhiQ ESUAR
MOIRSZ OCtiaar . + WyRhad WIROIWH
Korospondence sloxdmnemie Kazds wysywa i
e sy pobwerdzane Urzgoowym
Poswiadczeniom Odbiony Kiore j=si ruanowams:
T elediTonoym IWiD’ Jenedi dany wzas ne ma

mookrene) Ushigl 00 zawse madeas wysiad iw
PEm0 Ogome 2 Ialarinioem (g shan opiaty |
KAy Uiz sl 2ehoaiiTTy 00 PO MIAne

CRANNONKCY MINES Dy Pomissomenia
YIS rOenies Na WKy A0res emm

PORRLIRE POO(HS DIAIONIC2Y (CortySkal
walTeouany | modess potwiercey Swdf Prodl
Zautarny samodnene bex wychodten 2 domy
Lizyway Frofiu Zautanego do slesironcnego '] ¥ § Pros
nos2eEn podan | wnioskiw 00 W2edow 2utany MUy oW 00 DGOWETA GO INIVn
AUIDTYZOZ |8 COPOSD OOBaE S DYDY ulye sl me| frac)

b GMS

mapdr punikt potweerdzaycy . ﬁ

5. Wybieramy z katalogu spraw Inne sprawy urzgdowe, a nastepnie Pismo ogélne do podmiotu
publicznego
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6. Klikamy w przycisk Zatatw sprawe:
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7. Nastgpnie wypelniamy dane formularza w pole adresata wpisujac ,, WUPKielce” 1 wybierajac
z rozwijanej listy ,, WOJEWODZKI URZAD PRACY W KIELCACH”
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8. Po wypehieniu formularza klikamy w przycisk ,,Dalej” znajdujacy si¢ na koncu formularza, a
nastepnie w kolejnym oknie klikamy przycisk ,,Podpisz” po wczesniejszym upewnieniu czy
wypehiony formularz jest poprawny.
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9. Wybieramy forme podpisu

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym

10. Po podpisaniu dokumentu klikamy na przycisk ,, Wyslij”



