WLASNA FIRMA
== KROK PO KROKU







WLASNA FIRMA
KROK PO KROKU



Wydawca:

Wojewddzki Urzad Pracy

ul. Witosa 86, 25-561 Kielce

tel. 041 36 41 600, fax 041 36 41 666

strona internetowa: www.wup.kielce.pl
e-mail: wup@wup.kielce.pl

Redakgcja:
Wojewddzki Urzad Pracy

Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej
Grafika i sktad DTP: Artur Radziwolski

Niniejsza publikacja udostepniona jest na stronie internetowej Urzedu.
Przedruk w catosci lub czesci druku dozwolone wytacznie z podaniem Zrédta.

Publikacja bezptatna

Stan prawny: pazdziernik 2017 .

Wydanie pierwsze
Nakfad: 10 000 szt.

Kielce 2017



SPIS TRESCI

KROK 1. Czy jasiedotegonadaje? .......ooviiieiiiiiineiinrinnerinnennesnnnnnns 9
1. Motywacja do podjecia wiasnej dziatalnosci gospodarczej.................... 9

2. Predyspozycje osobowosciowe, zainteresowania i umiejetnosci.............. 10

3. Przygotowanie merytoryCzne. ... ...ouvueiin it 12
KROK Il. Dlaczego biznesplan jestwazny?..........ccoiiiiiiiiiiiiiiineinennnns 15
L Pomystnabiznes. ... ..o e 15

2. Struktura biznesplanu ... ... 17

3. Przyktadowy schemat biznesplanu..............oooiiiiiiiiiiiiiii i, 20
KROK IIl. Od czego zalezy wybor formy prawnej? .......covievienenninnnnenn.. 27
1. Indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza .............ccooviiiiiiiiiiiiiien.. 27

2. SpOtkiiich rodzaje ....o.vev i e 28
2.1, SPOtka CyWilNa. . ..ot e 28
2.2.SpOtki 0SObOWE . ..o 29
2.3.Spotkikapitatowe . ... 32
KROK IV. Co powinienem wiedzie¢ o formach opodatkowania?.................. 35
1. Zasady ogdlne: opodatkowanie wedtug skali podatkowej ................... 35

2. Podatek lintowy 19% . .ottt e 36

3. Ryczatt od przychoddéw ewidencjonowanych............coooviiiiiiiiin.. 36

4, Karta podatkowa . ... .o.viiinin e e e 38
KROKYV. Jak zarejestrowac firme? ........oviuinrenenneenenernenneansansnennns 41
1. Ogdlne zasady prowadzenia dziatalnosci gospodarczej ..................... 41

2. Nazwa firmy W CEIDG. . ... .ottt et e e eaanas 41

3. Adres firmy, siedziba przedsiebiorcy, miejsce prowadzenia dziatalnosci. .. .. .. 42

4. Jak wybra¢ kod PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalnosci)?....................... 43

5. Proces rejestracji dziatalnosci gospodarczej ........coooviiiiiiiiiii i, 44

6. Zmiana WPisSUW CEIDG . ......tii e et ieeiaeaes 47

7. Zawieszenie i wznowienie dziatalnosci gospodarczej .......oooiiiiiiiii 48

8. Zgtoszenie zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej............ 49
KROK VI. O czym jeszcze musze pami€tac? .......oovviuerinrennennnrenacsnnnnns 51
1. Zgtoszenie numerdw identyfikacyjnych............ccooviiiiiiiiii i, 51

2. Zgtoszenie do Ubezpieczen .........vuviiiniiii i 52

3. Rejestracjana potrzeby VAT . ... ittt 54

4. Reglamentacja dziatalnosci gospodarczej ..........coooviiiiiiiiiiiiinen.. 56

5. Zakup i zgtoszenie kasy fiskalngj ..........cooviiiiiiiiii 57

6. Rachunek bankowy przedsiebiorcy .........coooiiiiiiiiii i 57

7. Pieczatka firmowa . ..ot s 58

8. Formalnosci w innych instytucjach..............ooiiii i 59
KROK VII. Gdzie szukac wsparcia finansowego?.........cceveernennennraernennss 61
1. Pomoc finansowa z FUNdUSZU Pracy.........cooovuiiniinin e ieeaennns 61

2. Pozyczka na start,Pierwszy biznes - Wsparcie w starcie”..................... 62

3. Fundusze Europejskie na zatozenie firmy..............coiiiiiii i, 62

4. Firma na obszarach wiejskich ........ ..o e 65

5. Finansowanie nowoczesnych firm.............oiiiiiiiiiiiiiiii i 65

6. FUNAUSZE POreCZENIOWE . . .o\ttt ettt et et et e i eenas 68

7. Inkubatory przedsiebiorczosci.......cooovuiiiiii 68
Przydatne strony internetowe ..ottt 71







KROK I
Dlaczeqo bizuespleu (est wazuy ?

Od czeqo zalezy
wybdr forua/ prawue/ 4

KROK IV
Co Powfméuem wiedzieé
o formach opodatkowaua ¢

KOK V
Jak zare/ésfrowaé firme 2

KROK VI
o czym /éSZcze
wuszg pawigtal ¢

KeOK Vil
Gdzie szvkaé
wsparcia fiuausowego ?




KROK I. Czy ja sie do tego nadaje?

1. Motywacja do podjecia wiasnej dziatalnosci gospodarczej

Decyzja o zatozeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej to wazny krok,
taczacy sie zazwyczaj z duza zmiang naszego dotychczasowego stylu
zycia. W przeciwienstwie do pracy na etacie, prowadzenie firmy daje
mniejsze poczucie bezpieczenstwa, nie gwarantuje statych dochodéw
na okreslonym poziomie i wymaga wiekszego poswiecenia wiasnego
czasu i energii, a takze - jezeli jest to dziatalnos¢ jednoosobowa lub
spétka cywilna — naktada na przedsiebiorce petng odpowiedzialnos¢
finansowg catym posiadanym majatkiem. Dlatego tak wazne jest, aby$
wykazat sie wystarczajaco silna determinacja i motywacja.

Za kazda decyzja czy dziataniem kryje sie okre$lona motywacja. To ona
ukierunkowuje Twoje zachowanie na osiggniecie okreslonego celu.
W jezyku tacinskim (moveo, movere) oznacza ,rusza¢ z miejsca’,
+~wprawia¢ w ruch’,,popychac’, ,poruszac’, ,dzwigac”. W psychologii ter-
minem tym okresla sie procesy, ktére dotycza rozpoczecia, kierowania,
utrzymania aktywnosci fizjologicznych i psychicznych. Méwiac najpro-
$ciej: motywacja to stan naszej gotowosci do podjecia okre$lonego dzia-
tania. Skoro wiadomo co oznacza, warto zada¢ pytanie: skad sie bierze?
Odpowiedz jest prosta: zrodtem sa nasze potrzeby.

Wedtug Abrahama Maslowa jedna z istotnych potrzeb cztowieka jest
kwestia samorealizacji, che¢ wykorzystania wtasnego potencjatu. Cytu-
jac Maslowa:, muzyk musi tworzy¢ muzyke, malarz musi malowac, poeta
musi pisa¢, jesli chcg by¢ w zgodzie z samym soba. Cztowiek musi by¢
w zgodzie z samym sobag, by by¢ tym, kim moze by¢. Musi urzeczywist-
ni¢ prawde swej wiasnej natury”. To wazne, zeby wiedzie¢, co Cie moty-
wuje, dzieki temu tatwiej zachowasz che¢ do dziatania i odpowiednio
wczesdnie zareagujesz na sygnaty zniechecenia.

Decyzja o zatozeniu i prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej,
wigze sie z wprowadzeniem powaznej zmiany w Twoim dotychczaso-
wym zyciu. Silnymi motywatorami do dziatania w tym zakresie moga
by¢ na przykfad: brak satysfakcji z wykonywania obecnej pracy, stagna-
cja zawodowa, sytuacja bezrobocia, wypalenie zawodowe badZ chec
dokonania zmiany w swojej karierze zawodowej, realizacja wczesniej-
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szych marzen, perspektywa osiggania wysokich dochodéw. Sa to po-
wody, dla ktérych warto zaryzykowac i podjag¢ wyzwanie, ktére moze
okaza¢ sie dla nas bardzo owocne. Najwazniejsze jest, aby$ te wazna
decyzje poprzedzit szczegdtowq analizg argumentéw za i przeciw. Ten
etap jest czesto pomijany, wéwczas jedynym powodem zostania przed-
siebiorcg jest na przyktad brak innych perspektyw na zatrudnienie. Po-
stepuja tak osoby bezrobotne, ktére na skutek trudnosci w znalezieniu
zatrudnienia decydujg sie na zatozenie wiasnej firmy. Rozpoczynaja
z,duszg na ramieniu’, bez wiary w powodzenie, czesto nieprzygotowa-
ne merytorycznie i nieposiadajace predyspozycji do jej prowadzenia.
Po pewnym czasie moze sie okaza¢, ze firma boryka sie z r6znego ro-
dzaju problemami albo nie prosperuje tak, jakby tego oczekiwaty.
Osoby zmotywowane, ktérych decyzja byta przemyslana i poprzedzona
gruntowng analiza SWOT (bedzie o niej mowa w dalszej czesci) sytuacje
kryzysowg ocenig jako punkt zwrotny, przetom, cenng informacje a nie
jako porazke czy kleske.

By¢ moze masz poczucie wewnetrznego ograniczenia, czujesz, ze nie wyko-
rzystujesz w petni swoich mozliwosci, ze gdzie$ w Tobie tkwig talenty, ktére
tylko czekaja, by zostaty odkryte - jest to dobry moment na wiasny biznes'.

2. Predyspozycje osobowosciowe, zainteresowania i umiejetnosci

Wtasna firma to dobry pomyst na kariere zawodowa. Co jednak sprawia,
ze niektorzy przedsiebiorcy potrafig utrzymac sie na rynku i dobrze pro-
sperowa¢, nawet jesli koniunktura nie jest sprzyjajaca, a inni sg zmuszeni
do zamkniecia biznesu zanim zdota sie rozkreci¢? tut szczescia, zaplecze
finansowe, znajomos$¢ branzy — oczywiscie majg znaczenie, ale nie tylko
one. W wiekszosci przypadkéw o sukcesie firmy decyduje fakt, ze kto$
jest urodzonym przedsiebiorca.

Nie mozna w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy okresli¢ cech oso-
bowosci i umiejetnosci gwarantujgcych powodzenie w biznesie. Do
najczesciej wymienianych naleza: sktonnos¢ do podejmowania ryzy-
ka, otwartos¢ na nowe doswiadczenia, umiejetnos¢ radzenia sobie
w sytuacjach kryzysowych, ale takze pewnos¢ siebie, determinacja, kon-
sekwencja czy kreatywnos¢.

1) M. Konieczny “Kompendium przedsiebiorczosci’; Departament ds. Kobiet, Rodziny i Przeciwdziatania
Dyskryminacji MPiPS, Warszawa 2008, s. 9-13
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Dobry przedsiebiorca powinien by¢ pewny siebie. Jest to cecha nie-
zmiernie wazna juz na starcie - osoba swiadoma wihasnych mozliwosci
i zalet bedzie dazyta do zrealizowania swojego pomystu, pokonujac
trudnosci, a nie poddajac sie im. Takze w kontaktach z kontrahentami,
klientami czy konkurencja prowadzi¢ bedzie bardziej efektywne roz-
mowy i negocjacje.

Kolejng wazna cechg jest determinacja, czyli zdolnos¢ do podejmo-
wania konkretnych, stanowczych decyzji spowodowana mocnym we-
wnetrznym przekonaniem i sita woli’. Przejawia sie w pozytywnym
mysleniu o powstajacej firmie i jej przysztosci. Pomaga wytrwac w re-
alizacji wkasnego pomystu, np. po nieudanych negocjacjach z bankiem
o udzielenie kredytu.

Funkcjonowanie firmy nieodtgcznie zwigzane jest z wieloma zagrozenia-
mi. Prowadzac ja, niemal codziennie musisz dokonywac analizy sytuacji
i podejmowad decyzje obcigzone ryzykiem. Nigdy nie mozesz mieé
pewnosci, ze interes, ktéry w danym momencie dobrze sie rozwija, za
kilka miesiecy wciaz bedzie istniat, czy nie zatamie sie koniunktura, albo
na rynku nie pojawi sie silna konkurencja. Im wiecej chcesz w przysztosci
zarobi¢, tym zwykle ryzyko, ktére musisz ponies¢ jest wieksze. Dlatego
bardzo wazna jest umiejetno$¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzyso-
wych, przejawiajaca sie w traktowaniu ich jako szans na dalszy rozwdj
i bodZcéw do poszukiwania nowych rozwigzan.

Niezwykle wazne jest, abys byt kreatywny, nastawiony na wypracowy-
wanie oryginalnych rozwigzan i pomystéw, np. wynikajacych z analizy
rynkowej. Istotna jest rowniez otwartos¢ na nowe doswiadczenia, kto-
ra pozwala na szybka adaptacje do wczesniej nieznanych warunkéw
i sytuacji.

Aby efektywnie korzystac z informacji rynkowych, przepiséw prawnych
oraz umiejetnie kojarzy¢ fakty i wyciagac z nich trafne wnioski w kontek-
$cie prowadzenia wtasnej firmy, potrzebna jest umiejetnos¢ logiczne-
go myslenia.

Cechami charakteryzujacymi witasciciela firmy sa rowniez wytrwatosé
i cierpliwosé. Dobry przedsiebiorca nie konczy dziatalnosci, gdy tylko
pojawiaja sie pierwsze ktopoty, poniewaz wie, ze do osiggniecia sukcesu
potrzebny jest czas i ciezka praca. Jezeli oczekujesz szybkich rezultatow,
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prawdopodobnie wycofasz sie z wczesniejszych zamierzen, kiedy poja-
wig sie pierwsze przeciwnosci. Zdecydowanie i konsekwencja w reali-
zacji obranej strategii gwarantuja osiagniecie sukcesu.

Planowanie jest podstawa procesu zarzadzania, o ktérej nie moze za-
pomniec zaden przedsiebiorca. Dobry biznesman na biezgco ustala cele
firmy i odpowiednie dziatania, by je osiagna¢. Ponadto dzieki opracowa-
nym i wdrozonym planom potrafi przewidywac bariery oraz podejmo-
wac skuteczne sposoby ich ograniczania lub niwelowania. Umiejetnosci
w tym zakresie sg kolejnym atutem w biznesie.

Wazne jest takze, abys lubit to, co bedziesz wykonywaé¢ w ramach
prowadzonej firmy, bo gdy oddajesz sie zadaniu z pasjg, istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze bedzie ono wykonywane dobrze, co z kolei
zwieksza szanse na osiggniecie sukcesu.

Predyspozycje osobowosciowe, cho¢ wazne, nie gwarantuja jednak, ze
idealnie sprawdzisz sie jako przedsiebiorca. Z kolei brak pewnych cech
nie przekresla Twoich szans na bycie skutecznym biznesmenem. Wiele
umiejetnosci mozna zdoby¢ poprzez nauke, prace lub praktyke zawo-
dowa.

3. Przygotowanie merytoryczne

Wszystkie wymienione cechy i umiejetnosci sa niewatpliwie bardzo
pomocne w prowadzeniu wiasnej dziatalnosci. Niezaleznie jednak
od tego, czy je masz, réwnie wazne jest, aby$ posiadat odpowied-
nie przygotowanie merytoryczne. Wiedza i umiejetnosci z obszaru,
w ktérym zamierzasz prowadzi¢ firme, zdecydowanie zwiekszajg szan-
se powodzenia. Bardzo czesto, na poczatku wiasciciel jest jednoczesnie
jedynym pracownikiem, trudno wiec sobie wyobrazi¢, aby moégt dobrze
wykonywac np. ustugi, ktérych nigdy wczesniej nie Swiadczyt. Ale nawet
jezeli w firmie zatrudnieni sg pracownicy, dobrze jest, jesli jej szef zna
branze, w ktérej zamierza dziatac. Na przyktad, ktos zamierza prowadzi¢
firme budowlang, a nie ma w tym zakresie niezbednej wiedzy, szanse
powodzenia przedsiewziecia s zdecydowanie mniejsze niz w przypad-
ku, jesli tego rodzaju dziatalno$¢ otworzy osoba posiadajaca kwalifikacje
czy doswiadczenie w tej dziedzinie.

Najwazniejszy jest jednak gruntownie przemyslany pomyst na
biznes i konsekwencja w jego realizacji.
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Celem tego rozdziatu byto wskazanie istotnych cech i umiejetnosci, ktére
powinien posiadac przyszly przedsiebiorca. Masz teraz okazje sprawdzi¢ sie
pod tym katem, dokonujac autoanalizy w oparciu o ponizsze zestawienie.

brak odpornosci na stres
pesymizm

chaotycznos¢

biernos¢

OGRANICZENIA DLA KATEGORIE ATUTY DLA
PRZEDSIEBIORCZOSCI OGOLNE PRZEDSIEBIORCZOSCI
. . « otwartos$¢
« niecheciobawa .
. . « stanowczos¢
« niezdecydowanie .
. iy « optymizm
+ niepewnos¢ s L
. chwiejnoéc emocjonalna « sprawnosc i skutecznosc
CECHY « samodzielnos¢

- zrbBwnowazenie

emocjonalne

+ up6r w dazeniu do celu
« pewnosc siebie

trudnosci w relacjach
zinnymi ludzmi

brak umiejetnosci
planowania

deficyty w zakresie
komunikowania sie,
trudnosci w organizacji
pracy,

nieumiejetnosc
zarzadzania kapitatem

UMIEJETNOSCI

kierowanie ludzmi
planowanie dziatan
rozwigzywanie
probleméw
prowadzenie negocjacji
zarzadzanie finansami
znajomos¢ i stosowanie
przepisow

postawa zachowawcza
unikanie sytuacji i decyzji
obcigzonych ryzykiem
oczekiwanie na wsparcie
innych oséb
usprawiedliwianie siebie
za brak sukceséw
odraczanie decyzji
unikanie zmian

DZIALANIE

poszukiwanie rozwigzan
wykazywanie inicjatywy
dostosowywanie
postepowania do zmian
podejmowanie
ryzykownych przedsiewzie¢
przekonywanie innych
wykorzystywanie
pojawiajacych sie
mozliwosci
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KROK Il . Dlaczego biznesplan jest wazny?

Zanim zaczniesz przygotowywac biznesplan dokfadnie przeanalizuj
swoéj pomyst na biznes. Dobry pomyst to gwarancja sukcesu Twojej fir-
my. Mozna go szuka¢ bazujac na intuicji, zdajac sie na przypadek i moz-
liwos¢ odkrycia czegos w sposéb niespodziewany albo przeciwnie,
w sposob celowy i zorganizowany poprzez analize i badanie rynku. Wie-
le zalezy od Twoich preferencji, zainteresowan i doswiadczen.

Wsréd zrédet pomystéw na biznes mozna wymieni¢ nastepujace:

Bez watpienia bardzo dobrym pomystem na biznes jest wykonywanie ta-
kiej dziatalnosci, ktéra wynika z Twoich umiejetnosci, zdobytych podczas
ksztatcenia (w szkole lub na kursach) albo na podstawie doswiadczenia za-
wodowego, nabytego w trakcie pracy. Na przyktad dla mechanika samo-
chodowego idealnym biznesem bedzie wtasny warsztat samochodowy.

Czesto pomysty na biznes wynikaja z realizacji wtasnych pasji. Zajmo-
wanie sie zarobkowo tym, czym sie interesujesz wptywa korzystnie na
Twoja motywacje. Ponadto pozytywne zaangazowanie sie w dang dzia-
talnos¢ tworzy klimat sprzyjajacy nowym pomystom.

Rozejrzyj sie, czy w gronie Twoich najblizszych lub znajomych jest osoba,
ktéra wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza i poszukuje wspélnika badz pod-
wykonawcy - nie przegap nadarzajacej sie szansy i zaproponuj wspétprace.

Kontynuowanie przedsiebiorczych tradycji rodzinnych moze by¢ do-
brym rozwigzaniem zwtaszcza dla os6b mtodych, ktére w ten sposéb
moga zapewnic sobie dochody, jednoczesnie realizujgc sie w pracy.

Stuza wymianie pomystéw i idei oraz zaprezentowaniu oferty handlowej
- mozesz tam poznac nowe rozwigzania, produkty czy ustugi, a atmosfe-

ra takich wydarzen zwykle sprzyja kreatywnosci.



Robiac na co dzien zakupy, czy korzystajac z roznych ustug, jeste$ ob-
serwatorem proceséw zachodzacych na rynku. Na podstawie swoich
spostrzezen mozesz wywnioskowa¢, na jakie produkty lub ustugi jest
zapotrzebowanie. Na przyktad, czekajac w dtugiej kolejce w myjni sa-
mochodowej dochodzisz do wniosku, ze w Twojej miejscowosci brakuje
jeszcze jednej takiej firmy. Tego typu obserwacje prowadza do wychwy-
cenia tzw. luki na rynku. Moze przejawiac sie ona takze w tym, ze na
rynku brakuje jakiego$ towaru (zapotrzebowanie jest wieksze niz oferta
rynkowa). Wéwczas powiemy, ze jest to luka ilosciowa. Z luka czasowa
mamy do czynienia w przypadku kiedy dany produkt jest dostepny, ale
tylko w przez pewien czas.

Moze sie zdarzy¢, ze w danym momencie wystapia sprzyjajace okolicz-
nosci do zatozenia dziatalnosci gospodarczej. Moze to byc¢ informacja
o mozliwosci uzyskania srodkow finansowych np. w postaci dotacji
z urzedu pracy czy projektéw unijnych.

Polega na prowadzeniu wiasnego biznesu, ale pod cudzym szyldem. Ko-
rzystasz wéwczas ze znanej i sprawdzonej marki. Musisz jednakze spet-
nia¢ kilka podstawowych warunkéw, przede wszystkim przestrzegaé
wspolnych dla catej sieci zasad prowadzenia firmy. Powinienes$ réwniez
pamieta¢, ze franczyza jest odptatna. Na poczatku ptacisz za licencje,
a w trakcie funkcjonowania firmy za korzystanie z wiedzy i catego systemu
danej sieci.

Po zdiagnozowaniu pomystu na biznes trzeba bedzie dokona¢ analizy
jego trafnosci, realnosci realizacji oraz prognozy optacalnosci.




Masz juz pomyst na wiasng dziatalnos¢, ale nie jeste$ pewien, czy Twdj
biznes bedzie optacalny i nie wiesz, w jakim kierunku powinien sie roz-
wija¢? Szukasz kapitatu na rozwéj firmy? Pomocnym narzedziem bedzie
dla Ciebie biznesplan. Dzieki niemu wyznaczysz cele i metody dziata-
nia, ocenisz opfacalnos¢ planowanego przedsiewziecia oraz oszacujesz
ewentualne ryzyko niepowodzenia. Bedzie to dla Ciebie wazny doku-
ment nie tylko w zaplanowaniu rozwoju dziatalnosci, ale takze w przy-
padku starania sie o pozyskanie srodkéw na inwestycje, np. z urzedu
pracy czy banku.

Niezaleznie od rodzaju i wielkosci planowanej dziatalnosci, podstawowe
elementy biznesplanu sa zblizone i powinny obejmowac:

- tutaj powiniene$ krétko zaprezentowac i uza-
sadni¢ rynkowo swoj pomyst. Okresl wyraznie misje i cele dziatal-
nosci firmy.

- pozwoli przyblizy¢ Twojg dziatalno$¢ adresatom
biznesplanu. W tym miejscu przedstaw metody produkcji/swiad-
czenia ustug. Opisz siedzibe firmy oraz wyposazenie, ktérego
potrzebujesz do realizacji celéw biznesplanu. Podaj informacje
na temat planowanego zatrudnienia oraz przedstaw zespot, kto-
ry zajmie sie nowym przedsiewzieciem, wskaz jego kwalifikacje
i doswiadczenie. Powinienes$ takze poda¢ informacje dotyczace
zasobdéw materialnych. Ponadto opisz, jak wyglada schemat orga-
nizacyjny firmy.

- przedstaw, jakie produkty chcesz sprzedawacé
lub jakie ustugi swiadczy¢, podaj planowany termin wejscia ich
na rynek. Poréwnaj je z konkurencja i wykaz ich przewage pod
wzgledem np.: ceny, jakosci, nowatorskich rozwigzan. Trzymaj
sie faktow i podpieraj sie liczbami. Jesli posiadasz licencje, prawo
wlasnosci, patent, zarejestrowany znak towarowy czy wzér uzyt-
kowy — koniecznie napisz o tym.

—w tym punkcie opisz, kim sg potencjalni nabyw-
cy i jak bedziesz do nich docierat oraz to, jakie potrzeby zaspo-
koisz swoja oferta. Inne informacje, ktére powinienes zawrzec,
dotyczg tego, na jakim rynku chcesz dziata¢ i w jakim kierunku
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bedziesz sie rozwijac. Napisz, jesli przeprowadzates wiasne ba-
dania preferencji odbiorcow; jesli dopiero zamierzasz to zrobic,
podaj kto bedzie je wykonywat i ile beda kosztowac.

- wyjasnij, jaka bedzie polityka cenowa oraz jakie
podejmiesz dziatania zwigzane z promocja i reklama. Scharaktery-
zuj kanaty dystrybucji: np.: Internet, sprzedaz hurtowa, detaliczna,
wiasna sie¢ sklepdw itd. oraz kto sie bedzie zajmowat sprzedaza.
Przydatna moze okazac sie reguta komunikacji z klientami zwana
4P, ktorej elementami sa: 1. Product (produkt), 2. Price (cena),
3. Promotion (promocja), 4. Place (dystrybucja). Opisz takze
ustugi posprzedazowe, serwis, gwarancje, polityke zwrotéw itp.

- pamietaj, ze finansowa strona przedsiewziecia bedzie
najwazniejszg czescig Twojego biznesplanu i podlega¢ bedzie
whikliwej analizie. Musisz przekona¢, ze Twéj projekt jest optacal-
ny. W tym celu przedstaw prognoze finansowa zawierajgcg m.in:
rachunek zyskéw i strat, tzn. przewidywane wydatki i dochody
(np. w perspektywie 5 lat), rachunek przeptywu gotéwki (cash
flow). Nalezy rowniez wyliczy¢ punkt opfacalnosci przedsiewzie-
cia (break event point) oraz wskazniki rentowosci. Powinienes
napisa¢ szczegdtowo, jakiej wysokosci wktadu kapitatowego
(kredytu i pozyczki) potrzebujesz z doktadnym wskazaniem, na
jakie wydatki bedzie przeznaczony. Wazne jest, aby$ przekazat
dostawcy kapitatu (bankowi, funduszowi) informacje dotycza-
ce kwoty kredytu, jaka bedziesz w stanie sptaca¢ w kolejnych
latach. Dodatkowo powiniene$ wskaza¢, jak bedzie wygladac
strona finansowa przedsiewziecia w kolejnych latach po sptacie
zewnetrznego wsparcia. Pamietaj, ze wszystkie dane ujete w wy-
liczeniach musza wynikac z przyjetych planéw i zatozen, by¢ rze-
telne i wiarygodne.

— bardzo wazny dla oceny Twojego biznespla-
nu bedzie sposéb podejscia do monitorowania dziatan firmy. Napisz,
w jaki sposob i z jakg czestotliwoscig bedzie prowadzona kontro-
la finansowa oraz kto bedzie ja prowadzit. Scharakteryzuj sposob
monitorowania sprzedazy oraz przyjety system jej ewidencjono-
wania. Dodatkowo przedstaw informacje na temat form kontro-
lowania produkcji/ustug, jakosci i reklamacji, kadr oraz planéw
rozwoju produktu/ustugi.
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« zalgczniki - to dodatkowe dokumenty potwierdzajace zawarte
w biznesplanie informacje. Moga obejmowac: zyciorysy kluczo-
wych oséb, projekty i dane techniczne, dokumenty patentowe,
badania i analizy rynkowe, informacje o umowach przedwstep-
nych, zaméwieniach, schemat struktury organizacyjnej firmy
oraz ewentualne dane dotyczace profesjonalnych konsultantéw
i biegtych ksiegowych?®.

Szablony biznesplanéw dostepne sg na réznych stronach interneto-
wych. Mozna sie na nich wzorowag, ale nie warto przepisywac gotowych
zatozen. Biznesplan powinien dotyczy¢ bezposrednio Twojego pomystu
i zawiera¢ wilasne przemyslenia dotyczace ewentualnych przeszkéd,
zagrozen i ich rozwigzan. Warto wizje prowadzenia firmy przedstawic¢
najblizszym, aby w obiektywny sposéb wyrazili opinie na ten temat.
Wystuchaj ich uwag, wyciagnij ewentualne wnioski, i jesli uznasz za sto-
sowne, uwzglednij je w biznesplanie.
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SEKCJA A: INFORMACJE O WEASCICIELU

A-1 Dane przedsiebiorstwa

1.

Petna nazwa przedsiebiorstwa

2.

Adres siedziby przedsiebiorstwa

3.

Lokalizacja dziatalnosci gospodarczej — miejsce
wykonywania dziatalnosci

A-2 Zyciorys zawodowy

1.

Data urodzenia

2.

Wyksztatcenie

3.

Doswiadczenie zawodowe (w tym przebyte kursy, szkolenia)

Inne kwalifikacje i umiejetnosci przydatne do realizacji planowanego
przedsiewziecia

SEKCJA B: OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

B-1 Opis planowanego przedsiewziecia

1.

Data rozpoczecia dziatalnosci

. Rodzaj dziatalnosci (handel, produkgja, ustugi)

. Przedmiot i zakres dziatalnosci

Forma organizacyjno - prawna

2
3
4.
5

. Forma rozliczenia podatku dochodowego

z urzedem skarbowym

o

Rejestracja jako ptatnik podatku VAT

7. Charakterystyka planowanego przedsiewziecia

(w tym opis dziatalnosci, motywy zatozenia przedsiebiorstwa
i krotkie uzasadnienie wyboru branzy)
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SEKCJA C: PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu/ ustugi

1. Opis produktéw / ustug

2. W jaki sposdb produkt rézni sie od produktéw/
ustug konkurencji?

C-2 Charakterystyka rynku

1. Kim beda nabywcy produktéw i ustug?

2. Czy produkty i ustugi sa przeznaczone na rynek
lokalny, regionalny, krajowy czy eksport?

3. Jakie sa oczekiwania i potrzeby nabywcéw
odnosnie produktéw i ustug?

4. Czy popyt na produkt/ustuge bedzie ulegat
sezonowym zmianom? Jesli tak, jak beda
minimalizowane skutki tej sezonowosci?

5. Analiza SWOT

Mocne strony

Stabe strony

Szanse

Zagrozenia

C-3 Konkurencja na rynku

1. Ocena konkurentéw w skali od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza)

Nazwa

Jakos¢

Cena

Reklama/
promocja

Sredni wynik
punktowy

2. Uzasadnienie i krétki opis
wymienionych konkurentéw

konkurentow

3. Potencjalne dziatania
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1. W jaki sposéb bedzie
odbywata sie sprzedaz?

2. W jaki sposéb klienci beda
informowani o produktach/
ustugach?

3. Jakie beda przewidziane
formy ptatnosci (przelew,
gotéwka, karta)?

Produkt/ Ustuga

2017
Cena brutto

2018
Cena brutto

2019
Cena brutto

1. Dlaczego zastosowano
powyzsze ceny?

Produkt/ Ustuga

2017

2018

2019

1. Uzasadni¢, ze podane
powyzej wielkosci
s realne.

Produkt/Ustuga

2017

2018

2019
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SEKCJA D: PLAN INWESTYCYJNY

D-1 Opis planowanej inwestycji

1. Uzasadnienie inwestycji:

2. Zakres inwestycji (wymieni¢ planowane dziatania wraz z uzasadnieniem,
wskazujac wszystkie planowane nakfady):

Rodzaj dziatania/kosztéw Uzasadnienie Koszty (PLN)
RAZEM (PLN):
Zrédfa finansowania:
D-2 Aktualne zdolnosci wytworcze
1. Pomieszczenia — wielkos¢,
powierzchnia, lokalizacja,
warunki itp.
Rodzaj maszy- Rok Szacunkowa
ny/urzadzenia produkgji wartos¢
2. Zasoby techniczne
RAZEM




SEKCJA E: SYTUACJA EKONOMICZNO - FINANSOWA

E-1 Rachunek zyskow i strat

Pozycje | 2007 | 2018 | 2019

1. PRZYCHODY (brutto)

1.1 z dziatalnosci handlowej

1.2 zdziatalnosci produkcyjnej

1.3 zdziatalnosci ustugowej

1.4 inne

1.5 Razem przychody

2.KOSZTY (brutto)

2.1 Zakupy towaréw

2.2 Zakupy surowcéw / materiatéw

2.3 Wynagrodzenie pracownikéw

2.4 Narzuty na wynagrodzenia

25 Czynsz

26 Transport

2.7  Energia, CO, gaz, woda

2.8  Ustugi obce - biuro rachunkowe

2.9 Podatkilokalne

2.10 Reklama

2.11  Ubezpieczenia rzeczowe

2.12 Koszty administracyjne
i telekomunikacyjne

2.13 Leasing

2.14 Inne koszty

2.15 Odsetki od kredytéw

2.16 Jednorazowa amortyzacja
(zakup srodkéw trwatych)

2.17 Koszty z poprzedniego okresu

2.18 Razem koszty
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3. Skiadki na ubezpieczenie
spoteczne wlasciciela

4. ZYSKBRUTTO (1.5-2.18-3)

5. Podatek dochodowy
(z ubezp. zdrowotnym)

6. ZYSKNETTO (4-5)

E-2 Przeptywy pieniezne

Pozycje

2017

2018

2019

1. Saldo gotéwkowe
z poprzedniego okresu

Kapitat wtasny (gotéwka)

Sprzedaz gotéwkowa

Kredyty i pozyczki

Inne (np. dotacja, nagroda)

P I IE o e

WPLYWY GOTOWKOWE

1. Nakfady inwestycyjne niezaliczone
w poczet kosztow

N

Koszty

3. Podatek dochodowy (wraz
z ubezpieczeniem zdrowotnym)

4.  Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne wtasciciela

5. Spfata kredytu (rata kapitatowa)

6. Inne (np. kwota pobierana przez
wiasciciela na wiasne potrzeby)

B. WYDATKI GOTOWKOWE

SALDO GOTOWKOWE (SG) (A-B)

Komentarz:
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KROK Ill. Od czego zalez

Zanim rozpoczniesz dziatalno$¢ gospodarcza musisz dokona¢ wyboru
formy prawnej prowadzenia firmy biorgc pod uwage zaréwno przywile-
je, jak i obowiazki z niej wynikajace. Decyzja, ktérg podejmiesz wptynie
na wiele istotnych kwestii, tj. procedure rejestracji firmy, kapitat poczat-
kowy czy odpowiedzialno$¢ za zobowigzania firmy.

W zaleznosci od branzy i rodzaju dziatalnosci, liczby wspélnikéw czy
mozliwosci finansowych na starcie, mozna zdecydowac sie na jedno-
osobowa dziatalnos¢, spotke cywilng lub tez jedna ze spoétek osobowych
lub kapitatowych. Wszystkie maja wady i zalety - a poznanie ich zapew-
ni nowemu przedsiebiorcy wybér lepiej dopasowany do jego potrzeb
i mozliwosci.

1. Indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza

Indywidualna dziatalno$¢ gospodarcza jest najpopularniejsza forma praw-
na wsrdd przedsiebiorcow rozpoczynajacych swojg przygode z biznesem.
Najczestszym powodem jej wyboru sg proste zasady funkcjonowania,
brak wymogéw kapitatowych (nie jest okreslona minimalna warto$¢
wktadu finansowego), bezptatna rejestracja oraz tatwa, szybka procedura
zaktadania firmy.

Wybierajac ten rodzaj dziatalnosci masz mozliwos¢ korzystania np. ze wspar-
Cia unijnego oraz optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne w nizszej,
preferencyjnej stawce przez pierwsze 24 miesigce prowadzenia firmy.

Zatozy¢ moze ja kazdy, kto ukonczyt 18 lat. Nie ma ograniczen dotyczacych
obywatelstwa - poza Polakami - moga takze uruchomic jg obywatele Unii
Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Zasady zaktada-
nia oraz prowadzenia takiej firmy zostaty zawarte w Ustawie z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.z 2016 r., poz. 1829).

Jednoosobowa dziatalno$¢ prowadzisz pod wiasnym nazwiskiem,
a majatek firmy jest jednoczesnie Twoim majagtkiem. Prowadzenie ksie-
gowosci jest najmniej skomplikowane w poréwnaniu z innymi rodzaja-
mi dziatalnosci gospodarczej, ponadto masz mozliwos¢ wyboru formy
opodatkowania. Niezaleznie od tego, czy dziatalno$¢ przynosi dochody,
jestes zobowiagzany do optacania sktadki na ubezpieczenia spoteczne.
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Ta forma nie jest zalecana w przypadku prowadzenia duzego przedsie-
biorstwa. Natomiast moze stanowi¢ swego rodzaju trampoline, od kté-
rej zaczyna sie przygode z biznesem, aby w sprzyjajacych warunkach
zmienic¢ forme dziatalnosci na bardziej zaawansowang. W zwigzku z tym,
ze nie posiada osobowosci prawnej, w przypadku straty lub bankructwa
regulujesz zadtuzenie wlasnym majatkiem - nie wystepuje tu podziat na
zasoby prywatne i firmowe.

2. Spoikiiich rodzaje

Prawo przewiduje kilka rodzajow spétek — cywilng, osobowa i ka-
pitalowa. Dwie ostatnie sg spétkami prawa handlowego, co oznacza,
ze wspolnicy albo akcjonariusze zobowigzuja sie dazy¢ do osiaggnie-
cia wspolnego celu przez wniesienie wktadoéw oraz ewentualnie przez
wspotdziatanie w inny sposdb, ktéry zostanie okreslony w umowie spét-
ki albo statucie. Kodeks cywilny zawiera zasady dziatania spotek cywil-
nych, a Kodeks spétek handlowych - osobowych i kapitatowych.

2.1. Spotka cywilna

Spotka cywilna to spdtka, ktéra nie posiada osobowosci prawnej. Jej funk-
cjonowanie opiera sie na umowie pomiedzy wspdlnikami (petnoletnie
osoby fizyczne), ktérzy deklarujg dazenie do jednego celu gospodarcze-
go. Kazdy z nich bedzie posiadat takie same przywileje i obowiazki wzgle-
dem firmy. Atutami sa: nieskomplikowana rejestracja, proste zasady jej
prowadzenia oraz mozliwos$¢ korzystania z ksiegowosci uproszczonej.

Spotka cywilna moze stanowi¢ rozwigzanie dobre na poczatek dzia-
talnosdci, aby wraz z jej rozwojem zosta¢ zmieniona na bardziej za-
awansowang forme. Jest dobrym rozwigzaniem dla niewielkich
bizneséw, takze rodzinnych. Nie jest odpowiednia dla duzych firm ob-
racajgcych pokaznym kapitatem, poniewaz wspdlnicy odpowiadajg
catym swoim majatkiem.

Duzym plusem spétki cywilnej jest mozliwos¢ potaczenia réznorodnych
zasobdw - obok kapitatu wspdlnicy moga tu takze wnosi¢ specjalistyczng
wiedze, zdolnosci czy doswiadczenie. Jej przewaga nad dziatalnoscig jed-
noosobowg jest takze fakt istnienia wiecej niz jednego wihasciciela, co daje
bardziej elastyczne godziny pracy, a takze utatwia radzenie sobie z sytu-
acjami kryzysowymi.
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2.2, Spotki osobowe

Dziatalnos$¢ gospodarcza w formie spotki osobowej jest bardziej skom-
plikowana, natomiast w pewnych kwestiach posiada niewatpliwg prze-
wage nad dziatalnoscig jednoosobowa i sp6tka cywilna.

Spétki osobowe sg jednostkami nie posiadajacymi co prawda osobo-
wosci prawnej, ale majacymi prawng zdolnos¢ (mogg by¢ podmiotami
praw i obowigzkéw cywilnoprawnych), dlatego tez okresla sie je mia-
nem niezupetnych lub utomnych oséb prawnych. Takie spétki posiada-
ja wiasny majatek (odrebny od zasobdéw ich witascicieli), zobowigzania
moga by¢ zaciggane na ich rachunek, a w postepowaniach sadowych
wystepujg samodzielnie. Naleza do nich nastepujace rodzaje spétek:
jawna, partnerska, komandytowa oraz komandytowo - akcyjna.

o Spotkajawna

Kodeks spétek handlowych definiuje spétke jawng jako spotke osobowa,
ktéra prowadzi przedsiebiorstwo pod wtasna firma, a nie jest inng spétka
handlowa. Posiada ona swoj majatek, ktéry stanowiag wktady wniesione
do spétki oraz mienie nabyte w czasie jej istnienia. W praktyce stanowi
odpowiednik spétki cywilnej.

Kazdy ze wspdlnikdbw odpowiada za zobowiazania spoétki bez ograni-
czeh calym swoim majatkiem solidarnie z pozostatymi wspdlnikami
oraz ze spotka, przy czym wierzyciele moga prowadzi¢ egzekucje z ma-
jatku wspodlnika w przypadku, gdy z majatku spotki okaze sie bezsku-
teczna. Osoby przystepujace do spétki odpowiadaja za jej zobowigzania
powstate przed ich przytgczeniem, natomiast w przypadku wstapienia
przedsiebiorcy jednoosobowego — wspdlnicy odpowiadajg za zobo-
wigzania powstate w trakcie prowadzenia przez niego przedsiebiorstwa
przed dniem przystapienia do spofki.

Wspdlnikéw obowigzuje zakaz prowadzenia dziatalnosci sprzecznej z inte-
resami spoétki, a bez wyraznej lub domniemanej zgody pozostatych wspol-
nikéw — zakaz zajmowania sie interesami konkurencyjnymi.

Umowa spétki jawnej powinna by¢ zawarta na pismie pod rygorem nie-
waznosci, nie musi by¢ spisywana w obecnosci notariusza. Nazwa musi
zawiera¢ nazwisko (lub nazwe firmy) przynajmniej jednego ze wspdl-
nikéw oraz dodatkowe okreslenie ,spo6tka jawna”. Rejestracji jej nalezy
dokona¢ we whasciwym oddziale Krajowego Rejestru Sadowego.
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o Spotka partnerska

Jest spotka utworzong przez wspdlnikéw zwanych partnerami, ktérymi
moga by¢ wytgcznie osoby uprawnione do wykonywania nastepuja-
cych wolnych zawodéw: adwokata, aptekarza, architekta, inzyniera bu-
downictwa, biegtego rewidenta, brokera ubezpieczeniowego, doradcy
podatkowego, maklera papieréw wartosciowych, doradcy inwestycyj-
nego, ksiegowego, lekarza, lekarza dentysty, lekarza weterynarii, nota-
riusza, pielegniarki, potoznej, radcy prawnego, rzecznika patentowego,
rzeczoznawcy majatkowego i ttumacza przysiegtego.

Zawarcie spotki partnerskiej wymaga sporzadzenia umowy w formie
aktu notarialnego. Nazwa firmy powinna zawiera¢ nazwisko przynaj-
mniej jednego z partneréw, okreslenie wykonywanego wolnego za-
wodu (lub zawoddw) oraz oznaczenie, ze chodzi o spotke partnerska
(z dopiskiem,,i partner”lub i partnerzy”). Wspdlnicy moga reprezento-
wac spoétke i prowadzic jej sprawy samodzielnie lub powierzy¢ te obo-
wigzki zarzadowi.

Umowa spétki moze przewidywad, ze jeden albo wieksza liczba partne-
réw godza sie na ponoszenie odpowiedzialnosci tak, jak wspdlnik spétki
jawnej. Zysk wypracowany przez spétke podlega podziatowi pomiedzy
tworzacych jg wspdlnikéw. Zasady, na podstawie ktérych przedsiebior-
cy rozdysponujg pomiedzy sobg pienigdze, sg zalezne od zapiséw za-
wartych w umowie. Kazdy wspdlnik jest zobowigzany zapfaci¢ za siebie
podatek dochodowy.

o Spotka komandytowa

Ta forma jest szczegdlnie przydatna w przypadku, gdy jeden ze wspél-
nikéw posiada znaczne zasoby finansowe i chce zawigza¢ spotke ze
wspolnikiem dysponujacym skromnym kapitatem, ale majagcym pomyst
na biznes.

W spotce komandytowej, co najmniej jeden ze wspdlnikow odpowiada
wobec wierzycieli za zobowigzania spétki catym swoim majatkiem (kom-
plementariusz) i przynajmniej jeden wspolnik musi mie¢ ograniczong
odpowiedzialno$¢ (komandytariusz). Komandytariusz odpowiada za
zobowiazania spéfki tylko do wysokosci sumy komandytowej, ktéra
w praktyce rowna sie czesto wartosci wniesionego wktadu. Obok
ograniczonej odpowiedzialnosci za zobowigzania, ma on réwniez
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ograniczony wptyw na funkcjonowanie spétki — nie ma prawa do wy-
stepowania w jej imieniu. Reprezentowaniem i prowadzeniem spraw
spotki zajmuje sie komplementariusz.

Spotka komandytowa jest zatem korzystng forma prowadzenia dziatal-
nosci gospodarczej dla wspdlnikéw o zréznicowanym potencjale kapi-
tatowym - dla komandytariuszy moze stanowic sposéb na ulokowanie
kapitatu i czerpanie z niego korzysci bez obawy o majatek osobisty. Jej
najwieksza wada jest konieczno$¢ prowadzenia kosztownej i petnej
ksiegowosci.

Umowa spétki wymaga spisania w formie aktu notarialnego. Nazwa po-
winna zawiera¢ nazwisko jednego lub kilku komplementariuszy oraz
dodatkowe okreslenie ,spétka komandytowa’, nie trzeba natomiast
umieszcza¢ nazwiska komandytariusza - jesli jednak jego nazwisko zo-
stanie uwzglednione, odpowiada on wobec 0séb trzecich jak komple-
mentariusz.

« Spoétka komandytowo - akcyjna

Stanowi pofaczenie dwdch typow spétek, tj. komandytowej i akcyjnej.
Jest to forma majaca na celu prowadzenie przedsiebiorstwa, gdzie co
najmniej jeden ze wspolnikéw odpowiada bez ograniczenia wobec wie-
rzycieli za zobowigzania spétki (komplementariusz), a co najmniej jeden
wspdlnik jest akcjonariuszem, ktéry jest zobowigzany jedynie do swiad-
czen okreslonych w statucie spotki.

Podstawowa réznicg pomiedzy spotka komandytowa a komandyto-
wo-akcyjna jest fakt nabywania kapitatu przez emitowanie akcji - taka
forma prowadzenia dziatalnosci gospodarczej pozwala na dokapitalizo-
wanie spofki nie tracac jednoczesénie kontroli nad nia.

Sprawy spotki moga prowadzi¢ komplementariusze, nie maja do tego
prawa akcjonariusze. Z dziataniem spétki wigze sie réwniez ustanowie-
nie rady nadzorczej i walnego zgromadzenia. Powofanie rady nadzorczej,
sprawujacej staty nadzér nad jej dziatalnoscig jest wymagane w przypad-
ku, gdy liczba akcjonariuszy przekracza dwadziescia piec oséb.

Wspdlnicy, ktorzy decyduja sie na prowadzenie dziatalnosci w tej formie
musza zgromadzi¢ kapitat zaktadowy w wysokosci co najmniej 50 000 zt.
Statut powinien by¢ sporzadzony w formie aktu notarialnego, a osoby
podpisujace go (co najmniej wszyscy komplementariusze) sg zatozycie-
lami spotki. Nazwa spétki powinna zawiera¢ nazwiska jednego lub kilku
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komplementariuszy oraz dodatkowe okreslenie ,spétka komandytowo-
-akcyjna” (dopuszczalne jest uzywanie w obrocie skrétu,S.K.A”). Podob-
nie jak w spo6tce komandytowej, nazwiska akcjonariuszy nie moga zosta¢
umieszczone w nazwie spétki - w przeciwnym wypadku akcjonariusz
odpowiada wobec 0séb trzecich za zobowigzania sp6tki bez ograniczen
- tak jak komplementariusz.

2.3. Spoftki kapitatowe

Spotki kapitatowe s formami dziatalnosci wybieranymi najczesciej przy
prowadzeniu duzych przedsiebiorstw. Spétki te s w petni osobami
prawnymi, tzn. posiadaja wtasny majatek, zupetnie odrebny od zaso-
béw poszczegdlnych wspdlnikéw, sa samodzielne w kwestii nabywania
praw i podejmowania zobowiazan, a takze wystepowania przed sadami
i organami administracji. Naleza do nich spétka z ograniczona odpo-
wiedzialnoscia i spotka akcyjna.

» Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia

W spétce z ograniczong odpowiedzialnoscig konieczne jest zgromadzenie
kapitatu (w formie gotéwkowej lub wkfadu niepienieznego), ktéry musi
by¢ wniesiony w catosci przed wpisaniem spétki do Krajowego Rejestru
Sadowego. Zgodnie z przepisami Kodeksu spdtek handlowych minimalny
kapitat zakladowy to 5 000 zt, moze zosta¢ podzielony na udziaty (wartos¢
nominalna jednego udziatu nie moze by¢ nizsza niz 50 zt).

Wspolnikami w spotce z 0.0. moga by¢ zarébwno osoby fizyczne, jak i praw-
ne (nie moze by¢ natomiast spétka cywilna).

Powotywana jest na podstawie zawartej umowy (w formie aktu notarialne-
go), w ktérej ustala sie rowniez jej wiadze, czyli zarzad (jedno lub wielooso-
bowy), do ktérego moga by¢ powotywani wspdlnicy lub osoby spoza ich
grona. Zarzad zajmuje sie prowadzeniem spraw spotki i jej reprezentacja.
W spoétkach, ktérych kapitat zaktadowy przewyzsza kwote 500 000 zto-
tych powinna by¢ dodatkowo ustanowiona rada nadzorcza, ktérej za-
daniem jest sprawowanie statego nadzoru nad dziatalnoscig spotki we
wszystkich dziedzinach. Zamiast tego organu moze by¢ ustanowiona
komisja rewizyjna, do obowiazkéw ktérej nalezy m.in. ocena wnioskéw
zarzadu dotyczacych podziatu zysku.

Spétka z o.0. zobowigzana jest do prowadzenia ksigg rachunkowych
zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Po zakonczeniu roku musi zostac
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sporzadzone sprawozdanie finansowe oraz informacja dodatkowa.
Dokumenty te nalezy przedtozy¢ w urzedzie skarbowym oraz sadzie re-
jestrowym.

Nazwa spétki moze by¢ wybrana dowolnie. Jedynym wymogiem jest doda-
nie okreslenia,spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig” lub skrét,z 0.0

Od 1 stycznia 2012 r. jest rowniez mozliwa rejestracja spotki przez Inter-
net na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci, przy wykorzystaniu stan-
dardowego wzorca umowy (nazwa ustugi S24).

o Spotka akcyjna

Spétka akcyjna to taka forma dziatalnosci gospodarczej, ktérej podsta-
we stanowi kapitat zaktadowy dzielgcy sie na akcje o réwnej wartosci
nominalnej. Minimalny kapitat to 100 000 zt, a minimalna warto$¢ nomi-
nalna akcji to 1 grosz.

Ze wzgledu na wysoki kapitat spétki niezbedny do jej uruchomienia, nie jest
to forma popularna wsrdéd poczatkujacych przedsiebiorcow.

Spétka posiada akcjonariuszy, czyli osoby fizyczne i prawne, ktére wy-
kupuja udziaty firmy. Akcjonariusze nie odpowiadaja osobiscie za zobo-
wigzania spofki.

Podstawowym dokumentem zwigzanym z utworzeniem spétki akcyjnej
jest statut, ktéry powinien zawierac jej cele oraz zasady, zgodnie z ktéry-
mi bedzie zarzadzana. Jest on sporzadzany w formie aktu notarialnego,
podpisany przez zatozycieli spétki.

Najistotniejszym organem jest walne zgromadzenie akcjonariuszy,
podejmujace najwazniejsze decyzje i powotujgce rade nadzorcza.
Sprawuje ona staty nadzér nad dziatalnosciag spotki, powotuje réwniez
zarzad, ktérego zadaniem jest reprezentacja firmy oraz prowadzenie
jej spraw. Obowiazkiem zarzadu jest tez zgtoszenie faktu jej zawigzania
do odpowiedniego oddziatu Krajowego Rejestru Saqdowego, wéwczas
wraz z wpisaniem do Rejestru spotka nabywa osobowo$¢ prawna.

Spotka rozlicza sie zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od oséb
prawnych (CIT) oraz prowadzi petne ksiegi rachunkowe.

Nazwa moze by¢ wybrana dowolnie - jedynym wymogiem stawianym
przez Kodeks spoétek handlowych jest dodanie okreslenia ,spétka akcyj-

na” lub skroét S.A.
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KROK IV. Co powinienem wiedzie¢

o formach opodatkowania?

Przed Tobg kolejny bardzo wazny krok - wybér odpowiedniej formy opo-
datkowania podatkiem dochodowym. Juz podczas wypetniania wnio-
sku CEIDG powiniene$ podja¢ decyzje w tym zakresie.

Ktoéra z form opodatkowania wybra¢, aby przyniosta najwieksze korzysci
dla firmy i nie doprowadzita do jej bankructwa?
Masz kilka mozliwosci wyboru:

+ opodatkowanie na zasadach ogdéInych (skala podatkowa 18% i 32%),

+ podatek 19% (tzw. podatek liniowy),

+ ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych,

« karta podatkowa.

1. Zasady ogodlne: opodatkowanie wedtug skali podatkowej

W przypadku zasad ogdlnych podstawa opodatkowania jest dochéd
rozumiany jako réznica przychodu i kosztow uzyskania przychodu.
Stawka podatkowa (18% i 32%) jest uzalezniona od wysokosci uzyska-
nego dochodu. Oznacza, ze od dochodu do kwoty 85 528 zt w jednym
roku kalendarzowym zaptacisz 18% podatku, a od nadwyzki powyzej tej
kwoty, dochéd bedzie opodatkowany wedtug stawki 32%.

Cechy opodatkowania ogélnego:

« prowadzenie ewidencji: podatkowej (ksiega przychodoéw i rozcho-
dow, ksiega rachunkowa), zatrudnienia, kart przychodéw dla zatrud-
nionych pracownikéw, wyposazenia, srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych,

+ uwzglednienie kosztéw uzyskania przychodu,

« mozliwos¢ odliczenia kwoty wolnej od podatku,

+ miesieczne lub kwartalne rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy,

+ obowiazek sktadania deklaracji i zeznan rocznych,

- zastosowanie ulg i odliczert majatkowych,

« mozliwos¢ wspdlnego rozliczania sie z matzonkiem lub jako samotny
rodzic*.

4) J. Szlezak — Matusiewicz, Zarzqdzanie podatkami oséb fizycznych, Wolters Kluwer, Warszawa 2013,

str. 223
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Jezeli podczas rejestracji firmy nie dokonasz wyboru rozliczania sie z urze-
dem skarbowym, to dochéd z dziatalnosci bedzie automatycznie opodat-
kowany na zasadach ogdélnych — wedtug skali podatkowe;j (tak jak np.
dochody ze stosunku pracy).

2. Podatek liniowy 19%

Podatek liniowy moze by¢ stosowany dla wszystkich form dziatalnosci
gospodarczej. Jego istotq jest to, ze bez wzgledu na wysokos¢ docho-
du osigganego tylko z dziatalnosci gospodarczej, optacasz podatek stale
wedtug stawki 19%.

Cechy podatku liniowego:
« przedmiotem opodatkowania jest dochéd,
« obowigzek ewidencji ksiegowej (na zasadach opodatkowania ogélnego),
+ uwzglednienie kosztéw uzyskania przychodu,
«+ miesieczne lub kwartalne rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy,
« brak mozliwosci korzystania z ulg i odliczer.

Jezeli podczas rejestracji nie wybierzesz tej formy opodatkowania, ale
ostatecznie chcesz sie tak rozlicza¢, zmiana jest mozliwa od nowego
roku podatkowego (kalendarzowego). Zgtoszenie musisz ztozy¢ do na-
czelnika urzedu skarbowego do 20 stycznia danego roku podatkowego
lub przed dniem uzyskania pierwszego przychodu.

Najwiekszy wptyw na wybér opodatkowania stawka liniowg 19% ma wyso-
ka kwota uzyskiwanych dochodéw, przewyzszajaca limit 85 528 zt rocznie
(stan na pazdziernik 2017 r.). Dochody powyzej tej kwoty sa opodatkowa-
ne stawka 32%.

3. Ryczatt od przychodow ewidencjonowanych

Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych jest uproszczona formag
rozliczania podatku dochodowego od o0séb fizycznych. Podstawe opo-
datkowania stanowi przychéd bez pomniejszania o koszty jego uzy-
skania. Wysokos¢ podatku uzalezniona jest od rodzaju prowadzonej
dziatalnosci. Aktualne stawki ryczattu wynosza: 20%, 17%, 10%, 8,5%,
5,5%, 3% i 2%. Mozliwe jest korzystanie z jednej lub kilku stawek, jesli
dziatalnosc jest réznorodna.

5) https.//mfiles.pl/pl/index.php/Formy_opodatkowania
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Cechy opodatkowania ryczaltem od przychodéw ewidencjonowanych:

« brak ksigg rachunkowych oraz podatkowej ksiegi przychodéw i roz-
chodéw,

+ wysokos$¢ podatku zalezna od przychodu,

« brak mozliwosci wspdlnego rozliczania ze wspdtmatzonkiem lub
dzieckiem (nie ma znaczenia brak przychodu z dziatalnosci czy tez jej
zawieszenie),

+ miesieczne lub kwartalne rozliczenie zaliczek na podatek dochodowy,

» obowigzek posiadania i przechowywania dowoddéw zakupu towardw,

 prowadzenie ewidencji przychodéw, wyposazenia, wykazu srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych®.

Abys mégt rozlicza¢ sie na zasadzie ryczattu ewidencjonowanego, powi-
nienes zgtosi¢ pisemne oswiadczenie o wyborze tej formy opodatkowania
do naczelnika urzedu skarbowego, wtasciwego wedtug miejsca zamiesz-
kania, w terminie do dnia poprzedzajacego dzien rozpoczecia dziatalnosci
- nie pdzniej jednak niz w dniu uzyskania pierwszego przychodu. Zgtosze-
nia mozesz takze dokona¢ na wniosku rejestracyjnym CEIDG.

Ryczatt moga optacaé podatnicy, ktérzy rozpoczynaja dziatalnos¢ i wy-
biorg te forme opodatkowania, a jezeli juz prowadzili firme, moga ja
wskazad, jesli ich przychody w poprzednim roku nie przekroczyty réw-
nowartosci 250 000 euro.

W przypadku gdy przejicie na ryczatt ewidencjonowany ma nastgpic
juz w trakcie prowadzenia dziatalnosci, oswiadczenie powinienes ztozy¢
najpdzniej do 20 stycznia. Jezeli rozpoczynasz prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w trakcie roku podatkowego oswiadczenie powinienes zto-
zy¢ nie pdzniej niz w dniu uzyskania pierwszego przychodu. Mozesz je zto-
zy¢ bezposrednio do urzedu skarbowego lub za posrednictwem wniosku
o wpis do CEIDG.

Jezeli dziatalnos¢ jest lub ma by¢ prowadzona w formie spétki, deklara-
cje takie powinni ztozy¢ wszyscy wspolnicy - kazdy w swoim urzedzie
skarbowym wtasciwym wedtug miejsca zamieszkania.

Limity ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych wyrazone w euro
przelicza sie na walute polska wedtug sredniego kursu euro ogtaszane-

go przez NBP obowigzujgcego w dniu 1 pazdziernika roku poprzedzaja-
cego rok podatkowy.

6) https://mfiles.pl/pl/index.php/Formy_opodatkowania
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4. Karta podatkowa

Opodatkowanie karta podatkowg polega na optacaniu statej kwoty po-
datku niezaleznie od wartosci faktycznie uzyskiwanych przychodéw.

Ta forma rozliczenia przeznaczona jest dla podatnikéw prowadzacych
Scisle okreslone rodzaje dziatalnosci gospodarczej ustugowej, wytworczo-
-ustugowej i handlowej wytacznie na terytorium Polski. Przepisy szczeg6-
towo okreslajg zakres i rozmiary poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci
oraz warunki, w jakich powinna by¢ prowadzona, by mozliwe byto opo-
datkowanie w tej formie. Karte podatkowg mozesz wybra¢ m.in. w przy-
padku ustug zegarmistrzowskich, tapicerskich czy krawieckich, handlu
detalicznego, dziatalnosci gastronomicznej (bez mozliwosci sprzedazy
napojow o zawartosci alkoholu powyzej 1,5 proc.), rozrywkowej, ustug
transportowych (prowadzenie takséwki), wolnych zawodéw (polegaja-
cych na $wiadczeniu ustug w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego czy na
$wiadczeniu ustug weterynaryjnych).

Aby rozlicza¢ sie w formie karty podatkowej, musisz spetni¢ naste-
pujace warunki:

«  prowadzac dziatalnos$¢, nie mozesz korzystac z ustug innych firm
(z wyjatkiem specjalistycznych),

«  zatrudnia¢ osoby tylko na podstawie umowy o prace w zakresie
zadanh zwigzanych z rodzajem dziatalnosci z uwzglednieniem
okreslonych w przepisach limitéw zatrudnienia;

+ wspotmatzonek nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej
w tym samym zakresie, co Ty.

Stawki sg okreslone kwotowo, ich wysokos¢ zalezy od:

+ rodzaju i zakresu prowadzonej dziatalnosci,

+ liczby zatrudnionych pracownikow,

+  liczby mieszkancéw miejscowosci, w ktorej prowadzona jest dzia-
falnos¢ gospodarcza.

Pozostale cechy opodatkowania w formie karty podatkowej:

+ brak obowiazku prowadzenia ksiag (oprécz ewidencji zatrudnie-
nia), z wyjatkiem gdy dziatalnos¢ rozpoczeto w trakcie roku po-
datkowego (w tym przypadku do momentu doreczenia decyz;ji
o wysokosci podatku, nalezy prowadzi¢ podatkowa ksiege przy-
chodoéw i rozchodéw);

«  brak obowigzku sktadania zeznan podatkowych, wptacania zali-
czek na podatek dochodowy, ptatnosci podatku co miesiac;
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+  brak mozliwosci uwzglednienia kosztéw uzyskania przychodéw;

« nie ma mozliwosci stosowania preferencji w postaci wspolnego
opodatkowania z matzonkiem lub dzieckiem w zwigzku z osigga-
niem przychodéw z pozostatych zrédet - nie ma znaczenia brak
przychodu ze zrédfa dziatalnosci czy tez jej zawieszenie.

Ktora forme opodatkowania warto wybrac?

Przede wszystkim nalezy oszacowad, jakie koszty beda obcigzaty prowa-
dzona przez Ciebie dziatalno$¢. W przypadku:

- niewielkiej kwoty kosztow dziatalnosci warto, abys zastanowit
sie nad wyborem jednej z form ryczattowych. Majg one te zale-
te, ze prowadzenie ewidencji jest bardzo uproszczone (ryczatt
ewidencjonowany) lub nie ma takiego obowigzku (karta podat-
kowa). Tego typu forme powiniene$ wybra¢ w przypadku, gdy
prowadzona dziatalno$¢ ma niewielkie rozmiary (Swiadczenie
ustug, drobny handel, wykonywanie wolnego zawodu w niewiel-
kim wymiarze).

« wysokich przychodoéw oraz znaczacej kwoty kosztéow uzyska-
nia przychodéw korzystniejsze dla Ciebie bedzie wybranie np.
podatkowej ksiegi przychodoéw i rozchodéw, czyli zasad ogol-
nych. W tym przypadku bedziesz mégt rozliczy¢ wydatki zwigza-
ne z prowadzeniem firmy np. korzystanie z samochodu, sprzetu,
maszyn, komputera, optaty za energie, telefon i czynsz itd. Wpty-
nie to korzystnie na zmniejszenie przychoddw o ww. koszty prze-
kfadajac sie na wysokos¢ ptaconego przez Ciebie podatku.

« dokonujac wyboru miedzy np. podatkiem liniowym, a ryczal-
tem, powiniene$ pamieta¢, ze w przypadku tego pierwszego
- pomimo statej stawki — masz mozliwos¢ odliczania kosztow
uzyskania przychodéw. Przy ryczalcie nie jest to mozliwe.

«  pamietaj, ze wybierajac podatek liniowy lub w formie zryczatto-
wanej pozbawiasz sie mozliwosci:
- preferencyjnego rozliczania podatku dochodowego, tj. tacznie
z matzonkiem lub jako osoba samotnie wychowujaca dzieci,
- skorzystania z odliczenia niektérych ulg podatkowych.

G

Stan prawny: pazdziernik 2017 r.
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KROKV. Jak zarejestrowac firme?

1. Ogolne zasady prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Zasady dotyczace procedur zwigzanych z podejmowaniem, prowadze-
niem, zawieszaniem i zamykaniem dziatalnosci gospodarczej zostaty
okreslone w ustawie z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci go-
spodarczej.

Zgodnie z ww. ustawa dziatalno$¢ gospodarcza to zarobkowa dzia-
lalno$¢ wytwércza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszuki-
wanie, rozpoznawanie kopalin ze 2162, takze dziatalnos¢ zawodowa
wykonywana w sposéb zorganizowany i ciagty.

Natomiast przedsiebiorca jest osoba fizyczna, prawna i jednostka
organizacyjna niebedaca osoba prawna, ktérej odrebna ustawa
przyznaje zdolnos$¢ prawna - wykonujaca we wlasnym imieniu
dzialalnos$¢ gospodarcza.

Wykonywanie niektérych rodzajéw dziatalnosci gospodarczej wiagze sie
z koniecznoscia uzyskania koncesji, licencji, zezwolenia lub wpisu do
rejestru dziatalnosci regulowanej. Dotyczy to na przyktad: prowadze-
nia stacji benzynowej, sprzedazy alkoholu, zatozenia szkoty nauki jazdy,
transportu oséb i rzeczy itp’.

2. Nazwa firmy w CEIDG

Rejestrujac sie w CEIDG (Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej), jestes zobowigzany podac nazwe firmy, pod jaka bedziesz
wykonywat dziatalno$¢ gospodarcza. Powinna by¢ ona stosunkowo pro-
sta, krotka, tak aby tatwo byto jg zapamietad i powtdrzy¢, a takze zapisac.
Zgodnie z przepisami musi zawiera¢ co najmniej imie i nazwisko wniosko-
dawcy - np. ,Jan Nowak”. Mozliwe jest dodanie do firmy innych elemen-
toéw, np. okreslajacych profil dziatalnosci — np. "Jan Nowak — autonaprawa’,
nazwy oryginalnej - np.,Jan Nowak - Btekitna Laguna”.

Przedsiebiorca moze figurowa¢ w CEIDG tylko pod jednym wpisem,
nie ma mozliwosci, aby wpisat sie kilkakrotnie pod réznymi nazwami
firm. Jest to ktopotliwe w przypadku umieszczania nazw okreslajacych

7) https://prod.ceidg.gov.pl
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profil dziatalnosci, jezeli przedsiebiorca wykonuje rézne jej rodzaje - np.
Jan Nowak, dorabianie kluczy, ustugi prawne, czy Jan Nowak ustugi den-
tystyczne, mechanika samochodowa.

We wniosku do CEIDG mozesz réwniez podac skrocong nazwe dziatalno-
$ci, ktéra nie musi zawiera¢ Twojego imienia i nazwiska. Odwotujac sie do
wczedniejszych przyktadéw nazwa skrécong firmy Jan Nowak — Btekitna
Laguna moze by¢ samo okreslenie - Btekitna Laguna. Zgodnie z przepisa-
mi, dane na fakturach i rachunkach w przypadku jednoosobowej dziatal-
nosci gospodarczej muszg zawiera¢ m.in. imie i nazwisko przedsiebiorcy.
Nie mozna zatem postugiwac sie na nich nazwg skrécong, bez tych da-
nych.

W przypadku spétki cywilnej jej nazwa powinna sktada¢ sie z imion
i nazwisk co najmniej wszystkich wspdlnikéw wraz z dodaniem nazwy
»Spotka cywilna" badz skrétu (s.c.)®.

3. Adres firmy, siedziba przedsiebiorcy, miejsce prowadzenia
dziatalnosci

Decyzje odnosnie wskazania siedziby prowadzonej dziatalnosci gospo-
darczej powinienes podjaé na etapie jej zakladania, poniewaz jest to
jedna z kilku informacji, jakie nalezy poda¢ podczas rejestracji. W zalez-
nosci od wyboru formy prawnej, Twoja decyzja bedzie miata wptyw na
dalsze obowiazki:

- wskazany adres bedzie musiat widnie¢ na wystawionych fakturach
i rachunkach oraz korespondenciji kierowanej do Twoich kontrahentéw,

+ bedzie upubliczniony w rejestrze (CEIDG albo KRS),

w przypadku rejestracji w KRS, na przynaleznosé¢ miejscowg do wtasci-
wego urzedu skarbowego w zakresie rozliczeh podatkowych.

Miejscem prowadzenia dziatalnosci jest adres (nazwa ulicy, numer bu-
dynku, mieszkania) albo nietypowe miejsce (np. pawilon nr X w przej-
$ciu podziemnym pod ulicg Y na wysokosci budynku o numerze Z albo
pawilon nr X w galerii handlowej Y przy ulicy Z).

W przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej czesto gtéwny
adres siedziby firmy jest taki sam jak adres zamieszkania przedsiebiorcy.

8) https://www.biznes.gov.pl
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W sytuacji, gdy $wiadczysz ustugi pod wieloma adresami musisz podac
w formularzu wszystkie miejsca statego wykonywania dziatalnosci go-
spodarczej.

Zgodnie z ustawg o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, jestes zobo-
wigzany posiada¢ tytut prawny do nieruchomosci (prawo wiasnosci/
wspotwiasnosci nieruchomosci lub lokalu mieszkalnego, prawo uzytko-
wania wieczystego gruntu wraz z prawem witasnosci budynkéw, spot-
dzielcze whasnosciowe prawo do lokalu, dzierzawa, najem lub uzyczenie).
Dotyczy to adresow, ktére podlegajg wpisowi do CEIDG.

Dokumentem potwierdzajagcym posiadanie tytutu prawnego moze by¢
umowa sprzedazy (w formie aktu notarialnego), wypis z ksiegi wieczy-
stej, akt wiasnosci ziemi, decyzja administracyjna czy tez umowa w for-
mie pisemnej: dzierzawy, najmu lub uzyczenia.

Prowadzac dziatalno$¢ w miejscu zamieszkania mozesz wyznaczy¢ na
ten cel caly lokal lub jego czes¢. Wydatki zwigzane z utrzymaniem i eks-
ploatacja mieszkania mozesz zaliczy¢ do kosztéw uzyskania przychodow
jedynie w przypadku, gdy posiadany lokal jako catos¢ lub wyodrebnio-
ne w tym lokalu pomieszczenie stuzy tylko i wytacznie do celéw prowa-
dzonej dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli prowadzisz dziatalno$¢ np. w wynajetym mieszkaniu/lokalu, musisz
miec zgode wihasciciela na prowadzenie dziatalnosci. Wynika to z faktu, ze
lokal przeznaczony na cele dziatalnosci gospodarczej jest obtozony wyz-
szym podatkiem od nieruchomosci. Niedopetnienie ww. formalnosci
moze by¢ podstawg do wykreslenia wpisu z rejestru. Urzad skarbowy
moze z kolei zakwestionowac wszystkie wydatki poniesione w zwiazku
z bezprawnym uzytkowaniem lokalu na potrzeby prowadzonej dziatal-
NOSCi.

Wskazanie siedziby nie ma wptywu na wybér urzedu skarbowego, do
ktérego wptacasz miesieczne zaliczki na podatek dochodowy oraz rocz-
ny PIT. Zawsze jest to urzad wtasciwy dla Twojego miejsca zamieszkania.

4. Jak wybrac kod PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalnosci)?

We wniosku do CEIDG musisz okresli¢ rodzaj wykonywanej dziatalnosci
zgodnie z obowigzujgcym systemem kodéw PKD.

Na pierwszym miejscu powinien by¢ wpisany kod dotyczacy przewaza-
jacego rodzaju dziatalnosci, okreslonego na podstawie przewidywanych
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lub faktycznie uzyskiwanych najwiekszych przychodéw ze sprzedazy
produktéw oraz towaréw.

Warto pamieta¢, ze mozna podac tylko takie kody PKD, ktére odnosza sie
do dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy o swobo-
dzie dziafalnosci gospodarczej oraz ktéra moze by¢ wykonywana przez
osobe fizyczna.

W przypadku kiedy prowadzonej dziatalnosci nie mozesz przypisa¢ do
danego kodu, musisz wybraé najbardziej zblizony lub opisa¢ ja za po-
moca kilku.

Wazne jest, aby przyporzadkowane kody nie ograniczaty mozliwosci
rozwoju firmy w momencie rozszerzania zakresu jej dziatalnosci. Kazda
zmiana dotyczaca prowadzonej przez Ciebie dziatalnosci oznacza ko-
nieczno$¢ powiadomienia organu rejestrujgcego (urzad gminy lub mia-
sta). Zgtaszajac je, trzeba pamietad, ze przewazajacy rodzaj dziatalnosci
nie moze by¢ wykreslony, jedynie zastgpiony innym. Natomiast pozosta-
te kody mozesz zmienia¢ poprzez dopisywanie nowych albo wykresla-
nie tych, ktére juz nie obowigzuja.

UWAGA!

Wglad do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci zapewnia organ przyj-
mujacy wniosek (urzad miasta lub gminy).

Standardowe klasyfikacje i nomenklatury sa dostepne na stronie in-
ternetowej GUS: www.stat.gov.pl/Klasyfikacje. Ulatwieniem moze
by¢ tez skorzystanie z zamieszczonego na ww. stronie programu
automatycznie wyszukujacego kody PKD po wpisaniu interesuja-
cych przedsiebiorce stéw kluczy.

5. Proces rejestracji dzialalnosci gospodarczej

Jezeli jestes$ zainteresowany prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, mu-
sisz dopetni¢ podstawowych formalnosci, tzn. wypetni¢ i ztozy¢ wniosek
do CEIDG. Jest to centralny system prowadzony przez Ministra Rozwoju
i Finanséw, stanowiacy ogdlnopolska baze oséb fizycznych prowadzacych
dziafalnos$¢ gospodarcza w Polsce. Dzieki niemu bedziesz mégt zatozy¢ pro-
fil zaufany, zarejestrowac firme przez Internet, dokonywac zmian we wpisie,
zawiesi¢, wznowi¢ lub zakonczy¢ dziatalnos¢, znaleZ¢ innych zarejestrowa-
nych przedsiebiorcéw, a takze odszukac wtasny wpis.
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Aby zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarczg jako osoba fizyczna mozesz
wybrac jeden z trybéw postepowania:

+ zalogowac sie do CEIDG, wypetni¢ wniosek on-line i ztozy¢ (pod-
pisac) go elektronicznie;

+  bezlogowania sie do CEIDG, przygotowa¢ wniosek on-line i pod-
pisa¢ go w dowolnej gminie (wazne, abys zapamietat nr wniosku);

+ pobrac¢ i ztozy¢ wniosek papierowy w gminie, ktéra nastepnie
przeksztatci go na wniosek elektroniczny;

«  przesta¢ wniosek listem poleconym do wybranej gminy. Podpis
musi by¢ notarialnie potwierdzony.

Gdy zdecydujesz sie wypetni¢ wniosek w tradycyjnej, papierowej formie,
musisz liczy¢ sie z koniecznoscia dostarczenia go do urzedu — osobiscie
lub za posrednictwem poczty najlepiej listem poleconym. Nalezy wypet-
ni¢ go komputerowo albo dtugopisem, pismem wyraznym - bez popra-
wek i skreslen. Niezbedne jest tez dotaczenie do wniosku notarialnie
poswiadczonego podpisu, ktory wiaze sie z optata notarialna. Formularz
wniosku mozesz pobra¢ z dowolnego urzedu, dostepny jest takze na
stronach: https://prod.ceidg.gov.pl i https://www.ifirma.pl

W przypadku uzupetniania wniosku przez Internet, masz do wyboru kil-
ka rozwigzan. Jesli posiadasz bezpieczny podpis elektroniczny lub pro-
fil zaufany ePUAP, mozesz ztozy¢ formularz on-line. Jedli nie posiadasz
wspomnianych narzedzi, mozesz go wypetni¢ przez Internet i w ciagu
7 dni potwierdzi¢ go w dowolnym urzedzie miasta lub gminy. Aby zi-
dentyfikowac wniosek, musisz zapamieta¢ kod weryfikacyjny i podac go
podczas wizyty w urzedzie. Niezaleznie od tego, ktére rozwigzanie wybie-
rzesz, procedury rejestracji dokonasz na stronie https://prod.ceidg.gov.pl.

Jesli wniosek o wpis do CEIDG bedzie niepoprawny to:

« gdy zostat ztozony on-line - system CEIDG poinformuje Cie nie-
zwtocznie o niepoprawnosci wniosku,

« gdy zostat ztozony w urzedzie gminy — organ gminy niezwtocznie
wezwie Cie do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w termi-

nie 7 dni roboczych.
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Kwalifikowany podpis elektroniczny mozesz kupi¢ u jednego z do-
stawcédw — firm nadzorowanych przez Ministerstwo Cyfryzacji. Aktualng
liste tych firm znajdziesz na stronie https://www.nccert.pl. Mozliwe jest
takze korzystanie z e-podpisu wydanego przez kwaliflkowane podmioty
w dowolnym kraju Unii Europejskie;j.

Cena uzalezniona jest od okresu waznosci certyfikatu (rok lub dwa lata)
oraz rodzaju urzadzenia do skfadania podpisu (czytnik kart USB, token
USB lub PCMCIA). Zakup podpisu elektronicznego moze by¢ zakwalifi-
kowany jako koszt uzyskania przychodu w ramach prowadzonej dziatal-
nosci gospodarczej.

Profil Zaufany to bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu mozna zatatwic
sprawy urzedowe on-line w serwisach administracji publicznej. Metoda
potwierdzania tozsamosci obywatela w systemach elektronicznej admi-
nistracji jest odpowiednikiem bezpiecznego podpisu elektronicznego.

Dzieki posiadaniu Profilu Zaufanego mozesz, np.:
ztozy¢ wniosek o rejestracje dziatalnosci gospodarczej,
» skladaci sprawdza¢ dokumenty rozliczeniowe w ZUS i US,
+  zgtosi¢ utrate dokumentu tozsamosci.

Profil Zaufany mozesz zatozy¢ przez Internet i zweryfikowac swoje dane
w Punkcie Potwierdzajacym, np. urzedzie skarbowym. Innym sposobem
jest skorzystanie z pomocy zewnetrznego dostawcy tozsamosci np.
banku (przez 24 h, 7 dni w tygodniu).

W tym celu w systemie bankowosci elektronicznej Twojego banku,
wypetnij formularz o zatozenie Profilu Zaufanego. Nastepnie operacje
potwierdz bankowym kodem autoryzacyjnym. Na Twoj adres mailowy
otrzymasz potwierdzenie zatozenia konta.

Wazne informacje

Ztozenie wniosku o wpis do CEIDG jest BEZPLATNE! Uwazaj na
pojawiajace sie oferty ptatnego wpisu do bazy, firmy je zamiesz-
czajace prébuja naciagnaé swiezo zarejestrowanych przedsie-
biorcéw.

«  Wpis w CEIDG z danymi Twojej firmy pojawi sie z chwilg zamiesz-
czenia danych w ewidengji, nie pézniej niz nastepnego dnia ro-
boczego po dniu ztozenia wniosku. Zaswiadczeniem jest wydruk
ze strony CEIDG, do ktérego kazdy ma dostep.
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« Dziatalno$¢ mozesz podja¢ juz w dniu ztozenia wniosku, o ile
ta data zostanie zaznaczona jako data rozpoczecia dziatalnosci.
Jednak sama rejestracja nie oznacza, ze firma moze wykonywac
wszystkie czynnosci, jakie planujesz. W przypadku branz obje-
tych osobnymi regulacjami moze zachodzi¢ potrzeba zdobycia
zezwolenia lub koncesji. Jezeli na jakis$ rodzaj dziatalnosci po-
trzebna jest zgoda urzedéw lub instytucji kontrolnych — sam wpis
do ewidengji nie jest wystarczajacy. To samo dotyczy posiadania
uprawnien zawodowych - trzeba je zdoby¢/udokumentowacd
niezaleznie od wpisu do rejestru przedsiebiorcéw.

«  Osoba wpisana do CEIDG, ktéra jednak nie podejmie dziatalnosci
gospodarczej, moze ztozy¢ wniosek o wpisanie informacji na ten
temat. Nalezy to zrobi¢ najpdzniej w dniu poprzedzajacym date
wskazang jako termin rozpoczecia dziatalnosci. O takiej sytuacji
nie ma potrzeby powiadamia¢ ZUS-u czy urzedu skarbowego.
Odpowiednia informacja zostanie przekazana z ewidencg;ji®.

«  Whniosek do CEIDG jest jednoczesnie zgtoszeniem ptatnika do
ZUS (lub KRUS) dla potrzeb rozliczania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne, do urzedu statystycznego dla uzyskania
REGON oraz urzedu skarbowego dla zgtoszenia o nadanie nu-
meru identyfikacji podatkowej (NIP) lub jego aktualizacje. Warto
zwréci¢ uwage na doktadne wypetnienie towarzyszacych temu
wnioskowi oswiadczen i zgtoszen - przy tej okazji powinienes$
podja¢ np. decyzje, czy skorzystasz ze zwolnienia podmiotowe-
go z VAT. Wpis dokonywany jest nie pdzniej niz nastepnego dnia
roboczego od wptywu poprawnego wniosku do CEIDG.

«  Przedsiebiorca rejestrujacy dziatalnos¢ gospodarcza w formie

spotki cywilnej wypetnia i sklada dodatkowo do wihasciwego na-
czelnika urzedu skarbowego druk NIP-2.

6. Zmiana wpisu w CEIDG

Jezeli w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zmienity sie Two-
je dane, powinienes ztozy¢ stosowny wniosek o ich aktualizacje (formu-
larz CEIDG) w terminie 7 dni od dnia zaistniatej zmiany.

9) I. Jackowska, K. Demski, E. Czarnecka ,Jak zostac i pozostac przedsiebiorcq. Poradnik dla nowo po-

wstatych firm” ,PARP, Warszawa 2016
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Aktualizacja moze dotyczyc¢:
nazwy firmy lub siedziby firmy,
+ adresu wykonywania dziatalnosci, adresu do doreczen,
+ przedmiotu dziatalnosci,
+ formy opodatkowania,
rachunku bankowego.

Zmiang wpisu jest rowniez zawieszenie oraz wznowienie wykonywa-
nia dziatalnosci gospodarczej. Weryfikacji danych dokonujesz korzy-
stajgc z takich samych sposobéw jak w przypadku rejestracji firmy.

7. Zawieszenie i wznowienie dziatalnosci gospodarczej

Zawiesi¢ dziatalno$¢ gospodarcza mozesz w przypadku niezatrudniania
pracownikéw na podstawie stosunku pracy, w rozumieniu przepiséw
Kodeksu pracy. Formularz wniosku o wpis do CEIDG jest jednocze$nie
formularzem wniosku o zawieszenie oraz wznowienie dziatalnosci go-
spodarcze;j.

Mozesz zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres od
30 dni do 24 miesiecy. Jezeli nie wznowisz dziatalnosci przed uptywem
okresu 24 miesiecy, wpis zostanie wykreslony z urzedu. Jesli dokonasz
wznowienia dziatalnosci przed uptywem 30 dni od jej zawieszenia to nie
nastapiag skutki prawne tego kroku (podatkowe, ubezpieczeniowe).

W okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej masz prawo:
wykonywac wszelkie czynnosci niezbedne do zachowania lub za-
bezpieczenia zrédta przychodow;

«  przyjmowac naleznosci lub regulowaé zobowigzania powstate
przed data zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
«  zbywac wihasne $rodki trwate i wyposazenie;

« uczestniczy¢ w postepowaniach sadowych, podatkowych
i administracyjnych zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza wy-
konywang przed zawieszeniem wykonywania dziatalnosci go-
spodarczej;

wykonywac¢ wszelkie obowigzki nakazane przepisami prawa;

osiggac przychody finansowe, takze z dziatalnosci prowadzonej
przed zawieszeniem.
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W okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie mo-
zesz wykonywac dziatalnosci gospodarczej i osiagac biezacych przycho-
déw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej. Mozesz jednak zostac
poddany kontroli na zasadach przewidzianych dla przedsiebiorcéw wy-
konujacych dziatalnos¢ gospodarcza™®.

8. Zgloszenie zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospo-
darczej

Jezeli chcesz zakonczy¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, zo-
bowiazany jeste$ do ztozenia wniosku o wykreslenie wpisu w terminie
7 dni od dnia trwatego zaprzestania jej wykonywania. Wykreslenie jest
dokonywane z chwilg zamieszczenia danych w ewidencji, nie pézniej
niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG poprawnego
whiosku.

Aby pobrac zaswiadczenie o wykresleniu, odszukaj swéj wpis w bazie
przedsiebiorcéw i wybierz opcje Drukuj / Pobierz PDF.

Whiosek o wykreslenie wpisu w CEIDG mozesz ztozy¢ korzystajac z tych
samych procedur, jak w przypadku rejestracji lub zawieszania dziatalnosci.

Minister Rozwoju i Finanséw poinformuje elektronicznie o Twoim wykre-
$leniu urzad skarbowy, Gtéwny Urzad Statystyczny, Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych / Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego oraz inne
organy w tym organy prowadzgce rejestry dziatalnosci regulowanej'.

10) https://prod.ceidg.gov.pl
11) https.//www.biznes.gov.pl
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KROK VI. O czym jeszcze musze pamietac?

1. Zgtoszenie numeréw identyfikacyjnych

Do prowadzenia firmy w Polsce potrzebne s3 dwa numery nadawane
automatycznie podczas rejestracji: numer statystyczny - REGON oraz
Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP).

REGON (akronim od Rejestru Gospodarki Narodowej) — Krajowy Re-
jestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki Narodowej, stuzy do identyfi-
kacji i sprawozdawczosci statystycznej. Zawiera wszystkie podmioty
dziatajace w Polsce, zaréwno jednoosobowych przedsiebiorcéw, jak
i spotki kapitatowe.

Do nadania numeru REGON stuzy formularz CEIDG.

W przypadku, gdy prowadzite$ juz dziatalno$¢ na pewno masz nadany
numer REGON, ktory mozesz sprawdzi¢ na stronie http://www.stat.gov.
pl/regon/. Urzedy statystyczne wydajg na zadanie wpisanych do rejestru
0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg zaswiadczenia
o nadaniu numeru identyfikacyjnego w terminie 7 dni roboczych od
dnia otrzymania zadania.

Numerem identyfikacyjnym w CEIDG oraz wtasciwym identyfikatorem
we wszelkich kontaktach z administracja podatkowq jest numer NIP.
Jest on niezbedny do celéw podatkowych - na przyktad przy podatku
od towardéw czy ustug (w przypadku ptatnika VAT).

Jezeli nie posiadasz badz nie pamietasz swojego NIP, powiniene$ we
wniosku o wpis do CEIDG zaznaczy¢ rubryke "Nie posiadam numeru
NIP". Po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej NIP zostanie nada-
ny lub zweryfikowany i umieszczony we wpisie przedsiebiorcy automa-
tycznie. Jezeli posiadasz wczesniej nadany NIP, nie ulega on zmianie.

Nie masz obowiazku przedktadania w kontaktach z organami admini-
stracji publicznej zaswiadczen o nadaniu numeru NIP i REGON w sytu-
acji, gdy odpowiednie numery znalazty sie we wniosku.
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2. Zgtoszenie do ubezpieczen

Prowadzac dziatalnos¢ gospodarcza stajemy sie ptatnikiem sktadek
na ubezpieczenia spoteczne za siebie oraz zatrudnionych pracowni-
kéw. W sytuacji, gdy wtasna firma bedzie Twoim jedynym tytutem do
ubezpieczen, jako przedsiebiorca podlegasz obowigzkowym ubez-
pieczeniom: emerytalnemu, rentowemu, wypadkowemu i zdrowot-
nemu, dobrowolnemu ubezpieczeniu chorobowemu (w przypadku
zatrudnionych pracownikéw jest ono obowigzkowe). To podstawa,
dzieki ktorej zaréwno Ty, jak i Twoi pracownicy uzyskacie prawo do
bezptatnej opieki medycznej, a w przysztosci do renty i emerytury.

Skfadajac wniosek do CEIDG, zgtosites$ juz swoja firme jako pfatnika skta-
dek, ale dodatkowo w ciggu 7 dni od daty rozpoczecia dziatalnosci masz
obowigzek zgtosi¢ do ubezpieczen siebie.

Nie ma koniecznosci osobistej wizyty w siedzibie ZUS w przypadku,
kiedy przestates wniosek w formie elektronicznej, korzystajac z podpisu
elektronicznego lub Profilu Zaufanego, lub w formie papierowej za po-
srednictwem poczty.

Aby zgtosic sie do odpowiednich ubezpieczern w ZUS, wypetniasz jeden
z formularzy:

o ZUS ZUA - zgtoszenie do ubezpieczeh osoby ubezpieczonej
- w przypadku, gdy podlegasz obowigzkowo ubezpieczeniom
spotecznym i zdrowotnemu — ma to miejsce zawsze, gdy nie sg
optacane za Ciebie sktadki na ubezpieczenia z innych tytutéw
(np. umowy o prace),

lub

o ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego obowia-
zuje w przypadku, gdy uzyskujesz przychody z wiecej niz jedne-
go tytutu. Skfadke na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci 9%
podstawy wymiaru optacasz z kazdego z tych tytutéw odrebnie.

Jezeli zatrudnisz pracownikéw, kazdego z nich bedziesz musiat zgtosi¢
na formularzu ZUS ZUA, podobnie osobe wspétpracujaca, czyli mat-
zonka, dzieci, rodzicéw, jezeli pomagaja przy prowadzeniu Twojej dzia-
talnosci gospodarczej i jednoczesnie pozostajg z Tobg we wspdlnym
gospodarstwie domowym.
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O ile do ubezpieczen spotecznych musisz sie zgtosi¢ w ciggu 7 dni, to do
ubezpieczenia chorobowego jako nieobowiazkowego, mozesz przysta-
pi¢ w dowolnym terminie. Dzieki niemu masz prawo do skorzystania ze
$wiadczen w przypadku choroby, macierzyhstwa oraz choroby dziecka.

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe jest
zadeklarowana kwota. Nie moze by¢ ona nizsza od 60% prognozowa-
nego przecietnego, miesiecznego wynagrodzenia. Sktadka w takiej wy-
sokosci obowiazuje przez caty rok kalendarzowy. Obowiazujace stawki
publikowane sg na stronie www.zus.pl.

UWAGA!

Jezeli otworzysz dziatalnos¢ po raz pierwszy lub ponownie, ale
po uplywie co najmniej 60 miesiecy od zamkniecia poprzedniej,
bedziesz miatl prawo do optacania skltadek na ubezpieczenia spo-
teczne od kwoty wynoszacej 30% obowigzujacego w danym roku
minimalnego wynagrodzenia. Taka ulga bedzie przystugiwata Ci
przez 24 miesigce od dnia rozpoczecia dziatalnosci.

Okres "matego ZUS" obejmuje petne miesigce. Jesli zatozysz firme np.
drugiego dnia danego miesigca, o miesigc pdzniej przejdziesz na "duzy
ZUsS"

Do optacania preferencyjnej stawki ZUS nie sg uprawnieni:

«  przedsiebiorcy, ktérzy prowadza dziatalnos¢ gospodarczg lub w ciggu
ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych byli zarejestrowani w CEIDG,

« 0soby, ktére po zatozeniu dziatalnosci bedg wykonywaty czyn-
nosci na rzecz bytego pracodawcy, z ktérym taczyt ich stosunek
pracy (umowa o prace) lub spétdzielczy stosunek pracy w ciggu
ostatnich dwdch lat od zatozenia dziatalnosci,

«  wspolnicy spoétek jawnych, partnerskich i komandytowych,
«  wspolnik jednoosobowej spotki z 0.0.,

«  0soby zobowigzane do opfacania skfadek, nieposiadajace zareje-
strowanej dziatalnosci (np. osoba prowadzaca szkote niepublicz-
Ny, a takze twércy i artysci)'.

12) https://www.biznes.gov.pl
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Jako przedsiebiorca masz mozliwos¢ optacac za siebie sktadki ubezpie-
czeniowe od dowolnie zadeklarowanej podstawy wymiaru. Na jej wyso-
kos¢ nie ma wptywu ani wielko$s¢ dochodu uzyskanego z dziatalnosci,
ani tez rozmiar prowadzonej firmy. Zadeklarowana kwota nie moze by¢
jednak nizsza niz okreslone minimum.

Wazne informacje!

Jedli prowadzisz dziatalnos¢ i zatrudniasz inne osoby, jestes zobowigza-
ny optacac skfadki na:

» Fundusz Pracy (FP) - w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru,

« Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (FGSP)
- 0,10% podstawy wymiaru.

Obliczasz i rozliczasz sktadki nalezne na ubezpieczenia spoteczne i zdro-
wotne oraz Fundusz Pracy (jezeli nie przystuguja Ci preferencje w opfa-
caniu sktadek) w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA.

Zapamietaj!

Deklaracje i sktadki przekazujesz:

« do 10. dnia nastepnego miesiaca, jezeli optacasz skfadki tylko za
siebie,

do 15. dnia nastepnego miesigca w przypadku, gdy optacasz je
réwniez za inne osoby.

3. Rejestracja na potrzeby VAT

Niezaleznie od tego, w jakiej formie prowadzisz dziatalnos¢ gospodar-
€z3, mozesz zarejestrowac sie jako podatnik VAT i to przed dokonaniem
pierwszej czynnosci podlegajacej opodatkowaniu (czyli w praktyce
przed wystawieniem faktury VAT).

Do rejestracji stuzy druk VAT-R. Naczelnik urzedu skarbowego rejestruje
bezptatnie przedsiebiorce jako ,podatnika VAT czynnego”

W przypadku wydania potwierdzenia rejestracji na wniosek zaintereso-
wanego pobierana jest optata skarbowa w wysokosci 170 zt.
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Trzeba pamieta¢, ze przedsiebiorca zarejestrowany jako ,podatnik VAT
czynny” jest zobowigzany do umieszczania numeru identyfikacji podat-
kowej (numer NIP) na wystawianych fakturach oraz w ofertach.

W art. 113 ustawy o podatku od towardéw i ustug okreslono rodzaje dzia-
talnosci oraz wartos¢ sprzedazy zobowigzujace przedsiebiorce do reje-
stracji jako podatnik VAT.

UWAGA!

Podmioty zwolnione od podatku nie sa zobowigzane do zlozenia
zgloszenia rejestracyjnego do podatku od towardw i ustug, jezeli
jednak zgtoszenie zloza, zostana zarejestrowani jako ,podatnicy
VAT zwolnieni”.

Zgodnie z ustawg o VAT, podmioty zwolnione od podatku od towaréw
i ustug to:

+ podatnicy, u ktérych wartos¢ sprzedazy opodatkowanej nie
przekroczyta facznie w poprzednim roku podatkowym 200 000 zt
(do wartosci sprzedazy nie wlicza sie kwoty podatku, odpfatnej
dostawy towardw oraz odpfatnego $wiadczenia ustug zwolnio-
nych od podatku, a takze towaréw, ktére na podstawie przepisow
o podatku dochodowym zaliczane sg przez podatnika do $rod-
kéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlega-
jacych amortyzacji) — zwolnienie podmiotowe,

« podatnicy rozpoczynajacy wykonywanie czynnosci podlegaja-
cych opodatkowaniu w trakcie roku podatkowego, jezeli prze-
widywana przez podatnika warto$¢ sprzedazy nie przekroczy,
w proporcji do okresu prowadzonej sprzedazy, kwoty wyrazo-
nej w ztotych odpowiadajacej rownowartosci 200 000 zi,

«  podatnicy wykonujacy wytgcznie czynnosci zwolnione od podat-
ku VAT (wymienione w ustawie o podatku od towaréw i ustug
oraz w przepisach wykonawczych) - niezaleznie od wartosci
sprzedazy — zwolnienie przedmiotowe.

Gdy rozpoczynasz dziatalnos¢ w trakcie roku, bedziesz zwolniony z VAT,
jezeli przewidywana wartosc sprzedazy w roku podatkowym nie przekro-
czy w proporcji do okresu prowadzonej dziatalnosci kwoty 200 000 zt.
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Jak obliczy¢ proporcje?

Mnozac liczbe dni od rozpoczecia sprzedazy VAT do korica roku przez
obowiazujacy limit VAT i nastepnie dzielac otrzymany wynik przez liczbe
dni w danym roku. Wynikiem bedzie kwota limitu.

UWAGA!

Od 1 stycznia 2018 r. kazdy mikroprzedsiebiorca bedzie miat obo-
wiazek prowadzenia elektronicznej ewidencji VAT (rejestr sprze-
dazy i zakupow VAT) i przesylania jej jako JPK_ VAT (Jednolity Plik
Kontrolny dla potrzeb VAT). Duze przedsiebiorstwa wysytaja JPK_
VAT od 1 lipca 2016 r., a mate i Srednie od 1 stycznia 2017 r.

Wiecej informacji mozna znalez¢ na stronie www.jpk.mf.gov.pl.

4. Reglamentacja dziatalnosci gospodarczej
Pomimo ogdlnej zasady ustanawiajgcej swobode dziatalnosci gospo-
darczej istniejg dziatalnosci podlegajace tzw. reglamentac;ji.

W Polsce mozna wyrdznic¢ cztery podstawowe grupy dziatalnosci gospo-
darczej podlegajacej ograniczeniu:

dziatalnos¢ koncesjonowana,
+ dziatalnos¢ regulowana,
dziatalnos¢ licencjonowana,
+ dziatalnos¢ wymagajaca zezwolenia lub zgody.

Warunkiem koniecznym, aby$ mdgt rozpocza¢ dziatalnos¢ jest uzyska-
nie odpowiedniego zezwolenia, koncesji, licencji lub wpisu do rejestru
dziatalnosci reqgulowanej.

Odrebng kategorig ograniczen objete s dziatalnosci, do ktérych pro-
wadzenia wymagane jest posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawo-
dowych. W niektérych przypadkach wystarczajgce bedzie zatrudnienie
osoby, ktora takie kwalifikacje posiada.

Pamietaj, aby przed otwarciem firmy sprawdzi¢, czy Twoja dziatalnos¢
nie bedzie podlegata jednemu z ograniczen, a jezeli tak, zadbaj o uzy-
skanie stosownego wpisu lub zezwolenia.
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5. Zakup i zgloszenie kasy fiskalnej

Kasa fiskalna (rejestrujaca) jest elektronicznym urzadzeniem, ktére stuzy
do zapisu obrotu oraz kwot podatku naleznego ze sprzedazy.

Jezeli dokonujesz sprzedazy towardow lub ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych
i nie jeste$ zwolniony z obowigzku stosowania kasy, to po przekrocze-
niu progu rocznych obrotéw 20 000 zt musisz posiadac kase fiskalng
i przy jej uzyciu rejestrowac kazda transakcje. Zakupem kasy powiniene$
zainteresowac sie przynajmniej na miesiac przed terminem rozpoczecia
ewidencji sprzedazy. Dzieki temu bedziesz mégt zapoznac sie z jej funk-
cjami i zasadami dziatania.

Kase fiskalng musza mie¢ nie tylko podatnicy VAT, ale tez podmioty
zwolnione z podatku VAT.

Kasa powinna by¢ dopasowana do charakteru i rodzaju prowadzonej
dzialalnosci. Wazne jest réwniez to, jaki bedzie zainstalowany mecha-
nizm drukujacy (ma to znaczenie przy kosztach eksploatacji uzaleznio-
nych od liczby obstugiwanych klientéw).

Pamietaj!

Kase fiskalng musisz najpierw zarejestrowa¢ we wiasciwym urzedzie
skarbowym i dopiero po otrzymaniu specjalnego numeru bedziesz
mogt jej uzywac.

Mozesz odzyskac czes¢ poniesionych kosztéw zwigzanych z jej zaku-
pem, nawet 90% ceny kasy (bez podatku), do kwoty 700 zt.

6. Rachunek bankowy przedsiebiorcy

Z dziatalnoscia firmy nierozerwalnie zwigzana jest konieczno$¢ prowa-
dzenia operacji finansowych. Najwygodniejszg forma do przeprowadze-
nia transakgji jest rachunek bankowy. Nie ma jednego przepisu wprost
regulujagcego obowiazek posiadania rachunku bankowego dla wszyst-
kich przedsiebiorcow. Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
okresla obowigzek uzywania firmowego konta w przypadku transakgji,
ktérych tagcznawartosé przekracza 15000euro—bezwzgledunaichliczbe.

ca



Z wylaczeniem tej sytuacji przedsiebiorca moze korzysta¢ z rachunku oso-
bistego. O zatozeniu konta firmowego nalezy poinformowac urzad skar-
bowy wysyfajac formularz aktualizacyjny do CEIDG.

Oplaty za zalozenie rachunku bankowego sg réznorodne (w zalez-
nosci do oferty danego banku), a samo zatozenie konta wymaga:

+ wpisu do CEIDG,
dowodu osobistego,

«  ztozenia wzoréw podpiséw 0s6b dysponujacych kontem.
7. Pieczatka firmowa

Wedtug przepiséw prawa nie istniejg zadne regulacje dotyczace natoze-
nia na przedsiebiorcéw obowigzku wyrobienia pieczeci firmowej. Jed-
nakze w procedurach urzedu skarbowego i bankéw okreslono koniecznosc
posiadania pieczeci w celu rejestracji firmy czy sktadania deklaracji.

Podatnicy sami mogg okresli¢, jakie informacje na niej zamiescic. Jedy-
nie, zgodnie z ustawa o statystyce publicznej, podmioty podlegajace
wpisowi do rejestru podmiotéw gospodarki narodowej sg zobowigzane
do podawania numeru REGON. Poza tym pieczatka moze zawiera¢:

+  pelng nazwe firmy
adres siedziby
« numer NIP

+ telefon kontaktowy, faks, adres e-mail, adres strony internetowej
firmy.

Posiadanie pieczeci jest z pewnoscig przydatne w codziennym prowa-
dzeniu firmy, np. przy uwierzytelnianiu faktur i innych dokumentow.
Moze réwniez petni¢ funkcje reklamowa. Pomimo braku prawnego obo-
wigzku posiadania pieczatki przez przedsiebiorcéw, warto w nig zain-
westowad, gdyz jest to bardzo przydatna, a koszt jej wyrobienia nie jest
wysoki.
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8. Formalnosci w innych instytucjach

Przed otwarciem firmy konieczne jest przeprowadzenie procedur spraw-
dzajacych, czy spetnia ono wymogi sanitarne, bezpieczenstwa i higieny
pracy. Te kwestie powinny by¢ zweryfikowane przez odpowiednie insty-
tucje.

W przypadku zatrudnienia pracownikéw, nalezy spodziewac sie kontroli
Panstwowej Inspekgji Pracy oraz Sanepidu. Nowelizacja Kodeksu pracy
od dnia 17 stycznia 2013 r. zwalnia pracodawcédw z obowigzku zgtasza-
nia do tych instytucji informacji o miejscu, rodzaju i zakresie wykonywa-
nej dziatalnosci. Inspekcje pozyskuja te dane z rejestru firm Giéwnego
Urzedu Statystycznego i rejestru kont pfatnikéw prowadzonego przez
Zakfad Ubezpieczenh Spotecznych. Jedynie podmioty wykonujace dzia-
talnos¢ lecznicza musza samodzielnie zgtosic sie do Sanepidu.
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KROK VII. Gdzie szuka¢ wsparcia finansowego?

Zgromadzony przez Ciebie kapitat: wkasne oszczednosci, wsparcie rodzi-
ny, pozyczka od dobrych znajomych — moga, ale nie musza wystarczy¢
na poczatek funkcjonowania biznesu. W zaleznosci od profilu, firme trze-
ba wyposazy¢ w odpowiednie urzadzenia, maszyny, sprzet IT, oprogra-
mowanie czy samochdd. Nawet jezeli zamierzasz rozpocza¢ dziatalnos¢
tylko ze starym laptopem i telefonem, bo koncepcja biznesu nie wyma-
ga na starcie niczego wiecej, pienigdze bedg potrzebne, np. na biezace
koszty utrzymania, reklame czy akcje promocyjna. Na poczatku zawsze
trzeba zainwestowa¢, by w przysztosci liczy¢ na zyski.

Ponizej przedstawiamy najwazniejsze mozliwosci dofinansowania roz-
poczecia dziatalnosci gospodarczej ze zrédet zewnetrznych.

1. Pomoc finansowa z Funduszu Pracy

Z jednorazowej, bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospo-
darczej finansowanej z Funduszu Pracy moga skorzystac:

+ 0soby bezrobotne zarejestrowane w powiatowym urzedzie pracy,
+ absolwenci centrum integracji spotecznej,
« absolwenci klubéw integracji spoteczne;j.

O pomoc finansowa nalezy wystapic¢ przed zarejestrowaniem dziatalnosci.

Whiosek o dotacje jest jednoczesnie uproszczonym biznesplanem, czyli
opisem tego, czym bedzie sie zajmowac firma, w jakim otoczeniu konku-
rencyjnym bedzie dziata¢ oraz jakie przychody i zyski moze przynosi¢. Jesli
whniosek zostanie zaakceptowany, urzad pracy wyptaci dotacje w kwocie
nie wyzszej niz 6-krotna wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia.

Otrzymane pienigdze musisz wydatkowa¢ zgodnie z przedstawionym
wczesdniej planem. Kazdy koszt musi by¢ udokumentowany (dowody
zakupu, faktury, rachunki). Ponadto konieczne jest aby$ zadeklarowat,
prowadzenie dziatalnosci nieprzerwanie przez co najmniej 12 miesiecy.
Jezeli nie dotrzymasz tych warunkéw, bedziesz zobowigzany zwrécié
dotacje z odsetkami.
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Wiecej informacji dostepnych jest w powiatowych urzedach pracy, a takze
na Wortalu Publicznych Stuzb Zatrudnienia.

2. Pozyczka na start,Pierwszy biznes - Wsparcie w starcie"

Jesli nie posiadasz zatrudnienia i nie wykonujesz innej pracy zarobkowe;j
oraz jestes:

« studentem ostatniego roku studiéw wyzszych lub

absolwentem szkoty lub uczelni wyzszej do 4 lat od dnia ukon-
czenia szkoty lub uzyskania tytutu zawodowego albo

«  zarejestrowanym bezrobotnym

mozesz ubiegac sie o pozyczke na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w maksymalnejkwocie do 20-krotnos$ci przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia w kraju. Okres sptaty moze zosta¢ roztozony nawet
na 7 lat, z mozliwoscia karencji w sptacie do roku. Pozyczka jest nisko
oprocentowana, 0,44% w skali roku - na poziomie V2 stopy redyskon-
ta weksli NBP. Warunkiem otrzymania jest m.in. ztozenie wniosku wraz
z uproszczonym biznesplanem przedsiewziecia, na realizacje ktérego
bedzie przeznaczona przyznana kwota.

Wiecej informacji na temat programu znajdziesz na stronie "Wsparcie
w Starcie".

3. Fundusze Europejskie na zatozenie firmy

Fundusze Europejskie na lata 2014 -2020 daja wiele mozliwosci uzyska-
nia dofinansowania na zatozenie swojej firmy. S one dostepne w formie
dotacji lub pozyczek. Poza wsparciem finansowym, oferowane sg tak-
ze m.in. szkolenia, porady/konsultacje zwigzane z prowadzeniem firmy,
a czasem takze uzyczane sg miejsca do pracy i potrzebne wyposazenie.

Pomoc przeznaczona jest zaréwno dla 0séb, ktdre nie ukonczyly jeszcze
30 lat oraz powyzej tego wieku, jesli znajduja sie w trudnej sytuacji na
rynku pracy.

Instytucje doswiadczone w udzielaniu pomocy w starcie dziatalnosci
gospodarczej dostajg fundusze na organizacje takiego projektu.

Aby dowiedzie¢ sig, jakie programy dotacyjne dziatajg w regionie, nale-
zy zwrécic sie do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach lub Urzedu
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Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

» Firma dla mlodych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj (POWER)

Jesli nie ukonczytes jeszcze 29 roku zycia, nie pracujesz, nie uczysz sie
w systemie stacjonarnym i nie szkolisz, nalezysz do tzw. grupy NEET.
Jest to warunek, aby stara¢ sie o dotacje na wihasny biznes.

Kiedy zgtosisz sie do projektu, w pierwszej kolejnosci przeprowadzo-
na bedzie analiza Twoich indywidualnych predyspozycji oraz zostanie
okreslony problem zawodowy. Na tej podstawie wspédlnie z doradca
zawodowym opracujesz indywidualny plan dziatania, zawierajacy
kolejne kroki majace na celu poprawe Twojej sytuacji. Bedziesz mégt
skorzysta¢ z doradztwa zawodowego, pomocy w znalezieniu pra-
¢y, szkolen i studidéw podyplomowych, stazy i praktyk zawodowych.
Istnieje takze mozliwos$¢ otrzymania dotacji na rozpoczecie dziatalno-
$ci gospodarczej (w kwocie nie wyzszej niz 6-krotna wysokos¢ prze-
cietnego wynagrodzenia) oraz skorzystania ze szkolen i doradztwa
z zakresu dziatania firmy.

Jak skorzystac z projektow?

Wykaz projektéw realizowanych przez powiatowe urzedy pracy oraz be-
neficjentéw wytonionych w konkursach przez Wojewdédzki Urzad Pracy
w Kielcach dostepny jest na stronie internetowej Programu Operacyj-
nego Wiedza Edukacja Rozwdj: http://power.wup.kielce.pl. Znajdziesz
tam m.in. dane kontaktowe do biur projektéw, rodzaje oferowanego
wsparcia oraz informacje dotyczace naboréw uczestnikéw do projek-
tow. Mozesz tez skontaktowad sie z Gtdéwnym Punktem Informacyjnym
Funduszy Europejskich w Kielcach, ul. Sw. Leonarda 1.

» Wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej dla oséb
powyzej 29 roku zycia w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego (RPOWS)

Jedli jeste$ osobg bezrobotng badz nieaktywng zawodowo po-
wyzej 29 roku zycia, mieszkasz w wojewodztwie swietokrzyskim
i nalezysz do jednej z grup:

+ kobiet,

+ 056b po 50 roku zycia,

+ 050b z niepetnosprawnoscia,
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. dtugotrwale bezrobotnych (oséb, ktére pozostaja bezrobotne
przez minimum 12 miesiecy w ciggu ostatnich 24 miesiecy),

nisko wykwalifikowanych (posiadajacych wyksztatcenie nie
wyzsze niz $rednie),

+ 0s6b odchodzacych z rolnictwa zarejestrowanych jako bezro-
botne oraz cztonkéw ich rodzin zarejestrowanych jako bezro-
botni, pod warunkiem, ze naleza do jednej z ww. grup, a ich
gospodarstwa nie przekraczaja 2 ha przeliczeniowych.

mozesz uzyskac dotacje na rozpoczecie whasnej dziatalnosci gospo-
darczej.

W ramach realizowanych projektéw oferowane s ponizsze rodzaje
wsparcia:

» szkolenia i przygotowanie biznesowe - kazdy uczestnik, kto-
ry zostat zakwalifikowany do projektu przechodzi szkolenie, na
ktérym dowiaduje sie jak zatozy¢ i prowadzi¢ firme. Nastepnie
sktada indywidualny biznesplan szczegétowo opisujacy plano-
wane przedsiewziecie, ktéry w kolejnym etapie podlega ocenie
ekspertéw;

» przyznanie bezzwrotnych dotacji — uczestnicy, ktérych bizne-
splany zostaty najwyzej ocenione, otrzymuja dotacje na otwarcie
dziatalnosci gospodarczej. Jest to kwota nie wieksza niz szescio-
krotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia, warunkiem jej otrzyma-
nia jest zobowigzanie do prowadzenia firmy przez co najmniej 12
miesiecy;

« wsparcie pomostowe - jest udzielane osobom, ktére zatozy-
ty dziatalnos¢ dzieki sSrodkom dotacyjnym z projektu. Polega na
wyptacaniu w okresie od 6 do 12 miesiecy (w zaleznosci od pro-
jektu) comiesiecznej kwoty nie wiekszej niz stawka minimalnego
wynagrodzenia, przeznaczonej na pokrycie biezgcych wydatkéw
zwigzanych z prowadzeniem biznesu. Moze mie¢ ono takze cha-
rakter pomocy eksperckiej, m.in. doradztwo prawno - finansowe,
podatkowe, marketingowo - biznesowe.

Dzieki umowie zawartej pomiedzy Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach
a Bankiem Gospodarstwa Krajowego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego planowane s3 takze mikro-
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pozyczki (do kwoty 100 tysiecy ztotych), udzielane na preferencyjnych
warunkach. Z tej formy wsparcia beda mogli skorzystac: osoby bezrobotne,
poszukujace pracy (pozostajace bez zatrudnienia), nieaktywne zawodowo,
a takze znajdujace sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy.

Jak skorzystac z projektow?

Projekty realizowane sa przez beneficjentéw wytonionych w konkursach
przez Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach. Aby zapozna¢ sie z aktual-
na oferta projektow, nalezy wejs¢ na strone internetowg WUP — wykazy
znajdujg sie w zaktadce Fundusze Europejskie Program Regionalny. Tam
zamieszczone sg dane kontaktowe do biur poszczegdinych projektéw
oraz dane dot. terminéw rekrutacji.

Wiecej informacji znajdziesz na stronie: www.funduszeeuropejskie.gov.
pl w zaktadce ,Serwisy programéw” lub w Punkcie Informacyjnym Fun-
duszy Europejskich w Twojej okolicy.

4. Firma na obszarach wiejskich

Jesdli jestes rolnikiem ubezpieczonym w KRUS i planujesz wtasny biznes,
mozesz skorzystac z tzw. premii na rozpoczecie dziatalnosci. Dofinan-
sowanie wynosi maksymalnie 100 tys. z}, a wniosek o jego uzyska-
nie sktadasz do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(www.arimr.gov.pl).

Jesli mieszkasz na wsi, ale nie zajmujesz sie rolnictwem, zapytaj w swo-
im urzedzie gminy o Lokalne Grupy Dziatania. Mozesz je takze znalez¢
na stronie Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich w zaktadce ,Baza LGD".
Whiosek sktadasz do Lokalnej Grupy Dziatania, a dotacja na rozpocze-
cie dziatalnosci gospodarczej moze wynie$¢ do 100 tys. zt.

5. Finansowanie nowoczesnych firm

Masz pomyst na nowy produkt albo ustuge, ktéra w odmienny i orygi-
nalny sposéb realizowac¢ bedzie potrzeby konsumentéw? Brakuje Ci
odpowiedniego finansowania i jeste$ swiadomy, Ze realizacja Twojego
pomystu wiaze sie z jednej strony z potencjalnie duzymi zyskami, ale
narazona jest takze na duze ryzyko porazki. Jesli tak, Twoja firma spet-
nia wiekszos¢ kryteriow, aby okresla¢ ja mianem start-upu, czyli mto-
dej, innowacyjnej firmy, ktéra oparta jest na oryginalnym pomysle, ale
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dziatawwarunkach duzejniepewnosci.Najczesciejstart-upykojarzone sa
z firmami dziatajagcymi w obszarze nowoczesnych technologii.

Jesli myslisz o uruchomieniu tego rodzaju biznesu, powinienes$ wiedzie¢,
ze na rynku istnieja instytucje, ktére poszukuja firm z duzym potencja-
tem i sg gotowe poniesc ryzyko inwestycji. Naleza do nich m.in. fundusze
kapitatu zalagzkowego oraz tzw. anioty biznesu. Wiele mozliwosci finan-
sowania innowacyjnych pomystéw na biznes daja takze fundusze UE .

« Fundusze kapitatu zalazkowego

Jedli Twoja dziatalno$¢ ma duzy potencjat innowacyjny, a Ty nie masz
pieniedzy na start, ciekawym rozwigzaniem moga by¢ fundusze kapi-
tatu zalazkowego, czyli fundusze kapitatu podwyzszonego ryzyka
(venture capital - VC).

To rozwiazanie pozwala otrzymac nie tylko srodki na rozwdj, ale réwniez
profesjonalne wsparcie oraz dostep do rynkéw zbytu i kontaktéw bizne-
sowych.

Pamietaj, ze inwestor VC udzieli Ci wsparcia w zamian za mozliwos¢
ingerencji w Twéj biznes. Czesto wigze sie to z oddaniem kontroli nad
Twoja firma (w zamian za wsparcie otrzymuje on wiekszo$¢ udziatéw,
albo gwarantuje sobie prawo wptywania na strategiczne decyzje). VC to
rozwigzanie, ktére pozwoli Ci skoncentrowac sie na rozwijaniu Twoich
pomystéw, ale musisz mie¢ pewnos¢, ze inwestor chce tego samego, co
Ty. Wazne, zeby juz na poczatku opracowac strategie wyjscia inwestora
strategicznego - okresli¢ kiedy i pod jakimi warunkami mozesz odzy-
skac kontrole nad firma.

e Anioly biznesu

Podobng forma dofinansowania jak venture capital jest wspodtpraca
z aniotami biznesu, czyli osobami, ktére dysponujg wtasnym kapita-
tem i chciatyby przeznaczy¢ go na finansowanie zewnetrznych przed-
siebiorstw i pomystéw. W zamian za wsparcie finansowe otrzymuja one
mniejszosciowy pakiet udziatéw w firmie. Anioty biznesu czesto zgrupo-
wane sg w Instytucjach Otoczenia Biznesu (IOB).
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» Wsparcie Unii Europejskiej dla start-upow

- Starter i BizNest

Mtode firmy typu start-up mogg skorzysta¢ z nowych instrumentéw w
Programie Operacyjnym Inteligentny Rozwéj: Starter oraz BizNest.
Przeznaczone sa dla podmiotéw, ktdre nie prowadza dziatalnosci na zad-
nym rynku lub funkcjonuja od mniej niz 7 lat od pierwszej komercyjnej
sprzedazy. W ramach tych programoéw otrzymujesz bezposrednia pomoc
od wytonionych przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci fun-
duszy zalazkowych, funduszy venture capital czy sieci aniotéw biznesu.
Jesli masz innowacyjny pomyst na firme, mozesz zgtosi¢ sie do ktéregos z
nich. Wybiorag one najciekawsze pomysty, ktére przejda tzw. preinkuba-
cje. Polega ona na badaniach i analizach, ktére pozwola ustali¢, czy Twoje
rozwigzanie ma potencjat i moze przynies¢ zysk. Jedli przeprowadzona
diagnoza bedzie rokujaca, inwestor pomoze Ci zatozy¢ i rozwing¢ firme.
Bedziesz mégt zawigzac spotke i dostac kapitat na start biznesu. Co wazne,
w przypadku wspomnianych programéw, srodki publiczne inwestowane
sg wspolnie ze srodkami prywatnymi, co zmniejsza ryzyko prywatnego
inwestora i w wiekszym stopniu zacheci go do wsparcia Twojej firmy.

- Platformy startowe dla nowych pomystéw

Wsparcie w tworzeniu i rozwoju swojego start-upu mozesz uzyskac tak-
ze w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia. Pomoc uzy-
skasz w osrodkach innowacji (parki technologiczne, inkubatory) z Polski
Wschodniej, realizujgcych specjalny projekt ,Platformy startowe dla no-
wych pomystow". Z ich oferty bedziesz moégt skorzystag, jesli masz mniej
niz 35 lat, posiadasz innowacyjny pomyst na biznes i chcesz otworzy¢
firme w wojewddztwach: lubelskim, podkarpackim, podlaskim, $wieto-
krzyskim i warminsko-mazurskim. Uczestnictwo w projekcie daje do-
step do infrastruktury (np. stanowisko pracy), mentoringu, coachingu
oraz innych ustug niezbednych do rozwiniecia nowego pomystu bizne-
sowego. Dzieki takiemu wsparciu Platform, star-up bedzie efektywnie
pracowac nad stworzeniem modelu biznesowego , w tym produktu go-
towego do wejscia na rynek. Majac dopracowany innowacyjny pomyst
miodzi przedsiebiorcy moga ubiegac sie nawet o 800 tys. bezzwrotnej
dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Szczegdty znajdziesz na stronach Programu Polska Wschodnia oraz Polskiej

Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
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6. Fundusze poreczeniowe

Jedli nie nalezysz do zadnej z uprzywilejowanych grup, ktérym (opisane
wyzej) przystuguja preferencyjne formy dofinansowania, a potrzebujesz
pieniedzy na swoja dziatalno$¢, powinienes zdawac sobie sprawe z tego,
ze trudno Ci bedzie uzyska¢ na poczatkowym etapie kredyt bankowy.
Aby go otrzymac potrzebne jest poreczenie, czyli zabezpieczenie na
innym majatku gwarantujgce sptate. Jezeli nie masz takiej mozliwosci,
istniejag mechanizmy gwarancyjne, ktére pozwalajg uzyska¢ poreczenie.
Jednym z nich jest Krajowy System Ustug (KSU) - instytucja o charakterze
non profit, ktéra bezposrednio oferuje fundusze pozyczkowe lub pore-
czenia kredytu/pozyczki'3.

W wojewoddztwie $wietokrzyskim dzialajg nastepujace Fundusze Pore-
czeniowe:

Agencja Rozwoju Regionalnego w Starachowicach
ul Mickiewicza 1 a, 27-200 Starachowice
tel./ fax. 41274 46 90, 41 274 04 09
farr@farr.pl, http://www.farr.pl

Swiadczqca ustugi: doradcze o charakterze
proinnowacyjnym, informacyjne i finansowe - udzielanie poreczen

Swietokrzyski Fundusz Poreczeniowy Sp. z 0. o.
ul. Swietego Leonarda 1/13, 25-311 Kielce
tel./ fax. 41 242 95 05, 41 242 94 92
sekretariat@swietokrzyskifp.pl

swiadczqcy ustugi finansowe w formie udzielania poreczen.

7. Inkubatory przedsiebiorczosci

Inkubatory przedsiebiorczosci sa podmiotami nalezagcymi do tzw. insty-
tucji otoczenia biznesu. Ich celem jest pomoc przedsiebiorcom w poczat-
kowej fazie funkcjonowania ich firmy, czyli w fazie inkubacji. Inkubatory
przedsiebiorczosci powstajg najczesciej przy instytucjach zajmujacych
sie wsparciem dla biznesu, takich jak centra przedsiebiorczosci, agencje
rozwoju przedsiebiorczosci itp. Inkubatory przedsiebiorczosci tworzone

13) https://www.biznes.gov.pl
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sg rowniez czesto przez szkoty wyzsze, a ich celem jest utatwianie startu
biznesowego studentom badz absolwentom uczelni.

Klasyczne ujecie inkubatora przedsiebiorczosci oznacza instytucje, ktora
posiadajac odpowiednig baze materialng i infrastrukturalng, wynajmuje
ja firmom, znajdujacym sie w fazie inkubacji na zasadach korzystniej-
szych niz rynkowe. Moze to sie odnosi¢ na przyktad do pomieszczen biu-
rowych. Nowo powstata firma dysponuje wéwczas lokalem, w ktérym
moze prowadzi¢ dziatalnos¢, jednoczesnie koszty z tym zwigzane sg na
tyle niskie, ze sprzyja to rozwojowi nowej firmy. Inkubatory przedsiebior-
czosci, na przyktad przy uczelniach technicznych, udostepniaja réwniez
przedsiebiorcom laboratoria, specjalistyczne urzadzenia i technologie.
Wysokie koszty tej infrastruktury z reguty wykluczaja ich nabycie przez
przedsiebiorce w poczatkowej fazie funkcjonowania firmy.

Dziatalnos$¢ inkubatoréw przedsiebiorczosci moze by¢ bardzo szero-
ka. Czesto s3 to instytucje, ktére umozliwiaja nowym badz przysztym
przedsiebiorcom dostep do specjalistycznej wiedzy (szkolenia), dostep
do specjalistycznych ustug (porady prawne, ksiegowe) badz jako reali-
zatorzy projektéw dofinansowanych ze srodkéw UE posredniczg w uzy-
skaniu dotacji na zatozenie wtasnej dziatalnosci.

Inkubatory przedsiebiorczosci w wojewoddztwie swietokrzyskim:

Kielecki Park Technologiczny
ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce
tel./ fax 4127872 00,41 278 72 01
e-mail: biuro@technopark.kielce.pl
www.technopark.kielce.pl

Inkubator Przedsiebiorczosci w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Sandomierska 26 A, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski
tel. 41 24803 70
e-mail: lipiec@arl.ostrowiec.pl
www.inkubator.arl.ostrowiec.pl
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Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
w Kielcach
budynek Centrum Przedsiebiorczosci
i Biznesu UJK, pok. 2/31 (Il pietro)
ul. Swietokrzyska 21, 25-406 Kielce
tel. +48 515 061 843
e-mail: biuro@aipkielce.pl
www.aipkielce.pl

Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
przy Wyzszej Szkoty Biznesu i Przedsiebiorczosci
w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Akademicka 12, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski
tel. 41 263-21-10
e-mail: inkubator@wsbip.edu.pl
www.inkubator.wsbip.edu.pl

Starachowicki Inkubator Przedsiebiorstw Sp. z o.0.
ul. Zgodna 2, 27-200 Starachowice
tel. 41 2745392
e-mail. sipstar@o2.pl
www.rig.org.pl



www.akademiaparp.gov.pl

Akademia PARP to portal edukacyjny
przygotowany dla matych i s$rednich
przedsiebiorstw. Celem portalu jest upo-
wszechnienie zdalnej edukacji (e-learnin-
gu) przez dostep do bezptatnych szkolen
internetowych.

www.arimr.gov.pl

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zawiera dane teleadresowe od-
dziatéw regionalnych ARIMR, a takze pod-
stawowe informacje o pomocy unijnej.

www.arp.com.pl

Strona Agencji Rozwoju Przemystu zaj-
muje sie restrukturyzacja przedsiebiorstw
i praktyczna realizacjg pomocy publicznej
ze strony panstwa. Na stronie znajduja sie
m.in. oferty sprzedazy maszyn i urzadzen
oraz oferty szkolen.

www.bezbarier.pl

Portal z waznymi informacjami dla oséb
niepetnosprawnych, w tym prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza. Mozna na nim
znalez¢ duzo informacji np. na temat tele-
pracy, rynku pracy oraz doptat do tworze-
nia miejsc pracy dla niepetnosprawnych.

www.bgk.pl

Strona Banku Gospodarstwa Krajowego
zawiera informacje o ofercie Banku adre-
sowe]j do sektora MSP (rodzaje kredytéw,
kredyty w zt oraz walucie obcej).

www.bierzdotacje.pl

Strona zawiera informacje na temat mozli-
wosci pozyskiwania finansowania dla przed-
siebiorcéw na réznych etapach rozwoju.

Przydatne strony internetowe

www.biznesplan.com.pl

Strona zawiera informacje niezbedne dla
opracowania biznesplanu oraz przykifa-
dowe biznesplany, ktére odptatnie moz-
na zamowic.

www.biznes.gov.pl

Strona zawiera kompleksowa wiedze
o tym, jak zatozy¢, prowadzi¢, zawiesic¢
i zamkna¢ dziatalnos¢ gospodarcza.

www.prod.ceidg.gov.pl

Serwis nadzorowany jest przez Ministra
Rozwoju i Finansow oferujacy: rejestracje
firmy online, zarzadzanie wpisem bez wy-
chodzenia z domu, dostep do aktualnych
przepiséw dotyczacych zaktadania dzia-
falnosci gospodarcze;.

www.e-prawnik.pl

Serwis zawiera porady prawne, tre$¢ ak-
tualnych przepiséw, a takze informacje
o zmianach w prawie waznych dla oséb
zaangazowanych w prowadzenie dziafal-
nosci gospodarczej.

www.eGospodarka.pl

Serwis zawierajacy wazne i przydatne po-
rady dla przedsiebiorcéw, m.in. wzory do-
kumentéw potrzebnych w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej.

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Serwis zawiera kompleksowe informacje
dotyczace obowigzujacych zasad rozdzia-
tu funduszy europejskich, obowigzuja-
cych przepiséw i projektéw, ktére mozna
realizowac na podstawie poszczegdlnych
programow.
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www.funduszmikro.pl

Na stronie mozemy przeczytac informacje,
jak korzysta¢ z oferty funduszu mikropo-
zyczkowego oraz adresy placowek, ktére
udzielaja firmom wsparcia.

www.gis.gov.pl

Strona Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Sanepid) zawiera informacje z zakresu
zdrowia publicznego. Sanepid sprawu-
je nadzér m.in. nad warunkami higieny
w roznych dziedzinach zycia, gromadzi
dane epidemiologiczne.

www.inkubatory.pl

Strona  Akademickich Inkubatoréw
Przedsiebiorczosci, zawiera informacje
o systemie inkubatoréw oraz informacje
przydatne w prowadzeniu dziatalnosci go-
spodarczej.

www.kig.pl

Strona Krajowej Izby Gospodarczej zawiera
katalogi firm, informacje o krajowych i za-
granicznych targach, wystawach, tematycz-
ne aktualnosci i raporty wazne dla biznesu.

www.mala-firma.pl

Portal przeznaczony dla oséb zakfadaja-
cych wtasna firme.

www.mr.gov.pl

Strona Ministerstwa Rozwoju zawiera
m.in. podstawowe informacje o fundu-
szach europejskich, mozliwosciach wspar-
cia przedsiebiorczosci.

www.parp.gov.pl

Strona Polskiej Agencji Rozwoju Przedsie-
biorczosci zawiera m.in. przydatne informa-
Cje zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej oraz materiaty informacyjne i
poradniki dla przedsiebiorcéw.

-

www.pi.gov.pl

Portal internetowy przekazujacy informa-
cje o dziataniach proinnowacyjnych, pro-
wadzony przez Polska Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

www.pit.pl

Podatkowa strona informacyjno-porad-
nikowa zawiera informacje dotyczace
podatkéw, do ktérych ponoszenia zobo-
wigzani sa przedsiebiorcy.

www.pip.gov.pl

Strona Panstwowej Inspekcji Pracy zawie-
ra informacje o zasadach bezpieczenstwa
i higieny pracy, a takze przepiséw dotycza-
cych zatrudnienia i innej pracy zarobkowej.

www.pkd.com.pl

Prosta i szybka wyszukiwarka kodéw Pol-
skiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) wraz
z elektronicznym wnioskiem CEIDG.

www.stat.gov.pl

Strona Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
zawiera cenne dane statystyczne, nie-
zbedne wskazniki oraz analizy pozwalaja-
ce weryfikowac sytuacje na rynku.

www.twoja-firma.pl

Strona zawiera informacje na temat formal-
nosci zwiazanych z zaktadaniem i prowadze-
niem firmy oraz zarzadzania personelem.

www.vat.pl
Strona zawiera informacje o zasadach nali-
czania podatku od towaréw i ustug (VAT).
www.zus.pl

Strona Zaktadu Ubezpieczerh Spotecz-
nych zawiera wiele przydatnych informa-
¢ji, m.in. dotyczacych wysokosci sktadek
i opfat na ubezpieczenie spoteczne.



Bibliografia:

1. ,Kompendium przedsiebiorczosci’, Matgorzata Konieczny, Beata Wesofek,
Agnieszka Miller, Agnieszka Rektajtis, Wojciech Krawczyk, Marta Lis, Katarzyna Cuprys,
Jerzy Nazaruk, Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministréow, Warszawa 2008

2. ,Pierwsze kroki w biznesie. Przewodnik poczatkujacego przedsiebiorcy’, Beata
Kujszczyk Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, Warszawa 2015

3. Informator,Whasny biznes’, Jarostaw Poteralski, Powiatowy Urzad Pracy w Policach,
Police 2009

4. ,Zarzadzanie podatkami od 0séb fizycznych’, Joanna Szlezak — Matusiewicz,
Wolters Kluwer, Warszawa 2013

5. ,ABCPodatkéw w dziatalnosci gospodarczej’, Mariusz Artur Pogoniski, Oficyna
Wydawnicza Unimex, Wroctaw 2013

6. ,Jakzostacipozostac przedsiebiorca. Poradnik dla nowo powstatych firm’,
lwona Jackowska, Karol Demski, Ewa Czarnecka, PARP, Warszawa 2016

~,Nowa firma - Czes¢ |. Jak zalozy¢ i prowadzi¢ firme’, Anna Wojda, Warszawa 2016

»Szukam Pracy. Program szkolenia w klubie pracy’, Elzbieta Liwosz, Matgorzata
Nowak, Katarzyna Pankiewicz, MPiPS, Warszawa 2009

9. ,Encyklopedia biznesu. Tom 1, Wojciech Pomykato, Fundacja Innowacja,
Warszawa 1998

10. ,Przewodnik dla rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarcza’, Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, Warszawa 2015

11. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz.U.z2016 1. poz. 1829)

12. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U.z2017 r. poz. 1778)

13. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2017 r. poz. 201)

14. Ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektérych przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne (Dz. U.z 2016 r. poz. 2180)

Netografia:
1. https://sjp.pl/determinacje - Stownik jezyka polskiego
2. https://www.biznes.gov.pl — Serwis informacyjno — ustugowy dla przedsiebiorcy

3. www.zus.pl - Ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenia zdrowotne oséb prowadzacych
pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza i oséb z nimi wspétpracujacych — poradnik ZUS

4. https://poradnikprzedsiebiorcy.pl/-pierwsze-kroki-do-wlasnej-firmy
https://mfiles.pl/pl/index.php/Formy_opodatkowania

6. https://prod.ceidg.gov.pl — Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej

www.funduszeeuropejskie.gov.pl
https://power.wup.kielce.pl
Stan prawny: paZdziernik 2017 r.
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Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach
Centrum Informacji i Planowania
Kariery Zawodowej

pomaga w podejmowaniu decyzji zawodowych

JEZELI:

- zastanawiasz sie nad wyborem lub zmiang zawodu
chcesz lepiej poznac siebie, swoje mozliwosci i uzdolnienia
planujesz podnies¢ lub zmieni¢ swoje kwalifikacje
zamierzasz dobrze przygotowac sie do poszukiwania pracy
chcesz sprawdzi¢ czy nadajesz sie na przedsiebiorce

SKORZYSTAJ Z POMOCY
DORADCY ZAWODOWEGO!

Z naszej oferty moga skorzysta¢ osoby uczace sie, pracujace
i poszukujace pracy, bez wzgledu na miejsce zamieszkania.
Swiadczymy bezptatne ustugi w zakresie informacji i poradnictwa
zawodowego.

Szczegdlnie polecamy konsultacje z doradca zawodowym, w trakcie
ktorych okreslisz swoje predyspozycje do prowadzenia wiasnej
firmy, a takze otrzymasz pakiet informacji dotyczacych zaktadania
dziafalnosci gospodarczej.

Zapraszamy od poniedziatku do piatku
w godzinach: 7.30 - 15.30

ul. Witosa 86 (pokdj nr 13B), 25-561 Kielce,

tel. 041 36 41 610, e-mail: ciz@wup.kielce.pl,
www.wup.kielce.pl
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