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Wstep

Niniejsza instrukcja to wsparcie dla oséb korzystajagcych z Systemu Obstugi
Whioskoéw Aplikacyjnych — dalej okreslanego jako SOWA EFS. Instrukcja dotyczy
tworzenia projektow w ramach Priorytetéw 7., 8., 9. oraz 10. programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027 (FES 2021-2027). Priorytety
te sg finansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus i dotyczag
nastepujgcych obszaréw tematycznych:

e edukaciji,

e wigczenia spotecznego,

¢ rynku pracy,

e opieki zdrowotne;.
Co jest celem instrukcji?

Celem niniejszej instrukcji jest wsparcie autoréw projektéw w trakcie pracy
z Systemem Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych (dalej okreslanego jako SOWA EFS)

w taki sposéb, aby projekt miat jak najwieksze szanse na uzyskanie dofinansowania.

W celu uzyskania dofinansowania projekt musi pozytywnie przejs¢ ocene
formalng, ocene merytoryczng oraz etap negocjacji. Pozytywna ocena formalna jest
warunkiem koniecznym, ale nie wystarczajgcym do uzyskania dofinansowania do
projektu. Nastepujgca po niej ocena merytoryczna ma decydujgcy wptyw na to, czy
projekt uzyska dofinansowanie, poniewaz przektada sie bezposrednio na miejsce
projektu na liscie rankingowej. Im zas wyzsze miejsce na liscie, tym wieksza szansa

na uzyskanie dofinansowania.
Co zawiera instrukcja?

Dla wygody autoréw projektow instrukcja ,podgza” za systemem SOWA EFS.
Informacije nt. tresci, ktére powinny zawiera¢ poszczegolne elementy wniosku

o dofinansowanie projektu, sg opisywane w kolejnosci narzuconej przez ten system.

Instrukcja zawiera réwniez wybrane informacje techniczne, dotyczace korzystania
z SOWA EFS. Mogg by¢ one przydatne dla osob, ktére nigdy wczesniej z tego
systemu nie korzystaty. Natomiast pogtebione, bardziej szczegétowe informacje
nt. technicznych aspektow obstugi SOWA EFS dostepne sg na stronie internetowe]
tego systemu (zaktadka ,Pomoc” dostepna ze strony gtéwnej systemu) w formie
pisemnej oraz przystepnych filmow instruktazowych.



Jak korzysta¢ z instrukcji?

Instrukcja wskazuje m.in., jakich informacji bedg szukali eksperci, weryfikujgc
poszczegolne elementy projektu na etapie oceny merytorycznej, ktorej wynikiem jest
przyznanie okreslonej liczby punktow. W zwigzku z tym rekomendujemy zapoznanie
sie z kartg oceny merytorycznej (karta dostepna jest jako plik ,do pobrania” pod
ogtoszeniem dotyczgcym danego naboru). Karta zawiera szereg jasno
sformutowanych pytan i zagadnien, dotyczacych tresci kazdego ocenianego projektu.

Mozna je potraktowac jako wskazowki, jakie tresci zawrze¢ w projekcie.

Punktowana czesc¢ karty oceny merytorycznej projektu zostata skonstruowana
w oparciu o logike projektu. Logika projektu wskazuje diagnoze grupy docelowe;j
(tj. opis probleméw i/lub potrzeb uczestnikow projektu) jako punkt wyjscia do
przygotowania projektu. Diagnoza stanowi podstawe dla kolejnych elementéw
projektu: okreslenia sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu, rodzaju i poziomu
wskaznikdéw, nastepnie zakresu zadan i co za tym idzie — budzetu projektu. Z tak
rozumianej logiki projektu wynika rowniez, ze poszczegolne elementy projektu
MUSZA by¢ ze sobg spdjne. Podlega to ocenie, tak samo jak tres¢ poszczegdlnych
czesci projektu. Brak spojnosci pomiedzy poszczegdlnymi czesciami projektu

powoduje obnizenie oceny punktowej.

WAZNE! Rozbieznosci pomiedzy systemem SOWA i logika projektu

v Nalezy zauwazyé, ze kolejnos¢ poszczegolnych elementéw (sekcji) w systemie
SOWA EFS nie jest w petni spdjna z kolejnoscig wynikajgca z logiki projektu,
ktora z kolei jest fundamentem, na ktérym zbudowana jest karta oceny
merytorycznej (czes¢ punktowana).

Dotyczy to m.in. opisu grupy docelowej oraz opisu rekrutacji (w karcie oceniane
sg razem w jednej czesci, natomiast w systemie SOWA EFS te opisy znajdujg
sie w roznych sekcjach). Rozbieznosci pomiedzy systemem SOWA EFS, a kartg
oceny merytorycznej projektu wynikajg z kwestii technicznych (konieczno$é
zachowania kompatybilno$ci sytemu SOWA EFS z innymi systemami krajowymi
i unijnymi). Te réznice nie stanowig powaznego utrudnienia podczas pracy nad
projektem, warto jednak mie¢ ich sSwiadomos¢ w kontekscie zachowania
spojnosci logicznej projektu. Odniesienia do tych réznic zostaty ujete

w adekwatnych punktach instrukcji.



1. JAK ROZPOCZAC PRACE W SYSTEMIE SOWA EFS?

Whiosek wypetniany jest w systemie informatycznym o nazwie SOWA EFS, ktory
jest dostepny z poziomu przegladarki internetowej pod adresem adres strony
internetowej systemu SOWA EFS

Szczegoétowe informacje dotyczace technicznej obstugi systemu SOWA EFS
znajduja sie w Instrukcji technicznej dostepnej na ww. stronie w sekcji

»Pomoc” => Instrukcje i procedury”:

adres strony internetowej do instrukcji technicznej wypetniania wniosku

o dofinansowanie w systemie SOWA EFS.

Czes¢ pdl we wniosku uzupetniana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu SOWA EFS przez Instytucje Ogtaszajgcg Nabor oraz
Whnioskodawce sktadajgcego wniosek (np. dane Organizacji, ktére uzupetniane sg na

etapie tworzenia konta w systemie SOWA).

Wszystkie pola we wniosku powinny zostaé wypetnione. Jezeli dane pole nie

dotyczy Wnioskodawcy nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Niniejsza instrukcja ma charakter pomocniczy w stosunku do wymagan
zawartych w Regulaminie wyboru projektéw oraz w ww. Instrukcji technicznej. Ma
charakter ogolny i nie uwzglednia specyfiki poszczegdlnych naboréw. Instrukcja
dotyczy przede wszystkim zasad wypetniania pol merytorycznych, poniewaz pola

o charakterze technicznym zostaty opisane w Instrukcji technicznej.

WARTO ZAPAMIETAC!

Q Wopisywane w poszczegolne pola tresci nie muszg miec od razu ostatecznej,
petnej formy. W trakcie pracy nad wnioskiem mozna je uzupetniaé, korygowaé
i modyfikowac¢ stosownie do potrzeb — poprzez powroét do edycji danej sekgcji

whniosku.

1.1. WAZNE INFORMACJE DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
SAMORZADOW.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ wnioskowania o dofinansowanie realizacji projektu
jednostki organizacyjnej samorzgdu terytorialnego nieposiadajgcej osobowosci
prawnej dziatajgcej zawsze w imieniu i na rzecz JST. Kazda czynnos¢ cywilnoprawna
dokonana przez kierownika gminnej, powiatowej i wojewddzkiej jednostki
organizacyjnej musi opierac sie na petnomocnictwie (waznym na dzien sporzgdzenia
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whniosku), ktérego kwestie regulujg odpowiednio: ustawa z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym, ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym oraz ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa.

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego
nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad
pracy, osrodek pomocy spotecznej) w sekcji Organizacja w polu Nazwa organizaciji
nalezy wpisac¢ zarobwno nazwe wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST)
posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy, powiatu, wojewodztwa), jak i nazwe
jednostki organizacyjnej. Na przyktadzie jednostek organizacyjnych samorzgadu
terytorialnego nieposiadajgcych osobowosci prawnej pole Nazwa organizaciji
w sekcji Organizacja nalezy wypetnia¢ w nastepujgcy sposob:

1. Jezeli dana jednostka organizacyjna (np. szkota) bedzie ponosita wydatki

w ramach projektu, nalezy w sekcji Organizacja w polu Nazwa organizaciji

wpisac: Gmina X/Szkota A,

2. Jezeli w ramach projektu kilka jednostek organizacyjnych (np. kilka szkot)
bedzie ponosito wydatki, nalezy w sekcji Organizacja w polu Nazwa

organizacji wpisac¢: Gmina X/Szkota A/Szkota B/Szkota C itd.;

3. Jezeli w ramach projektu zadna jednostka organizacyjna nie bedzie ponosita
wydatkéw w ramach projektu, nalezy w sekcji Organizacja w polu Nazwa

organizacji wpisac tylko nazwe Wnioskodawcy: Gmina X.

Natomiast w polach dotyczgcych danych adresowych nalezy wpisa¢ odpowiednie
dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. szkoty), jezeli ta jednostka bedzie
strong umowy o dofinansowanie na podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub
innego réownowaznego dokumentu albo odpowiednie dane dotyczgce wtasciwej JST
posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy, powiatu, wojewddztwa), jezeli strong
umowy o dofinansowanie bedzie ta JST. W polu NIP w obu przypadkach, nalezy
wskazac¢ NIP JST.

Strong umowy o dofinansowanie jest zawsze JST. W imieniu JST umowe
zawrze¢ moze petnomocnik (np. dyrektor placéwki). W tym celu, na etapie
przygotowywania dokumentéw do zawarcia umowy nalezy przedtozy¢ stosowne

petnomocnictwo/upowaznienie lub inny rownowazny dokument.

Z zastrzezeniem wyjatku, o ktorym mowa w akapicie powyzej, wniosek
o dofinansowanie powinien zostac ztozony, co do zasady przez podmioty
posiadajgce osobowos¢ prawng. W uzasadnionych przypadkach, wniosek moze

zostac ztozony takze przez podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej



(m.in.: panstwowg jednostke budzetowg) lub oddziat terenowy na podstawie
posiadanego petnomocnictwa/upowaznienia lub innego rownowaznego dokumentu.
Strong umowy o dofinansowanie projektu jest zawsze podmiot posiadajgcy
osobowos¢ prawng. W imieniu osoby podsiadajgcej osobowosc¢ prawng umowe
podpisa¢ moze petnomocnik. W tym celu, na etapie przygotowywania dokumentow
do zawarcia umowy nalezy przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo/upowaznienie lub

inny rownowazny dokument.

WAZNE!

Q W przypadku wnioskodawcy bedgcego jednostkg samorzadu terytorialnego
(np. gminy) nalezy doktadnie zweryfikowac, czy bedzie on samodzielnie
realizowat projekt i ponosit wydatki czy jednak upowazni inny podmiot
(np. szkote) do ich ponoszenia w catosci lub w czesci. W tym zakresie nalezy
szczegotowo przeanalizowac przeptywy srodkow finansowych pomiedzy
jednostkg samorzadu terytorialnego i jej jednostkami organizacyjnymi
nieposiadajgcymi osobowosci prawnej zaangazowanymi w realizacje projektu.
W przypadku gdy jakkolwiek jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej bedzie ponosi¢ wydatki w ramach projektu jako podmiot
upowazniony do ponoszenia wydatkéw musi ona zosta¢ wskazana we wniosku

o dofinansowanie.

1.2. WAZNE INFORMACJE DLA OSOB FIZYCZNYCH
PROWADZACYCH DZIALALNOSC GOSPODARCZA.

W przypadku oséb fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg w sekcji
Organizacja w polu Nazwa organizacji nalezy wpisa¢ nazwe wg. wzoru: ,Imie
i Nazwisko prowadzgcaly dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg (firma zgodnie
z CEIDG)".

Po zatozeniu konta i wpisaniu danych organizacji kolejnym krokiem jest
wyszukanie naboru (konkursu) w ramach ktérego chcemy ztozy¢ projekt (szczegéty

wyszukiwania naboru w Instrukcji technicznej).



2. WYPELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU

W systemie SOWA wniosek o dofinansowanie projektu podzielony jest na 14

sekcji, w tym 12 sekcji wymaga uzupetnienia.

2.1. SEKCJA 1: INFORMACJE O PROJEKCIE

Pierwszg sekcja, ktdrg nalezy wypetnic, jest sekcja pn. Informacje o projekcie.
Aby jg uzupetni¢ nalezy klikng¢ przycisk Edytuj sekcje. Otworzy sie okno
zawierajgce dwie czesci Naboér i Projekt.

Czes¢ Nabér ma charakter informacyjny i pola w tej czesci sg polami tylko do
odczytu.

W czesci Projekt nalezy uzupetni¢ ponizsze pola:

e pole Zakres interwencji — aby to zrobi¢ nalezy je klikng¢ i wybrac z listy
rozwijalnej odpowiedni zakres interwencji (system SOWA domysinie wskazuje
wiasciwy zakres interwencji);

e pola Data rozpoczecia realizacji projektu i Data zakonczenia realizacji
projektu — korzystajgc z kalendarza, zawartego w systemie SOWA, nalezy
w tych polach okresli¢ daty graniczne tj. poczatku i koica realizacji projektu.
Precyzyjne i przemyslane okreslenie tych dat ma duze znaczenie, m.in.
dlatego, ze Regulamin kazdego naboru zazwyczaj ogranicza dtugos¢ trwania
projektéw do okreslonej liczby miesiecy. Jednoczesnie rekomendowane jest
stosowanie petnych miesiecy do okreslania dtugosci trwania projektu, tzn. na
date rozpoczecia projektu powinien by¢ wybierany pierwszy dzien danego
miesigca, natomiast na date zakonczenia projektu powinien by¢ wybierany
ostatni dzien miesigca;

e pole Tytut projektu — system automatycznie wyswietli Tytut projektu, ktory
zostat nadany podczas tworzenia projektu. W momencie, gdy ta sekcja

projektu jest w trybie edyciji, tytut mozna dowolnie zmieniac.

Kolejnymi polami sg pola Opis projektu oraz Grupy docelowe. Ze wzgledu na
ich znaczenie dla jakosci projektu oraz przebiegu jego oceny zostat im poswiecony

osobny, ponizszy podpunkt Instrukcji.

21.1 Pola ,Opis projektu” oraz ,,Grupy docelowe” w kontekscie oceny

formalnej oraz oceny merytoryczne;j.



W pole Opis projektu mozna wpisac nie wiecej niz 4000 znakdéw. Takie samo

ograniczenie dotyczy pola Grupy docelowe.

Tresci, ktére zostang zawarte w tych polach, podlegajg ocenie formalnej oraz

merytoryczne;.

Informacje istotne na etapie oceny merytorycznej

Ze wzgledu na logike projektu (wiecej informaciji na ten temat we wstepie do
instrukcji) w ramach oceny merytorycznej pole Opis projektu oceniane jest co do
zasady fgcznie z kolejnym polem Grupy docelowe. Oba te pola weryfikowane sg
w ramach czesci 1. karty oceny merytorycznej. Na tym etapie eksperci oceniajacy
wniosek szukajg informacji dotyczgcych nastepujacych kwestii (tekst ponizej to
kluczowe fragmenty czesci C pkt. 1. W karcie oceny merytorycznej):

a) opis i uzasadnienie grupy docelowej zaplanowanej do objecia wsparciem
(m.in.: adekwatno$¢ doboru grupy docelowej do zakresu planowanego
wsparcia, wnioski z analizy danych dotyczacych grupy docelowej);

b) opis potrzeb i oczekiwan grupy docelowej w kontekscie wsparcia, ktére ma
by¢ udzielane w ramach projektu;

c) opis barier, na ktére mogg napotkac uczestnicy projektu;

d) opis sposobu rekrutacji uczestnikdéw projektu oraz podmiotéw obejmowanych
wsparciem, w tym kryteria rekrutacji, przy czym opis sposobu rekrutacji musi
zawiera¢ co najmnie;j:

— plan i harmonogram jej przeprowadzenia,
— okreslenie niedyskryminacyjnych kryteridow wyboru,
— zapobieganie ewentualnym problemom zwigzanym z rekrutacjg grupy

docelowe;j.

Aby spetni¢ powyzsze wymagania, zawarte w karcie oceny merytorycznej,
w polach Opis projektu oraz Grupy docelowe nalezy przedstawi¢ diagnoze

opisujgcy sytuacje problemowg potencjalnej grupy docelowe;.
Opis grupy docelowej

Informacje zawarte w polach Opis projektu i Grupy docelowe powinny wynikac
bezposrednio ze zdiagnozowanych potrzeb i probleméw wszystkich grup docelowych,
jakie projektodawca chce rozwigzac lub ztagodzic¢ dzieki realizacji projektu. Do grup
docelowych projektu zaliczajg sie jego uczestnicy (ij. kobiety i mezczyzni), a takze

podmioty (organizacje takie jak instytucje publiczne, firmy, organizacje pozarzgdowe
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itd.) obejmowane wsparciem w ramach projektu. Przy opisie sytuacji problemowej
nalezy odnies¢ sie do aktualnych danych ilosciowych i jako$ciowych
przedstawiajgcych skale problemu, ktéry ma zosta¢ rozwigzany na danym terenie
dzieki realizacji projektu. Warto pamietac, ze w celu zachowania spéjnosci logicznej
projektu potrzeby i problemy grup docelowych powinny bezposrednio przektadac sie

na zadania planowane w projekcie.

Nalezy opisac¢ osoby lub podmioty, ktére objete zostang bezposrednim
wsparciem w projekcie oraz wskazac istotne cechy jego uczestnikow. Nalezy
pamietaé, ze uczestnikow projektu i podmioty obejmowane wsparciem nalezy opisa¢
zgodnie z opisem Grupy docelowej wskazanym w Regulaminie wyboru projektéw.
Innymi stowy — nie ma mozliwosci skierowania projektu do innych grup
docelowych niz tylko te, ktore zostaly wskazane w Regulaminie wyboru
projektéw dla danego naboru. Nalezy wiec opisa¢ grupy docelowe w sposob
pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest
skierowany wytgcznie do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia.

Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy ponadto opisac z punktu widzenia
cech istotnych dla zadanh przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak:
wiek, status zawodowy, potrzeby szkoleniowe, deficyty edukacyjne, deficyty

psychologiczne, status rodzinny, wyksztatcenie, pteé, niepetnosprawnosc itd.

Opis potrzeb, oczekiwan i barier udziatu w projekcie, dotyczacych grupy

docelowej

Nalezy opisac takze jakie sg potrzeby, oczekiwania i bariery potencjalnych
uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu,
uwzgledniajgc dane w podziale na ptec. Potrzeby, oczekiwania i bariery powinny
bezposrednio dotyczy¢ potencjalnej grupy docelowej, dlatego wskazane jest, aby
wynikaty np. z diagnozy przeprowadzonej na podstawie rozmow lub ankiet
przeprowadzonych z potencjalnymi uczestnikami lub ich opiekunami (w przypadku
0s6b zaleznych). Dzieki temu wnioskodawca moze w sposéb ilosciowy (liczbowo lub

procentowo) i opisowy przedstawi¢ faktyczne potrzeby i oczekiwania tych oséb.

Niemniej wazne jest wtasciwe odniesienie sie do stwierdzonych barier
wptywajgcych na ich sytuacje lub utrudniajgcych im udziat w projekcie. Dla przyktadu,
jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢ organizowane w miescie, a miejsce
zamieszkania uczestnikow projektu bedzie poza tym miastem, to barierg

uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Inne,
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czesto spotykane w projektach bariery, to np. brak Swiadomosci potrzeby
doksztatcania sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary

we wiasne sity, koniecznos¢ zapewniania opieki cztonkowi rodziny.

Nalezy pamietac¢, by podawac informacje istotne z punktu widzenia wsparcia
i dziatan zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie. Konsekwencjg wskazania
konkretnych barier powinna by¢ ,odpowiedz” na nie w postaci odpowiednich dziatan
w projekcie i objecie nimi koniecznie tych osob, ktdérych wymienione wczesniej bariery
dotyczg. Musi mie€ to odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji uczestnikéw

projektu.

W sposdb szczegdliny wnioskodawca powinien tutaj zwréci¢ uwage na bariery,
na ktére napotykaja kobiety i mezczyzni, tzw. bariery rownosciowe
(tj. systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z pitci, ktére sg powielane i utrwalane
spotecznie i kulturowo). Przy ich diagnozowaniu nalezy wzigé pod uwage, w jakim
potozeniu znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w skfad grupy docelowej
projektu. Dlatego istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze
udzielenie odpowiedzi na pytanie, czy ktéras z tych grup znajduje si¢ w gorszym
potozeniu, a jesli tak, to jakie sg tego przyczyny.

We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ dane liczbowe, na podstawie
ktérych mozna jednoznacznie stwierdzi¢, czy istniejg nierownosci albo czy ich brak.
Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane z obszarem interwencji i/lub zasiegiem
oddziatywania projektu. Jesli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub ilo$ciowe),
ktére mozna wykorzysta¢, wowczas nalezy skorzystac z informacji, ktére sg jak
najbardziej zblizone do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu.
Zalecane jest wykorzystanie danych pochodzgcych z badan wtasnych oraz
wskazanie w miare doktadnych informacji na temat przeprowadzonego badania
(np. daty realizacji, wielkosci proby, metodologii).

Przy opisie barier nalezy uwzgledniac takze bariery utrudniajace lub
uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to
w szczegolnosci wszelkie bariery wynikajgce z braku swiadomosci nt. potrzeb oséb
Z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg osoby
Z niepetnosprawnoscig ruchowag, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze
inne osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci,

w szczegolnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkow (np. brak
podjazdow, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla osob niewidzgcych itp.), materiatéw

dydaktycznych, zasobow cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe
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m.in. e-learning niedostosowane do potrzeb os6b niewidzgcych i niedowidzacych),
niektorych srodkow masowego przekazu przez konkretne grupy oséb

Z niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niestyszgcych).

Niezbedne do przygotowania prawidtowego projektu: zrédta danych i ich

analiza.

Opisujac sytuacje, potrzeby oraz bariery grupy docelowej nalezy odnies¢ sie do
aktualnych, wiarygodnych, weryfikowalnych zrédet danych (w tym przede wszystkim
badan wiasnych, a takze danych urzedowych, raportow, udokumentowanych ankiet
itd.). Badanie wiasne (diagnoza) jest podstawowym narzedziem opisujgcym
potencjalng grupe docelowa. Jedng z najlepszych i jednoczesnie stosunkowo
prostych oraz tanich metod badawczych jest samodzielne przeprowadzenie

ankiety lub ankiet, tematycznie powigzanych z celami projektu.

Ankieta pozwala na zgromadzenie informaciji precyzyjnie dopasowanych do
zakresu projektu, ponadto odnosi sie bezposrednio do potencjalnych uczestnikéw
projektu. Podajac w projekcie dane z ankiet oraz ich analize, nalezy réwniez dodaé
zwieztg informacje o sposobie przeprowadzenia ankiety (np. internetowa, podczas
spotkania itd.), jej miejscu i terminie (np. wrzesien 2024 r.) oraz liczbie os6b objetych

ankietq i liczbie uzyskanych (wypetnionych) ankiet.
Aktualnosé¢ danych: zasada 12 miesiecy

Za aktualne dane uznaje sie te, ktdre nie sg starsze niz 12 miesiecy przed datg

ztlozenia wniosku o dofinansowanie.

WAZNE! CO Z REKRUTACJA DO PROJEKTU?

Q Zgodnie z logikg projektowg zasady, przebieg i kryteria rekrutacji grup
docelowych projektu powinny by¢ spojne z opisem problemdw i potrzeb grupy
docelowej — takie podejscie wyraznie odzwierciedla karta oceny merytoryczne,;.
Jednak ze wzgledow technicznych w systemie SOWA opis rekrutacji zostat
umieszczony w sekcji 9 wniosku o dofinansowanie. Dlatego w momencie
rozpoczecia pracy z sekcjg 9, w celu prawidtowego zaplanowania i opisania
procesu rekrutacji, nalezy bezwzglednie zadbac o jego spdjnosc z tresciami,

zawartymi w polach ,Opis projektu” oraz ,Grupy docelowe”.
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Podsumowujgc, w celu utatwienia pracy nad projektem niniejsza instrukcja
zachowuje zgodnosc¢ z uktadem wniosku w systemie SOWA, dlatego tez
szczegotowe informacje o tym, jak prawidtowo zaplanowac i opisa¢ proces rekrutaciji,
zostaty ujete w tej czesci Instrukcji, ktéra jest poswiecona Sekcji 9 Potencjat do

realizacji projektu.

Informacje w polach ,,Opis projektu” oraz ,,Grupy docelowe”, ktére sa kluczowe

w kontekscie oceny formalnej projektu

W polu Grupy docelowe wnioskodawca powinien jednoznacznie wskazac, ze
projekt jest SKIEROWANY DO GRUP DOCELOWYCH Z OBSZARU
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO (ktére w przypadku oséb fizycznych ucza
sie, pracujg, lub zamieszkujg na obszarze wojewddztwa Swietokrzyskiego
w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego; w przypadku innych podmiotow —
posiadajg jednostke organizacyjng na obszarze wojewodztwa Swietokrzyskiego).
Powyzsza informacja jest niezbedna, aby projekt uzyskat dofinansowanie, zas
spetnienie tego kryterium rowniez bedzie weryfikowane na etapie OCENY
FORMALNEJ wniosku o dofinansowanie.

Ponadto w projekcie nalezy zawrze¢ zapisy odnoszgce sie do przedstawionych
ponizej zasad i aktéw prawnych. Stanowig one tzw. kryteria horyzontalne. Kazdy
projekt finansowany z Funduszy Europejskich musi by¢ z nimi zgodny. Zgodnosé
projektu z tymi kryteriami zapewniamy poprzez odpowiednie zaplanowanie projektu
i zawarcie we wniosku opisow, w jaki sposob dane kryterium jest spetnione. Zapisy
te sg weryfikowane na etapie oceny formalnej. Sg niezbedne, aby projekt przeszedt
pozytywnie ocene.

Kryteria horyzontalne, z ktérymi projekt musi by¢ zgodny, to:

— ZASADA ROWNOSCI KOBIET | MEZCZYZN zgodnie ze STANDARDEM
MINIMUM, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Sposob opisu
realizacji zasady réwnosci kobiet i mezczyzn we wniosku o dofinansowanie
znajduje sie w Zataczniku nr 1 do instrukcji.

— ZASADA ROWNOSCI SZANS | NIEDYSKRYMINACJI, W TYM
DOSTEPNOSCI DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI ORAZ
ZALOZENIA KONWENCJI O PRAWACH 0SOB NIEPELNOSPRAWNYCH.

— ZASADA ZROWNOWAZONEGO ROZWOJU.
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— ZASADA ,,NIE CZYN POWAZNYCH SZKOD” (DNSH - z j. ang. ,,do no
significant harm”).

— KARTA PRAW PODSTAWOWYCH UNII EUROPEJSKIEJ.

— PRZEPISY ANTYDYSKRYMINACYJNE ZE WZGLEDU NA PRZESLANKI
OKRESLONE W SZCZEGOLNOSCI W ART. 9 UST. 3 ROZPORZADZENIA
NR 2021/1060.

WAZNE!

¢ W przypadku braku wystarczajgcej ilosci znakéw w polach ,,Opis projektu” oraz
,Grupy docelowe” uzasadnienie spetnienia powyzszych zasad horyzontalnych
mozna zawrze¢ w sekcji 4. Zadania w odrebnym (tj. poswieconym tylko tym
informacjom) zadaniu bezkosztowym (jest to zadanie, do ktérego nie nalezy
przypisywac¢ zadnych wydatkow w budzecie szczegétowym projektu). Tytut
takiego zadania moze brzmie¢ np.: ,Zgodnosc projektu z kryteriami
horyzontalnymi”. W razie potrzeby, jesli wymaga tego ilos¢ informaciji, mozna

utworzy¢ wiecej niz jedno zadanie poswiecone kryteriom horyzontalnym.
2.1.2 Kolejne pola w Sekcji 1. Informacje o projekcie.

Pole Obszar realizacji projektu — nalezy wybra¢ wartos¢ Region i wskazac¢
miejsce realizacji projektu.

W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Dodaj obszar, a nastepnie wskazac¢
wojewddztwo, powiat, gmine w zaleznosci od tego na jakim obszarze projekt ma by¢
realizowany. Mozna wskazac wiecej niz jedno miejsce realizacji projektu.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zapisz lub Zatwierdz lub Zatwierdz i przejdz
dalej.

WARTO ZAPAMIETAC!

Q Aby podczas sprawdzania wniosku system uznat sekcje 1. Informacje
o projekcie za poprawnie uzupetniong, nalezy wypetni¢ trescig pola: Zakres
interwencji, Opis projektu, Grupy docelowe — innymi stowy” pola te nie mogg
by¢ puste, aby system ,przepuscit’ uzytkownika do kolejnej sekcji projektu.

V W przypadku wyboru warto$ci Region w polu Obszar realizacji projektu
nalezy:

e wskazac przynajmniej jedno miejsce realizacji projektu,
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e zapewnic, aby miejsca realizacji projektu byty geograficznie roztgczne.
Podczas dodawania kolejnych miejsc realizacji projektu system dba o to, aby
poszczegdlne miejsca byly ,geograficznie roztgczne”, tzn. nie jest np. mozliwy
wybdr catego wojewoddztwa Swietokrzyskiego jako jednego miejsca realizacji,
a nastepnie gminy Kije w powiecie pinczowskim w wojewddztwie

Swietokrzyskim, jako drugiego miejsca realizacji.
2.2. SEKCJA 2: WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY

Kolejng sekcjg konieczng do wypetnienia jest sekcja Wnioskodawca
i realizatorzy.
Aby jg uzupetni¢ nalezy klikngc¢ jej nazwe oraz przycisk Edytuj sekcje,
a nastepnie:
e w czesci Informacje o wnioskodawcy w polu Wnioskodawca rozwingc liste
rozwijalng i wybra¢ wnioskodawce (organizacje), ktora zostata juz utworzona
w sekcji Organizacja (patrz pkt 1 instrukciji).
Korzystajgc z danych okreslonych w sekcji Organizacja system automatycznie
uzupetni dane wnioskodawcy: dane podstawowe, adresowe i kontaktowe.
e w czesci Pozostate w polu Mozliwosé odzyskania VAT nalezy wybra¢ z listy

rozwijalnej wlasciwg opcje dotyczgcg mozliwosci odzyskania podatku VAT.

UWAGA!

Y W przypadku projektow o wartosci mniejszej niz 5 min EUR koszt podatku
od towardw i ustug jest zawsze kwalifikowalny i nalezy wybrac ,Nie

dotyczy”.

Dane wnioskodawcy sg polami tylko do odczytu. Korekta tych danych mozliwa
jest tylko na ekranach podgladu i edycji organizacji lub jej oddziatu — w przypadku
trudnosci patrz Rozdziat 4 Instrukcji Uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw
Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Spotecznego (SOWA EFS) dla
wnioskodawcoéw/beneficjentéw, kidra jest dostepna w zaktadce Pomoc w gérnym
pasku ekranu lub z zaktadki Wsparcie techniczne (lewy pasek ekranu).

Nastepnie nalezy odpowiedzie¢ na pytanie ,Czy wnioskodawca przewiduje
udzial innych podmiotéow w realizacji projektu?”. W przypadku realizacji projektu
z udziatem partnera/éw nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,Tak”. Aktywuje sie wtedy

przycisk Dodaj realizatora, ktory nalezy klikng¢ i poda¢ dane realizatora/éw
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(partnera/éw) w taki sam sposéb, w jaki zostata zarejestrowana organizacja i/lub jej
oddziaty oraz uzupetniono dane dot. wnioskodawcy — w przypadku trudnosci patrz
Rozdziat 4 Instrukcji Uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych
Europejskiego Funduszu Spotecznego (SOWA EFS) dla

whioskodawcoéw/beneficjentow.

Dane realizatora (partnera) mozna korygowac bezposrednio na wniosku.
Nalezy dodac¢ tylu realizatoréow ilu partneréw ma by¢ zaangazowanych do

realizacji projektu kazdorazowo klikajgc przycisk Dodaj realizatora.

W polu Osoby do kontaktu nalezy wskazac przynajmniej jedng osobe
W organizacji upowazniong do kontaktow z instytucjg w sprawie wniosku. Aby dodac
takg osobe nalezy klikng¢ przycisk Dodaj kontakt i uzupetni¢ wszystkie dane do

kontaktu: Imie, Nazwisko, E-mail i Telefon.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zapisz lub Zatwierdz lub Zatwierdz i przejdz

dalej.

WARTO ZAPAMIETAC

Q Aby podczas sprawdzania wniosku system uznat sekcje Wnioskodawca
i realizatorzy za poprawng nalezy:
* uzupetni¢ pole Mozliwos¢é odzyskania VAT przez podmiot wnioskodawcy,
* uzupetni¢ pozostate pola wymagane dla kazdego z realizatorow: Typ
realizatora, Forma wlasnosci, Wielkos¢ przedsiebiorstwa, Kraj,
Miejscowos¢, Kod pocztowy, Nr budynku, E-mail oraz Mozliwosé

odzyskania VAT przez podmiot realizatora.
2.3. SEKCJA 3: WSKAZNIKI PROJEKTU

Nastepng sekcjg konieczng do uzupetnienia jest sekcja Wskazniki projektu. Aby
ja otworzy¢ nalezy klikngc¢ jej nazwe, a nastepnie uruchomic¢ edycje tej sekcji poprzez

klikniecie na przycisk Edytuj sekcje.
WAZNE!

V Znacznym utatwieniem w pracy nad tg czescig wniosku bedzie zatgcznik nr IV
do Regulaminu (do pobrania ze strony www z ogtoszeniem o naborze

projektéw). Zatgcznik ten zawiera petng liste wskaznikéw dotyczgcych danego
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naboru, sugerowane zrédta danych do ich pomiaru oraz opisy sposobéw ich

pomiaru.

Sekcja Wskazniki projektu sktada sie z trzech czesci. Pierwsza z nich dotyczy

wskaznikoéw produktu, druga - wskaznikow rezultatu, trzecia — innych wspolnych

wskaznikow produktu.

Zarowno wskazniki produktu jak i rezultatu pogrupowane zostaty w ramach

typdw: obowigzkowy (wskazniki wskazane w Regulaminie wyboru projektow zgodne

z LWK 2021-2027 — EFS+) i wtasny (wskazniki zaproponowane przez

whnioskodawce).

W karcie oceny merytorycznej do oceny wskaznikdéw odnosi sie czesc¢ C pkt. 2.

karty, w ramach ktérej eksperci oceniajgcy wniosek szukajg informacji dotyczgcych

nastepujgcych kwestii:

a)

zawarcia adekwatnych obowigzkowych wskaznikéw produktu, rezultatu oraz
innych wspolnych wskaznikdéw produktu, wskazanych w regulaminie wyboru
projektow.

okreslenia wartosci docelowej obowigzkowych wskaznikow produktu,
rezultatu oraz innych wspolnych wskaznikdéw produktu;

sposobu pomiaru wskaznikow produktu i rezultatu (okreslenie zrédet
weryfikacji/ pozyskania danych do pomiaru wskaznikéw oraz czestotliwosci

ich pomiaru).

Aby wypei¢ sekcje Wskazniki projektu wiasciwymi informacjami nalezy:

klikng¢ przycisk Dodaj wskaznik (w niebieskiej belce z prawej strony) kolejno
dla wskaznikéw produktu, rezultatu, innych wspélnych wskaznikéw
produktu o ile wskazniki te sg wymagane Regulaminem wyboru projektow;
nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej wszystkie wskazniki produktu i wskazniki
rezultatu adekwatne do realizowanego typu projektu — wskazane

w Regulaminie wyboru projektow w czesci lll.1. — oraz obligatoryjne
wskazniki produktu i inne wspélne wskazniki produktu — wskazane

w Regulaminie wyboru projektéw czesc IIl.2 (wartos¢ docelowa tych
wskaznikbw moze wynosic¢ 0, lecz nie zwalnia to z obowigzku ich
monitorowania).

System automatycznie wczyta jednostke miary wybranych wskaznikow;
jezeli jednostkg miary wskaznika sg osoby nalezy wpisac¢ wartosci docelowe
z podziatem na pte¢, oddzielnie dla kobiet i mezczyzn, wybierajac wczesniej
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w polu Podziat na pte¢ odpowiedz ,Tak”. System automatycznie wyliczy

sume w polu Ogoétem;

WAZNE!

¢V Wskazany podziat wskaznikéw na pte¢ powinien by¢ adekwatny do
przeprowadzonej we wniosku diagnozy oraz wskazanej grupy

docelowe;j.

e dla wskaznikow nieosobowych w polu Wartos¢ docelowa — ogétem — nalezy

wprowadzi¢ wartos¢ recznie zgodnie z zatozeniami projektu.

UWAGA!

Q W zaleznosci od rodzaju naboru system SOWA dopusci — bgdz nie —
wybranie/okreslenie wskaznikow witasnych. Kazdorazowo bedzie to

doprecyzowane w Regulaminie wyboru projektéw.

e W polu Sposéb pomiaru wskaznika nalezy wskazac (dla wszystkich
wskaznikdw wybranych we wniosku, rowniez tych z wartoscig docelowg 0)
sposob pomiaru wskaznika oraz zrédta danych do jego pomiaru
(przyktadowe zrédta do pomiaru i sposoby pomiaru wskaznikow
uwzgledniono w zataczniku nr IV do Regulaminu wyboru projektow).
Sposob pomiaru wskaznika' — nalezy wypehic recznie, wskazujgc
czestotliwos¢ oraz techniki i metody mierzenia danych pozyskanych ze
wskazanych zrédet. Monitorowanie wskaznikow rezultatu powinno byc¢
prowadzone po zakonczeniu wsparcia (co do zasady do 4 tygodni od
zakonczenia projektu/udziatu w projekcie), a wskaznikow produktu
w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie/przystapienia do pierwszej

formy wsparcia.

WARTO ZAPAMIETAC!

Q WSKAZNIKI PRODUKTU - dotycza realizowanych w ramach projektu
dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan

wspotfinansowanych z EFS+. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi

' Nalezy postepowac¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi monitorowania postepu rzeczowego realizaciji
programéw na lata 2021-2027.
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Swiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki

produktu w programie FES 2021-2027 oraz w SZOP okreslone sg na poziomie

celu szczegotowego oraz odnoszg sie do osob lub podmiotéw objetych

wsparciem. Dodatkowo w ramach wskaznikéw produktu, kazdorazowo

w Regulaminie wyboru projektéw bedg okreslone wskazniki obowigzkowe, ktore

muszg by¢ wykazane we wniosku (rowniez w przypadku, gdy ich planowana

wartos¢ wynosi zero).

WSKAZNIKI REZULTATU - dotycza oczekiwanych efektow wsparcia ze

srodkéw EFS+. Okreslajg efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do osob

lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu

ograniczenia wptywu czynnikow zewnetrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu,

powinien on by¢ jak najblizej powigzany z wdrazanymi dziataniami. Oznacza to,

ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej

osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczgcych grupy

uczestnikow/podmiotow, ktéra nie otrzymata wsparcia. Wyrdznia sie dwa typy

wskaznikéw rezultatu:

wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio
po zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku osob lub podmiotéw — po
zakonczeniu ich udziatu w projekcie. Co do zasady rekomendowane jest
okreslanie w projekcie gtownie wskaznikow rezultatu bezposredniego

z uwagi na moment ich pomiaru (co do zasady — mierzonych do 4
tygodni od zakonczenia udzialu danej osoby lub podmiotu

w projekcie);

wskazniki rezultatu dlugoterminowego — dotyczg efektéw wsparcia
osiggnietych w dtuzszym okresie od zakonczenia wsparcia (np. trzy
miesigce po zakonczeniu udziatu w projekcie). Co do zasady wskazniki
te nie sg monitorowane na poziomie projektu, zatem nie muszg by¢

wskazywane we wniosku o dofinansowanie.

INNE WSPOLNE WSKAZNIKI PRODUKTU - zostaty przewidziane w$rod

wskaznikow kluczowych, ze wzgledu na przekrojowy charakter. W ramach

whniosku o dofinansowanie wnioskodawca zobowigzany jest wybra¢ wszystkie

wskazniki horyzontalne (rowniez w przypadku, gdy ich planowana wartos¢

wynosi zero) zawarte w Liscie Wskaznikéw Kluczowych 2021-2027 oraz

w Regulaminie wyboru projektéw dla konkretnego naboru.
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Po wypetnieniu sekcji wszystkim informacjami nalezy klikngé przyciski Zapisz lub

Zatwierdz, lub Zatwierdz i przejdz dalej.

2.4. SEKCJA 4: ZADANIA

Czwartg sekcjg konieczng do wypetnienia jest sekcja Zadania. Aby jg uzupetni¢
nalezy klikng¢ jej nazwe oraz przycisk Edytuj sekcje.

Zgodnie z logikg projektu zadania muszg bezposrednio wynikac¢ z potrzeb
i/lub probleméw grup docelowych. Innymi stowy — zadania musza by¢ zaplanowane
w taki sposéb, aby rozwigzywaé problemy i zaspokaja¢ potrzeby uczestnikow

projektu, ktore zostaly opisane w sekcji 1. wniosku o dofinansowanie.

Ponadto zadania powinny by¢ racjonalnie rozplanowane w kontekscie
poszczegolnych etapdw realizacji projektu. Stuzy do tego harmonogram projektu,
ktéry oceniany jest rownoczesnie z zadaniami i w kontekscie ich tresci, natomiast
wypetniany jest w sekcji 11 wniosku (szczegoétowe informacje nt. tworzenia
harmonogramu zawarte sg w niniejszej instrukcji w opisie Sekcji 11.).

Koniecznos¢ zachowania spodjnosci logicznej pomiedzy diagnozg potrzeb grupy
docelowej i odpowiadajgcymi na nig zadaniami jest bardzo wyraznie odzwierciedlona
w karcie oceny merytorycznej projektu (doktadnie w czesci C pkt 3. karty). Eksperci
oceniajgcy zadania zaplanowane w projekcie szukajg informacji dotyczacych
nastepujgcych kwestii:

a) adekwatnosc¢ planowanych dziatan w projekcie w kontekscie

zdiagnozowanych probleméw i potrzeb oraz barier grupy docelowej;

b) poprawnos¢ opisu zadan (m.in. z uwzglednieniem rodzaju i charakteru
wsparcia, liczby uczestnikdw/uczestniczek, zadan, liczby grup, liczby godzin
wsparcia, termindw ich realizacji), wraz ze wskazaniem podmiotu
realizujgcego dziatania w ramach zadania (w przypadku projektu
partnerskiego);

c) spojnosc i logika zadah w kontekscie zdiagnozowanych probleméw i potrzeb
grupy docelowej;

d) poprawnos¢ harmonogramu realizacji projektu, w tym poprawno$¢ podziatu
zdan merytorycznych na etapy;

e) uzasadnienie wyboru partneréw do realizacji poszczegolnych zadan lub ich
czesci (o ile dotyczy).

Aby wypetni¢ odpowiednig trescig te sekcje wniosku o dofinansowanie, po

uruchomieniu edycji nalezy:
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e okresli¢ zadania stuzgce osiggnieciu celow projektu, w zwigzku z ktorymi
bedg ponoszone koszty. W tym celu trzeba klikng¢ przycisk Dodaj zadanie;

e w systemie SOWA we wniosku o dofinansowanie projektu mozna ujg¢ dwa
rodzaje zadan:

Zadania zwykle i zadanie o nazwie Koszty posrednie.

Zadania zwykle:

Sg to zadania, w ktorych nalezy zaplanowaé wsparcie dla grup docelowych
projektu, bezposrednio odpowiadajgce na zdiagnozowane potrzeby

i problemy tych grup. Te zadania nalezy opisa¢ w pierwszej kolejnosci.
Zakres i specyfika Zadan zwyktych wynikajg bezposrednio z potrzeb grup
docelowych.

Nalezy pamietac, ze Zadania zwykte nie mogg dotyczy¢ zarzgdzania

projektem.

Zadanie Koszty posrednie:

Z kolei Zadanie Koszty posrednie to zadanie poswiecone wylgcznie opisowi
zarzgdzania projektem, promowania projektu i kwestiom administracyjnym.
System SOWA pozwala na dodanie tego zadania jako ostatniego

w kolejnosci.

Doktadny katalog dziatan, ktére sg finansowane w ramach kosztow
posrednich, okreslajg Wytyczne dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéow
na lata 2021-2027. To wiasnie w tym katalogu zawarte sg m.in. zarzgdzanie
projektem oraz jego promocja.

Zgodnie z Wytycznymi w projektach FES 2021-2027 nie ma mozliwo$ci
utworzenia Zadania zwyktego pn. ,Zarzgdzanie projektem” czy tez ,Promocja

projektu”.
Jak utworzy¢ nowe zadanie?

Po kliknieciu przycisku Dodaj zadanie nalezy wiec najpierw wybraé z listy
Zadanie zwykle, nastepnie nalezy okreslic Nazwe zadania, Date rozpoczecia
i Date zakonczenia oraz opisac¢ i uzasadni¢ zadanie w polu Opis i uzasadnienie
zadania (pole posiada ograniczenie do 3000 znakéw).
Dodajgc kolejne Zadania zwykte nalezy pamietac, ze:
— maksymalny czas trwania zadan jest ograniczony ramami czasowymi
projektu, tj. poczgtkiem i kohcem okresu jego realizacji, wskazanymi w Sekcji
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1 Informacje o projekcie. Ograniczenie czasu trwania zadan automatycznie
narzuca system SOWA;

— poszczegolne zadania nalezy wskazac¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig
ich realizacji. W przypadku, gdy dane zadania realizowane sg w ramach
projektu rownolegle, porzadek ich wskazywania jest dowolny;

— system SOWA automatycznie kopiuje nazwy i kolejnos¢ zadan z Sekcji 4.
Zadania do Sekcji 5. Budzet projektu oraz do Sekcji 11. Harmonogram;

— Na poczatku opisu zadania nalezy zwiezle i konkretnie odniesc¢ sie do
uzasadnienia potrzeby jego realizacji (tj. wskazac, na ktory ze zdefiniowanych
problemoéw i potrzeb grup docelowych projektu odpowiada to konkretne
zadanie);

— opis zakresu kazdego zadania powinien by¢ mozliwie szczegétowy,

z uwzglednieniem terminow, wskazaniem osob oraz realizatoréw (partnerow
— jesli dotyczy) odpowiedzialnych za ich realizacje.

Np. w przypadku organizacji szkolen lub warsztatow wymagane jest podanie
najwazniejszych informacji dotyczgcych sposobu ich organizacji

(m. in. miejsce prowadzenia zajec, liczba edycji kursu, liczba grup, liczba
0sOb w grupach, warunki do ich rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia
i zakonczenia, planowane harmonogramy szkolen z liczbg godzin
szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis programu nauczania,
jakie materiaty szkoleniowe zostang przekazane uczestnikom). Opis zadania
musi by¢ jednoznaczny, konkretny, czytelny i zrozumiaty;

— w opisie kazdego zadania nalezy wskaza¢ numer typu projektu, ktory jest
realizowany w danym zadaniu (mozliwe do wyboru typy projektéw sg
kazdorazowo wskazane w Regulaminie wyboru projektéw). Dla zachowania
czytelnosci opisu zadania tg informacje w miare mozliwosci najlepiej zawrze¢
w nazwie zadania, ewentualnie na poczatku lub na kohcu opisu.

Nalezy dodac tyle zadan zwyktych, ile do prawidtowej realizacji projektu
potrzebnych jest wnioskodawcy, a w przypadku projektow partnerskich rowniez
partnerowi/om (realizatorowi/om). Kolejne zadania dodawane sg kazdorazowo
poprzez klikniecie przycisku Dodaj zadanie. Dopiero po zdefiniowaniu zadan
w ww. zakladce mozliwe jest przystgpienie do tworzenia budzetu projektu.
Wszystkie zadania wymienione przez projektodawce w tej sekcji, przenoszone sg
automatycznie do Budzetu projektu, jak i Harmonogramu.

Do listy zadan w projekcie konieczne jest dodanie takze wyzej wymienionego

zadania Koszty posrednie. Zadanie to znajduje sie zawsze na koncu listy zadan
22



i nie mozna zmienic jego nazwy. Nalezy okresli¢ date jego rozpoczecia i zakonczenia
oraz uzupetnic opis zadania.
Aby system SOWA uznat sekcje Zadania za poprawng nalezy uzupetnic pole

Opis i uzasadnienie zadania dla kazdego z dodanych zadan.

2.4.1. WAZNE: ROWNOSC KOBIET | MEZCZYZN ORAZ ZASADA ROWNOSCI
SZANS | NIEDYSKRYMINACJI

Opisujac zadania nalezy koniecznie wskaza¢ dziatania, ktére beda
prowadzone na rzecz rownosci kobiet i mezczyzn (patrz Zatgcznik nr 1 do
instrukcji) oraz opisac¢, w jaki sposob projekt realizuje zasade rownosci szans
i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

W szczegdlnosci nalezy opisa¢é mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla oséb
z niepelnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. zastosowanie
projektowania uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien,
zapewnienie dostepnosci rezultatow projektu, konsultowanie

projektéw/rozwigzan/modeli ze sSrodowiskiem osob z niepetnosprawnosciami itp.

2.4.2. WAZNE: MOZLIWOSC UZUPELNIENIA INFORMACJI DOT. KRYTERIOW
HORYZONTALNYCH W ZADANIACH BEZKOSZTOWYCH

Warto pamietac, ze w sytuacji, gdy w Sekcji 1 w polach Opis projektu i Grupy
docelowe zabraknie znakdéw, by opisa¢ zgodnosc¢ projektu z zasadami
horyzontalnymi, rekomendowane jest utworzenie odrebnego, bezkosztowego
zadania (jednego lub w razie potrzeby wiecej niz jednego), w ktérym nalezy
wskazac, w jaki sposob projekt zachowuje zgodnosc¢ z tymi kryteriami.

Projekt powinien by¢ zgodny z: zasadg zrownowazonego rozwoju, Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych,
zasadg rownosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, zasadg rownosci kobiet i mezczyzn, zasadg
zrownowazonego rozwoju i zasadg DNSH (tzn. ,nie czyh powaznych szkod”).
Wymagana jest rowniez jednoznaczna deklaracja, ze projekt zapewni uczestnikom
wsparcie bez jakiejkolwiek dyskryminacji ze wzgledu na przestanki okreslone

w szczegolnosci w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia nr 2021/1060.

Na zakonczenie pracy z Sekcjg 4: Po dodaniu wszystkich zaplanowanych,
niezbednych do realizacji projektu zadan i uzupetnieniu ich opiséw nalezy klikng¢

przycisk: Zapisz lub Zatwierdz lub Zatwierdz i przejdz dalej.
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2.5. SEKCJA 5: BUDZET PROJEKTU

Kolejng sekcja, do ktorej prowadzi system SOWA podczas tworzenia wniosku
o dofinansowanie, jest Budzet projektu.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze oprocz zawartych ponizej informacji, dotyczgcych
wypetniania Sekcji 5. Budzet projektu, dodatkowe INFORMACJE KLUCZOWE
I NIEZBEDNE dla poprawnego sporzgdzenia budzetu zawarte sg w dodanym na
koAcu niniejszej Instrukcji ZALACZNIKU NR 2 — JAK PRAWIDEOWO ZAPLANOWAC
FINANSE W PROJEKCIE? — podstawowe warunki i procedury konstruowania

budzetu projektu. Zatgcznik nr 2 uzupetnia i doprecyzowuje informacje, zawarte w tej

czesci instrukcji, tj. czesci poswieconej Sekcji 5. Budzet projektu. Ta czesc¢ instrukciji
skupia sie m.in. na technicznych aspektach pracy z systemem SOWA. Dlatego
nalezy podkresli¢, ze bez zapoznania sie z Zatgcznikiem nr 2 prawidtowe
sporzadzenie budzetu projektu moze by¢ istotnie utrudnione i moze on zawiera¢
znaczgce btedy. Zatgcznik nr 2 zawiera szczegotowe wyjasnienia takich zagadnien
jak:

— zakaz podwojnego finansowania wydatkow,

— cross-financing,

— koszty posrednie,

— wydatki zwigzane z wynagradzaniem personelu projektu,

— wnoszenie wktadu wtasnego do projektu,

— stosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkéw (stawki jednostkowe),

— podatek VAT w budzecie projektu,

— pomoc de minimis.

Jak wiec zaplanowac budzet? Zgodnie z zatozeniami logiki projektowej budzet
powinien by¢ skonstruowany tak, aby zapewnic prawidtowg realizacje zadan, a tym
samym rozwigzac zdiagnozowane problemy grup docelowych projektu lub zaspokoié
ich istotne potrzeby. W budzecie projektu trzeba wiec zaplanowac wszystkie wydatki
(koszty), ktére wigzg sie ze skuteczng realizacjg poszczegdlnych zadan.

W prawidtowo skonstruowanym budzecie powinna by¢ rowniez zachowana mozliwie
najkorzystniejsza relacja pomiedzy kosztami a rezultatami — warto pamietaé, ze
podlega to wnikliwej ocenie. Innymi stowy: wydatki muszg wynikac¢ bezposrednio

z zakresu planowanych zadan i jednoczes$nie muszg by¢ zgodne z cenami rynkowymi
(tj. nie mogg by¢ zawyzone). Zgodnos¢ z cenami rynkowymi powinna by¢ opisana

(udowodniona) w ramach uzasadnien dotyczgcych poszczegdlnych pozyciji
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budzetowych (poswiecona jest im Sekcja 8. Uzasadnienia wydatkéw, zas
szczegotowe informacje nt. tresci uzasadnien zawarte sg w niniejszej instrukcji
w czesci dotyczgcej Sekcji 8.).

Powyzsze, ogolne zasady sg szczegdtowo opisane, wyjasnione i doprecyzowane
w kontekscie roznych sytuaciji, kategorii i limitow kosztéw itd. w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 i we wspomnianym juz

Zatgczniku nr 2 do niniejszej Instrukcji.

Na etapie oceny merytorycznej eksperci weryfikujgcy wniosek sprawdzajg budzet
projektu w ww. kontekstach, jak réwniez pod katem poprawnosci formalno-
rachunkowej. To podejscie wprost odzwierciedlajg zapisy w karcie oceny
merytorycznej (budzetowi poswiecona jest czes¢ C pkt. 4. karty), ktére obejmujg
nastepujgce zagadnienia:

a) niezbednosc i kwalifikowalnos¢ wydatkow do realizacji projektu i osiggania
jego celéw/wskaznikow (bezposrednie powigzanie wydatkéw z realizacjg
zadan);

b) racjonalnos¢ wydatkow projektu (czy wysokosc planowanych wydatkow nie
jest zawyzona lub zanizona, zgodnos¢ z cenami rynkowymi poszczegdlnych
pozycji budzetowych);

c) efektywnos¢ wydatkéw projektu (czy planowane wydatki pozwalajg na
uzyskanie najlepszych efektéw przy planowanych naktadach finansowych);

d) poprawnosc¢ formalno-rachunkowa sporzgdzenia budzetu projektu m.in.

w zakresie:
— limitow wydatkow (m.in.: koszty posrednie, cross-financing),
— zgodnosci ze stawkami jednostkowymi (jesli dotyczy),
— okreslenia zrodta finansowania wktadu wtasnego,
— okreslenia pomocy de minimis/pomocy publicznej (jesli dotyczy);
e) przypisanie Wnioskodawcy/partnerow do poszczegolnych kosztow w ramach

zadan, za ktorych wykonanie bedg oni odpowiedzialni.

Aby rozpoczgé wiasciwg prace nad tworzeniem budzetu nalezy klikngé nazwe
Sekcji 5. Budzet projektu oraz klikng¢ przycisk Edytuj sekcje.
Nastepnie system SOWA automatycznie pokaze liste zadan wczesniej

zdefiniowanych w sekcji 4. Zadania.

INFORMACJE OGOLNE NT. WYPELNIANIA BUDZETU W SYSTEMIE SOWA
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Pojedyncze zadanie moze obejmowac jedng lub wiele pozycji budzetowych,
ponadto wybrane zadania mogg mie¢ charakter bezkosztowy (UWAGA! Dla zadan

bezkosztowych nie wolno wykazywac¢ zadnych wydatkow).

Lista p6l wymaganych do wypetnienia w ramach danej pozycji budzetowej zalezy
od rodzaju kosztu.

W kazdej pozycji budzetowej zadania zwyktego widnieje pole Realizator,
w ktorym nalezy wskazac¢ podmiot ponoszgcy wydatek. Jezeli nie zaplanowano
udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu (ij. projekt nie jest projektem
partnerskim i ma tylko jednego realizatora) system automatycznie przypisze kazdg
pozycje budzetowg do wnioskodawcy. Natomiast w projektach partnerskich
podmiotem, ktéry bedzie ponosit dany wydatek, moze by¢ wnioskodawca lub jeden
z realizatorow (partnerow) wskazanych w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy.

Pojawiajgce sie w poszczegodlnych pozycjach budzetowych kwoty w polach
Wartosc ogétem i Dofinansowanie nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku. Kwota w polu Dofinansowanie nie moze by¢ wyzsza od kwoty w polu

Warto$¢ ogotem.
WKLAD WEASNY

Wymagany w projekcie wktad wtasny jest kazdorazowo okreslony w Regulaminie
danego naboru. Wktad ten okreslony jest jako czesS¢ procentowa catego budzetu
projektu (np. jako 5%, 10% czy tez 15% wartosci budzetu projektu). Wktadem
witasnym moze by¢ co do zasady dowolny wydatek, wynikajgcy z tresci zadan
i zaplanowany w budzecie projektu. Dla zachowania przejrzystosci budzetu projektu
zalecane jest, aby wktad wtasny wnoszony byt w ramach mozliwie najmniejszej liczby
pozycji budzetowych. W praktyce oznacza to, ze kilka wybranych pozycji
budzetowych bedzie w catosci sfinansowane przez realizatora (w projektach
partnerskich — przez jednego lub wiecej realizatoréw). W przypadku, gdy wktad
wiasny bedzie stanowiC czesc¢ jakiego$ kosztu - np. czes¢ kosztow zakupu ustugi lub
sprzetu czy tez czes¢ kosztow wynagrodzenie - to taki koszt powinien by¢
przedstawiony w budzecie projektu w podziale na dwie pozycje: jedna pozycja
powinna prezentowac czes¢ kosztu objetg wkltadem wtasnym, zas druga pozycja tg

czes$¢ kosztu, ktorg obejmuje dofinansowanie.

UWAGA!

% NIE NALEZY wnosi¢ wktadu wiasnego w ramach kazdej lub wiekszo$ci pozyciji

budzetowych (tzn. dzielenie kazdej lub wiekszosci pozycji budzetowych na
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cze$¢ finansowang z EFS+ oraz na czes$¢ finansowang przez realizatora
projektu), poniewaz tak zaplanowany budzet projektu moze stanowi¢ bardzo
istotne utrudnienie na etapie realizacji i rozliczania projektu.

Dalsze SZCZEGOLOWE INFORMACJE nt. wktadu wtasnego w projekcie

zawarte sg we wspomnianym wyzej Zatgczniku nr 2 do niniejszej Instrukcji.

OKRESLANIE SPOSOBOW ROZLICZANIA KOSZTOW W SYSTEMIE SOWA

Do kazdego zadania nalezy dodac planowane wydatki (pozycje budzetowe).
Stuzy do tego przycisk Dodaj koszt. Po jego kliknieciu nalezy wybrac z listy

rozwijalnej odpowiedni sposéb rozliczania danego kosztu.

Do wyboru sa:

— Koszt rzeczywiscie poniesiony (na etapie realizacji projektu tego rodzaju
koszty sg rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow,
w oparciu m.in. o faktury oraz inne dokumenty finansowe).

— Koszt rozliczany stawkami jednostkowymi (wysokosc¢ tego rodzaju kosztow
jest z gory okreslona /jako stawka jednostkowa/ i sg rozliczane wytgcznie na
podstawie osiggnietych wskaznikow i potwierdzajgcej to dokumentacii,

natomiast do ich rozliczania nie sg stosowane dokumenty finansowe).

W wiekszosci projektéw do rozliczania zadan zwyktych stosowane sg koszty
rzeczywiscie poniesione. W przypadku, kiedy zadania powinny by¢ rozliczane
stawkami jednostkowymi, stosowna informacja bedzie wyraznie wskazana

w Regulaminie wyboru projektow.

Natomiast w przypadku zadania Koszty posrednie system SOWA
automatycznie zaweza wybér do jednego rodzaju kosztu, okreslonego jako: Koszt
rozliczany stawkami ryczattowymi (wysokos¢ tego kosztu jest z géry ustalona /jako
okreslony procent warto$ci kosztow wszystkich zadan/ i na etapie realizacji projektu

nie ma potrzeby potwierdzania go dokumentami finansowymi).
WYDATKI ROZLICZANE JAKO KOSZTY RZECZYWISCIE PONIESIONE

Po kliknieciu przycisku Dodaj koszt nalezy uzupetni¢ pola Nazwa kosztu,

Wartos¢ ogotem i Dofinansowanie, Kategoria kosztéw oraz Limity.
Nazwa kosztu

Nalezy w polu Nazwa kosztu — oprocz krotkiego okreslenia danego kosztu —

wpisac takze dodatkowe informacje, wskazujace jak wyliczono jego wysokosé:
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1) w przypadku wynagrodzen réznego rodzaju specjalistow, treneréw,
wyktadowcow itd. — informacje dotyczace stawki godzinowej oraz liczby
godzin jakg przepracuje dany specjalista;

2) w przypadku zakupow wyposazenia — informacja nt. ceny jednostkowej (ceny

za sztuke danej rzeczy) oraz liczby sztuk, jaka zostanie zakupiona.

Warto pamietac, ze sposéb wyliczenia wartosci nie jest uzasadnieniem danej
pozycji budzetowej. Uzasadnienie wskazuje bowiem na jakiej podstawie
szacowano dane wydatki i jest najczesciej bezposrednim odniesieniem do cen
rynkowych dot. wynajecia okreslonego specjalisty, zakupienia danej ustugi czy
rzeczy — w zwigzku z tym w uzasadnieniach nalezy powotywac sie np. na ceny ze
sklepow internetowych lub stacjonarnych, nadestane oferty od wykonawcow,
oficjalnie dostepne cenniki itd. Wiecej informacji nt. uzasadnieh wydatkéw

zawiera cze$¢ instrukcji odnoszgca sie do Sekcji 8. Uzasadnienia wydatkow.

W nazwie kosztu nalezy wiec poda¢ m.in.:
— nazwe towaru/ustugi, etc.,
— liczbe jednostek,

— jednostke miary (np. 0s., szt., godz., komplet, zestaw, itp.).

Nazwy kosztow muszg réznic¢ sie pomiedzy sobg w ramach catego projektu

(nie moga sie powtarzag).

Przyktadowe nazwy kosztow:
— Zwrot kosztow dojazdu uczestnikéw — wsparcie szkoleniowe (15 ucz.),
— Zwrot kosztow dojazdu uczestnikéw — wsparcie doradcze (15 ucz.),

— Krzesta (150 szt.).
Wartos¢ ogoétem i dofinansowanie

Jezeli dany koszt bedzie stanowit wktad wtasny nalezy w polu Dofinansowanie
wykazac¢ wartos¢ ,,0,00”.

W pozostatych przypadkach kwota w polu Dofinansowanie musi by¢ taka sama
jak w polu Wartos¢ ogétem.
Kategoria kosztu

Jezeli dany wydatek jest rozliczany jako koszt rzeczywiscie poniesiony, to po
kliknieciu przycisku Dodaj koszt pojawi sie pole Kategoria kosztu, w ktérym nalezy
wybraé z dostepnej listy jedng z ponizszych kategorii, adekwatnie do charakteru

kosztu.
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Do wyboru sg nastepujgce kategorie:

— Amortyzacja — jesli w ramach budzetu projektu czes¢ wykazywanych
wydatkow bedzie zwigzana z amortyzacjg srodkéw trwatych, nieruchomosci
czy wartosci niematerialnych i prawnych to w budzecie nalezy wydatki te
przypisa¢ do tej kategorii, pamietajgc, ze koszt amortyzacji danego srodka
trwatego nie jest uymowany w ramach limitu dla cross-financingu. Przyktady
wydatkow witgczonych do tej kategorii: amortyzacja ruchomych srodkow
trwatych, amortyzacja nieruchomosci, amortyzacja wartosci niematerialnych
i prawnych;

— Wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu —
do tej kategorii przyporzadkowane bedg koszty zwigzane z udzieleniem
pomocy w formie grantow lub wsparcia finansowego na rzecz uczestnikéw
projektu. Przyktady wydatkéw wigczonych do tej kategorii: granty, wsparcie
stypendialne, dodatek stazowy;

— Nieruchomosci — do tej kategorii kosztéw przyporzgdkowane bedg koszty
i wydatki zwigzane z nieruchomosciami niezbednymi do realizacji projektu.
Obejmuje to zaréwno nabycie nieruchomosci oraz praw do niej jak i koszty
zwigzane z wtadaniem nieruchomoscig na innych prawach niz prawo
wiasnosci i uzytkowania wieczystego. Za nieruchomos¢ uznaje sie grunt
(zaréwno zabudowany, jak i nie), budynek (lub jego czes$¢), budowle (lub jej
czese), lokale zwigzane z realizacjg projektu. Przyktady wydatkéw wigczonych
do tej kategorii: Dzierzawa albo najem nieruchomosci, Nabycie nieruchomosci,
Nabycie praw dysponowania nieruchomoscia, prawa uzytkowania
wieczystego, prawo do trwatego zarzadu lub innych ograniczonych praw
rzeczowych, Odszkodowanie za przejecie nieruchomosci;

— Srodki trwate/Dostawy — $rodki trwate nalezy definiowa¢ zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi,

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Do tej kategorii wydatkéw przypisac nalezy wydatki zwigzane z pozyskaniem
(kupnem, leasingiem lub dzierzawg) srodkow trwatych. W przypadku
wykazania srodkow trwatych w budzecie projektu w sekcji Uzasadnienia
nalezy wskazac¢ koniecznos¢ pozyskania danego srodka trwatego. Dodatkowo
w uzasadnieniu wnioskodawca powinien zawrzec¢ informacje, dlaczego $rodek
trwaty musi zosta¢ pozyskany w wybranej przez niego formie tj. w drodze

zakupu, leasingu lub dzierzawy. Nalezy pamietac, ze czesc przypisanych do
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tej kategorii wydatkow bedzie oznaczona jako wydatki wchodzgce do limitu
cross-financingu. W przypadku braku zaznaczenia ww. limitu, w sekcji
Uzasadnienia nalezy przedstawi¢ wyjasnienie, dlaczego $rodek trwaty nie
zostat jednoczesnie objety limitem cross-financingu (spetnienie co najmniej
jednej z trzech przestanek). Przyktady wydatkéow wigczonych do tej kategorii:
dostawa, montaz i uruchomienie ruchomych srodkéw trwatych, instalacje,
uzbrojenie nieruchomosci (np. instalacje CO, elektryczna, gazowa), maszyny,
nabycie lub wytworzenie srodkéw trwatych, najem/leasing ruchomych srodkéw
trwatych. Nalezy oznaczy¢ wydatki planowane do poniesienia na zakup
Srodkow trwatych o wartosci jednostkowej wyzszej niz 10 000 PLN netto;
Ustugi zewnetrzne — do tej kategorii kosztow nalezy przypisa¢ wydatki
zwigzane z realizacjg ustug i innych czynnosci przez wykonawcow
zewnetrznych na rzecz beneficjenta np. doradztwo dla uczestnikdw, szkolenia,
kursy, warsztaty, koszty podrozy i zakwaterowania, dostarczenie zamowionych
w ramach danego zlecenia produktéw (ekspertyz, raportow, kosztow ekspertyz
zewnetrznych, kosztéw zleconych badan itp.).

W sekcji Uzasadnienia dla danego wydatku zleconego na zewnatrz nalezy
dodatkowo potwierdzi¢ fakt planowanego zlecania oraz planowany czas
realizacji danej ustugi merytorycznej przez wykonawce (nalezy wskazac liczbe
godzin dla kazdej ustugi), przy czym nie dotyczy to uméw, w wyniku ktérych
nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

Koniecznosc¢ zlecenia ustugi opisywana jest w sekcji Uzasadnienia

w odniesieniu do kazdego zlecanego wydatku.

Przyktady wydatkéw wigczonych do tej kategorii: koszty doradztwa

i rownorzednych ustug, koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych, koszty zakupu ustug badawczych, eksperckich, doradczych,
koszty zwigzane z realizacjg badan i analiz, merytoryczne ustugi
specjalistyczne, catering i ustuga hotelarska, dziatania informacyjne

i promocyjne, ustugi informatyczne, np. hosting, migracja danych, kolokacja
serwerow,

Wartosci niematerialne i prawne — to kolejna kategoria wydatkow, do ktérej
nalezy przypisac takie wydatki jak: koszty nabycia wartosci niematerialnych

i prawnych, zakup, leasing lub dzierzawa oprogramowania i licencji (bez
kosztoéw zakupu urzgdzen niezbednych dla ich obstugi, ktdre zostang
przypisane do kategorii Srodki trwate/dostawy). Wydatki przypisane do tej

kategorii wydatkow nie sg wliczane do limitu cross-financingu;
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— Personel projektu — przyktady wydatkow wtaczonych do tej kategorii: wydatki
osobowe/wynagrodzenia, pozostate koszty personelu (np. sktadki, podatki).
Jezeli wybrano tg kategorie to w polu Nazwa kosztu nalezy wskaza¢ forme
zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
(etat/liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania, co stanowi podstawe
do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie jego
wyboru. W sekcji Uzasadnienia wydatkéw (patrz pkt 5.8 instrukcji) nalezy
réwniez przedstawi¢ uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia
personelu projektu odnoszgce sie do zwyczajowej praktyki beneficjenta
w zakresie wynagrodzen na danym stanowisku lub przepiséw prawa pracy
w rozumieniu art. 9 § 1 Kodeksu pracy lub statystyki publicznej.

Kosztami personelu nie sg osoby zatrudnione na umowe zlecenie lub
umowe o dzielo.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu muszg by¢ ponoszone
zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.2022.1510 t.j., z p6zn. zm.).

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako
personelu projektu pracownikow realizatorow (partnerow) przez wnioskodawce
i odwrotnie.

Szczegotowe zasady dotyczgce formy zaangazowania oraz szacunkowego
wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okre$lone w Podrozdziale 3.8.
Personel projektu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 oraz w Zatgczniku nr 2 do instrukciji;

— Roboty budowlane — co do zasady w ramach EFS+ nie sg finansowane
roboty budowlane. Istnieje natomiast mozliwos¢ finansowania wydatkow
zwigzanych z remontem modernizacjg i adaptacjg budynkow i pomieszczen.
Tego rodzaju wydatki rowniez przyporzgdkowujemy do kategorii roboty
budowlane. Przyktady wydatkéw wigczonych do tej kategorii: roboty
budowlane, remont, modernizacja pomieszczen, dostosowanie budynkow,
roboty montazowe;

— Dostawy (inne niz srodki trwate) — przyktady wydatkéw wigczonych do tej
kategorii: koszty zakupu i dostawy materiatéw, sprzetu i Srodkéw niebedgcych
Srodkami trwatymi, doposazenie lub wyposazenie pomieszczen, dostawy
materiatéw szkoleniowych, zakup odziezy ochronnej;

— Koszty wsparcia uczestnikéw projektu oraz podmiotéw objetych

wsparciem — do tej kategorii wydatkow nalezy przyporzgdkowac wszystkie
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wydatki zwigzane ze wsparciem uczestnikéw takie jak: doradztwo dla
uczestnikéw, staze, szkolenia, kursy, warsztaty, koszty podrozy (m.in. zwrot
kosztow biletdéw) i zakwaterowania, praktyki, ktore sg realizowane
samodzielnie przez wnioskodawce i nie sg zlecane na zewnatrz (nie zostaty

wykazane jako ,ustugi zewnetrzne”).
Limity
Po kliknieciu przycisku Dodaj koszt pojawi sie réwniez pole Limity. Pole to
nalezy pozostawi¢ bez wypetnienia (tj. nie dokonujgc wyboru z listy rozwijalnej) jesli

dany koszt nie zalicza sie do zadnej z ponizej wskazanych, limitowanych kategorii

wydatkéw.

Jesli jednak wynika to z charakteru wydatku, to dang pozycje budzetowg nalezy
zaliczy¢ do jednego lub wielu limitow. Aby dokona¢ wyboru nalezy rozwing¢ liste
i zaznaczy¢ wiasciwy limit.
Whioskodawca ma mozliwos¢é dokonania wyboru sposréd nastepujgcych limitow:
— cross-financing — tym limitem nalezy oznaczy¢ wydatki, ktére podlegajg
regule cross-financingu. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach
cross-financingu winny by¢ uzasadniane i opisywane w sekcji Uzasadnienia
wydatkoéw (patrz pkt 5.8 instrukcji). Wydatki te powinny zostaé uzasadnione
w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan
w ramach projektu, a takze dlaczego projekt nie mdgtby byc¢ realizowany bez
ponoszenia wydatkow w ramach cross-financingu. Nalezy zwréci¢ uwage na
definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 oraz na informacje zawarte

w Zatgczniku nr 2 do instrukcji;

WAZNE!

¢ Wartosé wydatkow poniesionych w ramach cross-financingu nie
moze tacznie przekroczy¢ 15% wydatkow projektu, chyba ze inny limit
wskazano dla danego typu projektéw w FES 2021-2027 lub w SZOP
i w Regulaminie wyboru projektéw. Wydatki w ramach cross-
financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym

whniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.
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— pomoc de minimis — w przypadku, gdy dany wydatek jest objety regutami
pomocy de minimis na pierwszym poziomie (czyli pomoc udzielana jest

beneficjentowi przez 1Z) nalezy wybrac z listy rozwijalnej ten limit.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia we wniosku o dofinansowanie
w sekcji Uzasadnienia wydatkow pola Sposéb wyliczenia wartosci
wydatkow objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wkiadu
wiasnego) oraz pomoca de minimis — w przypadku pomocy udzielanej jako
pomoc de minimis, nalezy poda¢ informacje nt. dotychczas otrzymanej pomocy

de minimis.

WAZNE!

Q Gdy wydatek jest objety regutami pomocy de minimis na drugim poziomie
(czyli beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy) w sekcji
Dodatkowe informacje nalezy uzupetni¢ pole Pomoc de minimis
udzielana na drugim poziomie poprzez wskazanie pozycji
budzetowych, ktorych dotyczy oraz podanie tgcznej przewidywanej
wartosci udzielanej pomocy. W tym przypadku wydatek ten nie powinien
by¢ oznaczony limitem pomoc de minimis.

Szczegotowe informacje w tym zakresie znajdujg sie w Zatgczniku nr 2 do

instrukciji;

— wydatki na dostepnosé — w przypadku wydatkéw zwigzanych z dostepnoscig
rozumiang, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027,
jako mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systemoéw
informacyjno-komunikacyjnych oraz produktéw i ustug nalezy wybrac¢ z listy
rozwijalnej ten limit. W przypadku projektow realizowanych w polityce
spéjnosci, dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie ich produkty (w tym takze
udzielane ustugi) moga by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe.
Przyktadami tych produktéw sa: strona lub aplikacja internetowa, materiaty
szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub modernizowane, obiekty,
zakupione srodki transportu;

— wkiad niepieniezny — w przypadku wydatkéw w ramach wktadu wtasnego
spetniajgcych warunki okreslone w podrozdziale 3.3 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 nalezy wybraé ten limit.

Szczegotowe informacje uwzgledniono w Zatgczniku nr 2 do instrukcji;
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— wydatki poniesione na zakup nieruchomosci — w przypadku wydatkéw
spetniajgcych warunki okreslone w podrozdziale 3.4 Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 nalezy wybraé ten limit.
WYDATKI ROZLICZANE STAWKAMI JEDNOSTKOWYMI

Jezeli wydatek jest kosztem rozliczanym stawkami jednostkowymi nalezy:

— wybrac z listy Nazwe kosztu (stawke jednostkowq),

— uzupetni¢ pola Liczba stawek — system automatycznie wskaze wysokos¢
stawki i wyliczy wartos¢ ogotem wydatku,

— uzupetni¢ pole Dofinansowanie.
WYDATKI ROZLICZANE STAWKA RYCZALTOWA: KOSZTY POSREDNIE

W przypadku wydatku rozliczanego stawkg ryczattowg (Koszty posrednie)

nalezy:

— wybrac z listy Nazwe kosztu, czyli stawke ryczaltowg procent kosztéw
bezposrednich odpowiednig dla danego projektu okreslong w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. Zgodnie
z podrozdziatem 3.12 tych Wytycznych koszty posrednie rozliczane sg
wyltgcznie stawkami ryczattowymi (z zastrzezeniem pozostatych zapiséw
podrozdziatu 3.12). System automatycznie wyliczy wartos¢ ogétem stawki;

— nalezy uzupetni¢ pole Dofinansowanie wpisujgc wiasciwg kwote
dofinansowania.

W przypadku, gdy wnioskodawca planuje wnies¢ wkiad wlasny do projektu

w ramach kosztow posrednich, wartos¢ dofinansowania powinna byc¢
pomniejszona o warto$¢ tego wktadu wiasnego.

Wktad wtasny, wnoszony w ramach kosztow posrednich, uznaje sie zawsze za
wktad pieniezny;

— jesli natomiast wnioskodawca nie planuje wnosi¢ wkfadu wtasnego w ramach
kosztow posrednich, to w takim wypadku warto$¢ dofinansowania jest taka

sama jak wartos¢ ogétem kosztow.

WAZNE! KOSZTY POSREDNIE W PROJEKTACH, W KTORYCH WYSTEPUJE
CROSS-FINANCING

Y Jezeli ktéras (co najmniej jedna) z pozycji budzetowych, odnoszacych sie do
wydatkéw zwigzanych z zadaniami zwyktymi, zostata zaliczona do limitu ,,cross-

financing”, wtedy zadanie Koszty posrednie musi by¢ rozliczane poprzez
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utworzenie dwdéch pozycji budzetowych, poswieconych tym kosztom.

Obie te pozycje rozliczane sg za pomocg tej samej stawki ryczattowej (ij. tej
samej stawki procentowej).

Pierwsza z pozycji, dotyczacych kosztow posrednich, nie jest zaliczona do
zadnego z limitow. Jej wartosc jest wyliczana (zgodnie ze stawkg procentowa,
wiasciwg dla projektu ze wzgledu na wartos¢ kosztow bezposrednich) na
podstawie wartosci wszystkich pozycji w zadaniach zwyktych, ktore nie zostaty
zaliczone do limitu ,,cross-financing”.

Druga z pozycji, dotyczacych kosztéw posrednich, jest zaliczona do limitu
»cross-financing”. Jej warto$¢ jest wyliczana (zgodnie ze stawkg procentowg)
na podstawie wszystkich pozycji w zadaniach zwyktych, ktére zostaty zaliczone
do limitu ,cross-financing”.

W zwiagzku z powyzszym, planujgc wydatki z limitu ,,cross - financing”

w zadaniach zwyktych, nalezy pamietaé, ze automatycznie zostanie do

nich doliczona wartos¢ odpowiadajacej im czesci kosztéw posrednich.

Po wypetnieniu Sekcji 5. Budzet projektu nalezy klikng¢ przycisk Zapisz lub

Zatwierdz lub Zatwierdz i przejdz dalej.

WARTO ZAPAMIETAC

v Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,
ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027. Jednoczesnie wnioskodawca nie moze
wykazywac zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu

w kosztach bezposrednich projektu (Zadania zwykte).

v Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci
kosztéw i powinien bezposrednio wynikac z opisanych wczesniej zadan i ich
etapow. W budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne
spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

Q Tworzgc budzet projektu nalezy pamietac o jednej z podstawowych zasad
kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia
zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow
wykazanych w budzecie projektu, ale réwniez do tgcznej wartosci ustug

czy dostaw realizowanych w ramach projektu.
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v Wszystkie kwoty w budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwoch miejsc
po przecinku) i stanowig wartosci netto lub brutto, w zaleznos$ci od tego czy

podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym.

V Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza
wskazanie kosztow bezposrednich (kwalifikowalnych) w podziale na
poszczegolne zadania zwykle, realizowane przez projektodawce w ramach
projektu oraz kosztéw posrednich, tj. kosztow administracyjnych zwigzanych
z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Q Ponadto nalezy pamietac, ze przez wartos¢ projektu nalezy rozumiec tgcznie
wartos¢ dofinansowania oraz wktadu wtasnego, stgd wykazujgc poszczegolne

wydatki nalezy pamieta¢ o wktadzie wkasnym, o ile jest wymagany w projekcie.
2.6. SEKCJA 6: PODSUMOWANIE BUDZETU

Sekcja Podsumowanie budzetu jest tworzona automatycznie przez system
SOWA. Jest to sekcja nieedytowalna, tj. system nie daje mozliwosci zmiany jej tresci.
Sekcja 6. jest tworzona przez system SOWA na podstawie danych wpisanych

w Sekcji 5. Budzet projektu.

Budzet prezentowany jest takze w rozbiciu na kategorie kosztow
charakteryzujgce wydatki rzeczywiscie poniesione, a takze w rozbiciu na limity

wskazane przy pozycjach budzetowych.

Domysinie sekcja wyswietla podsumowanie catkowitego budzetu projektu.
W projektach partnerskich, korzystajgc z listy rozwijanej powigzanej z polem
Wybierz typ budzetu, mozna wyswietli¢ podsumowanie budzetu w podziale na

kazdy z podmiotow realizujgcych projekt.
2.7. SEKCJA 7: ZRODLA FINANSOWANIA

Si6dma sekcjg konieczng do wypetnienia jest sekcja Zrédta finansowania. Aby
ja wybraé nalezy klikng¢ jej nazwe oraz przycisk Edytuj sekcje, a nastepnie:
e w polu Dofinansowanie nalezy wpisa¢ wartos¢ dofinansowania ogétem dla
projektu (widniejacg w Budzecie projektu i Podsumowaniu budzetu)

z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,
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e jezeli w projekcie jest przewidziany wktad wtasny nalezy wskazac¢ wartos¢ wktadu
wiasnego w rozbiciu na zrodta finansowania. W odpowiedniej podkategorii nalezy
wpisac wtasciwg kwote wktadu wlasnego z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku,

e w polach nieedytowalnych system automatycznie dokona podsumowania wktadu

wtasnego oraz catkowitego budzetu projektu.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zapisz lub Zatwierdz lub Zatwierdz i przejdz
dalej.

UWAGA!

V Aby podczas sprawdzania wniosku system uznat sekcje Zrédia finansowania
za poprawng nalezy upewnic sie, ze wartos¢ w polu Dofinansowanie jest
wieksza od zera, a wyliczona przez system wartos¢ w polu Suma jest rowna

sumie wydatkow ogoétem dla projektu.
2.8. SEKCJA 8: UZASADNIENIA WYDATKOW

Kolejng sekcjg konieczng do wypetnienia jest sekcja Uzasadnienia wydatkow.
Poprawnos¢ uzasadnien weryfikowana jest w kontek$cie oceny budzetu projektu
w ramach czesci C pkt 4. Karty oceny merytorycznej (tresc¢ tej czesci karty mozna
sprawdzi¢ w niniejszej instrukcji we fragmencie poswieconym budzetowi).

W celu prawidtowego wypetnienia tej sekcji nalezy zapoznac sie ze
wspomnianym juz, w kontekscie tworzenia budzetu, Zatgcznikiem nr 2 do niniejszej
instrukcji.

Uzasadnienia odnoszg sie do:

— poszczegolnych, konkretnych pozycji budzetowych, ktére zostaty wpisane

do budzetu projektu w Sekcji 5. (stanowig niejako rozwiniecie
i doprecyzowanie ich opisow),

— kategorii wydatkéw, w szczegdlnosci do tych, ktére podlegajg limitom

procentowym w ramach budzetu ogélnego projektu.

W zwigzku z powyzszym uzasadnienia oceniane sg w ramach tej samej
czesci karty oceny merytorycznej, co budzet.

Jakos¢é uzasadnien ma istotny wplyw na wynik oceny merytorycznej
budzetu, a tym samym catego projektu. Uzasadnienia powinny by¢ wyczerpujgce

(tj. nie pozostawia¢ miejsca na watpliwosci lub domysty co do tresci), jasno
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sformutowane, jednoznaczne i konkretne (tzn. powinny dotyczyé konkretnego
wydatku lub konkretnej kategorii wydatkéw).
Aby uzupemi¢ Sekcje 8. nalezy klikngé¢ jej nazwe oraz przycisk Edytuj sekcje.
Nastepnie nalezy:
e przedstawi¢ uzasadnienie dla wszystkich wydatkow wskazanych w budzecie
projektu w odniesieniu do poszczegdlnych Zadan zwyktych. Szczegétowe
informacje, dotyczace uzasadniania wydatkéw, zawarte sg w Zatagczniku nr

2.

—1

e przedstawi¢ uzasadnienie w kazdym z dostepnych pol. W przypadku, gdy dane
uzasadnienie nie odnosi sie do projektu nalezy wpisaé ,nie dotyczy”. Lista
pol dostepnych w sekcji Uzasadnienia wydatkéw zalezy od informaciji, jakie
zostaty podane w sekcjach Budzet projektu oraz Zrédta finansowania;

e wypetni¢ pola L.p oraz Uzasadnienie. L.p jest w tym przypadku polem tekstowym
i mozna wskazac np. kilka numeréw pozycji wraz z ich nazwami, ktérych

dotyczy uzasadnienie.
UZASADNIENIA DOTYCZACE KATEGORII WYDATKOW

Uzasadnienie wydatkéw, zaleznie od specyfiki projektu, moze obejmowac
(ponizej petna lista pol):

— pole Uzasadnienie dla cross-financingu — (pole uaktywnia sie po
zaznaczeniu tego limitu w odniesieniu do co najmniej jednej pozycji
budzetowej w sekcji Budzet projektu).

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu
powinny zostac¢ uzasadnione w kontekscie niezbedno$ci ich poniesienia dla
realizacji konkretnych zadan w ramach projektu, a takze dlaczego projekt nie
mogtby by¢ realizowany bez ponoszenia wydatkow w ramach cross-financingu.
Nalezy zwrdci¢ uwage na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 oraz szczegotowe
informacje zawarte w Zatgczniku nr 2 do instrukcji;

— pole Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego,

w tym informacja o wkiladzie rzeczowym i wszelkich optatach
pobieranych od uczestnikéw — (pole uaktywnia sie, jesli w sekcji Zrodta
finansowania wykazano wkfad wtasny).

W tej czesci uzasadniamy jaki wktad wiasny, w tym wktad niepieniezny

(rzeczowy), wnoszony jest do projektu. Tresé uzasadnienia powinna
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jednoznacznie wskazywagé, w jaki sposob wyliczono wysokosé wktadu
wiasnego.

Ponadto nalezy podkreslic, ze wktad wlasny niekoniecznie musi by¢ wnoszony
przez beneficjenta, lecz takze przez:

— realizatora (partnera),

— strone trzecia,

— jak réwniez uczestnikow projektu.

Nalezy réwniez wskazac zrédto pochodzenia wktadu (ij. prywatny lub
publiczny, np. pochodzacy z budzetu panstwa lub samorzadu) oraz jego forme
(wktad pieniezny, niepieniezny). W przypadku projektu partnerskiego nalezy
podac kwote i forme wniesionego wktadu przez wszystkich realizatoréw
(partneréw) — o ile dotyczy;

pole Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy
projektow, ktére wpisuja sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub
planowane do finansowania z kilku zrédet).

Ze wzgledu na charakter programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027, w naborach EFS+ nie wystepujg tego typu
projekty, w zwigzku z tym w tym polu nalezy wpisaé: NIE DOTYCZY;

pole Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT.

Jesli podatek VAT w czesci kosztow stanowi wydatek kwalifikowalny,
whnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia uzasadnienia/informacji
dotyczacych tego faktu.

W ramach projektu, ktérego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR
(wkaczajgc VAT) beneficjent zobowigzany jest dotgczyé do wniosku zatgcznik
nr 2 — Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,;

pole Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkoéw wskazanych w budzecie
projektu.

Pole to pozwala na dodatkowy opis poszczegolnych pozycji budzetu, sposobu
ich wyliczenia, ustalenia wartosci itd. (szczegoty w Zatgczniku nr 2). Nie
powinno jednak stanowi¢ uzupetnienia tresci wniosku (w tej czesci nie
nalezy opisywaé¢ np. uzasadnienia wyboru grupy docelowej, dziatan
podejmowanych w ramach poszczegdélnych zadan itp.).

Beneficjent musi uwzglednié metodologie wyliczenia danej pozycji wraz
ze wskazaniem jednostkowych kosztéw bezposrednich (ilos¢ razy cena

jednostkowa) w podziale na poszczegoélne lata budzetowe — kwoty te
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muszg by¢ zgodne z kwotami wskazanymi w danym roku budzetowym
w Zataczniku nr 3 — Szczegétowy budzet projektu;

— pole Sposéb wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng
(w tym wnoszonego wktadu wiasnego) oraz pomocg de minimis - (pole
uaktywnia sie po zaznaczeniu tego ,limitu” przy opisie chociaz jednej pozycji
budzetowej w sekcji Budzet projektu i dotyczy pomocy udzielanej na
pierwszym poziomie).

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola sposobu

wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego wkfadu wtasnego

w odniesieniu do wszystkich wydatkow objetych pomocg publiczng i/lub

pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy, w tym zwtaszcza informacji

na temat:

o rodzaju wydatkdw objetych pomocg publiczng/pomocag de minimis
(np. pomoc na szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, inne wydatki objete
pomocy);

o sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocag
publiczng, w tym poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie
z intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzgdzeniu Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg de
minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzgdzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).
W tym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére
majg wptyw na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de
minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do pracownikow
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow niepetnosprawnych,
itp.

Po wypefnieniu wszystkich pdl nalezy klikngé przycisk Zapisz lub Zatwierdz

lub Zatwierdz i przejdz dalej.

WARTO ZAPAMIETAC!

0 Aby zatwierdzi¢ sekcje Uzasadnienia wydatkéw nalezy przedstawic
uzasadnienie w kazdym z dostepnych pdl lub wskazaé, ze wymagane

uzasadnienie nie dotyczy danego projektu. Nalezy takze uzupemi¢ pole
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L.p w kazdym z dodanych uzasadnien wpisujgc odpowiedni numer pozycji

i zadania z budzetu oraz nazwe wydatku.

Q Aby podczas sprawdzania wniosku system uznat sekcje Uzasadnienia
wydatkow za poprawng nalezy ponadto:
— uzupetnic¢ pole Uzasadnienie w kazdym z dodanych uzasadnien,
— upewnic sie, ze liczba dodanych uzasadnien nie przekracza liczby pozycji

w budzecie projektu.
2.9. SEKCJA 9: POTENCJAL DO REALIZACJI PROJEKTU

Nastepng sekcjg konieczng do wypetnienia jest Potencjat do realizacji projektu.

W konteks$cie potencjatu wnioskodawcy (i ew. partnerow — w projektach
partnerskich) do realizacji projektu, na etapie oceny merytorycznej pod uwage brane
sa:

— posiadane przez projektodawce doswiadczenie,

— planowany sposob zarzgdzania projektem,

— potencjat techniczny i kadrowy oraz sposob jego wykorzystania w projekcie.

W tej sekcji nalezy réwniez podac informacje dotyczgce potencjatu finansowego,
ktéry podlega weryfikacji na etapie oceny formalnej (poprzedzajgcej ocene
merytoryczng).

Aby rozpoczaé¢ uzupetnianie Sekcji 9. nalezy klikngc¢ jej nazwe oraz przycisk
Edytuj sekcje.

Nastepnie w poszczegodlnych polach sekcji nalezy przedstawic opisy, zgodnie

Z wymogami i zaleceniami przedstawionymi ponizej.
Pole DOSWIADCZENIE

Na etapie oceny merytorycznej eksperci weryfikujagcy wniosek sprawdzajg, czy
wnioskodawca (w projekcie partnerskim — wnioskodawca wraz z partnerami) posiada
doswiadczenie, niezbedne do prawidtowej realizacji projektu. To podejscie wprost
odzwierciedlajg zapisy w karcie oceny merytorycznej (potencjatowi poswiecona jest
cze$¢ C pkt. 5. karty). W trakcie oceny sprawdzana jest adekwatno$¢ doswiadczenia
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) do zakresu zadan planowanych w projekcie,
w tym:

a) doswiadczenie w prowadzeniu dziatan w zakresie tematycznym, ktérego

dotyczy projekt,
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b) doswiadczenie w prowadzeniu dziatah na rzecz grupy docelowej, do ktorej
kierowane bedzie wsparcie;
c) doswiadczenie w prowadzeniu dziatan na obszarze wojewddztwa

Swietokrzyskiego.
Jak wypetni¢ pole Doswiadczenie?

W polu Doswiadczenie (maksymalna liczba znakow to 4000) nalezy opisac¢
potencjat spoteczny wnioskodawcy i realizatoréw (partneréw — jesli dotyczy).
Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie
obecnosci wnioskodawcy i realizatorow (partnerdéw) i ,,zakorzenienia” dziatan
podejmowanych przez niego i przez realizatorow (partnerow) w przesztosci
w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji, gdy nie realizowat on dotad
projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych. Nalezy
opisac, jakie jest doswiadczenie projektodawcy i realizatoréw (partneréw — jesli
wystepujg) przy realizacji projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresie oraz

czy osiggnieto zaktadane wartosci wskaznikéw.

Opis potencjatu spotecznego powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnos$ci
spotecznych wnioskodawcy i realizatorow (partnerow) do podjecia i efektywnej
realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci spoteczne opisywane powinny
by¢ w kontekscie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego wnioskodawcy
i realizatoréw (partneréw) wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuaciji
spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz, ktérej podejmowane bedg dziatania
w ramach projektu. Wnioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny swoj
i realizatoréw (partneréw) poprzez opis efektéw dotychczas zrealizowanych przez
siebie i realizatorow (partneréw) projektéw/dziatan/akcji na rzecz spotecznosci,
czy podjetej wspotpracy z innymi organizacjami/instytucjami publicznymi. Opis
powinien bowiem umozliwi¢ ocene umiejscowienia planowanego do realizacji
projektu w kontekscie szerszych dziatan podejmowanych przez wnioskodawce
i realizatoréw (partneréw) w ramach prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie
informacji zawartych w tym punkcie oceniajgcy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego
spojrzenia na dotychczasowg dziatalnos¢ wnioskodawcy i realizatoréw (partneréw)
oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci
whnioskodawcy i realizatoréw (partnerow).

Opisujgc potencjat spoteczny swdj i realizatorow (partnerow) wnioskodawca

powinien przede wszystkim uzasadnié, dlaczego doswiadczenie jego i realizatoréw
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(partneréw) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatnos¢ doswiadczenia
powinna by¢ rozpatrywana w szczegdlnosci w kontek$cie dotychczasowe;j
dziatalnosci i mozliwosci weryfikacji jej rezultatdw danego wnioskodawcy

i realizatoréw (partnerow).

Na podstawie opisu doswiadczenia sprawdzana jest wiarygodnosc¢
whnioskodawcy i realizatoréw (partneréw), w tym przede wszystkim mozliwosc¢
skutecznej realizacji projektu, ktorej potwierdzeniem jest doswiadczenie
odpowiadajgce specyfice danego projektu. Wnioskodawca powinien wykazac
doswiadczenie swoje i realizatoréw (partneréw) w realizacji r6znego rodzaju
przedsiewziec¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale srodkéow funduszy
strukturalnych (jesli w ogole takie podejmowat). Dotyczy to réwniez przedsiewziec¢
aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktérych wnioskodawca i realizatorzy
(partnerzy) uczestniczg lub uczestniczyli jako realizator (partner). W opisie nalezy
jednak uwzglednic przede wszystkim przedsiewziecia Scisle zwigzane z zakresem
planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej,

planowanych zadan itp.).
Pole OPIS SPOSOBU ZARZADZANIA PROJEKTEM

W sekcji 9. Potencjat do realizacji projektu wnioskodawca musi uzupetnic

rowniez pole pn. Opis sposobu zarzagdzania projektem.

Na etapie oceny merytorycznej opisowi sposobu zarzgdzania poswiecona jest
czesc C pkt 6. Karty oceny merytorycznej. W trakcie oceny weryfikowane sg
nastepujgce kwestie:

a) opis zakresu wymaganych minimalnych kwalifikacji niezbednych do realizacji

zadan na poszczegolnych stanowiskach;

b) opis struktury zarzgdzania (m.in.: podziat obowigzkow i zakres zadan na

poszczegolnych stanowiskach);

c) adekwatno$¢ wskazanego sposobu zarzgdzania w kontekscie zapewnienia

sprawnej, efektywnej i terminowej realizacji projektu.
Jak wypetni¢ pole Opis sposobu zarzadzania projektem?

W polu Opis sposobu zarzadzania projektem (maksymalna liczba znakow
4000) nalezy opisac¢ jak bedzie wyglgdata struktura zarzgdzania projektem, ze
szczegolnym uwzglednieniem roli realizatorow (partnerow), a takze — w przypadku
wyboru realizatora (partnera) spoza sektora finanséw publicznych przez podmiot,

o ktérym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
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Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710, z p6zn. zm.) — umiescié
informacje na temat sposobu wyboru partneréw do projektu zgodnie z art. 39
ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz.U. 2022 poz. 1079).

WAZNE!

Q W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do
realizacji w partnerstwie musi zosta¢ zawarta informacja, ze
whnioskodaweca i realizatorzy (partnerzy) przygotowali projekt wspolnie,
wybér partnera zastat dokonany przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu, a takze nalezy wskaza¢ podmiot inicjujacy

partnerstwo.

v Partnerem wiodgcym (wnioskodawcg) w projekcie partnerskim moze by¢
wylacznie podmiot o potencjale ekonomicznym zapewniajagcym
prawidtowa realizacje projektu partnerskiego oraz inicjujacy
partnerstwo.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwréci¢ szczegélnag
uwage na:

— opis, W jaki sposéb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie ZASADA
ROWNOSCI KOBIET | MEZCZYZN (patrz Zatgcznik nr 1 do instrukgji);

— wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

— aspekt zarzgdzania projektem w Swietle struktury zarzgdzania podmiotem
realizujgcym projekt (ij. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze
organizacyjnej wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka
organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg projektu bedzie wykonywac

juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki organizacyjne).

Opisujgc jaka kadra (kadra w rozumieniu kadry zarzgdzajgcej projektem
w ramach kosztéw posrednich) zaangazowana bedzie w realizacje projektu,
nalezy przedstawi¢ wszystkie stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych
przez poszczegolnych cztonkdédw personelu wraz z uzasadnieniem odno$nie
racjonalno$ci ich zaangazowania w tym wykazaniem liczby godzin pracy
w miesigcu oraz posiadanym doswiadczeniem) w projekcie oraz ich wzajemne
powigzania (podlegtos¢, nadrzednosc). Opisujagc kadre zaangazowang

w realizacje projektu nalezy wskazac, jakie zadania/obowigzki bedg wykonywaty
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osoby samozatrudnione lub osoby wspoétpracujgce, w rozumieniu Wytycznych

dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Nie nalezy powiela¢ zapisdw odnoszgcych sie do zaangazowania kadry

zarzgdzajgcej do opisu potencjatu kadrowego — merytorycznego.

Whnioskodawca powinien rowniez wskazac czy w okresie realizacji projektu
PROWADZI BIURO PROJEKTU na obszarze realizacji projektu, wskazanym we
wniosku o dofinansowanie, z mozliwoscig UDOSTEPNIENIA PELNEJ
DOKUMENTACJI wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu
mozliwos¢ osobistego kontaktu z jego kadra. Biuro projektu moze znajdowac
sie w siedzibie, filii, delegaturze, oddziale czy innej prawnie dozwolonej formie
organizacyjnej dziatalnosci podmiotu, pod warunkiem, ze znajduje sie na obszarze

realizacji projektu.
Powyzsze kryterium bedzie weryfikowane na etapie OCENY FORMALNEJ.
Elementem oceny jest réwniez DOSWIADCZENIE PERSONELU

zarzgdzajgcego. Przy czym przy opisie doswiadczenia kadry zaangazowanej
w realizacje projektu wnioskodawca nie moze postugiwac sie ogolnymi
stwierdzeniami (np. koordynator posiada wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie,
czy wnioskodawca zapewni wysoko wykwalifikowany personel). O ile to mozliwe
nalezy poda¢ syntetyczng informacje o doswiadczeniu zawodowym istotnym
Z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku
zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci.

W przypadku, kiedy wnioskodawca planuje wytonienie kadry/oséb do projektu
w ramach obowigzujgcych go procedur, nalezy w tym punkcie przedstawi¢ wymogi
stawiane kandydatom, ktére powinny by¢ zgodne z wymogami okreslonymi
w ramach danego Regulaminu wyboru projektéw oraz wymogami stawianymi

przez wnioskodawce.

Koszty w ramach zarzgdzania projektem stanowig koszty posrednie, ktérych
katalog znajduje sie w podrozdziale 3.12 Wytycznych dotyczacych

kwalifikowalnosci wydatkoéw na lata 2021-2027 oraz Zatgczniku nr 2 do instrukcji.

Potencjat wnioskodawcy i realizatorow (partnerow) wykazywany jest przez
projektodawce w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako
opis doswiadczenia oraz zasobow jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje
projektu. Projektodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne
partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania

z doswiadczenia i zasobow wszystkich organizacji tworzgcych dane partnerstwo.
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POTENCJAL TECHNICZNY, FINANSOWY | KADROWY

Nalezy wskaza¢ potencjat wnioskodawcy i realizatoréw (partnerow) — o ile
dotyczy oraz sposéb jego wykorzystania w ramach projektu:

1) potencjat techniczny wnioskodawcy/realizatoréw (partneréw),

2) potencjat finansowy wnioskodawcy,

3) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerow.
Pole OPIS WKLADU RZECZOWEGO (NIEPIENIEZNEGO)

Do tresci, zawartych w tym polu, odnosi sie cze$¢ C pkt 7. podpunkt a) Karty
oceny merytorycznej, w ktorej weryfikowany jest: potencjat techniczny i sposéb
jego wykorzystania w ramach zadan merytorycznych (m.in.: pomieszczenia,

wyposazenie, sprzet).
Jak wypetni¢ pole Opis wktadu rzeczowego?

W polu Opis wktadu rzeczowego (niepienieznego) (potencjat techniczny)
(maksymalna liczba znakéw to 4000) nalezy opisac potencjat techniczny, w tym
sprzetowy i warunki lokalowe wnioskodawcy i realizatorow (partneréw - o ile

dotyczy) i wskaza¢ sposob jego wykorzystania w ramach projektu.

Nalezy opisac jaki posiadany potencjat techniczny, tj. posiadane lub pozyskane
zaplecze, pomieszczenie, sprzet, ktéry wnioskodawca/realizatorzy (partnerzy) mogg
wykazaé w projekcie i sposob jego wykorzystania w ramach kazdego z zadanh
merytorycznych (bez kosztéw posrednich, np. wyposazenia biura projektu). Warunki
lokalowe nalezy doprecyzowac poprzez wskazanie ilosci pomieszczen, metrazu
w m2, forme wtasnosci (rodzaje umoéw). Nie dotyczy to potencjatu technicznego,
jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupic¢ ze srodkéw projektu
ani potencjatu, ktory nie bedzie wykorzystywany do celow realizacji projektu. Istotnym
jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy juz posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze

techniczne bedzie mogto by¢ wykorzystywane do realizacji projektu.

Whioskodawca musi uwzgledni¢ zapisy wskazujgce na juz dokonane zakupy

sprzetowe, w szczegodlnosci te wspotfinansowane ze srodkéw europejskich.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny
w projekcie, o ile ten wktad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania
wydatkow okreslone w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata

2021-2027. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych
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i angazowanych w projekcie zasobow technicznych, a okreslong w ten sposéb kwote

wykazuje w budzecie projektu jako wkiad wtasny.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy w tym punkcie
whnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegolnych partnerdow na potrzeby realizacji zadan (o ile partnerzy wnoszg do

projektu takie zasoby).
Pole OPIS WLASNYCH SRODKOW FINANSOWYCH

Tresci zawarte w tym polu, podlegajg weryfikacji na etapie oceny formalnej

(poprzedzajgcej ocene merytoryczng).
Jak wypetni¢ pole Opis wiasnych srodkéw finansowych?

W polu Opis witasnych srodkéw finansowych (maksymalna liczba znakéw to
4000) nalezy wykazag¢, czy wnioskodawca jest zdolny do zapewnienia ptynnej obstugi

finansowej projektu.

Potencjat ekonomiczny Wnioskodawcy (a w przypadku projektu partnerskiego
partnera wiodgcego) powinien by¢ dominujgcy co oznacza, ze Wnioskodawcg moze
by¢ podmiot, ktérego roczny obroét jest wyzszy niz 70% Sredniorocznych wydatkéw
w projekcie.

Poprzez Srednioroczne wydatki w projekcie rozumie sie kwote wyliczong na
podstawie wzoru:

Wartos¢ wydatkéw w projekcie podzielona przez liczbe miesigcy w projekcie

pomnozona przez 12 miesiecy.

Ocena kryterium polega na poréwnaniu poziomu srednich, rocznych wydatkéw
w projekcie do obrotow Wnioskodawcy za ostatni zatwierdzony rok na dzien

sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania, za ktory konkretnie rok wykazuje

ww. obroty/przychody.

W przypadku podmiotéw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych
jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych
z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw) osiggnietych przez
danego Wnioskodawce w ostatnim zatwierdzonym roku na dzien sktadania wniosku

o dofinansowanie projektu.
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Zgodnie z art. 39 ust. 11 ustawy wdrozeniowej Wnioskodawcg (partnerem
wiodgcym w projekcie partnerskim) moze by¢ wytgcznie podmiot o potencjale
ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu partnerskiego.

Spetnienie kryterium jest weryfikowane na podstawie przedstawionych
przez wnioskodawce informacji potwierdzajgcych jego potencjat finansowy.

Wskazywane kwoty powinny by¢ réwniez podane stownie.

Pole POTENCJAL KADROWY DO REALIZACJI PROJEKTU

UWAGA!

v W tej czesci wniosku o dofinansowanie nie nalezy opisywaé¢ kadry

zarzadzajacej projektem.

Do tresci, zawartych w tym polu, odnosi sie czes¢ C punkt 7. podpunkt b) Karty
oceny merytorycznej, w ktorej weryfikowany jest potencjat kadrowy merytoryczny
(personel projektu zaangazowany w realizacje zadanh finansowanych z kosztow
bezposrednich projektu) Wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu, w tym:

—  opis kwalifikacji pracownikéw wnioskodawcy/partnera w kontekscie
obowigzkow, ktére dana osoba bedzie realizowac w projekcie,

lub

— opis minimalnych kwalifikacji wymaganych od nowozatrudnionej kadry

w kontek$cie obowigzkow, ktére bedg realizowane w projekcie.
Jak wypetni¢ pole Potencjat kadrowy do realizacji projektu?

W polu Potencjat kadrowy do realizacji projektu (maksymalna liczba znakéw
to 4000) nalezy opisa¢ merytoryczny potencjat kadrowy wnioskodawcy i realizatorow
(partnerow - o ile dotyczy) i wskaza¢ sposob jego wykorzystania w ramach projektu
(wszystkie osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu, ich planowang
funkcje w projekcie oraz ich doswiadczenie). Merytoryczny potencjat kadrowy

oznacza wylacznie te osoby, ktore zostang zaangazowane do realizacji zadan

zwyklych (merytorycznych, tj. niezwigzanych z zarzagdzaniem projektem),

bezposrednio zwigzanych z dziataniami na rzecz uczestnikéw projektu.
Nalezy opisac posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnosci:

— 0soby zatrudnione na umowe o prace;

— lub/oraz trwale wspotpracujgce z wnioskodawcg (np. na umowe zlecenie,

w przypadku wolontariusza — na podstawie umowy o wspotpracy).
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Nalezy opisac odrebnie dla kazdej z 0séb sposéb zaangazowania lub
oddelegowania danej osoby do realizacji projektu oraz zakres zadan jakie dana
osoba realizowac bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy
i umiejetnosci. W przypadku, kiedy wnioskodawca planuje wytonienie kadry/oséb
do projektu w ramach obowigzujgcych go procedur, nalezy w tym punkcie
przedstawi¢ minimalne wymagania stawiane kandydatom (np. minimalne oczekiwane
doswiadczenie zawodowe, wymagane wyksztatcenie, tytuty zawodowe, uprawnienia,
kwalifikacje, kompetencje itd.). Wymagania te powinny by¢ zgodne z wymogami
okreslonymi w ramach danego Regulaminu wyboru projektéw oraz wymogami

stawianymi przez wnioskodawce.

Pole OPIS REKRUTACJI | UCZESTNIKOW PROJEKTU

UWAGA!

Q W ramach oceny merytorycznej to tres¢ tego pola oceniana jest tgcznie
z opisem uczestnikéw projektu (grupy docelowej), ktoéry zawarty jest
w Sekcji 1 wniosku o dofinansowanie. Do oceny opisu grupy docelowe;j
i opisu rekrutacji odnosi sie cze$¢ C pkt. 1. karty oceny merytorycznej —
informacje na ten temat zawarte sg w niniejszej instrukcji w czesci poswieconej
Sekcji 1. INFORMACJE O PROJEKCIE.

Nalezy podkresli¢, ze w kontekscie logiki projektu sposoéb rekrutaciji
(w szczegolno$ci kryteria i metody rekrutacji) powinien byé¢ scisle powigzany
z opisem grupy docelowej, jej sytuacji i potrzeb.

Sposob rekrutacji i kryteria powinny wprost wynikac z tego opisu i gwarantowac
zrekrutowanie do projektu oséb, ktére majg te problemy i/lub potrzeby, do ktérych

odnosi sie projekt.
Jak wypetni¢ pole Opis rekrutacji i uczestnikéw projektu?

W polu Opis rekrutacji i uczestnikow projektu (maksymalna liczba znakéw to
4000) nalezy przedstawi¢ sposéb rekrutacji odnoszac sie do planu i harmonogramu

rekrutacji z opisem dziatan informacyjno-promocyjnych.

Waznym elementem opisu procedury rekrutacyjnej jest wskazanie miejsca
rekrutacji, daty poczatkowej i koncowej jej prowadzenia, oséb odpowiedzialnych za jej
realizacje, sktadu komisji rekrutacyjnej, zasad tworzenia list rezerwowych
potencjalnych uczestnikow lub czynnosci jakie zostang podjete w przypadku
problemow z rekrutacjg grupy docelowej. Gdy projekt nie nalezy do wyjgtkéw od
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standardu minimum wnioskodawca powinien, procz kryteriéw obligatoryjnych

wskazac rowniez kryteria premiujgce, za pomocg ktorych wytoni ostateczng grupe

uczestnikow.

Kryteria rekrutacji powinny byé¢:

— mierzalne - poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych,
jednoznacznie powigzanych z cechami osob rekrutowanych do projektu. Punkty
powinny mierzy¢ te cechy, ktore sg istotne w kontekscie diagnozy grupy
docelowej i celow projektu (np. w projektach edukacyjnych wagi punktowe moga
by¢ powigzane ze srednimi ocenami uczniéw z danych przedmiotow);

— niedyskryminujace, ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata
uwzgledniona zasada réwnych szans, w tym zasada rownosci ptci oraz osob
Z niepetnosprawnosciami.

Zaplanowanie ,réwnosciowej’ rekrutacji stanowi bowiem element dziatan na
rzecz réwnosci K i M. Szczegdtowos¢ opisu przebiegu rekrutacji bedzie oceniana
z uwzglednieniem ww. wymagan.

Nalezy uwzgledni¢ we wniosku mozliwos¢ przystapienia do projektu oséb

z niepelnosprawnosciami wraz z ewentualnymi przewidzianymi dla nich

usprawnieniami (zgodnie ze zdiagnozowanymi potrzebami tych osob) nawet jesli na

etapie sktadania wniosku takie osoby nie wystepujg w grupie docelowe;j.
Po wypetnieniu wszystkich pol w tej sekcji nalezy klikng¢ przycisk Zapisz lub

Zatwierdz lub Zatwierdz i przejdz dalej.

2.10. SEKCJA 10: DODATKOWE INFORMACJE

Dziesigtg sekcjg konieczng do uzupetnienia jest sekcja Dodatkowe informacje.
Aby jg wypetni¢ nalezy klikngc¢ jej nazwe oraz przycisk Edytuj sekcje, a nastepnie
nalezy wypeic¢ wszystkie ponizsze pola, okreslone przez Instytucje Ogtaszajgca
Konkurs:
e pole Dodatkowy opis grupy docelowej (czesci 1, 2 i 3, kazda po 4000
znakow) to mozliwos¢ uzupetnienia informacji, podawanych w Sekcji 1
w ramach pol Opis projektu oraz Grupy docelowe. Do wypetniania tych padl
stosuje sie takie same zasady, jak do Sekcji 1. INFORMACJE O PROJEKCIE
i zostaty one przedstawione w niniejszej instrukcji wkasnie w kontekscie
uzupetniania Sekcji 1;

e pola Kryteria dostepu i kryteria premiujace — nalezy opisa¢ w jaki sposob

projekt spetnia szczegotowe kryteria wyboru projektow okreslone we
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wiasciwym Regulaminie wyboru projektow. Wnioskodawca musi uzasadni¢
kryteria dostepu oraz premiujgce adekwatnie do realizowanego typu projektu
(operacji). Jednoczesnie nalezy opisa¢ w jaki sposéb projekt spetnia ww.
kryteria — nie nalezy powiela¢ zapisow definicji, ktére zostaty okreslone przez
ION dla poszczegdlnych kryteriow.

Whioskodawca powinien wskaza¢ uzasadnienie spetnienia danego
kryterium, ktére powinno wynikac z tresci wniosku;

pole Czy projekt nalezy do wyjatku zgodnie ze standardem minimum? —
nalezy wskazac¢ zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do instrukcji czy wniosek nalezy
do wyjatku standardu minimum;

pole Typly projektu - nalezy wskaza¢ odpowiedni typ projektu zgodnie

z Regulaminem wyboru projektow. W przypadku realizowania wiecej niz
jednego typu projektu nalezy wskaza¢ wszystkie, ktére bedg realizowane;

pole Trwatos¢ rezultatéow - w tym polu wnioskodawca opisuje, w jaki sposéb
zostanie zachowana trwato$¢ rezultatéw projektu (np. utrzymanie po
zakonczeniu okresu realizacji projektu nowoutworzonych miejsc
przedszkolnych), w zakresie okreslonym w dokumentach programowych.
Nalezy przy tym wskazaé¢ doktadny termin zachowania trwatosci rezultatu,
ktory moze wynikaé np. z kryteridw wyboru projektow obowigzujgcych

w ramach procedury wyboru danego projektu do dofinansowania okreslonych
we wiasciwym Regulaminie wyboru projektow (np. 2 lata od zakonczenia
okresu realizacji projektu) oraz istotne aspekty dotyczgce jej utrzymania;

pole Trwatos¢ projektu — zgodnie z art. 65 rozporzgdzenia ogélnego, trwatosé
projektu musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP —

w odniesieniu do projektow, z ktérymi zwigzany jest wymaog utrzymania
inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci kohcowej na rzecz beneficjenta.
W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej
wprowadzajg inne wymogi w tym zakresie, wowczas stosuje sie okres ustalony
zgodnie z tymi przepisami. W przypadku projektow EFS+ zachowanie trwatosci
projektu obowigzuje wytgcznie w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych jako
cross-financing lub w sytuacji, gdy projekt podlega obowigzkowi utrzymania
inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej (jesli
dotyczy);

pole Pomoc de minimis udzielana na drugim poziomie — nalezy uzupeic,
gdy wydatek jest objety regutami pomocy de minimis na drugim poziomie (czyli

beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy) oraz wskazac¢ pozycje
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budzetowe, ktorych dotyczy, a takze tgczng przewidywang wartos¢ udzielanej
pomocy de minimis;

¢ pole Osoba upowazniona do podejmowania decyzji wiazacych —
Whioskodawca — nalezy wskaza¢ wszystkie osoby upowaznione do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy. Nalezy wpisa¢ imie
(imiona) i nazwisko osob uprawnionych do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu wnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidenc;ji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo upowaznieniem lub
pethomocnictwem. Mozna réwniez wskazac sposoéb reprezentacji (np.

w przypadku, gdy dwie osoby muszg dziataé tgcznie).
Osoby wskazane w tym polu sg to osoby, ktére podpisujg oswiadczenia
w imieniu Wnioskodawcy;

¢ pole Osoba upowazniona do podejmowania decyzji wigzacych —
Realizator/Realizatorzy (Partner/Partnerzy) — nalezy wskazac¢ wszystkie
osoby upowaznione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
realizatora/realizatorow. Nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko os6b
uprawnionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
realizatora/realizatoréw zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidenc;ji
wiasciwych dla formy organizacyjnej realizatora/realizatoréw albo
upowaznieniem lub petnomocnictwem. Mozna réwniez wskazac sposob
reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby muszg dziata¢ tgcznie).
Osoby wskazane w tym polu sg to osoby, ktére podpisujg oswiadczenia
w imieniu realizatora/realizatorow (jesli dotyczy);

e pole Elektroniczna Skrzynka Podawcza — w tym polu nalezy poda¢ adres
Elektronicznej Skrzynki Podawczej lub wskaza¢ ,Nie dotyczy”, jesli
wnioskodawca nie posiada Elektronicznej Skrzynki Podawczej.

Nastepnie, po wypetnieniu wszystkich pol, nalezy klikng¢ przycisk Zapisz lub

Zatwierdz lub Zatwierdz i przejdz dalej.

WARTO ZAPAMIETAC!

V W sekcji Dodatkowe informacje oprocz wskazanych pol mogg pojawic sie
dodatkowe, w zaleznosci od specyfiki i wymogdéw danego naboru. Kazdorazowo
sg one okreslane przez ION na etapie tworzenia wzoru wniosku w danym

naborze. Ewentualne dodatkowe wyjasnienia na temat zakresu informacji
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wymaganych w danym polu znajdujg sie w tekscie pomocy kontekstowej (znak

zapytania w zielonym kole).

Q Aby podczas sprawdzania wniosku system uznat sekcje Dodatkowe
informacje za poprawng nalezy uzupetni¢ wartosci we wszystkich polach
uznanych przez ION za wymagane. System poinformuje, ktére z p6él wymagajg

uzupetnienia po wykonaniu operacji sprawdzenia wniosku.
2.11. SEKCJA 11: HARMONOGRAM

Na etapie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu nalezy koniecznie
zadbac o to, aby Sekcja 11. Harmonogram byta catkowicie spéjna z Sekcjg 4. Zadania,
poniewaz na etapie oceny merytorycznej (zgodnie z zasadami logiki projektowej),

harmonogram projektu oceniany jest fgcznie z zadaniami.

System SOWA automatycznie wskazuje w harmonogramie okresy realizacji zadan,
zdefiniowane w Sekcji 4. Nalezy jednak zadbac o prawidtowe wskazanie czasu trwania
etapow, jesli takie wynikajg z opiséw zadan.

Aby rozpoczg¢ wypemianie sekcji 11. Harmonogram, nalezy klikng¢ jej nazwe
oraz przycisk Edytuj sekcje.

System SOWA automatycznie skopiuje liste zadan z Sekcji 4. Zadania do Sekc;ji
11. System uwzgledni date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu, jak rowniez
numery, nazwy i daty rozpoczecia oraz zakohczenia poszczegolnych zadan

(wskazanych w sekcji Zadania).

Kolejnym krokiem jest okreslenie etapow realizacji dla tych zadan, w ktorych jest
to konieczne. Etapy nalezy opisa¢ oraz wskazaé, w jakich kwartatach bedag
realizowane. Na etapy nalezy dzieli¢ te zadania, ktérych tre$¢ wyraznie wskazuje, ze
charakter dziatan, podejmowanych w ramach tych zadan, bedzie zmieniat sie¢ w miare
postepodw w jego realizacji (np. w projekcie edukacyjnym w zadaniu poswieconym
realizacji zaje¢ moze pojawi¢ sie etap zakupdw pomocy i materiatdw dydaktycznych,
nastepnie etapy zaje¢ prowadzonych w réznych formach, potem etap ewaluacji
/testowania/ efektow zajec itd.).

Aby mozliwe byto dodawanie etapéw do zadan, nalezy odznaczy¢ (usungc
zaznaczenie) check-box Brak etapéw w zadaniu (w systemie SOWA check-box ten
jest automatycznie zaznaczany). Po odznaczeniu check-boxa pojawi sie symbol ,V”,

ktory nalezy klikng¢, co umozliwi ,rozwiniecie” zadania iwskazywanie jego
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poszczegolnych etapéw. Czynnosci te nalezy wykonaé dla kazdego z zadan, w ktérym

bedg wskazywane (dodawane) etapy.

Nastepnie:

e po ,rozwinieciu” danego zadania system automatycznie doda pierwszy etap.
Nalezy uzupefni¢ pole Opis etapu. Nastepnie nalezy wskazaé kwartaty,
w ktorych realizowany bedzie etap, klikajgc kolejno w obszary ekranu
znajdujgce sie na przecieciu wiersza etapu i kolumny kwartatu. Jezeli okres
realizacji etapu pokrywa sie z catym okresem realizacji zadania, mozna
zaznaczy¢ opcje Etap bedzie realizowany we wszystkich kwartatach,

e aby dodac kolejny etap do zadania nalezy klikng¢ przycisk Dodaj etap.
Klikajgc w ikonki ,v A7 przy numerze etapu mozna zmienic¢ pozycje etapu
(kolejnos¢) w zadaniu,

e aby usungc etap z zadania, nalezy skorzysta¢ z funkcji Usun etap,

WAZNE! ETAPY W ZADANIU KOSZTY POSREDNIE

Q W przypadku zadania Koszty posrednie nalezy wykazac¢ etapy dotyczgce:
— zarzgdzania (koordynowania) —przez caty okres realizacji projektu;
— rekrutacji — w kwartatach, w ktérych bedzie prowadzona rekrutacja;

— promocji — przez caty okres realizacji projektu.

WARTO ZAPAMIETAC!

V Aby podczas sprawdzania wniosku system uznat sekcje Harmonogram
projektu za poprawng nalezy dla kazdego etapu uzupetni¢ pole Opis etapu

oraz okresli¢c harmonogram jego realizacji.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zapisz lub Zatwierdz lub Zatwierdz i przejdz

dalej.
2.12. SEKCJA 12: OSWIADCZENIA

Dwunasta sekcja Oswiadczenia zawiera zbioér oswiadczeh wymaganych przez
Instytucje Ogtaszajgcg Nabdr. Aby jg uzupetni¢ nalezy klikng¢ jej nazwe oraz przycisk
Edytuj sekcje a nastepnie wybrac jedng z odpowiedzi znajdujgcg sie pod kazdym
z obowigzkowych oswiadczen.

Po odpowiednim wyborze nalezy klikng¢ przycisk Zapisz lub Zatwierdz lub
Zatwierdz i przejdz dale;j.
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WAZNE!

v Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie
wygenerowanego przez system SOWA EFS. Niemniej jednak, ze wzgledu
na brak mozliwosci podpisu wniosku o dofinansowanie, wymagane jest
uzupetnienie wniosku o oswiadczenia w postaci zatgcznikow do wniosku,
ktore muszg by¢ podpisane elektronicznie - nalezy to wykona¢ w nastepnej

sekcji: Zataczniki.
2.13. SEKCJA 13: ZALACZNIKI

Nastepng w kolejnosci sekcjg w systemie SOWA, ktérg nalezy uzupetnic, jest
sekcja Zataczniki. Sekcja ta nie jest wypetniana poprzez wpisywanie tresci czy tez
dokonywanie wyborow z list rozwijalnych. W tej Sekcji nalezy doda¢ do wniosku
o dofinansowanie pliki zatgcznikow, ktorych wymaga Instytucja Ogtaszajgca Nabor.
Pliki te powinny by¢ poswiadczone elektronicznie za pomocag podpisu
kwalifikowanego (uwaga — poswiadczenie elektroniczne za pomocg ePUAP NIE
JEST PRAWIDEOWE).

System SOWA nie posiada wbudowanych funkcji, umozlwiajgcych
elektroniczne podpisanie plikow oswiadczen. W zwigzku z tym pliki oswiadczeh
muszg by¢ podpisane poza systemem SOWA, a nastepnie zatgczone do wniosku

o dofinasowanie.

Wymagane zataczniki to:

— Zatacznik nr 1 — jest to ,O8wiadczenie dot. kryterium formalnego nr 5
i kryteriéow horyzontalnych nr 5i nr 7”. Zgodnie z definicjg kryterium
ogolnego formalnego nr 5 oraz kryteriébw horyzontalnych nr 5i 7, ztozenie
oswiadczenia w formie zatgcznika do wniosku o dofinansowanie jest
obligatoryjne. Oswiadczenie musi zawiera¢ klauzule wskazang w art. 47 ust.
2 ustawy wdrozeniowej 0 nastepujacej tresci: ,Jestem swiadomy/Swiadoma
odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen”. Wzér
oswiadczenia, ktéry nalezy wypetni¢ i podpisaé elektronicznie, jest
standardowym zatacznikiem do kazdego Regulaminu wyboru projektow;

— Zatacznik nr 2 — jest to ,O$swiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT”.

UWAGA!

55



V Oswiadczenie to jest obowigzkowe tylko dla tych projektéw, ktérych
taczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR wiaczajgc VAT. Wzor tego
oswiadczenia, ktory nalezy wypetni¢ i podpisac elektronicznie, jest
réwniez standardowym zatgcznikiem do kazdego regulaminu wyboru
projektéw. Warto pamietaé, ze w odniesieniu do projektow, ktorych

faczny koszt jest nizszy niz 5 min EUR (wiaczajac VAT), zatacznik

nr 2 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT nie jest

wymagany.

W jaki sposob prawidtowo podpisac elektronicznie pliki zawierajgce

,Oswiadczenia”?

W przypadku projektow realizowanych tylko przez wnioskodawce (ij. bez
partneréw) wymagane oswiadczenia muszg podpisac elektronicznie
podpisem kwalifikowanym wszystkie osoby uprawnione do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy, ktére zostaty
wskazane w polu Dodatkowe informacje — Osoba upowazniona do
podejmowania decyzji wigzagcych — Wnioskodawca.

Sporzadzony w ten sposdb dokument nalezy zatgczy¢ do wniosku

o dofinansowanie, klikajgc przycisk Dodaj zatacznik.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie do wniosku muszg
podpisac¢ wszystkie osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu wnioskodawcy oraz realizatora/realizatoréw
(partnera/partnerdéw), ktore zostaty wskazane w polu Dodatkowe
informacje — Osoba upowazniona do podejmowania decyzji
wigzacych — Wnioskodawca/Realizator/Realizatorzy

(Partner/Partnerzy).

Wszystkie sporzgdzone w ten sposob dokumenty nalezy umiescic
w jednym folderze, nastepnie spakowac folder za pomocg ogdlnie
dostepnego formatu (ZIP lub 7z) i spakowany folder zatgczy¢ do wniosku

o dofinansowanie, klikajgc przycisk Dodaj zatgcznik.

UWAGA!

Q Na podstawie art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 ww. oswiadczenia sg sktadane
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pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen. Oswiadczenia zawierajg klauzule nastepujgcej tresci:
.~Jestem swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywych oswiadczen”. Klauzula ta zastepuje pouczenie wiasciwe;j
instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych

oswiadczen.

— Zatacznik nr 3 — jest to ,,Szczego6towy budzet projektu”.

UWAGA!

V Aby skorzystac z Zatagcznika nr 3 nalezy pobrac plik w formacie xIs
umieszczony jako zatgcznik do Regulaminu wyboru projektéw i zapisa¢
go na dysku komputera. Nastepnie nalezy wyeksportowac budzet
projektu z SOWA EFS z sekcji Budzet projektu poprzez klikniecie
przycisku Pobierz budzet oraz zapisa¢ go w tym samym katalogu co

Zatgcznik nr 3.

Q Nie wolno zmienia¢ nazw ww. plikéw. Gdy oba pliki znajdg sie w tym
samym katalogu nalezy uruchomic plik Zatgcznik nr 3. Nastepnie moze
sie pojawi¢ komunikat OSTRZEZENIE O ZABEZPIECZENIACH
z przyciskiem Witacz zawartosé, ktory nalezy nacisng¢ lub ponizszy

komunikat o aktualizacji zewnetrznych zrédet:

Microsoft Excel X

Ten skoroszyt zawiera linki do innych zewnetrznych Zrodet danych, ktore moga byc niebezpieczne

Jesli im ufasz, zaktualizuj je, aby pobrac najnowsze dane. W przeciwnym razie mozesz tez dalej pracowac z biezacymi danymi,

Aktualizu) Nie aktualizy) Pomog

Rysunek 1 — Komunikat Excel dotyczacy aktualizacji linkéw do zewnetrznych zrédet
W drugim przypadku nalezy wcisngc¢ przycisk Aktualizuj.

W pliku automatycznie pojawig sie dane z wyeksportowanego pliku
Budzet_projektu z SOWA EFS. W Zéttych polach tabeli uzupetniamy
niezbedne dane (kwote wydatku w podziale na lata budzetowe, wysokos¢é

wktadu wtasnego ogétem dla danej pozycji budzetowej).

¢V W przypadku pojawienia sie jednego z ponizszych komunikatow:
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Microsoft Excel X

Skoroszyt zawiera co najmnigj jeden link, ktdrego nie mozna teraz zaktualizowac,

“=5 Motesz kontynuowac bez aktualizowania wartosci lub zmodyfikowac link powodujacy blad.

= zrery

 Kontynuy

[ Edytuj linki...

Rysunek 2 — Komunikat Excel dotyczacy braku mozliwosci automatycznej aktualizacji linkéw do
zewnetrznych zrédet

1. NIE MOZNA ODSWIEZYC Nie udato sie pobraé zaktualizowanych wartoéci z potaczonego skoroszytu, Zarzadzaj linkami skoroszytu

Rysunek 3 — Komunikat Excel dotyczacy braku mozliwosci pobrania zaktualizowanych wartosci

z potaczonego skoroszytu

Nalezy ponownie zweryfikowa¢ czy nazwy plikdw nie ulegty zmianie

(w szczegolnosci plik o nazwie Budzet projektu), a ich lokalizacja jest

w tym samym katalogu.

Jezeli pomimo tego w dalszym ciggu pojawia sie jeden z powyzszych
komunikatéw, nalezy wcisngc¢ przycisk Edytuj linki i Zmien zrédto... lub
Zarzadzaj linkami skoroszytu, przycisk ,...” przy nazwie pliku
Budzet_projektu, a nastepnie Zmien zrédto i wskazac lokalizacje pliku

Budzet_projektu, z ktérego majg by¢ pobrane dane.

Edytowanie linkéw ? X
Zrédio Typ Aktualizyj  Stan Aktualizy) wartoéci
Budiet projektuxisx Arkusz A Blad: nie mozna znalez¢ Zrodia Fr—— —

Zmien Zrodio...
Qtworz zrodio

Przerwij link

Sprawdz stan

Lokalizaga: SAKOP - Komisja oceny projektow\perspektywa 2021-2027\Instrukcja WND

Element:
Aktualizui: @ Automatycznie Recznie
Monit podczas yruchamiania... Zamknij

Rysunek 4 — Komunikat Excel Edytowanie linkéw

Linki skoroszytu vooX
£ Odéwiez wszystko @@ Przerwij wszystkie b v
@ Budzet_projektu.xlsx

B Otwarz skoroszyt
[2 Kopiuj link
&y Zmier Zradho

2 Przerwij linki

Rysunek 5 — Komunikat Excel Linki skoroszytu
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¢ W przypadku probleméw z Zatgcznikiem nr 3 nalezy skontaktowac sie
zIZ.

Jak wyglada procedura dodawania zatagcznikéw w systemie SOWA?

Dysponujgc gotowym plikiem, aby dodac¢ go jako zatgcznik do wniosku
o dofinansowanie, nalezy klikngé nazwe Sekcji 13. Zatgczniki oraz przycisk Edytuj
sekcje a nastepnie:
o klikng¢ przycisk Dodaj zalgcznik znajdujacy sie pod kazdym z zatgcznikow,
e dopuszczalne sg pliki z rozszerzeniami "doc", "xlIs", "xIsx", "pdf", "docx", "png",
"Ipg", "txt" oraz archiwa "zip" i "7z". Maksymalny rozmiar kazdego
z dotgczanych plikdw, w tym maksymalny rozmiar archiwum, to 25 MB,
¢ nazwa dodanego pliku zatgcznika pojawi sie w polu Nazwa pliku,
e przyciski Pobierz zatacznik lub Usun zatacznik stuzg odpowiednio do

pobrania lub usuniecia pliku zatgcznika.

Po dodaniu do wniosku o dofinansowanie wszystkich wymaganych zatgcznikéw,

nalezy klikng¢ przycisk Zapisz lub Zatwierdz lub Zatwierdz i przejdz dalej.
2.14. SEKCJA 14: INFORMACJE O WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Ostatnig sekcja, widoczng podczas pracy nad wnioskiem w systemie SOWA jest
sekcja Informacje o wniosku o dofinansowanie. Sekcja ta jest nieedytowalna
(tzn. nie ma mozliwosci jej modyfikowania).

Sekcja zawiera informacje dotyczgce danej wersji wniosku, w szczegodlnosci:

e numer wersji wniosku,

unikalng sume kontrolng wersji wniosku,

date ztozenia wniosku do instytucji,

sygnature wniosku nadang przez instytucje po ztozeniu wniosku,

aktualny status projektu,

status obiegu dokumentu.
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3 ZALACZNIKI

ZALACZNIK NR 1 — Standard minimum realizacji zasady rownosci
kobiet i mezczyzn w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS+.

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktdrych nie stosuje sie standardu minimum:
1) profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe);

2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swoj zakres
oddziatywania) wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie

projektu.

W przypadku projektow, ktére nalezg do wyjgtkow, beneficjentom zaleca sie
réwniez planowanie dziatan zmierzajgcych do przestrzegania zasady réwnosci

kobiet i mezczyzn, mimo ze nie jest to przedmiotem oceny.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow?

za ponizsze kryteria oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére
1. | potwierdzajg istnienie (albo brak istniejgcych) barier rownosciowych w

obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

2 W przypadku niekonkurencyjnych wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw
pracy, finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programow wspotfinansowanych
z EFS+ na lata 2021-2027, jest wymagane uzyskanie co najmniej 2 punktéw, o ile IZ (za zgodg KM
wyrazong w uchwale) nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktéw
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o0 o1

Whiosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na
2. | zidentyfikowane bariery rownosciowe w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

o0 o1 o2

W przypadku stwierdzenia braku barier rwnosciowych, wniosek
3 o dofinansowanie projektu zawiera dziatania zapewniajgce przestrzeganie
' zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji

projektu nie wystgpity bariery réwnosciowe.

o0 o1 o2

4. | Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na ptec.

o0 o1
5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostang
' podjete w celu zapewnienia réwnosciowego zarzgdzania projektem.
o0 o1

Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn

o TAK o NIE
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM
REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI KOBIET | MEZCZYZN W PROGRAMACH
OPERACYJNYCH WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS+

Ocena zgodnosci z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn, projektow
wspoffinansowanych z EFS+, realizowanych w trybie konkurencyjnym jak

i niekonkurencyjnym, odbywa sie na podstawie standardu minimum.

W poszczegodlnych czesciach wniosku o dofinansowanie (przede wszystkim w
polach ,Opis projektu” i ,Zadania”) projektu istnieje obowigzek wskazania informaciji
niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady rownosci

kobiet i mezczyzn.

Standard minimum sktada sie z 5 podstawowych kryteriow oceny, dotyczacych

charakterystyki projektu.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od
innych kryteriow oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki
konstruowania wniosku o dofinansowanie projektu. Jezeli we wniosku o
dofinansowanie projektu zostanie wykazane np. ze zdiagnozowane bariery
rownosciowe w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu dotyczg kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢
ze wskazaniem na zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba
oceniajgca moze taki projekt skierowac do uzupetnienia (w przypadku projektow
niekonkurencyjnych), negocjacji (w przypadku konkurencyjnych) lub obnizyc¢
punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny — w zwigzku z brakiem

logiki pomiedzy poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu
minimum?
o Tak o Nie

Wyijatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1)  profil dziatalnosci wnioskodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe — profil
dziatalnosci wnioskodawcéw oznacza, iz w ramach statutu (lub innego
réownowaznego dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca
przewiduje w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej
z pfci. W przypadku tego wyjatku statut moze by¢ zweryfikowany przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie
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przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci
wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu

minimum — ze wzgledu na ograniczenia wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2) zamknieta rekrutacja - przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumiec¢ sytuacje, gdy
projekt obejmuje - ze wzgledu na swoj zasieg oddziatywania - wsparciem
wszystkie osoby w ramach konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie
czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow wskazanych we
whniosku o dofinansowanie projektu. Przykladem moze by¢ skierowanie projektu
tylko i wytgcznie do pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkujgce;j
odziez, pod warunkiem, ze wsparciem zostang objete wszystkie osoby
pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikow catego
przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa
zostang objete wsparciem. W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi
zosta¢ podana informacja, ze ten projekt nalezy do wyjatku od standardu
minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje — wraz z uzasadnieniem. W celu
potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno sie wymienic
z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktoérych jest skierowane

wsparcie w ramach projektu.

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji
oceniajgcej wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez
oceniajgcego, ze projekt nalezy do wyjatku, oceniajgcy nie musi wypetniaé
wszystkich pytan w ramach standardu minimum. Powinien w takiej sytuacji
zaznaczy¢ pozytywng odpowiedz dotyczaca przynaleznosci projektu do
wyjatku, jak rowniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie ogélnym ,,Czy

projekt jest zgodny z zasada rownosci kobiet i mezczyzn?”.

Uwaga: Zaleca sig, aby w przypadku projektéow, ktére naleza do wyjatkow,
réowniez zaplanowac dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci
kobiet i mezczyzn — pomimo iz nie bedg one przedmiotem oceny za pomocg

kryteriéw oceny ze standardu minimum.

Ocenie pod katem spetniania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn podlega cata
tre$¢ wniosku o dofinansowanie projektu, aczkolwiek Instytucja Zarzadzajgca (12)
moze wskazac¢ w dokumentach dotyczgcych danego programu (np. instrukcji do
wniosku o dofinansowanie projektu), w ktérych czesciach wniosku o dofinansowanie
projektu jest rekomendowane umieszczenie informacji niezbednych do oceny

63



spetniania standardu minimum. Pola te powinny odnosi¢ sie do tych czesci informac;ji
z wniosku o dofinansowanie, ktére bedg przenosic sie do CST 2021.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteriow oceny, dotyczgcych
charakterystyki projektu. Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 5,
poniewaz kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne3.

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymainej liczby
punktéw za kazde kryterium standardu minimum (wymagane sg co najmniej 3
punkty). Brak uzyskania co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest
réownoznaczny z odrzuceniem wniosku albo skierowaniem go do negocjacji
(w przypadku projektéw wybieranych w trybie konkurencyjnym) albo zwréceniem go
do uzupetnienia (w przypadku projektow wybieranych w trybie niekonkurencyjnym).
Okreslenie warunkéw brzegowych (na przyktad punktacji) w negocjacjach nalezy do
kompetenciji instytucji przygotowujgcej Regulamin wyboru projektu. Nie ma
mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktow za poszczegolne kryteria
w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od
innych kryteridow oceny, z wyjgtkiem kryteriow nr 2 i 3, ktore sg alternatywne. Nie
zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku
o dofinansowanie projektu. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie
wykazane np. ze zdiagnozowane bariery rownosciowe w danym obszarze
tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg kobiet,
natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na
zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki
projekt skierowac do uzupetnienia (tylko w przypadku projektow niekonkurencyjnych)
albo negocjacji (w przypadku projektow konkurencyjnych) lub obnizy¢ punktacje
w standardzie minimum za dane kryterium oceny — w zwigzku z brakiem logiki

pomiedzy poszczegdlinymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

3 Alternatywnos$¢ te nalezy rozumie¢ w sposéb nastepujgcy: w przypadku stwierdzenia wystepowania
barier rownosciowych oceniajgcy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku
o dofinansowanie projektu (wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 warto$¢ ,0”), zas w przypadku
braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajgc
jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,0”)
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POSZCZEGOLNE KRYTERIA STANDARDU MINIMUM:

1. We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacije, ktore

potwierdzajg istnienie (albo brak istniejacych) barier rownos$ciowych w obszarze

tematycznym interwenciji i/lub zasiequ oddziatywania projektu.

o0 o1

2. Whiosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajace na

zidentyfikowane bariery rownos$ciowe w obszarze tematycznym interwencii i/lub

zasiequ oddziatywania projektu.

o0 olo?2

3. W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie

projektu zawiera dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci kobiet

i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu nie wystapity bariery

rownosciowe.

o0 o1 o2

4. Wskazniki realizacji projektu zostatly podane w podziale na ptec.

o0 o1

5. We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostang podijete

w celu zapewnienia rownoscioweqgo zarzadzania projektem.

o0 o1

Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn

o TAK o NIE

Uwaga: Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na
automatycznym objeciu wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na
odwzorowaniu istniejgcych proporcji ptci w danym obszarze lub zwiekszaniu we
wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak przypadki,

w ktorych proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje

prawidtowg z perspektywy rownosci kobiet i mezczyzn.
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Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow zgodnie ze standardem minimum
stanowi zawsze indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest
na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy
i doswiadczenia osoby oceniajgcej. Natomiast nalezy zwrdci¢ uwage, ze takie
sformutowania jak ,projekt nikogo nie bedzie dyskryminowat’, ,projekt bedzie
zapewniac¢ zasade réwnosci kobiet i mezczyzn” sg zapisami zbyt ogolnymi, aby
uznac, ze zasada faktycznie bedzie spetniania w projekcie. Jednoczesnie, przy
dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie minimum, nalezy mie¢ na

uwadze nastepujgcy sposob oceny:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych
zadnych informacji pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym
kryterium oceny lub informacje wskazujg, ze projekt bedzie prowadzi¢ do
dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

1 punkt — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie
minimum zostaty uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie
dobrane w zakresie kryterium 2 i 3. W przypadku kryterium 1, 4 i 5 przyznanie 1
punktu oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie
minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny,
biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1, 4 i 5) — kwestie zwigzane z zakresem
danego kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie
lub w sposéb mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

Jezeli projekt zawiera dziatania/informacje, ktére dyskryminujg ktérgs z ptci, ION
moze rozwazy¢ mozliwosc skierowania projektu do negocjacji lub wskazania
negatywnej oceny pomimo uzyskania minimum punktowego za standard minimum.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkurencyjnego i niekonkurencyjnego
wynikajgcego z niespetnienia kryteriow horyzontalnych (w tym zgodnosci z zasadg
réwnosci kobiet i mezczyzn) oceniajacy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia
dla tej oceny w ramach karty oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

Jako rozbieznos¢ w ocenie standardu minimum nalezy uznac pozytywng ocene
whniosku pod katem spetniania standardu minimum przez jedng z os6b oceniajgcych,
przy jednoczesnej negatywnej ocenie przez drugg z osob oceniajgcych.
Rozbieznoscig nie jest natomiast réznica w ocenie poszczegdinych kryteriow

standardu minimum.
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1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWARTE ZOSTALY
INFORMACJE, KTORE POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK
ISTNIEJACYCH) BARIER ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium

-1)

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier* réwnosciowych

lub ich braku nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub iloSciowych w podziale na ptec

w obszarze tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Przez obszar tematyczny interwenciji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem

w ramach programu np. zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje, adaptacyjnosc,

natomiast zasieg oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni, ktorej on dotyczy

np. regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w dane;j

instytucji.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

segregacja pozioma i pionowa rynku pracy w tym mniejsza aktywno$¢
kobiet;

roznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych
stanowiskach, wykonujgcych tozsame obowigzki;

mata dostepnosc¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy;

niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkow rodzinnych;

niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji;

przemoc ze wzgledu na pteg;

niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia®;

niewystarczajgcy system opieki ztobkowej/przedszkolnej lub opieki
instytucjonalnej nad osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym

funkcjonowaniu;

4 Bariery réwnosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z ptci, najczesciej kobiet, ktore
sg reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu
rzeczywistej, faktycznej rownosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaty
sformutowane przez KE w dokumencie Plan Dziatah na rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata
2006-2010 i w gtéwnej mierze powtérzone w dokumencie Unia rownosci: strategia na rzecz
réwnouprawnienia pici na lata 2020-2025, przy czym nalezy pamietac, ze jest to katalog otwarty.

> Niewidocznos$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych
perspektywy ptci. Kultura dbania o zdrowie wsréd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie
mezczyzni rzadziej korzystajg z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pdzniejszej fazie choroby
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o stereotypy ptci we wszystkich obszarach w tym zwtaszcza w wyborze
Sciezki edukacyjno-zawodowej;

e  zrOoznicowanie wynikéw edukacyjnych ze wzgledu na ptec¢, zréznicowanie
wyboréw edukacyjno-zawodowych ze wzgledu na ptec;

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej
przestanek (np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb

Z niepetnosprawnosciami, nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim
potozeniu znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowe;j
projektu. Dlatego tez istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze
danych np. dot. sytuacji spotecznej, zawodowej itd. (w zaleznosci od tematyki

projektu) oraz odpowiedzi m.in. na pytania:

Czy ktoéras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego

przyczyny?

Czy ktoéras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukaciji, zatrudnienia, szkolen
itp.?

Zadaniem osoby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we
whniosku o dofinansowanie projektu informaciji faktycznego wystepowania lub nie,

podanych barier rownosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogg wykazac, iz
w obszarze tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie
wystepujg nieréwnosci ze wzgledu na pteé. Dane te muszg by¢ bezposrednio
powigzane z obszarem tematycznym interwenciji i/lub zasiegiem oddziatywania
projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikéw stuzby zdrowia z terenu
wojewddztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia lub obszaru tego
wojewodztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazac na
nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla oséb
oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub ilosciowe),
ktére mozna wykorzystaé, nalezy skorzystac z informacji, ktére sg jak najbardziej
zblizone do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We
wniosku o dofinansowanie projektu dopuszczalne jest takze wykorzystanie danych

pochodzgcych z badan wiasnych. Wazne jest, aby dane zapisane byty w podziale

na pleé.
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Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare doktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby,

metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego

kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazac jakiego rodzaju
dziatania zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania
zdiagnozowanych barier rownosciowych. Zaplanowane dziatania powinny

odpowiadac na te bariery.

Szczegoing uwage przy opisie dziatan nalezy zwrdci¢ na rekrutacje do projektu®
i dopasowanie odpowiednich form wsparcia dla uczestnikow/uczestniczek projektu
wobec zdiagnozowanych nieréwnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego,

ktore sg oceniane w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI KOBIET
I MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU
NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium

-2)

W przypadku, kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano
zadnych barier rownosciowych, tj. wniosek o dofinansowanie projektu zawiera
informacje, ktére potwierdzajg brak istnienia barier rownosciowych w obszarze
tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu, we wniosku

o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania zmierzajgce do

¢ Beneficjent powinien zwrdci¢ uwage czy stosowane kryteria przy rekrutaciji polegajgce na
preferowaniu danej pici sg zasadne i zgodne z prawem — np. preferowanie danej pici przy rekrutacji na
kierunki studiow moze ograniczaé réwny dostep do edukac;ji.
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przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie
realizacji projektu te bariery sie nie pojawity. Przyktadami takich dziatan moze by¢
m.in. formutowanie niestereotypowych informaciji, materiatow i dziatan, dbanie, aby
rekrutacja do projektu byta prowadzona roznymi kanatami, z poszanowanie zasady
réownosci kobiet i mezczyzn, godziny wsparcia, w tym szkolen itd. pozwalaty na
godzenie zycia zawodowego i prywatnego uczestnikow/uczestniczek projektu,
wigczanie tematyki rownosciowej do np. szkolen, kursow w ramach realizacji

wsparcia.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego,

ktore sg oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA
PLEC
(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium
-1)

Wartosci docelowe wskaznikow odnoszgcych sie do liczby oséb powinny zosta¢
podane w podziale na pteC. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze wskazanie konkretnych
wartosci wskaznikdbw w podziale na ptec, co do zasady, zobowigzuje beneficjenta do
ich osiggniecia — analogicznie do innych wskaznikow w projekcie. W zwigzku
Z powyzszym, propozycje konkretnych wartosci docelowych wskaznikow powinny by¢

przemyslane.

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIALANIA
ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO
ZARZADZANIA PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego

kryterium — 1)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki
sposob planuje sie zapewnic realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach procesu zarzgdzania projektem. Informacja ta powinna zawiera¢
propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Réwnosciowe zarzagdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu,

ze 0soby zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za
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zarzadzanie, personel merytoryczny, personel wykonawcy/partnera’) posiadaja

odpowiednia wiedze w zakresie obowiazku przestrzegania zasady rownosci kobiet

i mezczyzn i potrafig stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie.

Zdobycie tej wiedzy moze sie odby¢ przez m.in. poinformowanie osob
zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci i sposobdw zastosowania
zasady rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego
projektu, a takze do wykonywanych przez zespot projektowy obowigzkow zwigzanych
z prowadzeniem projektu. Dziataniem podjetym na rzecz rownosciowego zarzgdzania

projektem moze by¢ rowniez na przyktad:

e wigczenie do projektu (na przyktad jako konsultantéw, doradcéw) oséb lub
organizacji posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie

w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady réwnosci kobiet i mezczyzn;

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia
godzenie zycia zawodowego z prywatnym (na przyktad organizacja pracy
uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to
uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrécié
uwage, Zze zawieranie umow zlecenia lub o dzieto nie zawsze oznacza
stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym.
Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu pojawia sie sformutowanie, ze
zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy,

nalezy wskazac doktadnie jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

Roéwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do
obstugi projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyklej deklaracji, iz
projekt bedzie zarzadzany réwnosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie
rekrutacji pracownikéw jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki réwnych
wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowg prace lub prace o jednakowej
wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie zas zasady horyzontalnej.
Beneficjent moze wprowadzi¢ dodatkowo inne zasady sprzyjajgce réwnosci kobiet

i mezczyzn, takie jak monitoring wynagrodzen, audyt miejsca pracy, jawnosc¢

wynagrodzen/widetek przypisanych do poszczegdlnych stanowisk, wspieranie

" Nalezy jednak pamietac, ze dobdr konkretnych dziatan, majgcych na celu réwnosciowe zarzadzanie
projektem, w stosunku do poszczegdlnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania
faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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rozwoju umiejetnosci leaderskich kobiet, itd. Dlatego tez zréznicowanie zespotu
projektowego ze wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty
(partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujgce decyzje w projekcie lub
majgce wpltyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza
i doswiadczenie poszczegolnych kandydatéw oraz obowigzujgce uregulowania

prawne), aby nie powstawaty wytgcznie zespoty jednorodne ptciowo.
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ZALACZNIK NR 2 — JAK PRAWIDLOWO ZAPLANOWAC FINANSE
W PROJEKCIE? - podstawowe warunki i procedury konstruowania
budzetu projektu.

Budzet projektu zawiera wydatki planowane do poniesienia przez wnioskodawce

w celu realizacji projektu.

Budzet ma postac budzetu zadaniowego, co oznacza, ze wnioskodawca

przedstawia planowane do poniesienia w projekcie wydatki w podziale na zadania.

Nalezy pamietac, ze planowany we wniosku o dofinansowanie budzet projektu
jest budzetem szacunkowym. Oznacza to, ze moze podlega¢ zmianom na etapie
realizacji projektu na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie. Punktem
wyjscia dla oceny kwalifikowalnosci wydatku jest zatwierdzony wniosek o
dofinansowanie projektu. Zatwierdzenie projektu do dofinansowania i podpisanie z
beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu nie oznacza jednak, ze wszystkie
wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji
projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu

zaliczkowego).

W trakcie realizacji projektu beneficjent moze:

— dokonywac zarowno przesunie¢ wydatkow pomiedzy poszczegdlinymi zadaniami
projektu (z zachowaniem ograniczenh doprecyzowanych w umowie
o dofinansowanie projektu),

— jak réwniez rezygnowac z pewnych wydatkow, pierwotnie zaplanowanych do
poniesienia w ramach danego zadania, na rzecz innych wydatkéw na warunkach

okreslonych w umowie o dofinasowanie.

Budzet projektu podzielony jest na:

— Koszty bezposrednie — czyli koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan
merytorycznych, zaplanowanych przez beneficjenta w ramach projektu, ktore to
koszty sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami;

— Koszty posrednie — koszty te zwigzane sg z zarzgdzaniem projektem (w tym
rekrutacjg uczestnikow oraz z promocjg projektu). Petny katalog tych kosztow
zostat wskazany w niniejszym zatgczniku. Koszty te nie wymagajg szacowania,
poniewaz ich wartos¢ w kazdym projekcie wynika bezposrednio z procentowej

stawki ryczattowej, wg ktorej sg one wyliczane od wartosci kosztoéw bezposrednich.

Przy konstruowaniu budzetu projektu wnioskodawca powinien kierowac sie
ogolnymi warunkami kwalifikowalnosci wydatkéw, okreslonymi w:

— Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
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— Regulaminie wyboru projektow.

W zwigzku z tym:

— planujgc wydatki, wnioskodawcy powinni kierowac sie w szczegodlnosci ich
racjonalnoscig i efektywnoscia;

— wydatki ponoszone w projekcie powinny by¢ niezbedne dla jego realizaciji.
Oznacza to, ze powinny by¢ powigzane z zadaniami planowanymi do realizacji
w projekcie;

— uzasadnienie dla umieszczenia poszczegolnych wydatkow w budzecie projektu
powinno znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie projektu w sekcji Uzasadnienia
wydatkéw. Potrzeba uzasadnienia wydatkéw dotyczy w szczegdlnosci duzych
zamowien planowanych pod jedng pozycjg w budzecie projektu, poniewaz bez
odpowiednich uzasadnien mogg one wzbudza¢ watpliwosci osdb oceniajgcych
whniosek. Liczba uzasadnien wydatkéw nie moze przekraczac liczby wydatkow
wykazanych w budzecie projektu (system wéwczas zgtosi btgd walidacji danych
oraz uniemozliwi wysytke wniosku). Kazdy wydatek uzasadniany jest oddzielnie.
Nalezy przekopiowac¢ nr i nazwe wydatku z sekcji ,Budzet projektu” oraz wskazac

jego cene jednostkowg (w zi).

Przykiad:

Krzesta (150 szt. x 100,00 zi),

Zakup zestawu mebli do sali dydaktycznej (1 zestaw x 3 500,00 z}).

Nalezy wskaza¢ metodologie oszacowania kosztéw (nie dotyczy stawek
jednostkowych) tj. przedstawi¢ we wniosku potrzebe poniesienia wydatku,
specyfikacje, elementy sktadowe zestawdéw/kompletéw (jesli dotyczy), ich ilosci,
ceny jednostkowe oraz podac¢ informacje dot. rynkowosci kosztow z min. 2 ofert
cenowych od potencjalnych dostawcéw/oferentdéw i/lub 2 linki do stron
internetowych. W wyjgtkowych sytuacjach Wnioskodawca moze przedstawic tylko
1 oferte, jesli udowodni, ze faktycznie nie istnieje druga taka sama oferta dostepna

na rynku.

Niezaleznie od przedstawionych w uzasadnieniach ofert/linkow kazdorazowo
podczas oceny wniosku eksperci beda weryfikowa¢ zgodnos¢ rynkowa
wskazanych cen, poprzez poréwnanie ich z innymi cenami w ramach ogadlnie

dostepnej oferty rynkowej.

Obowigzkowo nalezy przedstawi¢ nazwy oferentéw oraz ceny otrzymanych

ofert.
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W przypadku kosztéw wynagrodzen personelu wnioskodawcy/partnera
zatrudnionego w oparciu o umowy o prace nalezy przedstawié¢ informacje
o dokumentach poswiadczajagcych wysokos¢ wynagrodzen np. Regulamin

wynagrodzen pracownikédw w danym podmiocie, itp.

W przypadku zakupéw (np.: AGD/RTV, narzedzi, maszyn, urzgdzen, sprzetu
komputerowego, itp.) nalezy wskaza¢ minimalne parametry
techniczne/specyfikacje techniczng, aby umozliwi¢ oceniajgcemu
zidentyfikowanie danego towaru, a tym samym zweryfikowanie zasadnosci

i racjonalnosci wykazanego wydatku.

W przypadku ,drobnych” wydatkéw typu np. gumka, dtugopis, teczka, itp. wydatki
nalezy ujg¢ w postaci ,zestawéw”, ,kompletow”, itp. oraz przedstawi¢ dla nich

uzasadnienie wydatkow wskazujgc elementy skladowe kosztu.
Przyktad: Zestawy szkoleniowe dla nauczycieli (2 os. x 41 zt/zestaw);

Wydatki w projekcie powinny by¢ ponoszone zgodnie z zasadg nalezytego

zarzadzania finansami. Oznacza to, ze nawet zatwierdzenie wydatku we wniosku

o dofinansowanie na danym poziomie nie oznacza, ze doktadnie taka sama kwota

jest mozliwa do wydatkowania w ramach projektu. Moze sie bowiem okazac¢, ze

np. w wyniku przeprowadzonej procedury zaméwien publicznych (czy to zgodnie z

ustawg PZP, czy tez zgodnie z zasadg konkurencyjnosci), faktyczna warto$¢ danego

wydatku (np. ustugi lub zakupu) bedzie odbiegac¢ od wartosci ustugi pierwotnie

uwzglednionej w budzecie projektu.

Szczegoétowe zasady ponoszenia wydatkow w ramach projektéw zawieraja

»Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027".

Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu:

we wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca przedstawia koszty
bezposrednie w formie budzetu zadaniowego oraz koszty posrednie, ktory jest
podstawg oceny kwalifikowalnosci wydatkow na etapie oceny wniosku

o dofinansowanie projektu;

budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kwalifikowalnych kosztéw
bezposrednich projektu w podziale na zadania merytoryczne. W zaleznosci od
tematyki lub zakresu danego projektu zadania te, to np. realizacja szkolen, studia
podyplomowe, staze, zatrudnienie subsydiowane, przyznawanie dotacji na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej itp. Zadania merytorycznego nie

stanowia pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa, trenerska;
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e koszty bezposrednie projektu muszg zostaC¢ oszacowane nalezycie tzn.: powinny
by¢ zgodne ze stawkami rynkowymi i nie mogg by¢ zawyzone w stosunku do
przecietnych cen rynkowych;

¢ na etapie planowania projektu i przygotowywania wniosku o dofinansowanie
kwalifikowalnos¢ wydatkéw nalezy rozumie¢ — w pewnym uproszczeniu — jako
ich dopuszczalnos¢ (tj. czy sg lub nie sg mozliwe do poniesienia w projekcie).
Jest to istotne, poniewaz pewne rodzaje wydatkdw sg z gory okreslone jako
niekwalifikowalne (nie nalezy ich umieszczac¢ w projekcie, poniewaz nie mogg byc¢
finansowane z Funduszy Europejskich). Lista wydatkow niekwalifikowalnych
zostata wskazana w ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027";

e we wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca wskazuje forme
Zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin), co stanowi
podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie
wyboru projektu (a nastepnie w trakcie jego realizacji);

e wydatki na tzw. dziatania Swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i rézne dziatania upowszechniajgce)? sg niekwalifikowalne, chyba Ze
wynikajg z zatwierdzonego w programie regionalnym typu projektu;

e w przypadku wymogu whniesienia przez wnioskodawce wktadu wlasnego do
projektu, to wnioskodawca okresla jego forme. Instytucja Ogtaszajgca Nabor
wnioskow nie moze wymagac wniesienia wktadu wiasnego w okreslonej formie,
chyba Ze przepisy prawa lub wytyczne stanowig inaczej;

e przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgce;j
z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto wnioskodawce
obowigzujg limity wydatkéw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania
w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku dofinansowanie projektu, przy
czym poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne z budzetem projektu zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. 1Z/IP bedgca strong umowy rozlicza
wnioskodawce ze zrealizowanych zadan w ramach projektu;

e dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym

w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku

8Nie dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich.
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o dofinansowanie, w oparciu o zasady okreslone przez IZ w danym programie.

Tworzac budzet projektu nalezy pamieta¢ o ponizszych zasadach:

. ZAKAZ PODWOJNEGO FINANSOWANIA — niedozwolone jest podwdjne

finansowanie wydatkow.

Podwdjne finansowanie oznacza:

a) wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo
tej samej czesci wydatku ze Srodkéw UE w jakiejkolwiek formie
(w szczegolnosci dotacji, pozyczki, gwarancji/poreczenia),

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu
dotacji z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie
wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c) rozliczenie zakupu uzywanego srodka trwatego, ktéry byt uprzednio
wspoffinansowany z udziatem srodkow UE,

d) rozliczenie kosztow amortyzacji Srodka trwatego uprzednio zakupionego
z udziatem srodkow UE,

e) rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat
optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

f) objecie kosztéw kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki
i gwarancji/poreczenia,

g) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz kosztach
bezposrednich projektu,

h) sytuacja, w ktoérej wnioskodawca jako wkfad witasny wnosi do projektu wkfad

niepieniezny, ktory byt wspotfinansowany ze srodkéw UE.
. WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA UCZCIWEJ KONKURENCJI

Planujac budzet warto mie¢ sSwiadomos¢, ze umowa o dofinansowanie

projektu zobowigzuje do udzielania zamdwien w ramach projektu, ktorych wartosc

przekracza prog 50 tys. PLN netto zgodnie z:

— ustawg Pzp (w przypadku podmiotéw publicznych),

— lub zgodnie z zasadg konkurencyjnoséci (w przypadku firm, organizacji
pozarzgdowych i podmiotow, ktorych nie dotyczy stosowanie Pzp). Opis,
dotyczgcy stosowania zasady konkurencyjnosci w praktyce, zawierajg
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Wytyczne. W szczegdlnosci zobowigzujg one do upubliczniania zapytan
ofertowych, co pozwala na zachowanie uczciwej konkurenc;ji i réwne

traktowanie wykonawcow.

Powyzsze zasady oznaczajg w praktyce, ze planujgc wydatki o znacznej wartosci
(tj. przekraczajace limit 50 tys. PLN netto) nalezy rowniez przewidziec, ze
zastosowanie wymaganych procedur (zgodnie z Pzp lub zasadg konkurencyjnosci)
bedzie trwato okreslong ilos¢ czasu. Nalezy to uwzgledni¢ planujgc zadania oraz

harmonogram projektu.
3. CROSS-FINANCING

Czym jest cross-financing? W aktualnie obowigzujgcym rozporzgdzeniu EFS+
w art. 16 ust. 1 wskazano katalog wydatkéw niekwalifikowalnych, czyli takich, ktore
nie sg mozliwe do sfinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus. Wydatki te mogg by¢ jednak niezbedne do prawidiowej realizacji projektu EFS+.
W zwigzku z tym dopuszczone jest ich finansowanie w oparciu o mechanizm tzw.
cross-financingu (pol: finansowanie krzyzowe), jako wydatki objete wsparciem ze
srodkow innego funduszu unijnego — Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Ogolng zasadng jest wiec, ze cross-financing moze dotyczy¢
wytgcznie takich wydatkow, bez ktoérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa.
Innymi stowy: wydatki te muszg wprost wynikac z zakresu planowanych zadan.
Podlega to weryfikacji na etapie oceny projektu, a w trakcie jego realizaciji jest

dodatkowo sprawdzane podczas rozliczania poniesionych w projekcie wydatkéw.

W danym projekcie warto$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu co do zasady
nie moze stanowi¢ wiecej niz 15% catego budzetu. Doktadne informacje nt. tego

limitu kazdorazowo zawarte sg w Regulaminie wyboru projektéw.

W szczegdlnych przypadkach, ze wzgledu na cel i tematyke danego naboru, limit
ten moze by¢ podniesiony.

Cross-financing w projektach EFS+ dotyczy wylacznie trzech grup
wydatkow:

a) zakupu gruntu i nieruchomosci

Zakup gruntu i nieruchomosci jest kwalifikowalny w ramach cross-financingu,
o ile spetnione zostang warunki kwalifikowalnosci takich wydatkéw wskazane

w podrozdziale 3.4 Wytycznych kwalifikowalnosci.
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b)

W przypadku gruntéw w art. 64 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogélnego zostat
okreslony limit ich zakupu, ktéry wynosi 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu, a w przypadku terenéw poprzemystowych oraz
terendw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki — 15%. Limity odnoszg
sie do tgcznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych bezposrednio zwigzanych

z nabyciem nieruchomosci oraz do innych rzadziej wystepujgcych wydatkéw

wskazanych w pkt 1 lit b — g podrozdziatu 3.4 Wytycznych kwalifikowalnosci.

Koszt nabycia innych niz wkasnos¢ praw do nieruchomosci (np. dzierzawa,
najem) moze by¢ kwalifikowalny w ramach EFS+ poza cross-financingiem,

o ile spetnione zostaty warunki z sekcji 3.4.3 Wytycznych kwalifikowalnosci.
zakupu infrastruktury

Definicja infrastruktury zostata wskazana w Wytycznych kwalifikowalnosci,

zgodnie z ktdrg jest to wartos¢ materialna o charakterze trwatym spetniajgca

ponizsze warunki:

* ma charakter nieruchomy (jest na state przytwierdzona do podtoza lub do
nieruchomosci),

* ma nieograniczong zywotnosc¢ przy normalnym uzytkowaniu obejmujgcym
standardowg dbatos¢ i konserwacje,

* zachowuje swoj oryginalny ksztatt i wyglad w trakcie uzytkowania.

Przez zakup infrastruktury, ktéry bedzie wliczany do cross-financingu

w projektach, nalezy rozumie¢ budowe nowej infrastruktury, jak rowniez
wykonanie wszelkich prac w ramach istniejgcej infrastruktury, ktérych
wynik staje sie czescig nieruchomosci, i ktore zostajg trwale przytagczone
do nieruchomosci.

Do limitu cross-financingu beda tez wliczane wydatki zwigzane z adaptacja
oraz pracami remontowymi zwigzanymi z dostosowaniem budynkéw lub
pomieszczen do nowej funkcji. Wynika to z faktu, ze rezultat nawet
niewielkich prac uznaje sie za ,infrastrukture”, poniewaz wynik tych prac staje
sie czescig nieruchomosci (zostajg one trwale przytgczone do nieruchomosci

i tracg swojg tozsamos$¢). W ramach zakupu infrastruktury mozliwe jest wiec
dostosowanie budynkdéw poprzez wykonanie do nich podjazdu dla oséb

Z niepetnosprawnosciami, zainstalowanie w budynku windy, renowacja
budynku lub pomieszczen, prace adaptacyjne w budynku lub
pomieszczeniach, dostosowanie pomieszczen (np. dostosowanie budynku lub

pomieszczen do nowych potrzeb) i miejsc pracy do potrzeb dziatan
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wykonywanych w projekcie. Dostosowania kwalifikowalne bedg
w szczegolnosci w zwigzku z koniecznoscig spetnienia przez budynek lub
pomieszczenie pewnych wymogdéw wynikajgcych z przepiséw prawa,
np. wymogow sanitarnych czy BHP.
Do limitu cross-financingu nie jest wliczany natomiast koszt wynajmu,
dzierzawy czy leasingu infrastruktury. Takie wydatki mogg by¢ kwalifikowalne
w ramach EFS+, czyli poza cross-financingiem.

¢) zakupu mebli, sprzetu i pojazdéw
Kwestia mozliwosci finansowania zakupu mebli, sprzetu i pojazdéw z EFS+
zostata odmiennie uregulowana niz w okresie programowania 2014-2020. KE
wskazata w art. 16 ust. 1 rozporzgdzenia EFS+ warunki, ktérych spetnienie
pozwala na finansowanie tych wydatkoéw z EFS+, a nie w ramach cross-
financingu. Biorgc pod uwage ograniczony limit cross-financingu na priorytecie
nalezy dobrze zapoznac sie z zasadami okreslonymi ponizej, aby wtasciwie
przypisywac wydatki na zakup mebli, sprzetu i pojazdéw do EFS+ lub cross-

financingu.

Katalog warunkow w rozporzgdzeniu EFS+ jest tak szeroki, ze w zasadzie

rzadko zakup mebli, sprzetu lub pojazdéw bedzie stanowit cross-financing.

W nastepnym akapicie wskazano warunki kwalifikowania zakupu mebili,
sprzetu i pojazdéw, ktorych spetnienie pozwala na rozliczenie przez
beneficjenta tych wydatkdéw ze srodkow EFS+, tj. poza cross-financingiem.
Wystarczy, ze bedzie spetniony cho¢ jeden z tych warunkow. Jezeli zaden

z trzech warunkow nie bedzie spetniony, wydatki na zakup mebli, sprzetu lub

pojazdow bedg traktowane jako cross-financing.

Warunki kwalifikowania zakupu mebli, sprzetu i pojazdoéw z EFS+ (tj. poza
limitem cross-financingu) sg nastepujace:

a) zakupy mebli, sprzetu i pojazdéw zostang zamortyzowane w catosci
w trakcie realizacji projektu i spetnione zostang warunki dla amortyzaciji
okreslone w podrozdziale 3.7 Wytycznych kwalifikowalnosci dotyczgcym
amortyzacji i leasingu srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych; rownoczesnie beneficjent musi wykazac, ze dany zakup dotyczy
kwoty, dla ktérej dokonywana jest jednorazowa amortyzacja (obecnie zgodnie
z przepisami jest to 10 tys. zt netto) lub dla ktérej zakup zostanie

zamortyzowany w okresie realizacji projektu.
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b)

Nie ma znaczenia, czy beneficjent dokonuje jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego czy rozktada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami
amortyzacyjnymi okreslonymi w przepisach krajowych (o ile zakupy w catosci
zostang zamortyzowane do daty zakonczenia projektu).

W projektach EFS+ jako projektach ,miekkich”, najczesciej dochodzi do
zakupu srodkow trwatych, ktore amortyzowane sg w okresie realizacji
projektu. W szczegolnosci dotyczy to sprzetu komputerowego

lub

beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja.
,Najbardziej optacalna” opcja oznacza, zgodnie z powszechnie przyjetg
definicjg tego terminu, opcje, ktéra wymaga mniejszych naktadow
finansowych, tj. przedmiot kosztuje mniej, ale jednoczesnie jest odpowiedni
do osiggniecia celu operacji. W zwigzku z tym nie uwzglednia sie innych
czynnikow, takich jak trwatosc lub mozliwos¢ dalszego korzystania przez
beneficjenta z danego przedmiotu po zakonczeniu projektu. Takie czynniki
mogtyby by¢ potencjalnie brane pod uwage w przypadku, gdyby warunek

odnosit sie do ,efektywnosci kosztowej” dokonanego zakupu.

Warunek kwalifikowania ze sSrodkow EFS+ ww. zakupow mozna uznac wiec
za spetniony, jezeli beneficjent udowodni, ze zakup jest najbardziej optacalng
opcja, tj. wymaga mniejszych naktadéw finansowych niz inne opcje,

np. wynajem, dzierzawa lub leasing, ale jednoczesnie jest odpowiedni do
osiggniecia celu projektu. Przy poréwnywaniu kosztow zwigzanych z réznymi
opcjami, ocena ION bedzie opieraé sie na przedmiotach o podobnych
cechach. Uzasadnienie, ze zakup jest bardziej optacalng opcjg niz wynajem,
dzierzawa lub leasing, powinno zosta¢ zawarte we wniosku o dofinansowanie
(w uzasadnieniu do budzetu projektu), a jego zasadnos$¢ takze podlega

whnikliwej ocenie ION

lub

zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celéw projektu

Warunek ten uznaje sie za spetniony w przypadku zakupdw koniecznych dla
osiggniecia gtbwnego celu projektu, czyli np. zakupu oprogramowania
wykorzystywanego do zaje¢ w ramach projektu. Warunkiem jest, aby zostaty

one bezposrednio wskazane we wniosku o dofinansowanie wraz

z uzasadnieniem koniecznosci ich zakupu. ION dokonuje oceny koniecznosci
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dokonania takich zakupéw uwzgledniajgc cele i warunki realizacji danego

naboru.

Pamietac nalezy, ze to cel projektu jest podstawg do ustalenia, czy okreslony
zakup jest czy nie jest konieczny dla osiggniecia celu projektu. W przypadku
zakupu, np. specjalistycznego sprzetu w ramach projektu majgcego na celu
poprawe dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami, warunek ten jest
spetniony. Jednak w przypadku, gdy celem projektu jest,

np. przeprowadzenie szkolenia dla kadr medycznych, zakup komputeréw lub
mebli do wyposazenia sali szkoleniowej nie jest konieczny do osiggniecia

celu operacji. Ten warunek nie bedzie w takim przypadku spetniony.

Warunki wskazane w lit. a) - ¢) sg roztgczne, co jak juz wskazano oznacza, ze
w przypadku spetnienia ktéregokolwiek z nich, zakup mebli, sprzetu i pojazdéw moze
by¢ kwalifikowalny i tym samym nie wliczy sie ich do limitu cross-financingu.
Natomiast zakup mebli, sprzetu i pojazdow niespetniajgcy zadnego z warunkow

wskazanych w lit. a) — c¢) stanowi cross-financing.

Limit cross-financingu przede wszystkim sprawdzany jest na etapie ubiegania sie
o dofinansowanie projektu. We wniosku o dofinansowanie wykazywana jest wartos¢
kosztéw w ramach cross-financingu oraz procent tych kosztéw w stosunku do
kosztéw ogdtem (nie wiecej niz procent okreslony dla danego typu projektu
w Regulaminie wyboru projektow w stosunku do wartosci projektu). Do limitu
wliczana jest wartos¢ wszystkich wydatkéw kwalifikujgcych sie do cross-financingu,

ponoszonych zaréwno przez projektodawce jak i realizatorow (partnerow).

Warunki rozliczania wydatkéw w ramach cross-financingu sg okreslone
w Regulaminie wyboru projektow, Wytycznych kwalifikowalnosci oraz w umowie
o dofinansowanie projektu. Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw
w ramach cross-financingu do wysokosci limitu wynikajagcego
z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie. Warto pamietac, ze limit ten
uwzglednia zaréwno cross-financing ze srodkéw dofinansowania jak i wktadu
wilasnego. Jesli beneficjent przedstawi do rozliczenia wydatki w ramach cross-
financingu powyzej dopuszczalnego limitu, kwota ta zostanie uznana za
niekwalifikowalng. W przypadku, gdy wysoko$¢ cross-financingu okreslona we
wniosku o dofinansowanie jest nizsza niz dopuszczalny limit cross-financingu
w ramach danego typu projektu, beneficjent moze zawnioskowac do 1Z/IP o jego
zwiekszenie w trakcie realizacji projektu. IZ/IP podejmuje decyzje po analizie

zasadnosci wnioskowanego przez beneficjenta zwiekszenia ww. limitu.
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4. ZARZADZANIE PROJEKTEM | KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie stuzg wsparciu wytgcznie w zakresie zarzgdzania

i administrowania projektem. Obejmujg wydatki o charakterze administracyjnym

i organizacyjnym, niezwigzane bezposrednio z realizacjg zadan merytorycznych.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu

w szczegolnosci:

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dziatah administracyjnych w projekcie, w tym
w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob, wyposazenia ich stanowiska
pracy, ich przejazdéw, delegaciji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane

z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

koszty zarzgdu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do
reprezentowania jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane
wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamdwien) na
potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki

w projekcie, w tym zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku
ptatniczego,

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie

i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty
ulotki, itp.), z wytgczeniem dziatan, o ktérych mowa w art. 50 ust. 1

lit. e rozporzadzenia ogdlnego,

amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym
mowa powyzej,

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe,
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optaty za sprzatanie, optaty za odprowadzanie sciekdw w zakresie zwigzanym
z obstugg administracyjng projektu,

e koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

e koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup
materiatéw biurowych i artykutdw pismienniczych, koszty ustug powielania
dokumentow),

e koszty ubezpieczen majgtkowych,

e koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie, o ktérych mowa

powyzej, zostang wykazane w ramach kosztéw bezposrednich.

W ramach kosztéw posrednich wykazywane sg wydatki objete cross-
financingiem. Odsetek cross-financingu w ramach kosztéw posrednich powinien by¢
taki sam, jaki wystepuje w kosztach bezposrednich (tj. kosztach realizacji zadan
merytorycznych).

Koszty posrednie rozliczane sa wylacznie z wykorzystaniem nastepujacych

stawek ryczattowych:

a) 25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich® do 830 000 PLN wiacznie,

b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich” powyzej 830 000 PLN do 1 740 000 PLN witacznie,

c) 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich® powyzej 1 740 000 PLN do 4 550 000 PLN wiacznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow

bezposrednich” przekraczajacej 4 550 000 PLN.

" Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym
mowa w Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

5. PERSONEL PROJEKTU

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynno$ci
w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy
Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz.1327,

z pdzn. zm.); personelem projektu jest rowniez osoba fizyczna prowadzaca
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dziatalno$¢ gospodarczg bedaca beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce
w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, z pézn. zm.).

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne
w ramach projektu, o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych

w Wytycznych kwalifikowalnosci.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu projektu sg ponoszone zgodnie
Z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu s3:
wynagrodzenie brutto oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie
z wtasciwymi przepisami prawa, w szczegolnosci sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
Pracownicze Plany Kapitatowe, odpisy na ZFSS lub wydatki ponoszone na

Pracowniczy Program Emerytalny.

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta jedynie w czesci obejmuje zadania
w ramach projektu, koszt wynagrodzenia personelu projektu jest kwalifikowalny, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektow zostang wyraznie wyodrebnione
W umowie o prace, porozumieniu lub zakresie czynnosci stuzbowych
pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia
proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu
w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

c) koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, o ktérej mowa
w lit. b, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonosc¢ lub poziom
wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale
wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

W ramach wynagrodzenia personelu projektu niekwalifikowalne s3:

¢ wptaty dokonywane na Pahstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z p6zn. zm.), w tym wptaty dokonywane przez
strone trzecig,

e $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

e koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
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wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publiczne;j,

nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

koszty skfadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi

przepisami prawa, chyba ze:

zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytuciji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz,
zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku dofinansowanie projektu oraz,
potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady
ich odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow
beneficjenta,
koszt zaangazowania personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na
podstawie stosunku pracy w 1Z, IP, IW, gdy zachodzi konflikt interesow
rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci
poprzez w szczegolnosci wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub
kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym, majgcych negatywny wptyw na
sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, lub na
bezstronnos$¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy
rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek
krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste,
koszt zaangazowania pracownika beneficjenta na podstawie umowy
cywilnoprawnej innej niz umowa o dzieto, z wyjatkiem:
= przypadkow, gdy szczegdlne przepisy dotyczgce zatrudniania danej
grupy pracownikéw uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy,

= prac badawczo-rozwojowych.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu wynikajgce z przepisow
prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1 ustawy Kodeks pracy moze by¢ kwalifikowalne
w ramach projektu w proporcji, w ktérej wynagrodzenie pracownika jest rozliczane
w ramach projektu.

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz
podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze byc¢
0sobg prawomocnie skazang za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgadu
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terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej
zaangazowaniem do projektu.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem zawodowym personelu projektu

w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

e obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

e tgczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych
zrédet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw (niezaleznie
od formy zaangazowania), nie przekracza 276 godzin miesiecznie; do
ww. limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do
pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci
pracownika (np. urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski).

Spetnienie tego warunku nalezy zweryfikowac przed zaangazowaniem osoby
do projektu. Weryfikacji mozna dokona¢ positkujgc sie pisemnym
oswiadczeniem ztozonym przez personel projektu. Warunek ten powinien by¢
spetniony w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym
projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowos$ci w zakresie
spetnienia tego warunku za niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie
personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego
zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie tego warunku.

Beneficjent zobowigzuje sie w umowie o dofinansowanie projektu do

wprowadzania na biezgco nastepujgcych danych do systemu informatycznego®
w zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkéw:

e dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

e dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: forma
zaangazowania w projekcie, okres zaangazowania osoby w projekcie (dzieh-
miesigc-rok — dzien-miesigc-rok).

Koszt wynagrodzenia personelu projektu EFS+ nie moze przekroczy¢ kwoty

wynagrodzenia pracownikéw beneficjenta na analogicznych stanowiskach lub

na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji lub kwoty

% Przez system teleinformatyczny rozumie sie centralny system informatyczny (CST2021) lub lokalny

system informatyczny (SOWA EFS).
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wynikajacej z przepiséw prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, z p6zn. zm.)

We wniosku o dofinansowanie projektu EFS+, beneficjent wskazuje:

e forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu

niezbednego do realizacji zadah merytorycznych (etat/liczba godzin),

e uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu

odnoszgce sie do zwyczajowej praktyki beneficjenta w zakresie wynagrodzen
na danym stanowisku lub przepiséw prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1
Kodeksu pracy lub statystyki publicznej, co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego
realizacji.

W ramach projektéw partnerskich wzajemne zlecanie przez realizatoréw
(partneréw) realizacji zadan przez personel projektu jest niedopuszczalne.

Koszt zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg
bedacej beneficjentem jest kwalifikowalny pod warunkiem wyraznego wskazania tej
formy zaangazowania w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu wraz z:

e zakresem obowigzkdéw tej osoby,

e kosztem jej zaangazowania rozliczanego na podstawie noty ksiegowe;.

Powyzsze ma zastosowanie réwniez do oséb wspodtpracujgcych w rozumieniu
ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

Koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne, gdy zostaty uwzglednione
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako niezbedne dla prawidtowe;j
realizacji projektu.

Dopuszczalng forma wynagradzania personelu w projekcie jest przyznanie
dodatku. Dodatek jest przyznawany w zwigzku z realizacjg zadan projektu, co do
zasady nie mieszczgcych sie w dotychczasowych obowigzkach na danym stanowisku
pracy. Powinien tym samym dotyczy¢ zadan dodatkowych, wykraczajgcych poza te
przewidziane w podstawowym zakresie obowigzkdéw danej osoby, co powinno zostac
wyrazone w formie pisemnej. W zasadzie wiec nie bedzie dotyczyt personelu
projektu. W uzasadnionych sytuacjach dodatek moze zosta¢ przyznany réwniez
osobie stanowigcej personel projektu w sytuacji zwiekszenia zadan wykonywanych
przez dang osobe. Dodatek do wynagrodzenia personelu projektu moze byé
kwalifikowalny, jezeli:

e zostat okreslony w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania (o ile

regulaminy te zostaty sporzgdzone) co najmniej szes¢ miesiecy przed
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ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze mozliwos¢
przyznania dodatku zostata przewidziana w aktach prawa powszechnie
obowigzujgcego,

e potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw, a zasady jego przyznawania
sg takie same w przypadku personelu projektu oraz pozostatych pracownikow
beneficjenta,

¢ jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do
projektu,

e jego wysokosc¢ uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkdéw i wynika
z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku przyznania dodatku w zwigzku z realizacjg projektow beneficjenta,
dodatek ten rozliczany jest proporcjonalnie do zaangazowania w dany projekt.
Wysokos¢ dodatku powinna by¢ adekwatna zaréwno do rodzaju jak i zakresu zadan
objetych tg formg. W sytuacji wykonywania zadan w kilku projektach w tym samym

czasie personelowi projektu moze by¢ przyznany wytgcznie jeden dodatek.
6. WKLAD WELASNY, W TYM WKLAD NIEPIENIEZNY

Wktad wiasny — wktad beneficjenta do projektu (pieniezny lub niepieniezny),

ktéry nie zostanie beneficjentowi przekazany w formie dofinansowania.

Wktad wtasny do projektu to réznica miedzy ogolng kwotg wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie, a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi.
Wktad wiasny wyrazany jest jako okreslony, minimalny procent budzetu projektu.
Wymagana dla danego typu projektéw minimalna wartos¢ wktadu wtasnego
(np. 5%,10%, 15 % itp.) okreslana jest kazdorazowo w Regulaminie wyboru

projektow dla danego naboru.

Wydatki zaliczone do wktadu wtasnego, w tym wktadu niepienieznego

(rzeczowego) opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod budzetem projektu.

Whnoszenie wktadu wtasnego w projektach moze zosta¢ ograniczone
Regulaminem wyboru projektéw do wskazanej kategorii kosztu (np. koszty posrednie,
koszty bezposrednie).

Wktad wtasny nie musi by¢ wniesiony wytgcznie przez wnioskodawce.
W przypadku projektow partnerskich wktad ten moze zosta¢ wniesiony przez jednego
lub wiecej realizatoréw (partneréw). Wnioskodawca moze tez positkowac sie
zasobami strony trzeciej. Tak dzieje sie np. gdy uczestnikami projektu sg pracownicy

przedsiebiorcy i biorg oni udziat w szkoleniu. Wynagrodzenie takich uczestnikéw za
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czas ich udziatu w szkoleniu moze w takim przypadku stanowié¢ wktad wiasny
w projekcie i jest to wtasnie wktad strony trzeciej. Podobnie, projektodawca udzielajgc
wsparcia przedsiebiorcy, moze zgdac od niego wniesienia wktadu prywatnego, jezeli
zgodnie z przepisami o pomocy publicznej od przedsiebiorcy jest wymagany taki
wkiad.

Jako wktad wtasny moga by¢ wykazywane takze optaty od uczestnikéw, pod
warunkiem zawarcia stosownej informacji we wniosku o dofinansowanie projektu.

Srodki z tego tytutu nalezy uwzglednié jako jedno ze zrédet finansowania projektu.

O zrédle pochodzenia wktadu wiasnego (prywatny lub publiczny) decyduje status
beneficjenta/realizatora (partnera), ktory go wnosi. Jezeli beneficjent jest podmiotem
prywatnym (np. osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg), wktad witasny

przez niego wnoszony jest wktadem prywatnym.

W wypadku wykorzystania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych na rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do zakresu
wykorzystania w projekcie. Natomiast beneficjent decydujgc sie na wniesienie wktadu
niepienieznego musi wykazac, ze wartosc tego wktadu (np. powierzchni biurowej) nie
przekracza kosztéw ogdlinie przyjetych na danym rynku. Podobnie, stawka
wynagrodzenia wolontariusza ujeta w budzecie projektu jako wktad niepieniezny,
powinna byc¢ okreslona z uwzglednieniem sredniej wysokosci wynagrodzenia za dany
rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej
np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie
obowigzujgcych przepiséw. Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego zostaty

okreslone w podrozdziale 3.3 Wytycznych kwalifikowalnosci.

ION powinna mieé¢ mozliwos¢ zweryfikowania wysokosci wnoszonego do
projektu wkladu niepienieznego. Oznacza to m.in., ze beneficjent powinien
przedstawi¢ metodyke wyliczenia wkiadu niepienieznego, tj. w jaki doktadnie
sposob i na jakiej podstawie okreslono wartos¢ lub wartosci tych pozyciji
w budzecie projektu, ktére stanowig wkiad wiasny.

W wypadku wykorzystania nieruchomosci w projekcie jej warto$¢ potwierdzana
jest operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce
majgtkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2021, poz. 1899, z p6zn. zm.), aktualnym w momencie
ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatno$¢. W wypadku nieruchomosci
obowigzuje limit finansowania okreslony w podrozdziale 3.4 Wytycznych

kwalifikowalnosci.
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Jezeli wktadem niepienieznym nie jest cata nieruchomosé, a jedynie jej

czes¢ (na przyktad tylko sale), operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim

przypadku warto$¢ wktadu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu (stawke

moze okresla¢ np. cennik danej instytuciji).

Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

Beneficjenci/realizatorzy (partnerzy) majg takze mozliwos¢ wnoszenia wktadu

witasnego w ramach stawki ryczattowej kosztéw posrednich. Taki wkfad traktowany

jest jako pieniezny.

Wktad niepieniezny stanowigcy czes¢ lub catos¢ wktadu wtasnego, wniesiony na

rzecz projektu, moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny, o ile spetnione sg nastepujace

warunki:

kwota dofinansowania w momencie koncowego rozliczenia projektu nie
przekracza kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych z wytgczeniem
wkfadu niepienieznego,

wkfad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)
nieruchomosci, urzgdzen, materiatow (surowcow), wartosci niematerialnych

i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy
na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub
nieodptatnej pracy spotecznej cztonkéw stowarzyszenia wykonywanej

na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2261, z p6zn. zm.) — ze sktadnikow majgtku beneficjenta
lub majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisow
prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu,

wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami
o wartoéci dowodowej réwnowaznej fakturom lub innymi dokumentami,
wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek
rynkowych,

wartosc¢ i dostarczenie wkitadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej
ocenie i weryfikacji,

wktad niepieniezny nie byt uprzednio wspétfinansowany ze srodkoéw UE.

7. UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW — STAWKI
JEDNOSTKOWE
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Stawka jednostkowa to zryczattowana zaptata dla beneficjenta za dostarczenie
uzgodnionych w umowie o dofinansowanie projektu produktow lub osiggniecie
rezultatow, ktore zostaty wczesniej zdefiniowane przez IZ (czyli produkty i rezultaty

zostaty zdefiniowane w Metodyce wyliczenia stawki jednostkowej).

Wydatki rozliczane w formie stawek jednostkowych sg traktowane jako wydatki
poniesione, w zwigzku z czym beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani
opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkdw poniesionych na realizacje zadan objetych stawkami
jednostkowymi. Dokumentami, ktére beneficjent powinien gromadzic, sag te
wymagane do dokumentowania kwalifikowalnosci stawek jednostkowych, zgodnie
z Regulaminem wyboru projektow. Zazwyczaj sg to dokumenty powstajgce przy

realizacji danych form wsparcia, np. certyfikat ze szkolenia.

Rozliczenie kosztéw za pomocg stawek jednostkowych dokonywane jest
w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym
rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej stawki jednostkowej w zaleznosci od

wykonanej liczby dobr czy ustug w ramach projektu.

Poniewaz wydatki w projekcie sg rozliczane z zastosowaniem stawek
jednostkowych, beneficjent stosuje odpowiednie zapisy Wytycznych
kwalifikowalnosci, w szczegolnosci podrozdziat 3.10 dotyczgcy rozliczania wydatkow

z wykorzystaniem uproszczonych metod.

Stawki jednostkowe mogg podlegac indeksacji w celu ich dostosowania do cen
rynkowych w oparciu o wskazniki makroekonomiczne, zgodnie z metodykg przyjeta
dla danej uproszczonej metody. Indeksacja nie dotyczy zawartych umow
o dofinansowanie projektu, z tym, ze w przypadku projektéw wieloletnich Regulamin

wyboru projektow moze przewidywac coroczne dostosowanie.
8. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)

W okresie 2021-2027 zmieniono zasady kwalifikowania wydatkéw poniesionych
na podatek od towardw i ustug (VAT). Gtéwng réznice stanowi mozliwosé
kwalifikowania tego podatku w projektach o warto$ci ponizej 5 min EUR, bez wzgledu
na to czy podatek ten moze zosta¢ odzyskany przez beneficjenta lub inny podmiot
zaangazowany w projekt lub wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty
bedace efektem realizacji projektu (takim podmiotem moze by¢ np. grantobiorca).

W konsekwencji, w projektach o wartosci ponizej 5 min EUR, nie ma koniecznosci
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sktadania przez beneficjenta lub realizatoréw (partneréw) oswiadczenia o braku

mozliwosci odliczania podatku VAT.

W pozostatych projektach (tj. o wartosci od 5 min EUR) beneficjent, jezeli chce
kwalifikowac podatek VAT, powinien przedstawi¢ uzasadnienie we wniosku
o dofinansowanie, ze ani on, ani zaden podmiot zaangazowany w projekt nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zarowno na dzien sporzgdzania
whniosku, jak rowniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania
w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu, a takze dotgczy¢ Zatgcznik nr 2 —

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Ponowne badanie kwalifikowalnosci podatku VAT jest wymagane w przypadku

zmiany fgcznego kosztu projektu majgcej wptyw na kwalifikowalnosé VAT.
9. POMOC DE MINIMIS

Kazdorazowo wniosek o dofinansowanie projektu podlega ocenie pod katem
kryterium ,Projekt jest zgodny z zasadami pomocy publicznej” co oznacza,
iz zgodnosc ta zostanie zweryfikowana na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu, a prawdziwos¢ oswiadczenia wnioskodawcy dotyczgca
poziomu otrzymanej pomocy de minimis (na dzieh ztozenia wniosku) — jezeli dotyczy
— zostanie dodatkowo zweryfikowana w ogoélnodostepnym systemie udostepniania

danych o pomocy publicznej SUDOP (adres strony internetowej Systemu

Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej).

W przypadku zakupionego lub zmodernizowanego sprzetu, wyposazenia (w tym
réwniez wydatkéw objetych cross-financingiem), wytworzonych produktéw w ramach
projektu oraz jego efektdw nieobjetych pomocag de minimis, beneficjent zobowigzuje
sie do niewykorzystywania ich do dziatalnosci o charakterze komercyjnym
(np. wigzgcym sie z pobieraniem optat za kursy od kursantow czy uzyskiwaniem
innych korzysci ekonomicznych) w trakcie realizacji projektu oraz po jego
zakonczeniu. Zobowigzanie to nalezy zawrze¢ w sekcji ,Uzasadnienia

wydatkow” wniosku o dofinansowanie.

Ocena wystepowania pomocy de minimis powinna zosta¢ wykonana w przypadku
zamiaru wykorzystania do dziatalnosci gospodarczej (w okresie realizacji projektu
lub/oraz po jego zakonczeniu o ile projekt jest objety trwatoscig) produktéw, efektow
projektu, wyposazenia, srodkéw trwatych zakupionych w ramach projektu lub
wydatkéw objetych cross-financingiem.
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Ocena wystepowania pomocy de minimis powinna by¢ dokonana w perspektywie
okresu realizacji projektu oraz okresu trwatosci, o ile w projekcie wystepuje
obowigzek jej zachowania. Oznacza to, ze zapisy we wniosku nie powinny odnosi¢
sie tylko do korzysci (badz ich braku) osiggnietych przez
wnioskodawcow/realizatorow (partneréw) wytgcznie w okresie realizacji projektu,

ale rowniez po jego zakonczeniu.

Beneficjent, na etapie konstruowania zapiséw wniosku o dofinansowanie
projektu powinien jednoznacznie okresli¢ planowany zakres wykorzystania
jego produktéw, wyposazenia, Srodkow trwatych zakupionych w projekcie
zaréwno w okresie trwania projektu, jak rowniez po jego zakonczeniu w okresie
jego trwatosci (jesli dotyczy), a w konsekwencji — wskaza¢ wydatki objete

regutami pomocy de minimis.
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ZALACZNIK NR 3 — WZOR WNIOSKU O DOFINANSOWANIE.

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach programu: Fundusze

Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Informacje o projekcie

Program

Priorytet

Dziatanie

Instytucja Organizujgca Nabor

Numer naboru

Tytut projektu

Opis projektu

Data rozpoczecia realizacji projektu

Data zakonczenia realizacji projektu

Grupy docelowe

Zakres interwencji

Obszar realizacji projektu

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Whnioskodawca i realizatorzy

Typ organizaciji

Typ ldentyfikatora

Identyfikator

Nazwa
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Typ wnioskodawcy

Forma wiasnosci

Wielkos$¢ przedsiebiorstwa

Kraj

Miejscowos¢

Kod pocztowy

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Adres email

Numer telefonu

Strona WWW

Mozliwos¢ odzyskania VAT

Typ organizacji

Typ identyfikatora

Identyfikator




Nazwa

Typ wnioskodawcy

Forma wiasnosci

Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Kraj

Miejscowos¢

Kod pocztowy

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Adres email

Telefon

Strona WWW

Mozliwos¢ odzyskania VAT

Wskazniki projektu

Wskazniki produktu

Wskaznik nr:

Wskaznik realizacji projektu

Jednostka miary

Podziat na pte¢

Wartos$¢ docelowa - kobiety

Warto$¢ docelowa - megzczyzni
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Wartos¢ docelowa - ogotem

Sposdéb pomiaru wskaznika

Typ wskaznika

Wskazniki rezultatu

Wskaznik nr:

Wskaznik realizacji projektu

Jednostka miary

Podziat na pte¢

Warto$¢ docelowa - kobiety

Wartos¢ docelowa - mezczyzni

Warto$¢ docelowa - ogotem

Sposéb pomiaru wskaznika

Typ wskaznika

Inne wspolne wskazniki produktu

Inne wspodlne wskazniki projektu

Wskaznik nr:

Wskaznik realizacji projektu

Sposoéb wyliczenia wskaznika

Jednostka miary

Podziat na pte¢

Wartos$¢ docelowa - kobiety

Warto$¢ docelowa - megzczyzni

Wartos$¢ docelowa - ogotem

Sposob pomiaru wskaznika

98




Typ wskaznika

Nazwa zadania

Koszty posrednie

Opis i uzasadnienie zadania

Data rozpoczecia

Nazwa kosztu

Data zakonczenia

Wydatki ogétem Dofinansowanie

Uproszczona metoda rozliczenia

Kategoria kosztu

Wysokos¢ stawki

Liczba stawek

Wydatki ogétem

Dofinansowanie

Limity

Nazwa wskaznika

Razem w projekcie

Realizator

Wartos¢ wskaznika

Razem rzeczywiscie poniesione
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Razem ryczatt

Koszty bezposrednie - Razem

Koszty bezposrednie - Udziat

Koszty posrednie - Razem

Koszty posrednie - Udziat

Razem

Udziat

Razem

Udziat

Dofinansowanie

Razem wktad wiasny

W tym budzet panstwa

W tym budzet jednostek samorzadu terytorialnego

W tym inne publiczne

W tym prywatne
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Suma

Uzasadnienia wydatkéw

Obszar danych uzasadnienia

Uzasadnienie poszczegoélnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu

Obszar danych uzasadnienia

Potencjat do realizacji projektu

Doswiadczenie

Opis sposobu zarzgdzania projektem

Opis wkiadu rzeczowego (niepienieznego)

Opis wiasnych srodkéw finansowych

Potencjat kadrowy do realizacji projektu

Opis rekrutacji i uczestnikéw projektu

Dodatkowe informacje

Dodatkowy opis grupy docelowej (czes$¢ 1)

Dodatkowy opis grupy docelowej (czes$¢ 2)

Dodatkowy opis grupy docelowej (czgs¢ 3)

Czy projekt nalezy do wyjatku zgodnie ze standardem minimum?

Uzasadnienie:
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Typly projektu

Trwatosé rezultatow

Trwatos¢ projektu

Pomoc de minimis udzielana na drugim poziomie

Osoba upowazniona do podejmowania decyzji wigzgcych - Wnioskodawca

Osoba upowazniona do podejmowania decyzji wigzgcych — Realizator/Realizatorzy (Partner/Partnerzy)

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

Kryterium dostepu nr 1 (zgodne z regulaminem wyboru projektow)

Kryterium nalezy opisac¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku do regulaminu wyboru

projektéw, w ktorym opisane sg kryteria specyficzne dla przedmiotowego naboru.

Kryterium premiujgce nr 1 (zgodne z regulaminem wyboru projektéw)

Kryterium nalezy opisa¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku do regulaminu wyboru

projektéw, w ktérym opisane sg kryteria specyficzne dla przedmiotowego naboru.
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ROK

KWARTAL

Zadanie

Etap
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Oswiadczenia

1. Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.
2. Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania Wnioskodawcy w zakresie objetym niniejszym wnioskiem.

3. Oswiadczam, iz zapoznatem sie z Regulaminem wyboru projektéw i akceptuje jego postanowier)ia w zakresie
warunkoéw i zasad ubiegania sie o dofinansowanie w ramach programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027.

4. Oswiadczam, ze niniejszy wniosek jest zgodny z wlasciwym Regulaminem wyboru projektdow oraz z wkasciwymi
przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczgcymi zamowien publicznych, pomocy publicznej oraz ochrony
Srodowiska.

5. Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce pomocy publicznej w zgdanej wysokosci, w
tym pomocy de minimis, o ktérg ubiega sie beneficjent pomocy, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 20 grudnia 2022
r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 oraz z przepisami programu Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

6. Oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem
skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

7. Oswiadczam, ze zadania zaplanowane do realizacji oraz wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie
sg i nie bedg wspdtfinansowane ze srodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu Spojnosci, krajowych srodkow
publicznych np.: subwencja oswiatowa lub innych. W przypadku otrzymania dofinansowania na realizacje projektu nie
narusze zasady zakazu podwdjnego finansowania, oznaczajgcej niedozwolone zrefundowanie catkowite lub cze$ciowe
danego wydatku dwa razy ze Srodkéw publicznych (wspdlnotowych lub krajowych).

8. Oswiadczam, ze wkiad wiasny niepieniezny (o ile dotyczy), stanowigcy czesc¢ lub catos¢ wkiadu wiasnego,
whniesiony na rzecz projektu nie byt uprzednio wspoéffinansowany ze $srodkéw UE.

9. Oswiadczam, ze projekt, ktérego dotyczy niniejszy wniosek, nie zostat fizycznie zakohczony lub w peni
zrealizowany przed dniem ztozenia wniosku, w rozumieniu art. 63 ust. 6 Rozporzgdzenia ogélnego 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r.

10.08wiadczam, ze zapoznatem sie ze wskazang w Regulaminie wyboru projektéw formg komunikacji z Instytucjg
Zarzadzajgcy i jestem Swiadomy skutkdéw niezachowania wskazanej formy komunikaciji.

Tak \ Nie

Zatgczniki

Nazwa zatacznika Zatgcznik bedzie wymagany we wniosku
Zatgcznik nr 1 — Oswiadczenie dot. kryterium
formalnego nr 5 i kryteriow horyzontalnych nr 5

inr7

Nazwa zatgcznika

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o

kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa zalgcznka Zatgcznik nr 3 — Szczegdtowy Zatgcznik bedzie wymagany we wniosku

budzet projektu
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Informacje o wniosku o dofinansowanie

Data ztozenia wniosku

Numer projektu

Status projektu

Status obiegu dokumentu

Numer wersji dokumentu

Status wersji dokumentu

Suma kontrolna wersji dokumentu
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska

WOJ LWODZTWO
SWIETOKRZYSKIE

Zatacznik nr 1 - Oswiadczenie dot. kryterium formalnego nr 5 i kryteriow

horyzontalnychnr5inr7

OSWIADCZENIA

1. Oswiadczam, ze jako Wnioskodawca/Partner'® nie jestem podmiotem

wykluczonym z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze srodkéw UE lub nie

orzeczono wobec mnie jako Wnioskodawcy/Partnera'! zakazu dostepu do

srodkéw UE na podstawie odrebnych przepiséw takich jak:

art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

art. 9 ust 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci

podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Jednoczesnie oswiadczam, ze jesli znajde sie w wykazie podmiotéw

wykluczonych lub zostanie wobec mnie orzeczony zakaz dostepu do Srodkéw

UE, niezwtocznie poinformuje o tym fakcie 1Z.

2. Oswiadczam, ze:

projekt zapewni wsparcie bez jakiejkolwiek dyskryminacji ze wzgledu na
przestanki okreslone w szczegolnosci w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia

nr 2021/1060 (Rozporzgdzenie ogdlne), tj. ze wzgledu na ptec, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnoprawnosé, wiek lub
orientacje seksualng,

przestrzegam przepiséw antydyskryminacyjnych,

jako Wnioskodawca/Partner'? bedgcy jednostkg samorzadu terytorialnego lub
podmiotem przez nig kontrolowanym lub od niej zaleznym, nie sg
prowadzone dziatania mogace mie¢ charakter lub skutek dyskryminujgcy,

w tym nie obowigzujg dyskryminujgce akty prawne lub oswiadczenia przyjete

19 Niepotrzebne skreslic,
" Niepotrzebne skreslic,
12 Niepotrzebne skresli¢,
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przez te jednostke samorzadu terytorialnego w jakiejkolwiek formie np.
uchwaty, deklaracje, rezolucje, stanowiska lub apele.’®
3. Oswiadczam, ze
— zapisy projektu sg zgodne z wiasciwymi przepisami prawa krajowego, w tym
m.in. dotyczgcymi przepiséw prawa zamowien publicznych, ochrony
Ssrodowiska i ustawg o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Jestem swiadomy/$wiadoma' odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych

oswiadczen.

Imie i nazwisko

(dokument podpisano elektronicznie)

13Skresli¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca/ Partner nie jest jednostkg samorzgdu terytorialnego lub
podmiotem przez nig kontrolowanym lub od niej zaleznym
“Niepotrzebne skresli¢
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Wl WOoILwoODZTWO

Rzeczpospolita Dofinansowane przez v
SWIETOKRZYSKIE

Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug

(miejsce i data)

Nazwa i adres Beneficjenta/Partnera™

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW
| USLUG'®

W zwigzku z ubieganiem sie ........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)

o dofinansowanie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 na
realizacje ProjektU ... (nazwa
ProJektU)...ceeeeeiiieiiieiie i (nazwa Beneficjenta/Partnera’) oswiadcza, iz
w chwili skfadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyskac¢ w zaden sposob
podatku od towarow i ustug, ktdérego wysokos¢ zostata okreslona we wniosku

o dofinansowanie (budzecie projektu).

Jednoczesnie..........ccccoevvviiiiiiiic, (nazwa Beneficjenta/Partnera®) zobowigzuje
sie do zwrotu zrefundowanej ze srodkéw unijnych w ramach projektu...................
(nazwa projektu) czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku'” przez

...................................... (nazwa Beneficjenta/partnera'®) w catym okresie w jakim

przystuguje mozliwos¢ dokonania odliczenia/odzyskania podatku od towardw i ustug.

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz

udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje

5Niepotrzebne skresli¢
8Dotyczy co do zasady wytgcznie projektow o wartosci od 5 min EUR. W przypadku realizacji projektu
w ramach partnerstwa, oswiadczenie skfada kazdy z Partnerdéw, ktéry w ramach ponoszonych przez
niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT. Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku, gdy
Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii
wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie
sklada kazdy z Partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat
podatek od towardow i ustug.
7Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r.
poz. 361, z p6zn. zm.). Za posiadanie prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, nie uznaje sie mozliwosci o ktérej mowa w art. 113 tej ustawy, ani przypadku
wskazanego w art. 90 ust. 10 pkt. 2 ww. ustawy.
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kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug.

Ponadto przyjmuje do wiadomosci, ze zaptacony podatek od towarow i ustug moze
by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie woéwczas, gdy zgodnie

z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
podatku od towardw i ustug. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalne;j
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez Beneficjenta

czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.
Imie i nazwisko

(dokument podpisano elektronicznie)
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Zatacznik nr 3 — Szczego6towy budzet projektu
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