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Wersja Nr 1 do Regulaminu z dnia 26.01.2026 r.
Załącznik nr 1 - wzór wniosku o dofinansowanie usługi rozwojowej


	
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE USŁUGI ROZWOJOWEJ

	Złożony do instytucji
	Wojewódzki Urząd Pracy w Kielcach

	
Informacje wypełniane przez
WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W KIELCACH

	Data przyjęcia wniosku
	

	Nr wniosku
	

	Osoba przyjmująca wniosek
	Imię i nazwisko:
	Podpis:

	Cel złożenia wniosku 
	□ złożenie wniosku
	□ korekta wniosku



DANE UCZESTNIKA

	Imię i nazwisko:
	

	

Adres zamieszkania
	Ulica/Nr domu/
Nr lokalu:
	

	
	Miejscowość oraz kod pocztowy:
	

	Adres do korespondencji[footnoteRef:1] [1: Nie wypełniać w przypadku jeżeli adres zamieszkania i adres do korespondencji jest taki sam] 

	Ulica/Nr domu/
Nr lokalu:
	




	
	Miejscowość oraz kod pocztowy:
	

	
DATA URODZENIA
	

	PESEL:
	
	Telefon:
	

	Adres e-mail:
	

	Czy uczestnik do dnia złożenia wniosku korzystał z usług rozwojowych zarejestrowanych w Bazie Usług Rozwojowych
	□tak
	□nie








	Opis uzasadniający potrzeby rozwojowe osoby dorosłej, w kontekście usługi rozwojowej zaplanowanej do realizacji

	











INFORMACJA O WNIOSKOWANYCH USŁUGACH ROZWOJOWYCH


	A. Łączny koszt usług rozwojowych
	

	B. Łączna Wnioskowana kwota dofinansowania
	

	C. Łączna wysokość wkładu własnego 
	



Usługi szkoleniowe (w przypadku kilku usług szkoleniowych należy wypełnić poniższe dane dla każdej usługi osobno)

	Usługa szkoleniowa

	Tytuł usługi
  Zgodny z
Kartą Usługi
	
	Termin
	

	
	
	rozpoczęcia
	

	
	
	usługi
	

	
	
	Termin
	

	
	
	zakończenia
	

	
	
	usługi
	

	Planowany koszt usługi
	

	Wnioskowana kwota dofinansowania
	

	Wkład własny
	



	Usługa szkoleniowa

	[bookmark: _Hlk159843199]Tytuł usługi
  Zgodny z
Kartą Usługi
	
	Termin
	

	
	
	rozpoczęcia
	

	
	
	usługi
	

	
	
	Termin
	

	
	
	zakończenia
	

	
	
	usługi
	

	Planowany koszt usługi
	

	Wnioskowana kwota dofinansowania
	

	Wkład własny
	



	Usługa szkoleniowa

	Tytuł usługi
  Zgodny z
Kartą Usługi
	
	Termin
	

	
	
	rozpoczęcia
	

	
	
	usługi
	

	
	
	Termin
	

	
	
	zakończenia
	

	
	
	usługi
	

	Planowany koszt usługi
	

	Wnioskowana kwota dofinansowania
	

	Wkład własny
	



OŚWIADCZENIA:

Oświadczam, iż:

· jestem mieszkańcem województwa świętokrzyskiego w rozumieniu Kodeksu Cywilnego;
· dane zawarte we wniosku o dofinansowanie usługi rozwojowej są prawdziwe;
· Dostawca Usługi jest podmiotem wpisanym do Bazy Usług Rozwojowych prowadzonej przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości;
· nie byłam(-em) karana(-y) za przestępstwo skarbowe oraz korzystam w pełni z praw publicznych i posiadam pełną zdolność do czynności prawnych;
· nie jestem powiązany z Dostawcami Usług kapitałowo lub osobowo;
· nie wspieram bezpośrednio lub pośrednio działań wojennych Federacji Rosyjskiej na Ukrainie 
i nie jestem za nie odpowiedzialny.
· zapoznałem/-am się z Regulaminem wsparcia i akceptuję wszystkie jego postanowienia;
· spełniam kryteria kwalifikowalności uprawniające do udziału w projekcie;
· koszty objęte wnioskiem o dofinansowanie usługi rozwojowej nie są finansowane ze środków pochodzących z działań wdrażanych w KPO (dot. inwestycji 4.4.1 praca zdalna) oraz FERS 
(w zakresie zielonych kompetencji niezbędnych do pracy w sektorze zielonej gospodarki oraz zarządzania różnorodnością/wiekiem) oraz z innych źródeł i nie będę ubiegać się o ich dofinansowanie;
· jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywych oświadczeń.
· oświadczam, iż w ww. usługach będę brał/a udział poza godzinami mojej pracy (DOTYCZY OSÓB PRACUJĄCYCH)
· oświadczam, iż w ww. usługach będę brał/a udział poza godzinami moich zajęć szkolnych (DOTYCZY OSÓB UCZĄCYCH SIĘ).
· jestem świadomy, iż mam możliwość skorzystania z dodatkowego wsparcia ze strony Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach w zakresie co najmniej:
· zbudowania motywacji do rozwoju umiejętności lub kompetencji lub nabycia kwalifikacji,
· wsparcia w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu 
Kompetencji;
· wsparcia w wyborze odpowiednich usług rozwojowych w BUR;
· identyfikacji nabytych umiejętności lub kompetencji oraz wsparcia w ich walidacji i certyfikacji, w tym zachęcenie do założenia „Mojego portfolio” lub konta Europass.




Załączniki:

1. Karta Usługi.
2. Dane uczestnika projektu.
3. W przypadku osób wykonujących pracę w zawodzie deficytowym: aktualne zaświadczenie o zatrudnieniu lub kopia umowy potwierdzająca zatrudnienie 
w danym zawodzie deficytowym.
4. W przypadku osób z niepełnosprawnościami do wniosku należy załączyć:
a) kopię orzeczenia o niepełnosprawności/o stopniu niepełnosprawności,
b) kopię orzeczenia o całkowitej lub częściowej niezdolności do pracy
lub
c) w przypadku osób z zaburzeniami psychicznymi kopię dokumentu poświadczającego stan zdrowia wydany przez lekarza, 
tj. orzeczenie o stanie zdrowia lub opinia 
	

	Data sporządzenia wniosku
	Podpis



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i  w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119 z 4.05.2016,, z późn. zm.), zwanego dalej  „RODO”, informuje się że:

Administratorami  Pani/Pana danych osobowych są:
1) [bookmark: _Hlk152925951]Zarząd Województwa Świętokrzyskiego z siedzibą w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, pełniący rolę Instytucji Zarządzającej dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Województwa Świętokrzyskiego 2021-2027, tel.: 41/395-10-00, fax.: 41/344-52-65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl; jednostka wyznaczyła Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych e-mailem: iod@sejmik.kielce.pl  lub pisemnie na adres wskazany powyżej;
2) Wojewódzki Urząd Pracy pełniący funkcję Operatora projektu Działanie 10.9 „Podnoszenie kwalifikacji i umiejętności osób dorosłych w regionie” , w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, z siedzibą w Kielcach, ul. Wincentego Witosa 86, 25- 516 Kielce, Tel.: 41/36-41-600, Fax: 41/36-41-666, e-mail: wup@wup.kielce.pl; jednostka wyznaczyła Inspektora Ochrony Danych (IOD), z którym może się Pani/Pan skontaktować drogą elektroniczną: iod@wup.kielce.pl  lub kierując korespondencję na adres wskazany powyżej;
3) Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości, ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa jako Administrator danych osobowych odbiorców i uczestników usług gromadzonych w Bazie Usług Rozwojowych;
4) Województwo Świętokrzyskie z siedzibą w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kice, reprezentowanym przez Zarząd Województwa, pełniącym funkcję Instytucji Zarządzającej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, zwanego dale „FEŚ 2021-2027” występujące w roli Administratora Regionalnego odpowiedzialnego za wdrażanie projektów PSF w ramach FEŚ 2021-2027;
5) Minister właściwy ds. rozwoju regionalnego, który występuje w roli administratora i gestora systemu CST2021 odpowiedzialnego za administrowanie CST21 na poziomie aplikacyjnym
Z IOD może się Pani/Pan skontaktować we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przysługujących Pani/Panu na mocy RODO

Cel przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze związanych z:
-wykonywaniem zadań związanych z realizacją programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, w szczególności do celów monitorowania, aplikowania o środki unijne 
i realizacji projektów, sprawozdawczości, celów archiwizacyjnych, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji  i audytów, w stosownych przypadkach, do celów określenia kwalifikowalności uczestników, potwierdzania kwalifikowalności wydatków, udzielania wsparcia uczestnikom, kontroli sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych, w tym zapewnienia realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie - w ramach realizacji  FEŚ 2021-2027.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g, art. 10 RODO), wynikających z:
1)  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, s. 159, z późn. zm.);
2) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, s. 21, z późn. zm.);
3) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079), zwanej dalej „ustawą wdrożeniową”;
4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775, z późn. zm.);
5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z późn. zm.);
6) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z późn. zm.).
Jeżeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do wykonania umowy o dofinansowanie, której jest Pani/Pan stroną lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed zawarciem umowy, podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.



Kategorie odnośnych danych osobowych 
1.Zakres Pani/Pana danych osobowych, które może przetwarzać Administrator wynika z art. 87 ust. 2 i ust. 3 ustawy wdrożeniowej tj. :imię nazwisko, płeć, wiek wykształcenie, adres zamieszkania,  telefon kontaktowy, adres poczty elektronicznej, itd.

Odbiorcy Pani/Pana danych osobowych:
Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione administratorom, czyli podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa w tym w szczególności: 
a) osobom wykonującym czynności kontrolne w WUP, organom administracji państwowej m.in.: sądom, policji, Krajowej Administracji Skarbowej, osobom zapoznającym się z informacjami udostępnionymi na podstawie ustawy  z dnia 6 września 2001 r o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) (tylko te dane, które stanowią informację publiczną), podmiotom uprawnionym do obsługi doręczeń przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, operatorom pocztowym, firmom kurierskim; (te dwa ostatnie podmioty tylko w zakresie danych adresowych),
b) b) podmiotom, o których mowa w  min. art. 87 i 89 ust. 1 ustawy wdrożeniowej, organom Komisji Europejskiej, 
c) podmiotom upoważnionym przez Administratora, w tym pracownikom i współpracownikom Administratora, podmiotom, które wykonują usługi związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, np. dostawcom rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym, operatorom pocztowym lub kurierskim. 
Podmioty przetwarzające – czyli te podmioty, którym administrator lub WUP powierzy, lub powierzył przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych na zasadach określonych w art. 28 RODO w związku ze świadczeniem usług  m.in. w zakresie: obsługi sytemu informatycznego WUP w Kielcach brakowania dokumentacji niearchiwalnej na podstawie uzyskanej zgody dyrektora właściwego Archiwum Państwowego, po upływie okresu jej przechowywania wynikającego z Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt. 
Zakres danych przekazany podmiotom przetwarzającym ograniczony jest wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi danymi w związku ze świadczonymi usługami. Odbiorców tych danych obowiązuje klauzula zachowania poufności pozyskanych w takich okolicznościach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

Przekazanie danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani do organizacji międzynarodowej.
Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji projektu oraz okres trwałości, ewentualnych postępowań administracyjnych, egzekucyjno-sądowych, a także przez czas niezbędny do archiwizowania danych wynikający z przepisów prawa określony  w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt,  na mocy ustawy z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, a także w przypadku trwających postępowań przez czas umożliwiający realizację praw i obowiązków niezbędnych  do dochodzenia  ewentualnych roszczeń. 
Prawa osoby, której dane dotyczą
Jeśli podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g, art. 10 RODO, posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści danych osobowych i uzyskania ich kopii (art. 15 RODO), prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO), prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO). Jeżeli natomiast postawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, posiada Pani/Pan dodatkowo prawo do usunięcia danych ("prawo do bycia zapomnianym"), z zastrzeżeniem wyjątków wynikających z tego przepisu prawa (art. 17 RODO) oraz prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO).

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
Źródło pochodzenia danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przekazane są Administratorowi  bezpośrednio od Pani/Pana których dane dotyczą lub przez instytucje i podmioty zaangażowane w realizację FEŚ 2021-2027 w szczególności przez beneficjentów i wnioskodawców.

Informacja o wymogu podania danych osobowych
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Ich niepodanie uniemożliwi realizację przez Administratora ww. celów. 
Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

………………………………………	………………………………………
(miejscowość, data)	(podpis)
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