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Rozliczenie srodkdw na zakonczenie umowy o wyptate $wiadczen na rzecz ochrony miejsc pracy ze
$rodkéw Funduszu Gwarantowanych $Swiadczerh Pracowniczych na dofinansowanie wynagrodzenia
pracownikéw objetych przestojem ekonomicznym albo obnizonym wymiarem czasu pracy, w
nastepstwie wystgpienia COVID-19

W przypadku koricowego rozliczenia prawidtowo wydatkowanych srodkéw nalezy ztozyé nastepujace
dokumenty:

e wypetniony formularz rozliczeniowy (formularz do pobrania)

e wyciag bankowy lub potwierdzenie dokonania przelewu, dokumentujgce przekazanie do ZUS sktadek
od wynagrodzen pracownikdw objetych wnioskiem, za poszczegdlne okresy, ktérych wniosek dotyczyt,
z oswiadczeniem pracodawcy, iz przekazane do ZUS kwoty zawierajg w sobie srodki przyznane na ten
cel wramach wniosku nr ... ; oraz deklaracje ZUS DRA (jezeli wniosek dotyczyt takze sktadek),

e wycigg bankowy lub potwierdzenie dokonania przelewu dokumentujace przekazanie do Urzedu
Skarbowego zaliczek na podatek dochodowy za poszczegdlne okresy, ktdrych wniosek dotyczyt, z
oswiadczeniem pracodawcy, iz przekazane do US kwoty zawierajg w sobie srodki przyznane na ten
cel wramach wniosku nr .........c.......... ,

¢ wycigg bankowy lub potwierdzenie dokonania przelewu, (lub pokwitowania odbioru wynagrodzenia
w przypadku wyptat gotéwkowych), dokumentujgce przekazanie wynagrodzenia pracownikom objetym
whioskiem,

o wycigg bankowy lub potwierdzenie dokonania przelewu, dokumentujgce przekazanie do ZUS
sktadek od wynagrodzen pracownikéw objetych wnioskiem, za poszczegdlne okresy, ktérych wniosek
dotyczyt, z oswiadczeniem pracodawcy, iz przekazane do ZUS kwoty zawierajg w sobie srodki przyznane
na ten cel w ramach wniosku nr .......ccueue.... ; oraz deklaracje ZUS DRA (jezeli wniosek dotyczyt takze
sktadek),

o wyciag bankowy lub potwierdzenie dokonania przelewu dokumentujgce przekazanie do Urzedu
Skarbowego zaliczek na podatek dochodowy za poszczegdlne okresy, ktérych wniosek dotyczyt, z
oswiadczeniem pracodawcy, iz przekazane do US kwoty zawierajg w sobie srodki przyznane na ten
cel wramach wniosku nr .................... ,

o wyciag bankowy lub potwierdzenie dokonania przelewu, (lub pokwitowania odbioru
wynagrodzenia w przypadku wyptat gotowkowych), dokumentujgce przekazanie wynagrodzenia
pracownikom objetym wnioskiem,

o wypetniony formularz dot. koficowego rozliczenia tj. ,,Rozliczenie srodkéw otrzymanych z
Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych na realizacje umowy dot. ochrony miejsc pracy na
skutek wystgpienia COVID-19", zawierajacy takze oswiadczenia Beneficjenta dotyczace prawidtowego
wykorzystania otrzymanych srodkow.

Uwaga:

Beneficjent powinien:

e dokonac zwrotu srodkéw na rachunek bankowy WUP, z ktérego Beneficjent otrzymat srodki,
 przestac jako zatacznik do e-maila na adres: wup@wup.kielce.pl

w dwéch wersjach: plik Excel oraz skan pisma podpisanego przez uprawniong osobe. Tytut e-maila:
zwrot srodkéw, rozliczenie umowy

o numerze- 26000/CV-19/ .....cocevvevvee, NIP o
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W przypadku zmiany warunkéw lub rezygnacji catkowitej:

Wariant 1. Zmiana warunkéw/rezygnacja czgsciowa

Beneficjent, ktéry chce ograniczy¢ kwote przyznanego dofinansowania na rzecz ochrony miejsc pracy do
okreslonej kwoty (poprzez modyfikacje wysokosci kolejnych transz: 2, 3 lub rezygnacje z kolejnych
transz 2,3) przesyta nastepujace dokumenty:

1. Formularz wniosku Beneficjenta o zmiane warunkéw umowy ( formularz do pobrania)

2. Formularz aneksu do Umowy w zakresie ogrniczenia kwoty dofinansowania ( formularz do pobrania)
3. Formularz wniosku z Informacjg dotyczgca zwrotu $srodkéw na rachunek WUP w Kielcach,
dokonanego w trakcie realizacji umowy

o wyptate $wiadczen na rzecz ochrony miejsc pracy ze $rodkéw FGSP

w nastepstwie wystgpienia COVID-19 ( formularz do pobrania)

Uwaga:

« Beneficjent dokonuje zwrotu $rodkéw na rachunek bankowy WUP,

z ktérego otrzymat srodki,

 Beneficjent powinien przesta¢ jako zatgcznik do e-maila na adres: wup@wup.kielce.pl w dwéch
wersjach: plik Excel oraz skan ww. , Informacji dotyczacej zwrotu (...)" podpisanej przez uprawniong
osobe. Tytut e-maila: zwrot w trakcie realizacji umowy nr: 26000/CV-19/................. S NIP e,

Wariant 2. Rezygnacja catkowita

Beneficjent, ktéry chce zrezygnowac z dofinansowania w catosci po otrzymaniu 1 transzy, (po zwrocie
otrzymanej transzy z odsetkami) przesyta nastepujgce dokumenty:

1. Formularz wniosku Beneficjenta o rozwigzanie umowy, w zwigzku

z catkowita rezygnacja z dofinansowania z FGSP po otrzymaniu pierwszej transzy ( formularz do
pobrania)

2. Formularz wzoru Porozumienia do Umowy w zakresie rozwigzania umowy ze wzgledu na

catkowitg rezygnacje z dofinansowania po otrzymaniu pierwszej transzy ( formularz do pobrania)

3. Formularz wniosku z Informacja dotyczgca zwrotu sSrodkéw na rachunek WUP w Kielcach,
dokonanego w trakcie realizacji umowy o wyptate $wiadczen na rzecz ochrony miejsc pracy ze srodkdéw
FGSP w nastepstwie wystapienia COVID-19 ( formularz do pobrania)

Uwaga:

 Beneficjent dokonuje zwrotu srodkéw na rachunek bankowy WUP,

z ktérego otrzymat srodki,

« Beneficjent powinien przesta¢ jako zatgcznik do e-maila na adres: wup@wup.kielce.pl w dwdch
wersjach: plik Excel oraz skan ww. ,,Informacji dotyczgcej zwrotu (...)" podpisanej przez uprawniong
osobe. Tytut e-maila: zwrot w trakcie realizacji umowy nr: 26000/CV-19/................. S NIP e,

UWAGA! Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach zastrzega sobie prawo zadania innych niz w/w
dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowos$é wykorzystania sSrodkéw i potwierdzajacych zatrudnienie
pracownikéw, dla ktérych przekazano $wiadczenie oraz zmiany form rozliczenia w przypadku
otrzymania innych wytycznych od dysponenta FGSP.
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